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OBJETIVO GENERAL

El alumno conocera los enfoques actuales de la auditoria de estados financieros en
el escenario de un despacho de contadores publicos independientes, y seran
capaces de aplicar procedimientos de auditoria representativos de cada una de las

etapas en que se lleva a cabo esta actividad profesional.

TEMARIO DETALLADO

(64 horas)
A L 0
1. Manejo, archivo y custodia de las cédulas de auditoria 12
2. Planeacion de la auditoria. La propuesta de servicios y honorarios 18
profesionales
3. La etapa preliminar de la auditoria de estados financieros. Estudio 16
y evaluacion del control interno
4. Etapas intermedia y final de la auditoria de estados financieros. 18
Examenes de la balanza de comprobacioén y la presentacion de
los estados financieros respectivos
TOTAL 64
‘ 4 de 291
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INTRODUCCION

La auditoria de estados financieros realizada por profesionales de la Contaduria
abarca una serie de requisitos, reglas y disposiciones que deben cumplirse a fin de
garantizar el trabajo solicitado por la entidad sujeta a revision. Durante el transcurso
de los temas de esta asignatura aplicaremos la teoria ya definida en las asignaturas

de auditoria de cursos anteriores.

De esta manera comenzaremos por conocer la forma de realizar las cédulas de
auditoria, también conocidas como papeles de trabajo, en las cuales el auditor
plasma la labor realizada y, mediante indices y marcas, clasifica, ordena y cruza
los datos e informacién de modo que sea facil observar y comprobar la tarea

realizada por cada uno de los integrantes del equipo de auditoria.

Conoceremos las etapas de que consta una auditoria de estados financieros de
manera practica, comenzando por la entrevista inicial con el responsable de la
entidad que solicita una opinidn profesional sobre su entidad y que le permitira al
auditor, responsable de la auditoria, obtener informacion preliminar para
dimensionar el tamafo y complejidad de las operaciones de la entidad sujeta a

examen.

Con la entrevista inicial, el responsable de la auditoria determinara el equipo de
trabajo necesario para el trabajo de revision, las horas a invertir en cada una de las
etapas, los honorarios a proponer al responsable de la entidad y, en su caso, el
contemplar el trabajo de especialistas para la comprobacion de ciertas operaciones
y registros en los estados financieros.
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Sexto Semestre



Contaduria

Una vez aceptada la propuesta de servicios profesionales, el responsable de la
auditoria asignara las actividades de su equipo de auditoria, preparara el
cuestionario de control interno con base en la entidad y el tipo de operaciones que
practica y definira al personal de auditoria que realizara las preguntas y al personal
de la entidad que debera responder a los cuestionamientos para obtener la

informacion correspondiente.

Con la informacion obtenida sobre el
control interno podran definirse las
pruebas y el alcance o grado de
profundidad que aplicara a cada uno de
los rubros de los estados financieros de
la entidad sujeta a examen. Una vez
concluida la etapa preliminar
procederemos a conocer de manera
practica el llenado de cédulas, pruebas,
procedimientos o técnicas de auditoria a
aplicar para comprobar las cifras o

saldos registrados en las diversas

cuentas contables de los estados

financieros de la entidad.

Lo anterior lo definiremos como la etapa intermedia de la auditoria, que
generalmente es desarrollada durante los ultimos tres meses del cierre del ejercicio
de la entidad sujeta a revision, para que a la postre concluyamos con la etapa final
de la revisién durante los primeros tres meses del siguiente ejercicio, en que se
compilan todas las situaciones detectadas por el equipo de auditoria a fin de emitir
el informe correspondiente sobre la situacion financiera de la entidad y proporcionar
una carta de recomendaciones para asegurar la razonabilidad de las cifras de los

estados financieros, asi como mantener un sistema de control interno confiable.
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Seran presentadas a manera de ejemplo las cédulas a realizar para la revisién de
cada uno de los rubros o cuentas de los estados financieros, y al final habra cédulas
en blanco para que las puedas ir llenando de acuerdo al tipo de entidad que hayas

decidido utilizar como ejemplo para tu caso practico.

Conviene resaltar el hecho de que este material sélo pretende ser una guia para la
realizacion practica de una auditoria de estados financieros, ya que cada
profesional de la auditoria tiene sus cédulas, marcas y papeles de trabajo, que le
permiten obtener la evidencia suficiente para fundamentar su opinién. Por lo mismo,
el material presentado aqui, es generalmente el usado por la mayoria de los
auditores para la revision correspondiente de los estados financieros de una entidad
aplicando las normas de auditoria y de calidad, asi como los procedimientos y
técnicas de auditoria establecidos por los organismos nacionales e internacionales

de auditoria.

De esta forma, tomaremos como base las diversas disposiciones establecidas tanto
por el Instituto Mexicano de Contadores Publicos (IMCP) como por la International
Federation of Accountants (IFAC), sobre las Normas de Auditoria, de Calidad y
Atestiguamiento, asi como del Cédigo de Etica, que deben ser aplicadas por el
auditor a fin de garantizar que los estados financieros cumplen con las Normas de

Informacioén Financiera Nacionales e Internacionales.

Conviene mencionar que no seran tratados a detalle los aspectos fiscales y el
cumplimiento de las leyes que apliquen a la entidad ejemplo, aunque si sera
mencionada la forma de comprobar que la entidad esta realizando sus calculos, si
estan correctamente definidas las bases y si se estan pagando correctamente o
declarando las contribuciones del Impuesto sobre la Renta y del Impuesto al Valor
Agregado segun estados financieros, asi como lo correspondiente a carga social,

como cuotas al IMSS, INFONAVIT e impuestos sobre ndmina.
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ESTRUCTURA CONCEPTUAL

ETAPA INTERMEDIA
Revisién de
primeros 10 meses
del ejercicio.

-
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OBJETIVO PARTICULAR

El alumno comprendera los propositos de la documentacion de la auditoria, y los
aspectos practicos de su manejo, archivo y custodia, que le permitiran manejarla en

forma eficiente y organizada.

TEMARIO DETALLADO
(12 horas)

1. Manejo, archivo y custodia de las cédulas de auditoria
1.1. Sistemas de indices
1.2. Cédulas con objetivos de auditoria para cada seccidon en que se divide la
empresa y sus estados financieros
1.3. Programas de auditoria para cada seccion

1.4. Cuestionarios de control interno por secciones
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INTRODUCCION

Resulta interesante observar las diversas formas
que tiene un auditor para llevar el control del
trabajo realizado y la manera en que prepara cierto
tipo de cédulas, recaba la informacion requerida
para comprobar cierta operacibn o registro
realizado por el personal de la entidad sujeta a
revision y finalmente realiza cruces o marcas de
auditoria, que le permitiran identificar el trabajo

realizado.

En esta unidad comprenderemos y obtendremos las respuestas a tales

interrogantes y a su vez estaremos en posibilidad de crear nuestras propias marcas

de auditoria. ¢Crear nuestras propias marcas?, claro que es posible, para ello

tenemos que mencionar que tal signo o simbolo significa algo y sélo tenemos que

registrar eso en la cédula resumen de marcas de modo que cualquier integrante del

equipo de auditoria entienda el trabajo realizado.

Finalmente, precisaremos que todos los papeles de auditoria realizados por el

auditor pertenecen al auditor y, por tanto, toda la evidencia recabada de la entidad

y las cédulas realizadas formaran parte del expediente de auditoria que estara bajo

la custodia del auditor o firma de auditoria responsable de la revision.

Sexto Semestre
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1.1. Sistemas de indices

Desde que el hombre se percatdé que con algunos simbolos o marcas podia
expresar mejor ciertas situaciones, acontecimientos, animales u objetos que habia
observado en su andar, es que comenzo la aventura de plasmar en cuevas, arboles
y, mas adelante, en papel o que queria expresar y dejar constancia de lo que en
cierto momento habia realizado, estaba observando y también tenia pensado

realizar en cierto momento.

En esta seccidn precisaremos lo que se entiende por indices y marcas en auditoria,
y establecer que diversos autores de la materia han coincidido en utilizar letras y/o
numeros Yy ciertos simbolos para indicar que tal papel de trabajo o documento de
auditoria contiene determinado dato o informacion, asi como también que refleja
cierta actividad u operacion que puede estar ligada a su vez a otro papel de trabajo

o cédula.

En diversas enciclopedias encontramos lo siguiente:

Indice (del latin index) es un indicio o sefal de algo.’

Puede tratarse de la expresion numérica de la relacion entre dos cantidades o de
distintos tipos de indicadores. Por ejemplo: “El Gobierno no esta conforme con los
nuevos indices econdmicos”; “El indice demografico preocupa a las autoridades,
que temen que el pueblo quede vacio en los proximos cinco afos”; “Las entradas
agotadas en todas las salas de teatros son el mejor indice de la recuperacion del
consumo.”

También es la “Lista o catalogo ordenado de las materias o de las partes de un libro
o de una publicacién, que aparece al principio o al final de éstos y en la que se

registran, describen y ordenan siguiendo determinadas normas, una serie de

" Diccionario de la Lengua Espafiola, Real Academia Espafiola, 2001, Espafia, 222 ed.
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personas, cosas O sucesos que tienen algun punto en comun, sobre todo la

importancia de algo.”

“‘En matematicas, es el valor numérico que expresa la relacion estadistica entre
varias cantidades referentes a un mismo fenémeno; en Geometria es un niumero
que indica el grado de una raiz y, finalmente, en anatomia se aplica al dedo de la

mano situado entre el dedo pulgar y medio.”

Lo senalado anteriormente podemos aplicarlo a nuestra profesion, asi
precisaremos que los indices en auditoria permiten identificar los tipos de
expedientes, documentos y cédulas realizadas o utilizadas por el auditor para estar
en posibilidad de, en cualquier momento, informar o aclarar cierto trabajo efectuado.
Para su mejor localizacion, es comun que los indices sean registrados en la esquina

superior derecha de cada cédula en color rojo.

La relacion que se hace entre una o varias cédulas de auditoria se conoce como
indice cruzado, que permite basicamente el ligar o relacionar un dato o datos

contenidos en cada una de las cédulas de referencia.

CLASIFICACION DE iNDICES:

Sistemas numeéricos:

Consisten en hacer uso de numeros arabigos comenzando por el 1 y haciendo uso

también de quebrados. Por ejemplo:

Cédulas sumarias de Activos, Pasivos, Capital y Resultados utilizan numeracion
progresiva, comenzando por el numero 1, y asi sucesivamente.

A su vez, las cédulas analiticas de estos mismos rubros utilizarian numeros
quebrados como 1/1, %2, 0 2/1, 2/2, etc.

¢ 13 de 291
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También es posible que sean asignados numeros
progresivos en décimas comenzando por el 10
para cédulas sumarias del rubro caja y bancos, 20
para cédulas sumarias de cuentas por cobrar, 30
para inventarios, etc. Y a su vez asignar
numeracion progresiva, comenzando por el
numero 1 para cédulas analiticas de cada rubro,

por ejemplo:

10 Caja y Bancos
10.1 Caja

10.2 Bancos

Sistema alfabético:

Mediante el cual son utilizadas letras de la A a la Z para identificar las cédulas
sumarias de activo, pasivo, capital y resultados. Asi como las cédulas analiticas se
identificarian con letras dobles como AA, AB, AC, BA, BB, CA, etc.

Sistema Alfanumérico:

En este caso, las cuentas de Activo podrian identificarse con letras de la A a la Z,
las cuentas de Pasivo y Capital con letras AA a las letras ZZ y las cuentas de
Resultados podrian identificarse con los numeros del 1 al 10 o también podrian
anotarse empezando por el 10 y terminando con el 100. Por ejemplo, Caja y Bancos
se indicaria con Ay la analitica de Caja puede ser A~1 y la Bancos seria A-2
Sistema alfabético doble numeérico:

Consiste en hacer uso de una letra de la A a la Z en mayuscula para sefalar las

cédulas sumarias de Activo, y las cédulas sumarias de pasivo y de capital. Por su
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parte, a las cuentas de resultados asignar doble letra de la AA a la ZZ. Ademas de

identificar las cédulas analiticas con numeros del 1 al 100.

Como fue indicado anteriormente, no hay una ley que precise que tal cédula debe
estar sefalada con cierto indice, los auditores por la practica profesional los han
establecido de acuerdo al trabajo realizado a lo largo de su experiencia. Asi

encontramos los siguientes ejemplos:

Archivo permanente:

Sistema de contabilidad y principales documentos utilizados

A.1 Cuestionario inicial aplicado

A.2 Métodos de contabilidad, incluyendo su sistematizacion, programas

o ERP utilizado

C. Estructura y Personal de la Entidad

C.1 Organigrama

C.2 Listado de Jefes de departamento que incluya firmas de autorizacién,

si fuera posible

C.3 Contratos Colectivos de trabajo

C.4 Contratos individuales de trabajo

C.5 Contratos con agentes externos

* 15 de 291
Sexto Semestre



Contaduria

E. Contribuciones (imprescindible mantener actualizado ante constantes
cambios)

E.1 Impuestos al Valor Agregado

E.2 Impuesto sobre la Renta

E.3 Otros Impuestos aplicables

Como se menciond, no existe una regla de la forma de clasificar el archivo
permanente, pero si es necesario que la forma que se adopte permita identificar los
documentos o notas de la manera mas practica y veraz o util, de tal manera que el
método que se adopte permita agregar constantemente nuevos documentos y los

indices usados hagan posible la facil localizacién.

CONTADORES PUBLICOS, S.C.
MEXICO, D.F.

ARCHIVO PERMANENTE

Relativo a:

COMPANIA S.A. DE C.V.

Hecho por Iniciales

Ejemplo de caratula de archivo permanente

16 de 291
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CONTADORES PUBLICOS, S.C.
MEXICO, D.F.
ARCHIVO PERMANENTE

iNDICE
A. Control interno
Organigrama de la Organizacion A1
Cuestionario de control Interno A2
Memorandum del Sistema de Contabilidad A3

B. Actas de Asamblea y del Consejo de Administracion

Asambleas vy juntas de Consejo de 20.... B1

C. Escrituras

Acta Constitutiva C1
Poder notarial C2
Adquisicion de terreno y/o edificio C3

Ejemplo de indice del archivo permanente
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Organigrama de la organizacién (A1)

Director
General
[
[ |
Dir.
Administracion Contraloria
y Finanzas
I 4 4
I
y y
Recursos , Contabilidad y
Tesoreria .
Humanos Fiscal
Ejemplo de Grafica de Organizacion A1
* 18 de 291
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@ m’“
CONTADORES PUBLICOS, S.C. A2
MEXICO, D.F.
CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
Relativo a:

COMPANIA, S.A. DE C.V.

21 DE SEPTIEMBRE DEL 20...
Contestado por Iniciales
Hugo Sanchez Vazquez HSV
Ernesto Cedillo Morales ECM
Enrique Pena Salinas EPS

Caratula de cuestionario de control interno A2

19 de 291
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CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

A manera de ejemplo, se presenta a continuacién una serie de cuestionamientos
que puede realizar el auditor a directivos o personal de la entidad sujeta a revision.
Solo se presentan algunos reactivos que dependeran de la estructura y operaciones

de la organizacién auditada.

Generalidades.

PREGUNTA COMENTARIOS INICIALES

1 La empresa cuenta con una grafica ]
de organizacion Si HSV

2 Obtuvimos copia de Manual de

Si HSV
procedimientos de contabilidad
3 Tiene la Organizacion
a) Contralor a) Si
(a) y (a) -

(b) Auditor interno con su propio (b)No hay auditor interno
personal

4 Existe division de funciones entre

contabilidad, compras, costos vy Si HSV
almacén

5 Esta afianzado el personal que maneja
valores ylo efectivo NO dadd

6 Son preparados periédicamente
informes financieros a la Direccién Si HSV
General

‘ 20 de 291
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los nombres de los

7 Mencione

siguientes funcionarios:

Director General
Administracion y Finanzas
Contralor

Contador General

Tesorero

Recursos Humanos

Sistema contable.

PREGUNTA

1 Utiliza un sistema electrénico ¢ Cual
usa?
2 ;Existe catalogo de cuentas y guia

contabilizadora? Obtener copia.
3 ¢Se

operacion?

registra documento por

4 ;Se imprime la péliza contable?

5 ¢Existe division de funciones entre
quien registra documento y quien lo
contabiliza?

6 ¢Son adjuntadas las facturas o

comprobantes a la péliza contable?

7 ¢Existe evidencia de autorizaciéon de

documentos y o poélizas contables?

Sexto Semestre
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Carlos Morales
Hernandez
Maria del Pilar Quezada
Pérez
José Martinez Rios
Ernesto Garibay Rios
Fernando Campos
Cérdenas
Maria del Carmen Pérez

Rosas

COMENTARIOS

Si  SAP
Si
(a) Si
(b) No, por el gran
volumen
No, cada responsable de
departamento registra
documento y contabiliza
automaticamente
No, s6lo se archiva el
documento y se le
agrega numero de pdéliza
Siy también de las

polizas contables

directas

HSV

INICIALES
HSV

HSV

HSV

HSV

HSV

HSV
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Caja y Bancos
PREGUNTA

1 Nombre del cajero

2 ;Quién es el jefe inmediato del cajero?

3 ¢Quiénes estan autorizados para firmar

cheques?

4 ;Son autorizados, antes de efectuarse, todos

los pagos efectivamente negociados?

5 ¢Es registrada la cuenta de cargo en cada

comprobante a ser reembolsado?

6 ¢ Se pone sello de pagado a cada documento
que ampara el cheque por reembolso?
7 ¢Coémo se archivan los cheques anulados o

cancelados?

8 ¢ Expide el cajero recibos numerados al
recibir efectivo o cheques?

9 ;Quién esta autorizado a endosar cheques
cobrados a clientes para depositar en

banco?

Sexto Semestre

Contaduria

COMENTARIOS
Armando Morales

Mondragén
Tesorero

Director general,
director de
administracion y
finanzas, el tesorero con
firma tipo “B”

Si, por director de
administracion y
finanzas
No, pero existe una
relacion que tiene cada
comprobante y cuenta

contable que afectara
Si

Se engrapan al talonario
ordenado de acuerdo a
numeracioén y con sello

de cancelado

Si

Tesorero

INICIALES

HSV

HSV

HSV

HSV

HSV

HSV

HSV

HSV

HSV
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10 ¢Se firman las hojas de cobro por los
cobradores y por el cajero?

11 ¢Es depositado diario e integramente el
efectivo y cheques recibido?

12 ¢Se concilia mensualmente el saldo

contable bancario con el estado de cuenta

bancario? ;Quién lo hace?

13 ¢Hay un monto maximo para reembolsar
del fondo de caja?
14 ;Es costumbre prestar a los empleados del

fondo de caja? ¢ Quién autoriza?

15 ¢Se canjean por efectivo los cheques

posfechados recibidos de clientes?

16 ¢(Es realizado periodicamente arqueo al
fondo de caja? ¢Quién lo realiza?

17 ¢ Cuantos fondos de caja hay y donde?

Cuentas y Documentos por cobrar
PREGUNTA
1 ¢ Existe division de funciones entre quien
cobra y quien controla la cartera?
2 ;Es realizada integracion de cartera de
clientes periédicamente, por antigiiedad
3 ¢Quién custodia las facturas pendientes de

cobro?

4 ; Se entregan las facturas a los clientes antes

de recibir su pago

Sexto Semestre
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Si HSV

Si HSV

Si, el area contable HSV
Si HSV
Si. El director de
administracion y HSV
finanzas
NO HSV
Si, el contralor HSV
3, en Tesoreria,
HSV
Embarques y Ventas
COMENTARIOS INICIALES
Si, aunque ambos son
HSV
del area de Tesoreria
Si HSV
En Tesoreria esta el
responsable de crédito y HSV
cobranza
No, aunque el chofer al
entregar mercancia
HSV
recibe firma de recibido
en factura original.
23 de 291



5 ¢Alguna vez hubo diferencia entre la cuenta
de mayor y la relacion de clientes
6 ¢Quién autoriza el limite de crédito y los

descuentos para cada cliente?

7 ¢Quién revisa el reporte de antigiiedad de

saldos de clientes?

8 ¢Se envia al cliente estado de cuenta con el
saldo pendiente de cobro?

9 ¢En caso de negacion de recibir documento,

quién acude con cliente a conciliar saldo?

10 Por diferencias entre lo que indica el cliente

con el estado de cuenta, ;quién investiga?

11 En caso de recibir pagos parciales, ¢se
aplican a factura o se realizan facturas

parciales cancelando la original?

12 ¢;Quién custodia los documentos por

cobrar?

13 ¢ Existe practica de renovar documentos por
cobrar por vencimiento?
14 ¢lIncluye la cuenta de documentos por

cobrar a empleados que no son Clientes?

Sexto Semestre

Contaduria

No

El responsable de
crédito y cobranzas con
la autorizacién del
director de
administracion y
finanzas
El director de
administracion y
finanzas
Si, sélo a los que
excedieron su limite de

tiempo de pago

El contralor

El contralor

Si son recibidos, pero
se aplican a factura

original hasta saldarla

El tesorero

No, se envia personal
de ventas a exigir cobro
Si, por ventas de activo

fijo que no son

mercancias

HSV

HSV

HSV

HSV

HSV

HSV

HSV

HSV

HSV

HSV
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Este tema sera abordado con mayor profundidad en la seccion 1.4 de esta misma
unidad, sélo resta mencionar que con los ejemplos mostrados anteriormente se
tiene una guia para proponer otra serie de preguntas a realizar a la organizacién
auditada sobre otras areas operacionales o cuentas contables, tales como las

siguientes:

1 RECURSOS HUMANOS

2 DEUDORES DIVERSOS/ Funcionarios y empleados
3 INVERSIONES EN VALORES

4. INVENTARIOS

5 ACTIVO FIJO

6 PAGOS ANTICIPADOS

7 IMPUESTOS O CONTRIBUCIONES POR PAGAR
8 CREDITOS BANCARIOS

9 CAPITAL CONTABLE

10 VENTAS

11 COMPRAS
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CONTADORES PUBLICOS, S.C.
A3

PRINCIPALES LIBROS DE LA ENTIDAD

1 Mayor

2 Balanza de comprobacién

3 Libro Diario

MAYORES AUXILIARES DE:

1 Cuentas de Activo (Caja, Bancos, Clientes, Activo Fijo, etc.)

2 Cuentas de Pasivo y Capital (Proveedores, Acreedores, Capital Social,
etc.)

3 Cuentas de Resultados (Ventas, Costos, Gastos, etc.)
DOCUMENTOS CONTABILIZADORES:
1 Pdlizas Diario

2 Pdélizas Egresos

3 Pdlizas de ingresos

Memorandum del sistema de contabilidad A3
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CONTADORES PUBLICOS, S.C.

B ACTAS DE ASAMBLEA Y CONSEJO DE ADMINISTRACION

B.1 ASAMBLEA ORDINARIA DEL 25 FEBRERO DEL 2013

En la ciudad de México, D.F. se constituy6 la Asamblea de accionistas
de CONTADORES PUBLICOS, S.C. con el fin de aprobar los Estados
Financieros al 31 de diciembre del 2012 presentados por el Presidente
del Consejo de Administracion.

Se designd los responsables de la Junta como sigue:
Presidente Sr. Dionisio Pérez Jauregui

Secretario  Sr. Ernesto Ponce de Leon

Vocal Sra. Maria del Carmen Pérez Pérez

Vocal Sr. Miguel Angel Soto Medina

Son aprobados los estados Financieros y se autoriza su difusion y

distribucion

Se ratifica como Presidente del Consejo de Administracion al Sr. Dionisio

Pérez Jauregui.

B.2 CONSEJO DEL 28 DE DICIEMBRE 2012
Se aprueba la compra de la firma Contadores SC por $ 25 millones de

pesos

Ejemplo de extracto de Juntas de Socios y Consejo de Administraciéon B, B1, B2
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CONTADORES PUBLICOS, S.C.

C1 EXTRACTO DE LA ESCRITURA CONSTITUTIVA

México, D.F. a 28 diciembre del 1945

Numero de escritura publica: 0123

Nombre de la compania: Contadores Publicos, S.C.

Notario publico 02 de la ciudad de México, D.F.

Objeto: servicios profesionales de contabilidad, auditoria e impuestos
Duracion: noventa y nueve afnos

Capital social constituido por: $100,000 pesos, integrado por 100 acciones de

$1,000 cada una, totalmente suscritas y pagadas.

Administracion: formada por un Consejo de Administracion de 3 miembros, el

Presidente, Secretario y Tesorero.

Presidente como representante legal para representar a la sociedad en todos

los asuntos y para extender poder notarial C2 a quien considere necesario.

Vigilancia: Formada por un Presidente que es socio de la compafiia con la
autorizacion para contratar especialistas en auditoria para obtener una opinién

independiente.
Ejercicio social y fiscal: del 1° de Enero al 31 de Diciembre.

Reserva Legal: Sera separado 5% de las utilidades que sean obtenidas en cada

ano hasta alcanzar 20% del capital social.

Ejemplo de datos que puede contener el archivo permanente C, C1
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CONTADORES PUBLICOS, S.C.

C3. EXTRACTO DE ESCRITURAS POR ADQUISICION DE TERRENO Y
EDIFICIO

C.3.1 TERRENO:

Constituido por 1200 metros cuadrados en la calle Alpino num., 23 de colonia
Polanco, en México, D.F.

Escritura publica num. 231 ante el notario 02 de México, D.F. de fecha 30 de
febrero de 1998.

Adquirido de Inmobiliaria ARES, S.A. libre de todo gravamen segun escritura y

reporte de notario publico num. 02.

C.3.2 EDIFICIO

Construccion de dos edificios de 300 metros cuadrados con 3 pisos cada uno

con fecha 12 mayo del 2000.

Escritura, adquisicion de terreno y edificio C 3, C 3.1, C 3.2
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Papeles de trabajo

Estos consisten en todas aquellas cédulas realizadas o documentos obtenidos por
el auditor partiendo de los estados financieros de la entidad, de la balanza de
comprobacién hasta los informes o dictamen que rendira acerca de su trabajo. En
la seccion segunda de esta unidad podran observarse a detalle cada una de estas
cédulas, ya que el objetivo de mencionarlas en esta seccion es para ejemplificar los

tipos de indices que pueden aplicarse para clasificar estas cédulas de auditoria.

Como ya se menciond, también puede llegarse a utilizar solo numeros en lugar de
combinar letras y numeros, aunque generalmente la mayoria de las firmas de
auditoria han adoptado la siguiente clasificacion para identificar las diversas

cédulas, partiendo de la cédula de la balanza de comprobacion:

A Efectivo en Caja y Bancos

B Inversiones en valores

C Cuentas y documentos por cobrar
D Inventarios

E Inversiones (Inmuebles, Maquinaria y equipo neto)
F Cargos Diferidos

AA Pasivo Circulante

BB Obligaciones a largo plazo

CC Capital Contable

10 Ingresos

20 Costos

30 Gastos

40 Otros ingresos y gastos

50 ISRy PTU

¢ 30 de 291
Sexto Semestre



Contaduria

MARCAS

Otra particularidad de la auditoria es el utilizar simbolos para dar a conocer cierto
trabajo realizado dentro del cuerpo de la cédula, para ello el auditor ha establecido
también varias marcas que varian de acuerdo a la firma de auditores, son
registradas en cada cédula, generalmente en color rojo, aunque depende del
criterio del auditor. Lo importante es al inicio de la auditoria establecer las marcas
a utilizar y dar a conocer al personal que practicara la revision la cédula que incluye
los simbolos a utilizar y su significado, asi como la advertencia de no utilizar marcas
distintas a las sefialadas por la firma, a fin de evitar tiempos improductivos por estar
adivinando su significado. Por lo mencionado, es posible definir las siguientes
marcas de manera enunciativa, mas no limitativa, que de preferencia seran en color

rojo:

é’ Suma verificada

®\ Resta verificada

X Multiplicacion verificada

Verificado documento o
l’ cifra contra registro

contable

Verificado contra

documento

Verificado contra

existencia fisica

‘(’ Dato correcto
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1.2. Cédulas con objetivos de auditoria

para cada seccion en que se divide la

empresa y sus estados financieros

En esta seccion profundizaremos en el tema
de las cédulas de auditoria ya mencionadas
en la seccién anterior. Se establecio que los
papeles de trabajo estan integrados por una
serie de cédulas que integran cada uno de
los rubros o cuentas de los estados
financieros y también por documentacion
recibida de la entidad o, bien, de clientes,
proveedores o0 abogados, etc., de la misma
entidad.

En las firmas de auditoria, es comun
encontrar que, para realizar la revision de
los estados financieros de una entidad, es
solicitada al cliente ademas de los estados
financieros, la balanza de comprobacion
que incluye todas las cuentas contables que
terminaron al final de un periodo con un
saldo contable, aunque a veces puede ser
un saldo cero, pero que refleja también el
total de los movimientos deudores vy

acreedores.

Sexto Semestre
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Partiendo entonces de esta balanza de comprobacion, el auditor comienza a
preparar sus cédulas sumarias y analiticas a fin de clasificar cada una de las
cuentas y darle orden al trabajo de revisién que le permitira dar cumplimiento a la
Norma Internacional de Auditoria 230 "Documentacion de auditoria”; NIA, que al
ser aplicada respaldara que el trabajo de auditoria fue planificado y contiene la
documentacion y pruebas suficientes para sustentar el informe u opinion sobre los
estados financieros de la entidad.

Ademas, el hecho de preparar adecuadamente los papeles de trabajo permite que
el equipo de auditoria, participante en el encargo como supervisor o responsable
de cierto trabajo, cumpla con lo encomendado de conformidad con lo establecido
en la NIA 2202 (es decir, dejar constancia del personal que realizé el trabajo, de
quien lo superviso y las fechas en que fue concluido cada trabajo, asi como del tipo
de trabajo incurrido sobre cada una de las partidas de los estados financieros
auditados).

Estructura, contenido y extension de la documentacion de auditoria

El auditor preparara documentaciéon de auditoria que sea suficiente para permitir a
un auditor experimentado, que no haya tenido contacto previo con la auditoria, la

comprension de:

a) Lanaturaleza, el momento de realizacion y la extensién de los procedimientos
de auditoria aplicados en cumplimiento de las NIA y de los requerimientos

legales y reglamentarios aplicables.

b) Los resultados de los procedimientos de auditoria aplicados y la evidencia de

la auditoria obtenida.

2 NIA 220, “Control de calidad de la auditoria de estados financieros”.
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c) Las cuestiones significativas que surgieron durante la realizacion de la
auditoria, las conclusiones alcanzadas sobre ellas, y los juicios profesionales

significativos aplicados para alcanzar dichas conclusiones. 3

Es importante mencionar que en sus inicios la auditoria era realizada utilizando
papel para registrar en éste cada una de las cédulas que incluian el trabajo
realizado; posteriormente, fue evolucionando con el uso de la tecnologia v,
actualmente, la mayoria de las firmas de auditoria registran en formatos
previamente establecidos y documentan el trabajo realizado mediante medios
electronicos, incluyendo planes o programas de trabajo, cuestionarios de control
interno, cédulas de auditoria, contratos, memorandum de solicitud de
documentacion o diversas cuestiones, asi como la elaboraciéon de los diversos
documentos de analisis o cartas de confirmacion. Generalmente, la documentacién
es escaneada e incorporada al software de auditoria o al archivo electrénico

correspondiente.

Las cédulas se pueden clasificar en tradicionales o basicas y eventuales:

Tradicionales son aquellas cuya nomenclatura es estandar y su uso es muy comun

y ampliamente conocido; dentro de éstas se encuentran a su vez:

. Cédulas sumarias. Son resumenes o cuadros sindpticos de conceptos y/o cifras

homogéneas de una cuenta, rubro, area u operacion. Tal es el caso de la cédula
de cuentas y documentos por cobrar que agrupa la cuenta de clientes, documentos

por cobrar y deudores diversos.

3 IMCP, 2013: 360.
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b. Cédulas analiticas. En ellas se coloca el detalle de los conceptos que conforman
una cédula sumaria. Tomando el ejemplo anterior, la cédula analitica de clientes
tendria que integrarse por cada uno de los nombres de clientes que integran el
saldo de esta cuenta contable y podrian adjuntarse las cartas de confirmacion de

saldo de algun cliente importante.

Eventuales. No obedecen a ningun tipo de patrén estandar de nomenclatura, los
nombres son asignados a criterio del auditor y pueden ser cédulas de
observaciones y/o recomendaciones, programa de trabajo, cédulas de asientos de
ajuste o de reclasificaciones, confirmaciones, cartas de salvaguarda, cédulas de
marcas, control de tiempos de la auditoria, asuntos pendientes, entre muchos mas

tipos de cédulas que pudieran presentarse.
Principios basicos para la elaboracion y manejo de las cédulas *

1. Los papeles de trabajo deben incluir la informacion estrictamente necesaria y suficiente para
apoyar las conclusiones de auditoria o las afirmaciones que el auditor incluye en su dictamen o
en sus reportes.

2. Las cédulas de auditoria deben ser autosuficientes, de manera que, con su lectura, la persona
que las consulte o las estudie pueda llegar a conclusiones sin necesidad de que el autor explique
su contenido.

3. Los papeles de trabajo deben elaborarse de acuerdo con un criterio de excepcion, es decir, evitar
transcripciones detalladas de documentos o registros; esto solo se hace sobre asuntos que se
identifiquen con errores u omisiones a controles en vigor.

4. Durante su preparacion, su consulta o su archivo, la confidencialidad esta asociada a cada cédula
de auditoria. El auditor es propietario de los papeles de trabajo, pero la empresa es propietaria de
la informacion que ellos contienen.

5. El cuidado fisico de los papeles de trabajo justifica todas las medidas de prevencion sobre ellos.
Debe prohibirse que los papeles de trabajo se queden en el automovil del auditor. En viajes debe
prohibirse documentar las cédulas de auditoria como parte del equipaje del publico en general.
Cualquiera que sea el medio de transporte, el auditor jamas debe separarse de los papeles de

4 Sanchez Curiel, Gabriel (2008). Auditoria de estados financieros. Practica moderna integral.
México: Pearson Prentice Hall, pp. 238-239.
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trabajo.

6. Deben evitarse los comentarios tendenciosos o descuidados dentro de las cédulas de auditoria.
Las criticas irénicas o destructivas hacia algun funcionario o empleado de la empresa, en relacion
con fallas o errores de cualquier tipo, o hacia algo real o imaginario, jamas deben incluirse en
los papeles de trabajo.

7. Cada papel de trabajo debe identificarse, por lo menos, con un objetivo de auditoria. Los papeles
que no cumplan con este principio carecen de sentido y representan recursos desperdiciados
en detrimento del cliente y del despacho.

8. Cada cédula de auditoria debe ser planeada mental y fisicamente antes de proceder a su
elaboracion.

9. El elemento de comprobacion es un atributo esencial de las cédulas de auditoria, que deriva del
examen de los documentos que respaldan su contenido; por ello, los papeles de trabajo deben
incluir evidencia de tal comprobacion mediante marcas provenientes de un catalogo de uso
obligatorio en el despacho.

10. las cédulas descriptivas y las graficas de flujo son la Unica base confiable para preparar los
programas de auditoria, por ello deben prepararse con absoluta precision y sin errores.

11. Es inaceptable dejar preguntas no contestadas o puntos pendientes de solucion dentro de las
cédulas de auditoria. Aunque los papeles de trabajo deben contener sélo la informacion esencial
y no mas de la necesaria, es preferible excederse en los detalles que incurrir en omisiones.

12. Los papeles de trabajo reflejan la calidad del examen llevado a cabo por el auditor; deben ser
pulcros, con ortografia irreprochable; las cédulas de auditoria deben ser perfectas.
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Cédulas y objetivos de auditoria

Conviene especificar que los objetivos de auditoria dependen del tamafio y
complejidad de operacion de la entidad sujeta a examen, debido a que puede haber
entidades que so6lo incorporen en sus estados financieros bancos, cuentas por
cobrar, cuentas por pagar, cuentas de ingresos y gastos y no tengan inventarios o
activo fijo, tal es el caso de las empresas que rentan sus oficinas y tiene por
actividad principal el ofrecer servicios, y que a pesar de tratarse de empresas de
prestigio internacional son pocas las cuentas contables que reflejan en sus estados
financieros. A su vez, pudiéremos encontrar entidades pequeias que ademas de
las cuentas indicadas si mantengan inventarios, activos fijos, costos vy, por lo
mismo, debe incorporarse en los papeles de trabajo del auditor mayor cantidad de
cédulas sumarias y analiticas, asi como documentacion eventual que integre

algunas cédulas analiticas.

A continuacion, seran presentados de manera enunciativa, mas no limitativa,
algunos objetivos a perseguir para cada uno de los rubros o cuentas basicas que

puede tener registradas en sus estados financieros la entidad auditada.

Comprobar la autenticidad de los fondos de caja y cuentas bancarias.
Comprobar que el estado de situacién financiera de referencia incorpore
todos los fondos disponibles de la entidad.
Determinar la disponibilidad y restricciones, en su caso, de los fondos de

Efectivo en Caja )
caja.

y Bancos.

Verificar la presentacion de moneda extranjera ya sea en caja o cuentas
bancarias.

Comprobar la presentacion y restricciones en estado de situacién financiera

de moneda extranjera.
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Verificar que es utilizado para los fines autorizados por la administracion.
Verificar que el efectivo o cheques recibidos de clientes sean integramente
depositados en las cuentas bancarias de la entidad y registrado
correctamente.

Comprobar la existencia de los valores, que sean propiedad de la empresa,
estén registrados contablemente y correctamente valuados.

Comprobar el registro de los gastos y productos financieros en el periodo
correspondiente.

Inversiones en » » ; )
Verificar la presentacidn en los estados financieros de acuerdo a las NIF.

Valores

Comprobar que los importes invertidos deriven de excedentes de
operaciones financieras de la misma entidad.
Verificar que los intereses ganados correspondan a las tasas establecidas
previamente con la institucion financiera.
Verificar la autenticidad del derecho a cobrar el importe adeudado a la
entidad.
Determinar los gravdmenes que existan por las operaciones practicadas con
clientes y deudores diversos.

Cuentas por Comprobar la correcta valuacién y registro de acuerdo a NIF, incluyendo su

Cobrar cobrabilidad.

Comprobar la recuperacidon correcta de las contribuciones a favor o su
aplicaciéon a contribuciones por pagar, de acuerdo a las leyes fiscales
correspondientes.
Verificar la efectiva incobrabilidad de las cuentas por cobrar de la entidad.
Comprobar su existencia fisica, que sean propiedad o no de la entidad y estén
correctamente presentados en el estado de situacién financiera de acuerdo
a las NIF.

Inventarios Verificar su adecuada valuaciéon observando el concepto del valor de
realizacion.

Verificar la consistencia en el método de valuacién aplicado a los diferentes

inventarios.
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Cerciorarse que el costo de ventas derive de transacciones y eventos
efectivamente realizados.

Comprobar los gravamenes correspondientes a las operaciones realizadas
con inventario.

Comprobar que sean propiedad de la entidad o que existan los contratos de
arrendamiento correspondientes.

Comprobar su existencia fisica o se tengan los contratos de arrendamiento
para que estén en poder de terceros.

Comprobar su registro contable de acuerdo a NIF en los estados financieros
de la entidad.

Verificar la aplicacién correcta de la depreciacion de acuerdo a los
porcentajes correspondientes y la consistencia en el método aplicado.
Verificar la aplicacion de las politicas de uso autorizadas por la administracion
de la entidad.

Comprobar la adecuada presentacién y revelacion en los estados financieros
y que se trate de servicios o compras pagados por adelantado sujetos a
aplicacion a resultados conforme se utilicen o devenguen.

Comprobar su correcta valuacion.

Verificar la consistencia en la politica de su tratamiento.

Verificar la documentacidn soporte y que derive de contratos previamente
acordados.

Comprobar que se trate de deudas por servicios o compras recibidas por la
entidad para la obtencién de ingresos para la misma.

Verificar que el soporte documental que ampare el saldo o registro en la
contabilidad cumpla con requisitos fiscales.

Comprobar el apego a las politicas de compras y pagos por parte del personal
involucrado en la operacion.

Verificar su correcta valuacidn y presentacién en los estados financieros.
Comprobar los gravdmenes correspondientes.

Comprobar que los impuestos por pagar deriven de ingresos o retenciones

efectuadas a empleados o acreedores.

39 de 291



Licenciatura: Contaduria

[«
&

in
!
1= N
i
|
s

i

Verificar la cancelacidn correcta de cuentas por pagar mediante el pago
correspondiente o la extincion de la obligacion.
Verificar que el capital social esté estipulado en el acta constitutiva de la
entidad.
Comprobar que los movimientos de capital deriven de actas de asamblea de
accionistas o socios, registros de aumentos o disminuciones de capital o
Capital comprobantes de reparto de dividendos.

Contable Verificar la correcta valuacidn y presentacion de los resultados de los
ejercicios en los estados financieros.
Verificar la valuacién y presentacion de las reservas de capital de la entidad.
Comprobar que en la asamblea ordinaria sean aprobados por los accionistas
0 socios los estados financieros de la entidad.
Comprobar que las ventas estén debidamente registradas y soportadas con
la factura correspondiente.
Comprobar la existencia fisica o electrdnica de las facturas que generaron
una cuenta por cobrar a clientes de la entidad.
Verificar que los gravdmenes derivados de las ventas estén de acuerdo a

Ingresos leyes fiscales vigentes.
Verificar el apego a las politicas por crédito o descuentos autorizados por la
administraciéon de la entidad y el soporte con la nota de crédito
correspondiente.
Comprobar la correcta presentacion de los ingresos y otros ingresos en los
estados financieros de la entidad.
Comprobar la integracion correcta del costo de ventas.
Verificar la consistencia en el método de determinacién del costo de ventas.
Comprobar que toda salida de material o producto terminado esté soportada
con un documento fisico y/o electrénico.

Costos

Verificar que las notas de crédito por devoluciones existan y soporten el
registro contable.
Verificar las fluctuaciones del costo de ventas entre varios ejercicios.

Verificar la razonabilidad de la fluctuacion del costo de ventas con las ventas.
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Comprobar la justificacién de los conceptos de gastos.

Verificar la presentacion y revelacién en los estados financieros.

Comprobar la correspondencia de los gastos que derivan de una cuenta de
activo como depreciaciones o amortizaciones, seguros o rentas pagados
anticipadamente, inversiones o impuesto sobre la renta.

Comprobar los gastos por ndminas, gastos de ventas y administracion sean
estrictamente indispensables para la obtencidon del ingreso.

Verificar la deducibilidad de los comprobantes que amparan el registro
contable.

Realizar pruebas que determinen la razonabilidad de los incrementos con

respecto a ejercicios anteriores.
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1.3. Programas de auditoria

para cada seccion

A partir de este tema comenzamos a conocer a mayor detalle la parte practica de
la auditoria de estados financieros practicada a una entidad de cualquier giro y
conviene resaltar este ultimo concepto; esto es, que, dependiendo de la
complejidad de la operacién de la empresa sujeta a examen, es que el equipo de
auditoria debera preparar el programa de trabajo correspondiente. Con esta
seccion complementaremos lo indicado por la NIA 230 referida a la documentacion
de auditoria, asi como a la NIA 300, planificacion de la auditoria de estados

financieros.

No es lo mismo hacer pruebas y revisar los estados financieros del sector publico
o del privado, ni de los de una empresa de servicios o los de una comercial o de
produccion, todas tienen su propia complejidad y riesgo inherentes o de deteccion
que pueden darse por la misma existencia de la entidad y las operaciones
practicadas. Derivado del mantenimiento de un buen control interno por parte de la
administracién y el compromiso asumido por cada uno de sus integrantes, es que
el auditor puede profundizar o no aplicando las pruebas de auditoria necesarias de

acuerdo a su experiencia, conocimiento del negocio y criterio.

Por lo anterior, el programa de auditoria debe ser preparado por el personaje de
mayor nivel dentro del equipo de auditoria una vez que obtuvo la mayor cantidad
de informacion posible de los directivos y trabajadores de la entidad sujeta a
examen. Aunque en auditoria cada Firma de Contadores Publicos define el
programa a seguir, una vez establecido de acuerdo a la entidad sujeta a revision,

el equipo de auditoria debe sujetarse estrictamente al programa.
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Es importante resaltar que si bien es cierto el programa de trabajo fue realizado con
el mayor conocimiento posible y con la experiencia del responsable del encargo,
sobre la marcha pudieran resaltar ciertas operaciones o practicas de la empresa
que no se pensaban o no se tenia la informacion de que se pudieran dar. Por tanto,
el auditor encargado del equipo de revision debe estar consciente y preparado para
indicar sobre la marcha un complemento al programa de trabajo y asi conseguir el
alcance deseado de la seccion o partida examinada. Por ejemplo, la evidencia de
auditoria obtenida mediante la aplicacion de procedimientos sustantivos puede
contradecir la evidencia de auditoria obtenida mediante pruebas de controles.

En el programa de trabajo elaborado para
la entidad ayuda al auditor a organizar y
dirigir adecuadamente el encargo de
auditoria, de manera que ésta se realice de
forma veraz y eficiente, por lo cual el
auditor debera considerar las
caracteristicas de las partidas o cuestiones
sobre las que seran realizadas las
pruebas, la persona que realizara el trabajo
de auditoria, fecha y tiempo, asi como la
persona que hara el trabajo de revision,
indicando fecha y su alcance.

Derivado de la experiencia del auditor
encargado, debera considerar aspectos
tales como la dimension y complejidad de
la entidad, la naturaleza de los
procedimientos de auditoria a aplicar, los
riesgos identificados de incorreccion
material, la metodologia de la auditoria y

herramientas o personal experto a utilizar.
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Finalmente, es conveniente precisar que las firmas de auditoria ya sean pequefas
o grandes, han desarrollado programas estandar dependiendo si se trata de
entidades de pequeia dimensidn en las que existe un gerente general, que tiene a
su cargo la administracion de la entidad y el establecimiento de los controles
internos correspondientes, y las entidades publicas o privadas complejas con
gobierno corporativo, integradas por segmentos de empresas y direcciones por
zonas o departamentos, ademas de una area de auditoria interna a nivel
corporativo.

Principales secciones

Como se menciond antes, generalmente son diferentes las operaciones industriales
que las de servicios o comerciales, aunque también es cierto que todas pueden
tener en comun las areas de ventas, egresos, cuentas por cobrar con el ingreso
correspondiente y almacén. Para ejemplificar lo anterior, especificaremos de

manera global algunos aspectos de cada una de estas secciones.

Se trata de controlar lo pedidos por ventas a crédito o contado ya
y sea de manera directa o mostrador y también por comercio
entas electrénico. También, verificar la entrega o embarque con su
respectiva factura hasta el registro contable correspondiente.
Proceso de efectuar la cobranza al cliente de manera directa en
tienda u oficinas, a través del agente de cobranza o mediante
Ingresos transferencia bancaria en la cuenta de la entidad, observando
siempre que se deposite integro el importe cobrado y sea
registrado contablemente contra la cuenta del cliente.
Todo tipo de pagos efectuados para cancelar la deuda de la
empresa ya sea por compras a proveedores, erogaciones por
E sueldos y salarios y pagos por servicios recibidos, que en todos
gresoes los casos pueden realizarse con efectivo de caja si se trata de
importes menores, con cheque o transferencias electrénicas a

favor del proveedor.
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En que se evalua el método de abastecimiento hacia las areas
de produccién y mantenimiento, o a los clientes de la entidad;

i también la negociacion con proveedores en cuanto a
Almacén N i
programacion de entregas y forma de pago, y finalmente la forma

de controlar la recepcion de insumos, la salida de mercancias, su

facturacion o remision y el registro contable correspondiente.

A manera de ejemplo, sera presentado a continuacion un programa de trabajo para
una auditoria a una empresa comercial, con la observacion de que se trata de una
aplicacién de auditoria de manera manual, que seria diferente si se utilizaran

sistemas de computo.
CONTADORES PUBLICOS, S.C.
Programa de Auditoria

Empresa SA de CV Ejercicio al 31 de diciembre 201x.

Procedimientos en etapa preliminar

1. Preparar cédula de auditoria que
incluya el conocimiento general sobre
la entidad en relacion a caracteristicas Integrar 15/12/201X AMN PT-1
de operacibn y a los recursos

materiales y humanos.

2. Obtener informacién, en su caso,
de auditores predecesores y registrar Integrar 17/12/201X AMN PT-2
en cédula de auditoria.

3. Preparar cédula que incluya el
personal que participa en auditoria y Integrar 18/12/201X AMN PT-3

las horas en que incurrira cada uno.
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4. Incorporar datos anteriores a
propuesta de servicios y honorarios,
presentar la carta anterior al socio de
la firma y recibir autorizacion para

presentarla al cliente.

Confirmacion

18/12/201X

AMN

PT-4

5. Acudir con socio de la firma a junta
a celebrar con el cliente para discutir
términos del trabajo a realizar en cada

una de las etapas de auditoria.

Junta

19/12/201X

AMN/Socio

PT-5

6. Otros procedimientos a realizar.

Reporte

XX/M2/201X

AMN/Socio

N/A

Efectivo en Caja y Bancos

1. Realizar un listado de los fondos
fijos cotejando con cartas responsivas

y balanza de comprobacion.

Revision

05/01/201X

ABC

2. Seleccionar fondo fijo y comprobar
su existencia fisica de manera

sorpresiva.

Arqueo

XX/02/201X

NMA

A1

3. Cerciorarse de integrar
completamente el fondo de caja
respectivo, con el efectivo en
monedas Yy billetes, cheques, vales a
comprobar y notas o comprobantes
fiscales, y de hacerlo en presencia del

responsable del fondo.

Arqueo

XX/01/201X

NMA

N/A

4. Comprobar que los vales de gastos
a comprobar tengan las firmas de
autorizaciéon y recepcion de efectivo

correspondiente.

Arqueo

XX/01/201X

NMA

A2

5. Investigar que el efectivo, cheques
por cobranza a clientes o empleados

de una semana haya sido depositado

Verificacion

XX/01/201X

NMA

A2

Sexto Semestre
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integramente, esté soportado con la
ficha de deposito y registrado en
estado de cuenta bancario y contable

6. Obtener firma del responsable del
fondo sobre la devolucion del soporte
Confirmacion | XX/01/201X NMA A3
del fondo de caja de manera integra

en el reporte del arqueo levantado.

7. Asegurarse que el efectivo, cheque
o transferencia de cobro a clientes o
deudores haya sido integramente Reporte 20/01/201X NMA A3/ A1
depositado. Cotejar ficha de depdsito

con estado de cuenta bancario.

8. Integrar cuentas bancarias en
cédula que incluya nombre, cuenta Integracion 21/01/201X CON A4
bancaria y contable, y su saldo.

9. Obtener conciliaciones bancarias
de la compafia verificando que
correspondan a cada una de las| Conciliacién XX/01/201X CON A5
cuentas contables segun cédula de

integracion anterior.

10. Comprobar® las partidas en
conciliacion de compafnia o bancos Revisién XX/01/201X CON A5
hasta llegar a saldos de ambos.

11. Obtener confirmacion de las
cuentas bancarias que tuvo la| Confirmacién | XX/01/201X CON A6

empresa durante el ejercicio a revisar.

12. Verificar que los saldos que ]
Comprobacién | XX/01/201X CON A4/A6
confirma la institucion bancaria

5 Al final de este subtema se presenta a detalle el procedimiento para conciliar.
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correspondan con el saldo contable a

la misma fecha.

13. Obtener los estados de cuenta
bancarios del primer mes posterior al
cierre del ejercicio que se revisa y

cotejar las partidas en conciliacion.

Comprobacion

XX/01/201X

CON

A7

14. Investigar la antigiedad de las
partidas en conciliacién y, en su caso,
discutirlas con el responsable de
finanzas, para que sean registradas

en libros las que ameriten correccion.

Investigar

XX/01/201X

CON / AMN

A8

15. Verificar que esté valuada
correctamente la moneda extranjera a
la fecha que se presentan los estados

financieros.

Analisis

XX/01/201X

CON

A9

Inversiones en Valores

1. Realizar una cédula que incluya
todas las inversiones en valores de
acuerdo con balanza de

comprobacion.

Reporte

XX/02/201X

CON

2. Verificar contra auxiliares contables
realizando un analisis de |las

inversiones.

Analisis

XX/02/201X

CON

B1

3. Efectuar un arqueo de los valores
de la compaifiia.

Arqueo

XX/02/201X

CON

B1

4. Preparar confirmaciones bancarias
por los valores en poder de
instituciones financieras.  Solicitar
impresion en papel membretado de
compania. Enviar, en su caso, junto

con confirmacion de cuenta bancaria.

Confirmacion

XX/02/201X

CON

B2

Sexto Semestre
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5. Si se tienen fisicamente,
cerciorarse que los valores sean
nominativos a nombre de la entidad,

Verificar XX/02/201X CON B3
que estén endosados, en su caso, y
que tengan adheridos los cupones no
vencidos.
6. Verificar que los importes por
rendimientos, inversién o retiros estén

_ Cotejo XX/02/201X CON B3

correctamente registrados en
contabilidad.
7. Realizar un cotejo para comprobar
que las inversiones en valores estén
al valor de mercado y proponer, en su Cotejo XX/02/201X CON B3
caso, la reserva por baja de valor
correspondiente.
8. Investigar si estan sujetos a algun )

Investigar XX/02/201X CON B3
gravamen.
Cuentas por Cobrar
Inventarios
Activo Fijo
Gastos diferidos
Cuentas por pagar
Impuestos por pagar
Capital contable
Ingresos
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Costos y gastos

Otros ingresos y gastos

Solo fue presentado el rubro de Efectivo y Equivalentes; en las unidades 3 y 4 se
presentara un ejemplo completo de los programas de auditoria de una empresa que
incluira las demas secciones de los estados financieros y los procedimientos a
sequir por el auditor.

CONCILIAR

El término conciliar se refiere a conformar, hacer concordes o compatibles dos o
mas elementos que son o parecen contrarios. En Auditoria el procedimiento para

conciliar consiste en lo siguiente:

Una vez obtenidas las conciliaciones bancarias, auxiliares de cuenta contable y estados de
cuenta bancarios, es examinada su razonabilidad por el auditor responsable de

verificaciéon, quien ademas procede a lo siguiente:

]
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Seleccionar tanto los cargos como abonos contenidos en la conciliacidn y cotejar contra el estado de cuenta bancario subsecuente
al cierre del ejercicio o la documentacidon comprobatoria, en su caso.

Seleccionar tanto cargos como abonos del auxiliar de bancos e identificar dichos movimientos contra el estado de cuenta del banco
del mismo mes del auxiliar o bien contra la misma conciliacién.

Seleccionar tanto cargos como abonos del estado de cuenta bancario a la fecha de revisidn e identificar contra registros contables
o bien contra conciliacién.

Investigar la antigliedad de las partidas en conciliacion.

Investigar todos los cheques importantes que no hayan sido cobrados por el beneficiario durante el mes siguiente al de la fecha de
expedicion.

Investigar los cheques depositados con anterioridad a la fecha de conciliacién y que hayan sido devueltos por el banco durante el
mes siguiente al de la conciliacion.

Investigar las transacciones bancarias extraordinarias (por ejemplo transferencias de importes considerables y poco usuales) o
anormales por un mes anterior y posterior a la fecha de la revision.

Investigar si el efectivo esta sujeto a alguna restriccion, por ejemplo: politica bancaria en cuanto a importe maximo a depositar
diariamente en efectivo.

Verificar que las cuentas bancarias en moneda extranjera han sido adecuadamente valuadas a la fecha de revision.

Preparar las confirmaciones bancarias y solicitar a la administraciéon de la empresa su impresidn en papel membretado de la
misma. Posteriormente,p rotular sobres y enviar a la direccion del banco correspondiente para recibir contestacion.

Cerciorarse de que las confirmaciones bancarias recibidas incluyan toda la informacién requerida, tales como nimero de cuenta
bancaria, saldos, nombre y firmas autorizadas.

Verificar que el saldo del banco mostrado en la conciliacidn coincida con el saldo mostrado en la confirmacidn bancaria.
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1.4. Cuestionarios de control interno

por secciones

En el desarrollo del tema 1.1 fueron mencionadas algunas preguntas que puede
realizar el auditor al realizar el estudio y evaluacion al control interno, que le serviran
de base para determinar el alcance y pruebas de auditoria que aplicara sobre los
estados financieros. Aqui solo sera presentado un cuestionario con preguntas
generales por seccidon que puede un auditor aplicar en algunas entidades, sin que
esto signifigue que sean las unicas, como ya se indicO, porque cada firma de
auditoria tiene sus cuestionamientos de acuerdo a los antecedentes de la entidad
y la complejidad de la misma. En la unidad 3 “Etapa preliminar de la auditoria” seran
mencionadas las preguntas a gran detalle, pero ya sobre un ejemplo a una empresa
auditada por una firma de contadores publicos.

En la medida que advierta el auditor que la administracion de la entidad tiene un
control interno fuertemente cimentado para garantizar unos estados financieros
confiables, es que determinara las pruebas analiticas y sustantivas que debera
aplicar a los rubros o cuentas contables que lo ameriten y que le permitan dar una
opinion razonable de que cumplen con las Normas de Informacion Financiera. La
contestacion de un cuestionario sobre el control interno no es suficiente para
evaluarlo, por lo que debera completarse con graficas de flujo, narrativos,
investigaciones, declaraciones, etc., de las principales operaciones de la empresa
y verificar por pruebas de cumplimiento que realmente se estan siguiendo en la
practica los procedimientos indicados en las respuestas al cuestionario aplicado en

su oportunidad.
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Debido a la importancia que tiene el conocimiento del control interno de la entidad
sujeta a auditoria, es recomendable que el encargado de la auditoria sea quien
conteste el cuestionario con base en las respuestas que proporcione el personal
del cliente o que el mismo auditor advierta por la documentacion que reciba. Asi
también se exige que el gerente de auditoria se responsabilice de supervisar la
aplicacion y respuestas a este cuestionario. Cada seccion del cuestionario debe
tener un objetivo o propdsito de su estudio, por lo que debera ser determinado al

fijar cada pregunta a realizar al personal del cliente.

También es conveniente que, al final de cada seccion, sea el encargado de la
auditoria quien indique el grado de control interno que tiene, marcando la seccién
de la entidad como alto, moderado o control interno bajo, segun lo que haya
obtenido por respuestas y también se deberan presentar en su caso los
comentarios sobre las areas o elementos del control interno que muestren
deficiencias. La entidad y lo que la rodea esta en marcha, sujeta a diversos cambios
internos y externos, motivo por el cual el cuestionario aplicado en un ejercicio

también debe ser actualizado para aplicarse en los siguientes periodos.

A manera de ejemplo, presentamos un modelo de cuestionario que aplica sobre
secciones que tiene la mayoria de las entidades en una auditoria de estados
financieros. Incluye los objetivos y luego los cuestionamientos o preguntas a

realizar para lograr tales objetivos.
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e Comprobar la existencia de la sociedad mediante el acta constitutiva, contrato de asociacion, etc., y que los
fines de la sociedad y estatutos indicados en actas estén siendo realizados.
e Comprobar que, a los acuerdos financieros de Asambleas ordinarias o extraordinarias o juntas del Consejo de

Administracion, se les esté dando el tratamiento contable requerido.

PREGUNTA

1. ¢ Son celebradas las Asambleas de
acuerdo a lo estipulado en la
LGSM?

2. ¢ Los acuerdos estan en Actas y son
protocolizadas ante notario publico?

3. ¢Son celebradas periédicamente
juntas del Consejo de
Administracion?

4. i Los registros contables que afectan
el capital contable derivan de
decisiones de los Accionistas o
SOcCios?

5. ¢El retiro de algun socio o
accionistas es votado en asamblea?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

___Alto

___ Moderado

___Bajo

Comentarios:

Sexto Semestre
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Objetivos a lograr:
e Através de un estudio general de la entidad, de entrevistas con el personal, supervisién de los controles

(incluyendo auditoria interna), de la identificacion de los procedimientos de control, asi como de la
eficiencia y compromiso de la administracién de imponer controles que permitan estados financieros
confiables.
PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA
1. ¢La empresa tiene un organigrama,
manuales de organizacion,
procedimientos actualizados con
evidencia de haber sido
publicados y difundidos entre el

personal?

2. iExiste un departamento de
organizacién y métodos
responsable de recibir

autorizacion para preparar y
difundir manuales?

3. ¢Existen manuales de politicas que
incluye sanciones en caso de no
cumplimiento a alguna medida
establecida?

4. ¢ Existe un comité de conciliacion y
arbitraje?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

___Alto

___Moderado

___Bajo

Comentarios:
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Obijetivos a lograr:

e Conocer si la entidad esta respalda con un equipo de abogados internos o externos que brinden la
informacién actual sobre la situacién juridica de la entidad, sus Socios o Accionistas y trabajadores.
PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA
1. ¢Tiene en noémina abogados
internos o externos?
2. ¢, Son suficientes y con la experiencia
necesaria?
3. ¢Mantiene archivos con los
expedientes de los juicios,
contratos, convenios y poderes
otorgados?
4. Por cuentas incobrables asignadas
para su recuperacion ;entrega
reportes periodicos?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

___Alto

___Moderado

__Bajo

Comentarios:
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Verificar la situacidn contractual del personal y la influencia que tiene dentro de la organizacion.

Calcular y verificar los costos de la némina y la carga social que representa.

Comprobar el apego a las Leyes laborales y fiscales, asi como a politicas internas.

PREGUNTA
¢ Existen contratos colectivos e
individuales de trabajo?
¢La empresa tiene trabajadores
contratados por outsoursing y qué
porcentaje representan con
respecto al total de la plantilla?
¢, Son autorizados por Direccion los
incrementos de salario,
prestaciones, estimulos o incentivos
al personal?
¢Son revisadas las ndéminas en
calculos, impuestos, tiempo
laborado y hay evidencia?
., Se entrega original del recibo de
nomina al trabajador y es archivada
copia en expediente?

. ¢ El recibo del trabajador timbrado se

le entrega o envia mediante un e-
mail?

¢Hay evidencia de la jornada
laborada por el empleado, ya sea
mediante tarjetas o checada
electronica?

.Se mantiene en Recursos
Humanos expediente de cada
trabajador ya sea en papel o
electrénicamente con la fotografia
actualizada?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

Alto

Moderado

Bajo

Comentarios:

Sexto Semestre
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Objetivos a lograr:
e Verificacion del régimen fiscal que le corresponde a la entidad y las obligaciones que tiene locales y
federales.

e Comprobacidn de la situacion fiscal de la entidad en el periodo a revision y del ejercicio anterior.
e Observacion del procedimiento para determinar los impuestos del periodo, su revisién y autorizacién.

PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA
1. ¢Cumple Ila entidad con las
contribuciones que le
corresponden?

2. iEstd separada la funciéon de
calcular, revisar y autorizar Ila
declaracién o] pago
correspondiente?

3. ¢lLas declaraciones derivan de
registros contables y de las leyes de
impuestos que le corresponden?

4. ¢Mantiene un calendario de las
contribuciones y son enteradas
oportunamente?

5 ¢ Existe un expediente o archivo fiscal
por tipo de contribucién y periodo de
pago?

6. ¢ Hay requerimientos fiscales?

Espacio de opinion del auditor

Control interno es:

___Alto
___ Moderado
___Bajo

Comentarios:

58 de 291
Sexto Semestre



Contaduria

Obijetivos a lograr:

N

E
C

Determina un presupuesto derivado del mismo sistema contable y su soporte.
Conocer las bases de elaboracién y comprobar su razonabilidad.
Identificar el equipo de elaboracidn, el de revisién y autorizacion.
Interpretar las variaciones entre las cifras presupuestadas y las reales.
PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL
¢(En qué fecha se prepara el
presupuesto?
¢Quiénes intervienen en la
determinacion?
¢ Es autorizado el presupuesto
definitivo por el director general o
maxima autoridad dentro de la
entidad?
. ¢,Se da seguimiento periédicamente
a las cifras reales para compararlas
contra el presupuesto?
¢ Se analizan las variaciones y se
reportan a la Direccién General?

spacio de opinion del auditor
ontrol interno es:
Alto

Moderado

Bajo

Comentarios:
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Verificacién de la cobertura contra riesgos sobre propiedades, derechos y responsabilidades (en caso de

pertenecer a terceros).

Verificar la presentacion en los estados financieros y la amortizacién correspondiente.

Comprobar la recuperacién correspondiente por algun siniestro ocurrido.

Comprobar que el personal afianzado pertenezca a la organizacion y tenga esa responsabilidad.

PREGUNTA
¢Estan asegurados los bienes
muebles e inmuebles de Ia
compaiia y los recibidos de
terceros en consignacion, contra
todos los posibles riesgos?

. ¢, Son suficientes las coberturas para

resarcir el posible dafio y poder
adquirir nuevo equipo?

¢Hay un area responsable de dar
seguimiento a vencimientos y hacer
reclamacion en caso de algun
siniestro?

. ¢ El endoso de las pdlizas de seguro

son presentados oportunamente?

. ¢,5e mantiene un expediente por tipo

de bien y poliza?

. ¢Es mantenida copia de podliza en

cada vehiculo para reportar de
inmediato algun siniestro?

¢ Esta afianzado el personal que
tiene efectivo bajo Su
responsabilidad?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

Alto

Moderado

Bajo

Comentarios:

Sexto Semestre
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Objetivos a lograr:

e Comprobacidn de lo adecuado de mantener el sistema contable en uso, ya sea manual, electrdnico, con
un programa sencillo o ERP.

e Verificacion de la oportunidad de los registros contables o el atraso correspondiente.

e Verificacion del apego a las NIF y la aplicacion correcta, incluyendo la consistencia.

e Verificacion sobre el cumplimiento de las reglas que derivan de las NIF en los registros contables y los

estados financieros, como la solvencia, liquidez, eficiencia operativa, riesgo financiero, rentabilidad,
presentacion, etc.

e Verificacion de la seguridad de la informacidn y el respaldo correspondiente en medios electréonicos o
manuales.

PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA

1. ¢, Se cumple adecuadamente con las
NIF sobre bases consistentes?

2. (El catalogo de cuentas existe e
incorpora una guia contabilizadora?

3. ¢Utiliza el contador podlizas modelo
para operaciones repetitivas o
periodicas?

4. (El sistema de contabilidad y de
costos son adecuados para la
operacion de la empresa?

5. ¢ Existe una copia de la informacion
procesada electronicamente en los
departamentos de informatica y
finanzas?

6. ¢Al finalizar un periodo contable es
realizado el cierre de mes vy
auditado para evitar nuevos
registros?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

___Alto

___ Moderado

___Bajo

Comentarios:
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Objetivos a lograr:
Comprobar que los Estados Financieros derivan de los registros contables y se apegan a las NIF.
Comprobar razonabilidad de las variaciones de los estados financieros de varios ejercicios.
Verificar la importancia relativa de los conceptos reflejados en los estados financieros.
Determinar la correspondencia entre los saldos de los estados financieros y que corresponda el
resultado del ejercicio con el saldo reflejado en el estado de situacion financiera y el de variaciones
en el capital contable.
PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA

1. ¢ Se obtienen los estados financieros

en forma manual o a través de un

programa informatico?
2. ¢Con qué periodicidad se

determinan los estados financieros

(mensual, bimestral, trimestral,

anual, etc.)?
3. ¢ Cuanto tiempo incurre para obtener

los estados financieros definitivos

mensuales y cuanto el anual?
4. ;Son presentados a la Direccion

General para su aprobacién?
5. i,Son  presentados  estados

financieros comparativos de un

periodo a otro y se analizan

variaciones?
6. ¢Son preparados estados

financieros comparativos contra el

presupuesto autorizado

originalmente?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

___Alto

___Moderado

__Bajo

Comentarios:
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Contaduria

Obijetivos a lograr:

2.

(%)

AN

9]

en

3

o0

10.

11.

Verificar la existencia del efectivo, de equivalentes en poder de la empresa y de cuentas en instituciones
financieras.

Comprobar que las cuentas bancarias estén a nombre de la empresa y no tengan restricciones, salvo las
autorizadas por la entidad.
Verificar la conversidn de moneda extranjera en poder de la entidad y su registro contable.
Verificar e identificar el efectivo en poder de terceros y su autorizacion.
Determinar su adecuada presentacion y revelacion en los estados financieros.
PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA

. ¢ Existe un control adecuado sobre las

entradas de efectivo mediante recibos
numerados previamente, relaciones de
cobranza, etc.?
;Se preparan y con qué frecuencia los
cortes de caja?

(Todos los ingresos o cobranzas
extraordinarios (como ventas de
desperdicio o activos fijos, intereses
sobre inversiones, etc.), son reportados
oportunamente a Contabilidad?
(Las cobranzas diarias son depositadas
en el banco de inmediato e integras?

. ¢ Existe autorizacion previa y por escrito

de las salidas de efectivo (en su caso)?
(Se hacen todos los desembolsos con

cheques nominativos (excepto caja
chica)?

. (Esta prohibida la practica de expedir

cheques a nombre de la compaiiia o al
portador?

. (Los cheques anulados son debidamente,

cancelados y archivados?

(Se requiere que los cheques sean
librados con firmas mancomunadas?
(Esta prohibida la firma de cheques en
blanco?

(Las cuentas de cheques se concilian
mensualmente en contabilidad y se
investigan y registran oportunamente
los ajustes que de ellas se derivan con
oportunidad?
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Contaduria

12. ;Se controla la secuencia numérica de
los cheques?

13. ¢Se ~cancelan los documentos
(comprobantes) con un sello fechador
de “pagado” de tal manera que se
prevenga su Uuso para un pago
duplicado?

14. (El pago de las facturas es aprobado por
algin funcionario responsable?

15. ;Se deja evidencia de la verificacion de
los precios de compra, condiciones de
crédito, correccion aritmética,
descuentos, etc.?

16. (Existe un monto maximo para cada
pago? Indicarlo.

17. ;Los importes de los comprobantes son
registrados con tinta, tanto en letra
como en numero?

18. ;Los comprobantes son inutilizados con
un sello fechador de “Pagado”, para
impedir que vuelvan a usarse?

19. /Se hacen arqueos sorpresivos
regularmente?

20. ¢(Los vales por gastos a comprobar
incluyen firma de autorizacion del
responsable de Finanzas y Jefe de
departamento?

21. ;Tiene politica de usar fondo de caja
para pagos menores? Indicar importe
maximo y tiempo de comprobacion.

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

___Alto

___Moderado

__Bajo

Comentarios:
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Objetivos a lograr:

Contaduria

Comprobar que sean propiedad de la entidad y estén registrados correctamente.

Determinacion de la correcta valuacidn y probabilidad de realizacién de los valores presentados.

Verificacién de que estén libres de gravdmenes y haya libre disposicién.

Verificacion del registro correcta de los rendimientos o resultados de los valores en los estados

financieros.

Comprobar que esté invertido el remanente de la operacion diaria de acuerdo con el flujo de efectivo.

PREGUNTA

. ¢,Estan todos los valores a nombre

de la compainiia y autorizados por un
funcionario?

¢Estan resguardados en una
institucion financiera los valores?
¢,Es registrado oportunamente el
rendimiento y valores adquiridos?
;. Se tiene registro de cada valor
comprado o vendido y se coteja
contra registros contables?

¢(Es invertido en valores el
excedente de efectivo en bancos de
la operacion diaria?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

Alto

Moderado

Bajo

Comentarios:

Sexto Semestre

SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA
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Contaduria

Obijetivos a lograr:

[a—

B

(98]

N

Verificacion de la autenticidad de los derechos adquiridos presentados en Estado de situacion financiera.
Determinacion de la propiedad de su presentacion en dicho estado, de acuerdo con su grado de realizacion
y naturaleza.
Verificacion de su correcta valuacion y de la probabilidad de cobro de los derechos presentados.
Verificacion de las cuentas por cobrar como parte integrante del régimen de propiedad del negocio,
incluyendo la verificacion de su libre disposicion.
Verificacion de las autorizaciones correspondientes para facturar, aplicaciéon de descuentos o limites de
crédito.
Verificacidn de los derechos adquiridos por anticipos otorgados a proveedores.
Comprobacidén de las autorizaciones y autenticidad correspondientes por anticipos a empleados y gastos
por comprobar.
Comprobar la autenticidad del soporte de anticipos y la oportunidad de su comprobacion.
Verificacién de la autenticidad de los documentos por cobrar y su autorizacion.
Verificar el registro correcto y oportuno de las cuentas y documentos por cobrar.

PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA

. .Se determinan los saldos de las cuentas

de clientes por lo menos una vez al mes,
y los totales se comparan contra
registros contables?

(Se preparan integraciones por
antigiiedad de saldos y estas son
revisadas periddicamente por algin
funcionario?

. (Existe y se aplica politica para cuentas

incobrables o de dificil recuperacion?

. ¢Las cancelaciones de cuentas por cobrar

son autorizadas por funcionario

competente?
(Las notas de cargo y crédito son
autorizadas por funcionario
competente?

(Si se otorgan descuentos, estos son
aprobados por funcionario competente?

. ¢Si se tienen ventas a crédito, existen

expedientes de su otorgamiento con
evidencia de su autorizacion?

. (Se verifican los limites de crédito en

cada operacion?
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Contaduria

9. (Existe una separacion contable
adecuada para el registro de anticipos de
sueldos al personal, para gastos de viaje,
a proveedores, depdsitos en garantia y
otras cuentas por cobrar, ademas de ser
conciliados  mensualmente  contra
contabilidad?

10. ;Los anticipos de sueldos estan
autorizados por un funcionario (de
mayor jerarquia), se tiene como limite
el importe de su sueldo mensual, se
controlan mediante vales o recibos,
existe un sistema de descuentos
periddicos y consecutivos, y se evitan
nuevos préstamos hasta no quedar
saldado el anterior?

11. ;En los anticipos para gastos de viaje se
exige comprobacion detallada de los
gastos efectuados, se comprueban con
una forma expresa para tal efecto, se
requiere que se adjunten los
comprobantes relativos y son aprobados
debidamente los gastos efectuados?

12. ;Los anticipos a proveedores son
debidamente autorizados y cancelados
en su oportunidad?

13. ;Los depositos en garantia son
efectuados con base en contratos y son
recuperados después de los plazos
respectivos?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

___Alto

___Moderado

___Bajo

Comentarios:
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Contaduria

Obijetivos a lograr:
e Comprobacidn de la existencia fisica a una fecha determinada y que sean propiedad de la entidad.

e Verificacion de la valuacién y probabilidad de realizacion de los inventarios registrados.

e Verificaciéon de su libre disposicion y de los inventarios de terceros recibidos en consignacion.
e Comprobacidn del costo de adquisicion o de produccion de los articulos vendidos.

e Verificacion de la consistencia en el sistema y el método de valuacion de inventarios.

e Verificacidon de la segregacion de funciones entre el proveedor, quien compra, almacena y paga.
PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA

1. ;Todas las compras son realizadas por

medio de ordenes de compra, estan

numeradas previamente y debidamente

autorizadas?
. ¢Las compras se basan en requisiciones,

puntos de reorden o maximos Yy

minimos?

[\

(98]

. (Ciertos bienes requieren solicitudes de
cotizacion?

4. ;Son aprobados todos los precios de
compra por funcionario ajeno a
Compras?

. (Se preparan informes de recepcion de
mercancias o productos y estan
enumerados previamente?

9]

(@)

. (Existe alguna persona de Contabilidad
que controle la secuencia numérica de
los informes de recepcion a fin de
verificar que todos han sido registrados
en forma secuencial y oportunamente?

7 (Se efectian cortes de formas

periddicamente?

8. (Se notifica inmediatamente a

Contabilidad y cuentas por pagar sobre

las mercancias devueltas a los

proveedores?

Ne)

. (Las facturas de los proveedores son
registradas inmediatamente después de
recibidas?

10. ;Las facturas son verificadas contra las

ordenes de compra y con los informes

de recepciébn en cuanto a precios,
condiciones, calidad, contabilidad, etc.?
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11. ;Se sigue un sistema sobre las entregas
parciales, aplicables a una sola Orden
de Compra?

12. ;Se le da adecuado seguimiento a las
ordenes de compra pendientes de
recibirse?

13. ;Son contabilizadas con base en NIF
todas las compras?

14. ;Se cuenta con registros de inventarios
perpetuos para materias  primas,
materiales, produccion en proceso y
producto terminado?

15. ;Muestran esos registros cantidades y
valores o cantidades solamente?

16. ;Son controladas mediante cuentas de
orden las entradas propiedad de
terceros?

17. ¢(Las entradas y salidas se hacen
solamente por informes de entradas al
almacén y por requisiciones u ordenes
de embarque autorizadas?

18. ;Se practican inventarios fisicos al final
del ejercicio, peridodicamente y se
comparan contra auxiliares?

19. (En la toma fisica de inventarios
participa personal de contabilidad y
costos?

20. ;Los desperdicios estan bajo control
fisico y contable que asegure una
adecuada contabilizacion de su
disposicion?

21. ;Se ajustan los registros contables de
acuerdo con los resultados de los
inventarios fisicos?

22. ;Se investigan las diferencias y los
ajustes son autorizados por funcionario
competente?

23, (Existen inventarios excesivos,
dafiados, obsoletos o de lento
movimiento? Indicar politica para su
control y castigos directos o mediante
estimaciones.

Sexto Semestre

Contaduria
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24. ;Existe adecuado control y registro
sobre las mercancias enviadas a
consignacion o a maquilar o recibidas
de terceros?

25. (Se siguen consistentemente los
métodos de valuacion (UEPS, PEPS,
(Precios Promedios, etc.) establecidos
por la empresa?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

___Alto
___Moderado

___Bajo

Comentarios:

Sexto Semestre

Contaduria
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Contaduria

Obijetivos a lograr:

e Comprobacidn de la existencia fisica de los bienes muebles e inmuebles propiedad de la entidad.
e Verificacion de lo adecuado de su presentacién y valuacion en los estados financieros de acuerdo con su
grado de realizacidn y naturaleza.

e Verificacion de su libre disposicion y su apego a las normas o reglamentaciones locales o federales.
e Comprobacidn de la consistencia del método de depreciacion.

e Comprobar que este correctamente valuado de acuerdo a las condiciones de operacion y aplicacion del
deterioro.
e Verificar que tenga la documentacidn original que ampare la propiedad de los bienes
e Verificar que los activos propiedad de la empresa sean utilizados por personal de la misma.
PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA
1. ¢Se tiene expediente con las
facturas originales por adquisiciéon
de activos?
2. ;Se tiene listado de inversiones,
ventas o bajas de activos fijos?
. ¢ Es efectuada conciliacion entre los
saldos contables con el listado y los
inventarios fisicos? ¢Con qué
periodicidad?
¢ Existe politica para diferenciar
adiciones 'y mantenimiento de
equipo?
. ¢,Son registrados contablemente con
valor de 1 peso los activos
totalmente depreciados pero que
siguen en uso?

w

s

8]

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

___Alto

___ Moderado

___Bajo

Comentarios:
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Contaduria

Objetivos a lograr:
e Verificacidon de la propiedad de los derechos adquiridos por la entidad.

e Verificacion de la presentacion en los estados financieros de acuerdo con su grado de realizacion y
naturaleza.

e Determinacion de la valuacion y probabilidad de realizacion de los derechos presentados y verificados
por los beneficios futuros que espera recibir la entidad.
e Verificacion de su libre disposicidon y exento de gravamenes.
e Verificacion de la consistencia en aplicacion de amortizaciones.
PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA

1. ¢ Se tiene una politica para el tratamiento

contable de las inversiones de

Organizacion, pre-operacion,

desarrollo e investigacion?

Indicar ;cual es la politica para cada

uno?

2. (Las amortizaciones estan basadas en
estimaciones  realistas de los
beneficios que otorgaran a los
gjercicios futuros?

3. ¢Cuenta la entidad con control de

cada inversion y se concilia
periodicamente con  registros
contables?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

___Alto
___ Moderado
__Bajo

Comentarios:
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Contaduria

Objetivos a lograr:
e Verificacion de la propiedad de los derechos adquiridos.

e Verificaciéon de la presentacion en Estados financieros de acuerdo con su naturaleza.

e Comprobacidn de la autenticidad de los servicios pendientes de recibir.

e Verificacidon de la correcta valuacion de las porciones no devengadas.

e Verificacion de los contratos respectivos que amparen el derecho adquirido por rentas.

PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA
¢Existe una separacion contable
adecuada para el registro de primas de
seguros y fianzas?

N

2. En cuanto a otros pagos por anticipado
jpresentan su integracion por separado,
como las rentas?

(%)

. (Las aplicaciones mensuales a resultados
resultan de acuerdo con los contratos o
bases establecidas para ello (principio
del devengado)?

4. ;Se tiene expediente con contratos

por separado, en caso de rentas?

5. ¢Se tiene el contrato vigente por

arrendamiento?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

___Alto

___ Moderado

___Bajo

Comentarios:
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Contaduria

Obijetivos a lograr:

e Verificacién de la autenticidad de los derechos (por cobrar) u obligaciones (por pagar) adquiridas
presentadas en el Estado de Situacidn Financiera.

e Verificar la presentacidn y revelacién contable correcta de acuerdo a NIF.
e Verificacién de la valuacién y probabilidad de cobro o pago y que pertenezcan a la entidad.

e Verificar que las operaciones practicadas entre empresas del grupo se encuentren dentro de los

margenes de operacion.
e Revisidn de la existencia de los contratos respectivos por cada una de las operaciones.
e Verificacidn de la libertad o exigibilidad de los saldos a favor y en contra de la entidad.
e Determinar si cumple la cuenta con estudio de precios de transferencia.

PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA

1. ¢ Se tienen cuentas por separado para el

registro de operaciones intercompaiias,

una por cada una, por naturaleza, por

tipo de operacion, etc.?
2. (Se reciben y se envian mensualmente

estados de cuentas de todas las
intercompafias?

. ¢Se concilian dichos estados de cuenta?
4. ;-(Se investigan y aclaran las partidas en

conciliacion, registrando los ajustes

correspondientes?
5. ¢Realiza la empresa un estudio de

precios de transferencia?
6. ¢(Es costumbre cotejar precios de

intercompanias con los del

mercado?

(98]

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

___Alto
___Moderado
___Bajo

Comentarios:
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Obijetivos a lograr:

Contaduria

Verificacidn de la autenticidad de la obligacién contraida por la entidad.

Comprobacién de la documentacién respectiva que ampara la cuenta por pagar derivada de compras de

mercancias o de insumos para la produccidn.

Verificacidn de la presentacidon correcta en el estado de situacion financiera.

Verificar que el saldo de esta cuenta sea consistente con el mostrado en la cuenta por cobrar a clientes.

PREGUNTA

. ¢, Se confirman con proveedores los

saldos reflejados a una fecha
determinada?

. ¢,.Se obtienen estados de cuenta de

proveedores, se concilian con
registros contables y se hacen las
aclaraciones necesarias?

;Se obtienen los maximos
descuentos de proveedores y se
analiza su beneficio?
¢ Existen controles auxiliares que
integran la cuenta de proveedores y
se cotejan contra estado de cuenta
que proporcioné el proveedor?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

Alto

Moderado

Bajo

Comentarios:
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SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA

75 de 291



Obijetivos a lograr:

Contaduria

Verificacién de la autenticidad cotejando documentos contra los registros contables.

Comprobacidén del registro correcto y su presentacion en estados financieros de acuerdo con NIF.

Comprobacién de que estos saldos representan situaciones de hecho y no simples suposiciones.

Comprobacién de que estén reflejados los intereses por los créditos obtenidos a través de estos

documentos.
PREGUNTA

. ¢Son comparados los estados de

cuenta de estos documentos contra
registros contables?

. ¢,.Se tienen controles auxiliares y se

compara el total contra el saldo
contable?

. Cuando es liquidado un documento

se verifica contra registro contable,
,se inutiliza y se archiva en
expediente de documentos
pagados?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

Alto

Moderado

Bajo

Comentarios:

Sexto Semestre
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Obijetivos a lograr:

2

e

s

e

N

Contaduria

Comprobacion que se trata de cuentas por pagar por auténticas por operaciones de servicios o compras

ajenas a insumos y mercancias.

Verificacidn de la presentacion en estados financieros de acuerdo a NIF.

Verificacidon de que se trata de pasivos que derivan de situaciones de hecho y no simples suposiciones.

Verificaciéon de que se aplican las leyes vigentes para determinacién de los pagos de impuestos y carga

social.

Verificacidn de las bases de valuacion y de la uniformidad de la aplicacion de las NIF.

PREGUNTA
. Se presentan en este rubro
operaciones distintas a las
compras de insumos a la
produccibn o mercancias para
venta?

. ¢,Se envian estados de cuenta para

confirmar saldo por pagar al
acreedor?

¢ Se analiza beneficio de crédito
recibido con los acreedores?
¢;Son creadas periddicamente
provisiones por gratificaciones o
indemnizaciones al personal?

¢, Se provisionan las comisiones y
regalias por pagar?

¢, Se registran provisiones de
servicios por pagar como el agua,
predial, luz, rentas, teléfono, etc.?
¢(Es registrada la provision de
impuestos, contribuciones y carga
social de acuerdo a la operacién y
aplicando las leyes vigentes?
(Las demas provisiones son
constituidas y tienen variaciones
sobre bases consistentes?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

Alto

Moderado

Bajo

Comentarios:

Sexto Semestre
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Contaduria

Objetivos a lograr:

-_—

Comprobacién de la autenticidad de las aportaciones y apego al acta constitutiva de la entidad.
Verificacién de la exhibicién integra de las aportaciones de los socios y su depésito correspondiente.
Verificacion de la adecuada presentacién en el Estado de situacién financiera.

Comprobacién de que las decisiones de Asamblea de Socios que afecten la situacion patrimonial esté
reflejada en Estados financieros.
PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA

. ¢, Todas las modificaciones al capital
social estan basadas en decisiones
de Asamblea?

¢Son  realizadas asambleas
ordinarias o extraordinarias en
tiempo y forma?
¢, Son registrados los acuerdos de
Asamblea con implicaciones
contables de los accionistas?
¢ Se mantienen bajo resguardo el
acta constitutiva y demas actas, asi
como los certificados por
aportaciones de los socios?
¢Son canceladas al término del
ejercicio las cuentas de resultados
contra la cuenta de pérdidas y
ganancias?

¢;Concuerdan los resultados
financieros presentados contra las
declaraciones de impuestos?

. ¢Son realizadas las asambleas en

tiempo y forma?

., Se tiene un control de las
afectaciones del capital contable y
se coteja periddicamente contra los
saldos de las cuentas contables?
¢ Se traspasa el saldo de la cuenta
del resultado del ejercicio al inicio
de cada ejercicio a la cuenta de
resultados de ejercicios anteriores?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:
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___Alto

___Moderado

__Bajo
Comentarios:

Objetivos a lograr:

~

Verificacion de la autenticidad y la adecuada presentaciéon de los ingresos por ventas que son
presentados en el Estado de Resultados Integral.
Verificacidn de la valuacion correcta en funcién de los activos o pasivos que modifican.
Verificacién de que los costos incurridos correspondan con los ingresos obtenidos.
Comprobacién de la integracion correcta del costo de lo vendido.
Verificacidn de la consistencia en el método de valuacion del costo.
PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA
. ¢,Es realizado un pedido al cliente
que sirve de base para facturar?
. ¢, Los pedidos son aprobados antes
de su embarque 'y son
adecuadamente controlados?
¢, Son autorizados los precios,
descuentos y limite de crédito por
funcionario autorizado?
¢Por quién es aprobado cualquier
desviacion a precios o descuentos?
iSon preparados avisos de
embarques foliados?
¢.Son revisadas las facturas por
ventas antes de su envio?
. ¢ Es efectuado un analisis estadistico
por producto, lineas de producto,
clientes, etc.?
. ¢,Las notas de crédito por devolucion
estan amparadas por reportes del
area de recepcion con cantidad,
descripcion producto y estado
fisico?
¢ Como es controlada la venta a
empleados?, ¢aplica descuento
especial autorizado?
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Contaduria

10. ¢(Qué tratamiento se da a las
entregas C.O.D., ventas de activo
fijo y a los desperdicios?

11. ¢ Recibe el area de Costos copia de
las facturas por  productos
entregados?

12. 4 Cual es la base de determinacion
de los costos (costos estandar o
predeterminados, costos por
procesos, por o6rdenes de trabajo,
abc, etc.)?

13. ¢Cual es el sistema de costos
aplicado en la entidad (analitico,
inventarios perpetuos, detallistas,
etc.)?

14. ;Son preparados mensualmente
estados del costo de produccion y
ventas en unidades, valores, etc.?

Espacio de opinion del auditor

Control interno es:

___Alto

___Moderado

__Bajo

Comentarios:
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Objetivos a lograr:

Verificacion de la autenticidad y presentacién de los servicios recibidos que son presentados en el Estado
de Resultados Integral.
Comprobacién de la valuacion de los importes de estos servicios recibidos en funcién de los activos o
pasivos que se modificaron.
Verificacion de que los gastos incurridos motivaron ingresos recibidos o por recibir.
Comprobacién de su afectacion a resultados en el periodo correspondiente.
Verificar el soporte documental y que cumpla con requisitos fiscales para su deducibilidad.
PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCIA
¢ Existe division y aplicacién del
gasto por el departamento que
beneficiaron?

. ¢ Esta por subcuenta de gasto para

su mejor analisis?
¢ El registro contable esta con base
en las NIF y tiene siempre la misma
aplicacion contable?

¢(Estan bien delimitados los
conceptos de gasto en grupos o
rubros de acuerdo a su
caracteristica?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

Alto

Moderado

Bajo

Comentarios:
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Obijetivos a lograr:

Verificacidn que se trata de ingresos ajenos a la actividad normal de la empresa, que provienen de ventas
de activo fijo, desperdicios y recuperaciones de empleados, seguros o fianzas.

Comprobacién del correcto registro y presentacion en Estado de Resultados Integral con base en NIF.
Comprobacién de su valuacion en funcion a los pasivos o activos que se modificaron simultdaneamente.
Verificacion de que la afectacion a resultados derive de hechos ocurridos en el periodo correspondiente.
Verificacidn de la autenticidad de gastos o deducciones que no corresponden al giro de la entidad.

PREGUNTA SINO N/A COMENTARIOS INICIAL REFERENCI
A

. ¢La entidad obtiene ingresos por

venta de activos fijos vy
desperdicios?

. ¢ En qué circunstancias se autoriza

la venta de activo fijo?

. ¢,Es depositado el importe cobrado

en cuentas bancarias de la entidad?

. ¢, Existe un procedimiento para venta

de activos al personal de Ila
entidad?, ;se ofrece la venta
mediante subasta publica?
¢,El gasto extraordinario que no
produce un ingreso es autorizado
por un funcionario?

¢Es realizado un reporte
periédicamente sobre los gastos
ajenos a la operacion de la entidad?

Espacio de opinion del auditor
Control interno es:

Alto

Moderado

Bajo

Comentarios:
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Derivada de la informacion obtenida con los principales funcionarios y de personal
de algunos puestos operativos con los cuestionamientos y objetivos propuestos, el
responsable de la auditoria estara en posibilidad de rendir un informe preciso sobre
el control interno que mantiene la empresa auditada. Ademas de que le permitira al
auditor determinar el alcance y tipos de pruebas que debera aplicar sobre ciertos
rubros de los estados financieros, de tal manera que pueda expresar que éstos

estan de acuerdo con las Normas de Informacién Financiera vigentes.
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RESUMEN

Durante esta unidad fueron desarrollados temas que es menester aplicar desde un
inicio para la practica de una auditoria de estados financieros. En esta ocasion
conocimos que, aunque cada firma de auditores tiene establecida su manera de
realizar una auditoria, todas las firmas tienen que apegarse a lo establecido por las
normas de auditoria y al codigo de ética establecidos por el Instituto Mexicano de

Contadores Publicos.

Por ello, el auditor debe realizar un plan de trabajo y establecer los lineamientos
que serviran de guia para todo el personal que participe en la auditoria, tal es el

caso de los indices, marcas y cédulas de auditoria por utilizar.

Desarrollamos algunos ejemplos de programas de revision para algunos de los
rubros a revisar de los estados financieros de una entidad y agregamos ejemplos
de las cédulas de auditoria con sus indices que pueden ser aplicados en una firma

de auditoria.

Finalmente, se desarrollaron los objetivos de revision y las preguntas que pueden
ayudar al auditor a conocer e identificar el control interno que tiene la entidad sobre
algun rubro o cuenta contable especifica, de tal manera que le permita establecer
el grado de pruebas sustantivas que debera aplicar a tal rubro de los estados

financieros sujetos a revision.

Conviene precisar que sélo son mencionados ejemplos de programas, de indices,
de marcas y de cuestionamientos a realizar en una entidad en general, por lo que
debe variar de acuerdo a la entidad que se trate y al tipo de auditoria a practicar.
En siguientes unidades se aplicara lo sefialado anteriormente sobre la situacion

especifica de una entidad (ejemplo) a manera de practica.
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OBJETIVO PARTICULAR

El alumno realizara la planeacion esencial de la auditoria y reconocera por qué es
importante cubrir esta etapa con la debida diligencia profesional. Asimismo, tomara
decisiones respecto a la aceptacion del cliente; evaluara el riesgo del negocio;
aplicara procedimientos analiticos y preparara la propuesta de servicios vy

honorarios profesionales.

TEMARIO DETALLADO

(18 horas)

2. Planeacioén de la auditoria. La propuesta de servicios y honorarios profesionales

2.1. Compromiso de confidencialidad ante el cliente en prospecto

2.2. Visita a las instalaciones del cliente en prospecto. Entrevistas a los
responsables del gobierno corporativo. Obtencion de documentos basicos
sobre perfil, estructura y volumenes de operacion de la entidad

2.3. Control de calidad en el despacho indagaciones sobre honorabilidad e
integridad del cliente en prospecto. Contacto con el auditor predecesor

2.4. Estimacion de los honorarios. Horas a invertir y dificultad estimada para la
auditoria. Cantidad y nivel del personal del despacho a cargo de la
auditoria.

2.5. Propuesta de servicios y honorarios: Perfil profesional del despacho.
Fundamentos de la propuesta. Anexo con recomendaciones derivadas de
la visita a las instalaciones del cliente en prospecto.
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INTRODUCCION

En esta segunda unidad comenzamos a desarrollar de manera practica parte de la
teoria ya mencionada en la unidad anterior. Se dice que “la auditoria comienza
antes de que el cliente contrate los servicios profesionales de la firma de auditoria”,
lo que significa que el auditor, cumpliendo con el Cédigo de Etica de la profesion
contable, ha de recibir el llamado del principal directivo de una entidad a fin de
acudir a una reunion para presentar una propuesta de servicio de auditoria; mas
conviene resaltar que el contador publico no debe nunca ofrecer servicios ni
promoverse para desarrollar cierto trabajo, salvo que sea el mismo cliente o

prospecto quien le haga un llamado para acudir a su empresa.

Como todo el trabajo de auditoria, cada firma o auditor tienen su método o practica
para allegarse de informacién previa, de modo que al llamado del cliente esté en
posibilidad de formular las preguntas necesarias para comprobar y fundamentar la
propuesta de servicios que convenga a ambas partes. Recordemos que el servicio
proporcionado por el profesional de la Contaduria no tiene un fin
preponderantemente econdmico, sino que, por ser un ente publico, debe considerar
que ofrece un trabajo profesional por el que recibe a cambio una remuneracion

justa, acorde al servicio proporcionado.

Por tanto, antes de ser contratado para la realizacion de un trabajo, el auditor debe
obtener informacidn general de quien le hizo el lamado y los principales directivos,
conocer la reputacion ética que guardan estos directivos ante la sociedad, clientes,
proveedores y dependencias gubernamentales, asi como sobre la relacién de
trabajo con el auditor predecesor (en caso de que lo hubiera).

Durante la entrevista previa con el personal del Gobierno corporativo del cliente en
prospecto, el responsable de la auditoria obtendra la mayor documentacion posible

sobre la situacién financiera que guarda la entidad, de modo que pueda

¢ 88 de 291
Sexto Semestre



Contaduria

fundamentar y dimensionar el trabajo a realizar, el equipo de auditoria necesario,
los tiempos y fechas de cada etapa de auditoria y los honorarios a proponer al
cliente en prospecto.

Finalmente, el auditor responsable del encargo presentara la propuesta de servicios
profesionales al Gobierno corporativo, haciéndole saber que guardara absoluta
confidencialidad sobre la informacion y datos obtenidos, ademas de sefalar el
trabajo a realizar, asi como un informe de observaciones previas obtenidas con las
entrevistas iniciales. Derivada de la decision que tome el principal directivo de la
entidad en cuanto a la aceptacion o rechazo de la propuesta de servicios, sera que
el auditor responsable de la auditoria comenzara con las siguientes etapas de la

auditoria, las cuales se presentaran en las unidades 3 y 4 de este material.

Conviene precisar que lo desarrollado a continuacion no es algo establecido para
todos los responsables de auditoria, ya que cada firma de auditoria mantiene sus
procedimientos para contactar y contratar nuevos clientes, pero lo que si es
obligacion es mantener una ética profesional, cumplir con las normas de auditoria

y observar en todo momento un control de calidad que dignifique la profesion

contable.
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2.1. Compromiso de confidencialidad

ante el cliente en prospecto

Debe quedar clara la confidencialidad que debe haber entre ambas partes, tanto
del cliente en prospecto como de la firma de auditoria, por lo mismo desde la
primera entrevista debe darse una relacion directa y basada en la confianza mutua,
especialmente en el aspecto ético de ambos. Por lo mismo, la firma de auditoria
debe estar representada por el socio encargado de firmar los informes o dictamen
correspondiente y, por parte del cliente, sera de preferencia el director general o la
maxima autoridad de la entidad.

Generalmente, pueden darse hasta tres reuniones entre ambas partes
comenzando por la primera entrevista en la cual el Cliente en prospecto indica al
socio de la firma de auditoria el motivo por el cual requiere los servicios de auditoria,
que, para nuestro caso, se trata de una auditoria a los estados financieros de la
entidad que representa. El responsable del encargo, a su vez, debe estar alerta
para advertir falta de ética del cliente o del personal que realiza ciertas operaciones
de la empresa y también estar preparado para comunicar al cliente en prospecto
sobre situaciones que pudieren coartar su libertad e independencia mental y

motivar la negacion del servicio solicitado.

Con objeto de dar cumplimiento a lo normado por la Ley General de Transparencia
se creo el IFAI (Instituto Federal de Acceso a la Informacién) que se transformo el
04 mayo 2015 en el INAI (Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion de datos personales), que obliga al auditor a dar a conocer
su aviso de confidencialidad y, a su vez, verificar que el cliente en prospecto tenga
también uno que garantice que la informacion y trabajo desempefiado por el auditor

y su personal esté convenientemente resguardado. A manera de ejemplo, se
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presenta, en el ANEXO 1 de esta unidad, un aviso de confidencialidad dado a
conocer por el responsable de la auditoria al cliente en prospecto durante la
entrevista previa y que, en caso de ser contratado para realizar la auditoria, debera
formar parte de un anexo al contrato de servicios profesionales a firmar por ambas

partes.

Entonces, derivado de que ambas partes conoceran aspectos sensibles de cada
uno, es que, a pesar de no haber firmado aun contrato alguno, deberan expresar
su compromiso de no divulgar nada de lo que en la entrevista inicial se conozca.
Conviene resaltar el hecho de que el auditor, por la profesion misma que tiene como
contador publico, esta obligado a cumplir con el cédigo de ética, asi como con

algunas de las normas de auditoria referidas a la planeacién de la auditoria.

Finalmente, se transcribe a continuacion la seccidon 140 del Cdédigo de ética
profesional (IMCP, 2015: 67 a 69) referida a la confidencialidad que debe seguir el

profesional de la Contaduria Publica:

El principio de confidencialidad impone una obligacién, a todos los Contadores
Publicos, de abstenerse de:

a) Revelar fuera de la firma u organizacion que le emplea la informacién
confidencial obtenida como resultado de relaciones profesionales y de
negocios, sin la autorizacién apropiada y especifica, a menos que haya
un derecho u obligacién legal o profesional de revelarla, y

b) Usar informacién confidencial obtenida como resultado de relaciones
profesionales o de negocios, para su beneficio o de terceros.

El Contador Publico debera observar el principio de confidencialidad, incluso en el
entorno social, estando alerta la posibilidad de hacer una revelacién por descuido,
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particularmente a un asociado cercano de negocios 0 a un miembro cercano o

inmediato de su familia.

El Contador Publico debera observar el
principio de confidencialidad, en
relacion con la informacion que le ha
sido revelada por un prospecto de
cliente o por la entidad para la que

trabaja.

El Contador Publico debera observar el
principio de confidencialidad, en
relacién con la informacién dentro de la

firma o entidad para la que trabaja.

El Contador Publico debera adoptar las
medidas necesarias para asegurarse de
que el personal bajo su direccién y las
personas de quienes obtiene asesoria y

ayuda, respeten el principio de

confidencialidad.

La necesidad de cumplir con el principio de confidencialidad continua, aun después
de terminar las relaciones entre el Contador Publico y un cliente o entidad para la
que trabaja. Cuando el Contador Publico cambie de empleo o adquiera un nuevo
cliente, tiende a usar su experiencia previa. Sin embargo, el Contador Publico no
debera usar o revelar ninguna informacion confidencial, ya sea obtenida o recibida

como resultado de una relacién profesional o de negocios.
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Las siguientes son circunstancias en las que pudiera requerirse a los Contadores
Publicos revelar informacion confidencial, o en las que tal revelacién puede ser
apropiada:

a) La revelacion esté permitida por la Ley y esté autorizada por el cliente o la

entidad para la que trabaja,

b) La revelacion sea requerida por ley, por ejemplo:

1. Elaboracién de documentos o de otro tipo de evidencia, en el curso de
los procedimientos legales, o
2. Revelacion a las autoridades publicas de infracciones a la ley

identificadas.

c) Exista una obligacion o derecho profesional de revelar, cuando no esté

prohibido por ley

1. Para cumplir con la revisién de calidad de un organismo miembro del
IMCP u otro organismo profesional,

2. Para responder a un interrogatorio o investigaciéon por parte de un
organismo miembro del IMCP u otro organismo profesional,

3. Para proteger los intereses profesionales del Contador Publico sujeto a
procedimientos legales, o

4. Para cumplir con las normas profesionales y requisitos éticos.

En la decision de revelar o no informacion confidencial, los factores relevantes a

considerar incluyen:

a) Si los intereses de todas las partes, incluyendo los de terceros, pudieran
afectarse y resultar dafiados si el cliente del Contador Publico o la entidad

para la que trabaja, aprueba la revelacion de la informacion,
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b) Si toda la informacion relevante es conocida y fundamentada al grado que
sea factible, cuando la situacidén implica hechos sin respaldo, informacion
incompleta o conclusiones no fundamentadas, se usara el juicio profesional
para determinar el tipo de revelacion que debe hacerse, en su caso,

c) Eltipo de comunicacién que se espera y a quien se dirige,

d) Si las partes a quienes la comunicacion se dirige son los destinatarios
apropiados. (Cfr. Cédigo de Etica Profesional, articulo 140).
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2.2. Visita a las instalaciones del cliente
en prospecto. Entrevistas a los
responsables del gobierno corporativo.
Obtencion de documentos basicos sobre
perfil, estructura y volimenes de
operaciones de la entidad

La visita a las instalaciones del cliente en prospecto representa el segundo contacto
entre el auditor y el cliente. Recordemos que, en primera instancia, el auditor pudo
haber sido contactado via telefénica por el cliente potencial, o bien a raiz de una
visita a las instalaciones de la firma de auditoria.

Conviene recordar que el codigo de ética del profesional de la Contaduria restringe
al auditor el estar promoviendo sus servicios 0 anunciandose en medios
publicitarios y solo le permite registrar el nombre de la firma o del auditor en el
directorio de la localidad en letras negritas e indicar de manera enunciativa las
actividades que pueden ser realizadas. Por tanto, la relacion entre el solicitante del
servicio y el auditor es muy directa y, generalmente, es siempre el cliente en
potencia quien selecciona al auditor o auditores, entre varios candidatos, para
solicitar cierto tipo de trabajo necesario en su empresa.

Es entonces comun que en esta entrevista en las instalaciones del cliente en
prospecto se conozcan personalmente el director o duefo de la entidad y el auditor
de mayor experiencia de la firma de auditoria, y también donde el propietario o
director general indique con mayor detalle los motivos por los cuales desea utilizar
los servicios de auditoria.
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En la seccién 2.3 de esta unidad seran abordadas a detalle las cuestiones de ética
que deberan seguir ambas partes, solo conviene precisar que los mismos actores
antes de aceptar o solicitar acudir a la reunién, ya investigaron un poco sobre la
conducta, prestigio y forma de trabajo de cada uno a través de los diversos medios
a su alcance. Por lo mismo, en esta reunion de trabajo ya tienen algunos datos
para realizar ciertos cuestionamientos y solicitar ampliacion de informacion u
obtener mayores antecedentes de la firma de auditoria o de la entidad,
respectivamente.

' . -

Una vez realizadas las presentaciones correspondientes, el responsable de la firma
de auditoria escucha atentamente el objetivo del servicio solicitado, expresado por
el director o principal ejecutivo de la entidad, la fecha probable en que se requiere,
asi como la disposicion y libertad que tendra el equipo de auditoria para obtener la
informacion que considere necesaria. A su vez, el auditor responsable de la
auditoria aprovechara la apertura para conocer de manera breve y general las
principales actividades, personal y recursos de la entidad y de cada uno de los
directivos presentes.
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Es importante que el auditor realice cuestionamientos al director de la empresa para
conocer el objetivo del cambio de auditor, en caso de que ya haya sido auditada la
empresa anteriormente. En cuanto a este tema es bueno encontrar por respuesta
que el cambio obedece a cuestiones de ética y seguridad en revision por haber
trascurrido hasta 4 afios con el anterior auditor externo, por querer obtener
recomendaciones sobre el control interno con otro enfoque y, sobre todo, que no
habra impedimento alguno para que el auditor predecesor brinde informacion y
documentacion de las auditorias anteriores.

Es en este tema en que el auditor podra obtener informacion sobre el método de
procesamiento de datos, ya sea manual o mediante equipo electrénico y el software
utilizado, también sobre el numero de personal, de maquinaria y equipos con que
cuenta la entidad, si tiene sucursales, agencias o bodegas en otras regiones o
instalaciones. Tema aparte resulta el recibir los ultimos estados financieros, ya sea
que hayan sido auditados o no —se menciona de esta forma porque desde el primer
contacto el auditor hizo esta peticién al cliente en prospecto—, y que, al tenerlos
durante esta reunién, el auditor analiza los principales rubros y realiza
cuestionamientos breves sobre los mismos al director financiero de la entidad.

Es importante resaltar que asi como el auditor pregunta para confirmar las cifras
mostradas en los estados financieros y sobre la forma de operar o realizar ciertas
actividades, también el principal directivo del cliente potencial indaga sobre el
tamano de la firma de auditoria, sobre el personal, principales clientes y tiempo que
lleva la firma en operacion, todo esto con objeto de asegurar que la firma de
auditoria es estable y cuenta con la experiencia necesaria para realizar el encargo
requerido.

Ambas partes estan analizando la conveniencia de aceptar el servicio y, por lo
mismo, haran las preguntas que consideren necesarias para asegurar una
confianza mutua. El enfoque de este estudio, consultando a los principales
directivos de la entidad y del mismo despacho, se dirigira en forma general a
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conocer las caracteristicas principales del negocio, como podria ser la descripcidon
general de la empresa o despacho y sus antecedentes, lista de funcionarios
principales y sus atribuciones, departamentos que realizan las operaciones y, como
ya se menciono, los sistemas de registro y control de las operaciones o bien de la
auditoria.

La empresa y su gobierno corporativo también estaran interesados en conocer la
forma de trabajo de la firma de auditoria en cuestiones tales como si cuenta con
personal preparado y con la experiencia suficiente para este tipo de empresa, y con
equipos de revision de normas de informacion financiera o de cuestiones fiscales

para revisiones especiales.

Por su parte, el responsable de la firma de auditoria guiara sus cuestionamientos
enfocandose en conocer el tamafio de la entidad, el volumen y la forma en que se
manejan las operaciones relativas a las ventas, compras, inventarios, logistica de
entrega de productos y servicios, y los registros correspondientes de cobros y
cuestiones contables.

Lo anterior podra obtenerse con el analisis de los estados financieros, del
organigrama general y la grafica de organizacion de la entidad, lo cual permitira a
simple vista conocer los departamentos, la separacion funcional de
responsabilidades, el tamafio y complejidad de la operacion; ademas de conocer
los nombres de los principales directivos con quien acudir a obtener datos o
documentacion necesaria.

El responsable de la firma de auditoria debera dejar claro al principal directivo de la
entidad que toda la informacidén recabada servira para estar en posibilidad de
brindar el servicio que requiere, conocer las eventuales limitaciones que se puedan
presentar durante la ejecucion de la auditoria y entregar el informe o dictamen que
derive de la revision efectuada por el mismo personal de auditoria. También
permitira determinar el personal de auditoria necesario, las horas a invertir, las
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fechas de realizacion de cada fase de la auditoria y los honorarios que deriven del
trabajo realizado en forma normal.

Al obtener la documentacién de
facturas, recibos, carpetas con poélizas
contables de un mes, escrituras, actas,
contratos, organigrama y manuales de
procedimientos, el auditor comprobara
que derivan de operaciones realizadas
por la entidad sujeta a auditoria, que
son legitimos y se plasman en los
registros contables correspondientes.

Para lo anterior el auditor comprobara
que estan a nombre de la entidad por |
auditar y corresponden al periodo |
examinado y que los comprobantes
obligados a tener el RFC cumplen
ademas con aspectos fiscales, asi
como también que contienen las firmas
de verificacion y  autorizacion

correspondientes.

Recordemos que el auditor aun no ha sido contratado, sélo esta concursando con
otros auditores para auditar los estados financieros de la entidad; pero no por ello
dejara de obtener la mayor informacion posible del cliente en prospecto, tales como
estados financieros, balanza de comprobacién, carpetas de podlizas contables o el
reporte que contenga todas las pdlizas contables registradas durante un periodo
(esto en caso de que el volumen sea de tal magnitud que la empresa tenga por
politica no imprimirlas), reporte de principales clientes y proveedores, relacion de
activos fijos y de inventarios, conciliaciones bancarias de cuenta principal,

funciones y numero de integrantes del departamento de auditoria interna, etc.
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Finalmente, el auditor, en esta reunion en las instalaciones del cliente en prospecto,
aclarara que la documentacion e informacion recibida estara fuertemente
custodiada y guardara la confidencialidad de acuerdo a las leyes en vigor,
responsabilizandose de cualquier mal uso y aceptar las sanciones
correspondientes en caso contrario. Se comprometera a entregar una propuesta de
servicios profesionales sobre el encargo y una carta de recomendaciones sobre la
situacion previa conocida, aun cuando no sea aceptada su propuesta, documento

que veremos en la ultima seccion de esta segunda unidad.

A manera de resumen, mencionaremos que el maestro Gabriel Sanchez Curiel
(2008: 3) sefiala que:

Una vez cumplido el protocolo de acceso a la empresa, en donde destaca la
entrega de un compromiso de confidencialidad firmado por el socio
responsable de la firma de auditoria, se lleva a cabo un levantamiento de
informaciéon por medio de entrevistas y la solicitud de documentos. Las
conversaciones se efectuan con los principales ejecutivos, con el fin de
perfilar, por escrito, los sistemas representativos de la gestion y del negocio:
ventas, cuentas por cobrar, abastecimiento, cuentas por pagar y néminas; y
desde luego, el sistema de contabilidad, la estructura de la plataforma de
computo y los componentes del régimen fiscal de la empresa, entre otros
aspectos.

Con el fin de conocer el resultado que se obtiene de la entrevista realizada en las
instalaciones del cliente en prospecto, remitirse al ejemplo indicado en ANEXO 2,

al final de esta unidad.
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2.3. Control de calidad en el

despacho. Indagaciones sobre

honorabilidad e integridad del cliente

en prospecto. Contacto con el auditor

Sexto Semestre

predecesor.

A afectos de garantizar a la sociedad
servicios profesionales de alta calidad que
reduzcan el riesgo de errores en beneficio del
patrocinador de sus servicios, de Ia
comunidad en general y de la imagen de la
misma firma de auditoria, el auditor debe
apegarse a la Norma de Control de Calidad y
seguir las normas personales de auditoria,
tales como las referidas al entrenamiento
técnico y capacidad profesional, asi como el
cuidado y diligencia profesional. Dicha norma
establece responsabilidades y lineamientos
de las firmas de contadores y contadores
publicos independientes sobre su sistema de
control de calidad para auditoria, revisiones,
trabajos para atestiguar y revisiones de

informacion financiera.
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El parrafo 30 de la NCC, Norma de Control de Calidad (IMCP, 2015: 214) establece
lineamientos que permiten precisar cuestiones para aceptar proporcionar un
servicio a un cliente determinado, entre las cuales expresa lo siguiente:

La firma de auditoria debe establecer politicas y procedimientos para la aceptacion
y retencion de clientes y trabajos especificos, disefiados para proporcionar una
seguridad razonable, de que sélo asumira o continuara relaciones profesionales y

trabajos cuando:

a) Ha considerado la integridad del cliente, incluyendo la reputacion de la
entidad, y de los negocios de los principales accionistas del cliente,
funcionarios clave y responsables del gobierno corporativo, y no tenga
informacion que le lleve a concluir que el cliente carece de integridad.

b) Es competente para desempefar el trabajo y tenga la habilidad, tiempo y
recursos para hacerlo.

c) Pueda cumplir los requisitos éticos relevantes.

Encontramos también en esta Norma de Control de Calidad (NCC) lo que debe
encontrar el cliente en la firma y su equipo de trabajo para decidir aceptar sus
servicios, esto lo expresa el parrafo 35 de esta NCC (IMCP, 2015: 216), como sigue:
La firma debe establecer politicas y procedimientos relativos a la evaluacion de la
capacidad y competencia del personal, disefiados para proporcionar una seguridad
razonable de que tiene suficiente personal con capacidad, competencia y

compromiso hacia los principios éticos necesarios para:

a) Desempefiar los trabajos de acuerdo con las normas profesionales y los
requisitos regulatorios y legales aplicables, y

b) Permitir a la firma o a los socios responsables de los trabajos, emitir informes
apropiados en las circunstancias, derivado de que el socio responsable del
trabajo tiene capacidad, competencia, autoridad y tiempo apropiado para

desempenar el encargo.
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Por lo mismo, al planear la auditoria, el auditor en prospecto debe:

a) Comprender las actividades que va a auditar a través del conocimiento que
adquiere por medio de la investigacion y observacion que efectué en la
segunda entrevista con el todavia cliente en prospecto.

b) Tomar en cuenta las necesidades de los posibles usuarios del informe de
auditoria y del resultado de su trabajo, ya que las consideraciones de calidad
y cantidad son factores esenciales para determinar la importancia, entre los

que incluyen:

e Objetividad y sensibilidad de la actividad bajo examen,

e Oiriginalidad de la actividad y cambios en sus condiciones,

e Papel de la auditoria al proporcionar informacion que pueda mejorar
la responsabilidad ante el publico y la toma de decisiones del
Gobierno Corporativo, y

¢ Nivel de extension de la revision u otras formas de trabajo. (Cfr. IMCP,
2015: 216).

El punto de partida para dar inicio al trabajo de auditoria lo representa el solicitar al
demandante de intervencion del equipo de auditoria que determine objetivos claros
y precisos de lo que requiere de la auditoria, maxime cuando se trata de revisiones
especiales, una instruccion o requerimiento vago o impreciso hara titubear o
sembrara dudas en el encargado de preparar la propuesta de servicios de auditoria.
Por tanto, en las primeras entrevistas debera determinarse el objetivo, las
condiciones y limitaciones de trabajo con el personal de la entidad o departamento
a auditar, el alcance de la revision y todos aquellos puntos que por su naturaleza

ameriten ser definidos antes de la aceptacion del trabajo.

Las fuentes mas relevantes a que puede acudir el responsable de la auditoria en

este primer contacto con la entidad a auditar son, entre otras:
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+ Experiencias anteriores con la entidad y su industria, incluyendo la
prestacion de cualquier otro tipo de servicio que no sea auditoria,

% Platicas con personal de la entidad, desde el mas alto nivel hasta puestos
operativos,

+ Platicas, en su caso, con personal de auditoria interna y revision de los
informes de auditoria,

% Platicas con otros auditores, con asesores legales, fiscales o laborales
(previa autorizacién del cliente prospecto) que hayan proporcionado
servicios a la entidad o inclusive dentro de la misma industria a la que
pertenece la misma,

% Entrevistas con personas relacionadas o conocedoras de la actividad o giro,
clientes, proveedores o inclusive con la misma competencia de la entidad
que solicita los servicios de auditoria,

% Lectura de publicaciones relacionadas con el giro o actividad de la entidad,

% Legislacion reglamentaria relacionada con la operacion de la entidad,

+ Visitas de observacion de forma de operacion a las oficinas y plantas de la
entidad,

% Revision de documentos e informes generados por la entidad.

Conviene precisar que todo lo sefialado anteriormente ya fue aprobado en su
oportunidad por la maxima autoridad de la entidad que solicita los servicios de
auditoria, y que ambos ya estan comprometidos con la confidencialidad a guardar
sobre lo conocido, a pesar de que posteriormente no se llegue a arreglo y, por tanto,
no sean aceptados los servicios de auditoria.

En la medida en que el responsable de la firma de auditoria obtenga informacion
precisa y confiable sobre la situacién que mantiene el cliente en prospecto, la
entidad y sus principales funcionarios, tendran la confianza suficiente para estar en
posibilidad de realizar su labor de auditoria con la mayor independencia posible y

libre de restricciones, de tal manera que posteriormente pueda aceptar realizar la
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auditoria, en caso de que el director general o principal directivo de la entidad

decida aceptar su propuesta de servicios profesionales, tema que sera abordado a
detalle en la seccidon 5 de esta unidad.

En resumen, desde el momento en
que el socio de la firma de auditoria
definié al auditor responsable de
practicar la auditoria inicial, ya esta
contemplando que éste cuenta con
todos los conocimientos y la base
de confianza y honorabilidad que
espera encontrar el cliente en
prospecto. A su vez al realizar
indagaciones  entre  clientes,
proveedores y todo el personal
interno y externo que tiene alguna
relacion comercial o laboral con el
principal ejecutivo de la empresa
que solicita los servicios de
auditoria, el encargado de
auditoria ya estd claro que la
empresa cuenta con toda la
integridad y se tiene la confianza
necesaria para poder ofrecer el

servicio demandado por el cliente

potencial.

El contador publico esta obligado a cumplir con el Cédigo de Etica Profesional
(IMCP, 2015: 77) en la aceptacién de un trabajo solicitado por el cliente, al respecto

indica dicho cddigo lo siguiente:
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210.1 Antes de aceptar una relacién con un nuevo cliente, el Contador
Publico en la practica independiente debera determinar si su aceptaciéon
pudiera crear alguna amenaza al cumplimiento de los principios
fundamentales. Pueden crearse amenazas potenciales a la integridad o
comportamiento profesional, por ejemplo, por asuntos cuestionables
relacionados con el cliente (sus duefios, administracion o actividades).

210.2 Asuntos del cliente que, si son conocidos, pudieran amenazar el
cumplimiento de los principios fundamentales incluyen, por ejemplo, la
participacion del cliente en actividades ilegales (como lavado de dinero),

falta de honradez o practicas de informacion financiera cuestionables.

Contacto con el auditor predecesor

Derivada de la confianza de integridad con el cliente en prospecto y para
reafirmarla, el auditor encargado de la auditoria solicita al principal dirigente le
indique el nombre del auditor o firma de auditoria responsable de auditoria(s)
efectuada(s) anteriormente, asi como el tiempo que ha realizado este tipo de trabajo
y la autorizacion por escrito para tener una platica con el auditor predecesor.

Recordemos que el profesional de la contaduria publica esta obligado por el cdédigo
de ética profesional a conocer a la firma o auditor anterior y, sobre todo, avisarle de
que esta por presentar una propuesta de servicios de auditoria de estados
financieros a su cliente actual. Este acercamiento entre ambos auditores permitira
confirmar que el cliente actual esta realizando entrevistas para seleccionar una
nueva firma de auditoria que le brinde el servicio de auditoria de estados financieros
por el periodo requerido, asi como también que el auditor actual esté consciente y

haya sido avisado por su cliente.

¢ 106 de 291
Sexto Semestre



Contaduria

Durante esta entrevista con el auditor predecesor, debe quedar claro para ambos
la confidencialidad que guardan con respecto al cliente y que ambos tienen la
autorizacion para brindar la informacion requerida; el auditor prospecto solicitara
informacion sobre las actividades y trabajo realizado por los principales funcionarios
del cliente en prospecto a fin de formarse un juicio de su honorabilidad, asi como
para que pueda formarse una opinidon que determine razones profesionales o de
otro tipo que impliquen amenazas al cumplimiento de los principios fundamentales.
El auditor en prospecto hara los cuestionamientos suficientes al auditor actual antes
de decidir si acepta el trabajo solicitado por el cliente en prospecto. El auditor
debera tomar medidas razonables para advertir que esta recibiendo informacion

veraz y sin ambigledad del auditor predecesor.

Los papeles de trabajo de auditorias
anteriores practicadas por el auditor
predecesor le pertenecen, aunque la
documentacion soporte y estados

financieros pertenecen al cliente,
pero deberan ser resguardadas junto
con toda la documentacién de la
auditoria practicada. Sin embargo,
previa autorizacion del cliente en
prospecto, el auditor actual podra
presentar para conocimiento del

trabajo realizado, la documentacion
que soporte la auditoria practicada
del ultimo ejercicio del cliente.

La informacion que reciba el auditor en prospecto sera observada en las mismas
instalaciones del cliente o del auditor actual, previo consentimiento del cliente y
devuelta integramente sin recibir siquiera copias fotostaticas de papel alguno. El
auditor en prospecto solamente podra realizar las notas que considere necesarias
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con sus propios recursos y dar por terminada la entrevista con el auditor actual
considerando el tiempo previamente establecido.

También puede resultar que el auditor no tenga la autorizacién del cliente propuesto
para tener una entrevista con el auditor actual y mucho menos de recibir
informacion y respuestas a ciertas preguntas previamente establecidas. En este
caso, el auditor en prospecto debera tomar las medidas pertinentes para obtener
toda la informacion por otros medios licitos sobre cualesquier amenazas que
pudieran presentarse por aceptar la auditoria de estados financieros del cliente en
prospecto; medidas tales como indagaciones con clientes, proveedores o
investigaciones con los principales funcionarios de la administracion o con los
encargados del gobierno corporativo del cliente en prospecto.
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2.4. Estimacion de los honorarios.
Horas a invertir y dificultad estimada
para la auditoria. Cantidad y nivel del

personal del despacho a cargo de la

auditoria

Comenzaremos por dejar claro que, al ser la profesién de un Contador de interés
publico, el desarrollo de esta actividad, ya sea financiera, contable, fiscal o de
auditoria, debe cumplir con una serie de reglas y principios, tarea que establecio el
IMCP y difundié a través del Cédigo de Etica profesional. En este codigo se
especifica que esta profesion no debe tener un fin preponderantemente econémico,
pero si es necesario que sea retribuida de acuerdo a la calidad del servicio
proporcionado y a fin de evitar se malinterprete el trabajo realizado por cobrar
menos 0 mas de lo normal en comparacion con otros trabajos similares realizados
por otras firmas de auditoria o auditores de estados financieros, tema que nos

ocupa en esta seccion.

Al respecto, mencionaremos a continuacion lo que expresa el Cédigo de Etica para
la profesion contable en seccién 240 (IMCP, 2015: 82-84) en relacién al tema de

honorarios y otros tipos de remuneracion:

240.1 Cuando participa en negociaciones respecto de servicios
profesionales, el Contador Publico en la practica independiente puede
cotizar cualquier honorario que considere apropiado. El hecho de que
el Contador Publico en la practica independiente pueda cotizar un
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honorario menor a otro, no es en si mismo no ético. Sin embargo,
pueden originarse amenazas al cumplimiento de los principios
fundamentales por el nivel de honorarios cotizados. Por ejemplo, se
crea una amenaza de interés personal a la diligencia y competencia
profesional, si el honorario cotizado es tan bajo que pueda ser dificil
desempenar por ese precio el trabajo, de acuerdo con las técnicas y
normas profesionales aplicables.

Esta actividad de determinar los honorarios a recibir por el trabajo de auditoria a
realizar al cliente en prospecto continia siendo parte de la etapa de planeacién,
que derivara del trabajo de investigacion previa que haga el socio de la firma, de la
investigacion en las instalaciones con el gobierno corporativo del cliente en
prospecto que realice el gerente responsable de la auditoria, también de la
complejidad y tipos de operaciones practicadas por la entidad sujeta a auditoria y,
por lo mismo, del nivel de auditores que deberan participar y las horas invertidas

para proporcionar el servicio requerido por el cliente en prospecto.

w Dificultad para
_—

realizar la
auditoria

Factores para calcular los honorarios y brindar una auditoria de calidad.

La determinacioén de los honorarios comienza desde el momento en que el socio de
la firma de auditoria selecciona al gerente o responsable de auditoria de la misma
firma que practicara la auditoria de estados financieros; si decide involucrar al
auditor de la mayor experiencia y conocimiento sobre el giro del cliente en

prospecto es también parametro para establecer el importe de los honorarios a
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calcular y de ahi se derivara también el demas equipo de auditoria que participara

para brindar el servicio de calidad que demanda el trabajo a realizar.

Cada firma de auditoria establece sus propias politicas para determinar el precio a
cobrar por una auditoria de estados financieros, tomando como base al tipo de
cliente, su capacidad econdémica, grado de dificultad para realizar el trabajo, asi

como si se trata de una auditoria por vez primera o es recurrente.

Se trata de justificar cada peso cobrado, convencer al cliente o prospecto de la labor
objetiva de su determinacion. A continuacion, es mostrada una tabla que puede
servir de parametro para determinar los honorarios a calcular para el trabajo de
auditoria a proponer al cliente en prospecto, no sin antes recordar que de acuerdo
a la firma de auditoria, capacidad y experiencia de sus auditores puede variar con

respecto a lo que aqui se presenta.

Personal Importe por hora
Socio de la Firma 2,000
Gerente de Auditoria 1,000
Encargado de auditoria 800
Semiencargado de Auditoria 600
Ayudante de auditoria 400

Es importante mencionar que el importe por hora asignado a cada integrante del
equipo de auditoria no significa que sera el sueldo pagado a cada uno de ellos por
el trabajo realizado, sino que este importe esta integrado por el sueldo del auditor,
prestaciones y carga social, la papeleria que utilizara, los viaticos en que incurrira

de acuerdo a la distancia hasta las instalaciones del cliente, los gastos
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administrativos, contables, comerciales y financieros de la firma de auditoria,
ademas de los gastos en que incurrira por la participacion del equipo de revisidon de

aspectos normativos y fiscales, en su caso.

En cuanto a las horas a invertir, éstas seran determinadas de acuerdo al objetivo
de revision solicitado por el cliente en prospecto, pero también determinadas con
base en la pericia y experiencia del gerente de auditoria para brindar un trabajo de
calidad que le permita obtener toda la evidencia suficiente para opinar sobre los
estados financieros de la entidad a una fecha determinada, proporcionados por el

cliente.

Método de calculo 3 x 1

Consiste en determinar el costo por hora directo que le cueste a la firma de auditoria
por cada uno de los diferentes niveles o categorias de auditores que intervendran
en el trabajo a realizar. A su vez, a este costo le sera aumentado otro tanto igual de
gastos indirectos por concepto de las prestaciones involucradas con cada auditor
participante del trabajo solicitado por el cliente, mas los gastos de administracion
de la firma como son personal secretarial, arrendamiento de oficinas o
depreciacion, papeleria, energia eléctrica, telefonia, mantenimiento, traducciones,

etc. Otra adicidén provendra de la utilidad pretendida por la firma de auditoria.

En esta propuesta de horas, el gerente de auditoria contemplara cada etapa y
trabajo de auditoria desempenado, que incluye desde la primera entrevista con el
cliente (aunque no es mostrado directamente, sino que son incluidas las horas
agregandolas a algun trabajo posterior de revision del socio o gerente de auditoria),

las horas a incurrir para el estudio y evaluacion del control interno, asi como a las
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de la etapa intermedia y final de la auditoria; finalmente, se agregan las horas para

la entrega del informe o dictamen correspondiente en las oficinas del cliente.

A fin de visualizar un ejemplo de horas a invertir, se presenta a continuacion una
tabla sobre algunas actividades de auditoria a realizar en una entidad que produce

y comercializa productos con 1000 trabajadores en su nébmina.

Estudio y evaluacion 1 2 10 30 30 73
del control interno.

Integracion de 30 min 1 4 4 4 13.50
archivo permanente.

Elaboracion de hojas 1 30 min. 1.30
de trabajo.

Preparacion de 2 2 4
cédulas sumarias.

Inventario fisico. 6 6 6 18

Se trata soélo de posibles situaciones. También pudieren agregarse las horas por la
planeacién de la auditoria, por la revisién de cada una de las cuentas que integran
los estados financieros, por la revision de cumplimiento de Normas Internacionales
de Auditoria o revision de aspectos fiscales, por la preparacion, discusion vy
presentacion del dictamen o la preparacion de la carta de cierre de auditoria y de
salvaguarda. Noétese que tanto el socio como el gerente aplican horas al estudio y
evaluacion del control interno, asi como a la integracién del archivo permanente,
porque desde la entrevista inicial en las instalaciones del cliente en prospecto ya
habian empezado a obtener esta informacion verbalmente, por observacion de
ciertas actividades realizadas por el personal y por documentacion presentada por

los principales directivos de la organizacion.

El tiempo estimado a invertir en la auditoria depende de las diferentes etapas. Por

cada una de éstas y los rubros a examinar de los estados financieros, se
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considerara el numero de horas-auditor a emplear, tomando como base la categoria
o nivel de experiencia de cada uno, el volumen y calidad de la informacion a
examinar, asi como la calidad del control interno aplicable. Las horas establecidas
para cada auditor, con base en el trabajo asignado, se multiplicaran por el precio
determinado con la técnica 3 X 1, obteniéndose asi el valor total de la auditoria a

proponer al cliente.

Finalmente, conviene resaltar que, por lo general, todas las firmas de auditoria
presentan con cierta holgura las horas a invertir en un trabajo de auditoria de
estados financieros, previendo que pudiere haber retraso en la informacion que
vaya proporcionando el personal del cliente, lo que demoraria la etapa de revision
y que, incluso, hiciere necesario volver a analizar y modificar las cédulas

correspondientes.
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2.5. Propuesta de servicios y
honorarios: perfil profesional del
despacho. Fundamentos de la
propuesta. Anexo con
recomendaciones derivadas de la
visita a las instalaciones del cliente en

prospecto

En la seccion anterior fueron desarrollados algunos temas con relacion a la
planeacion de auditoria; se indicd que las Normas Internacionales de Auditoria
exigen llevarla a cabo con el mayor profesionalismo, por lo que se recomienda sea
ejecutada por el auditor mejor capacitado de la firma de contadores publicos.
También se establecid que para que el auditor pueda preparar y proponer una
propuesta de servicios y honorarios profesionales para aprobacion del socio de
auditoria y, posteriormente, para presentarla al cliente en prospecto, debid

considerar lo siguiente:

1) Haber realizado una visita a las instalaciones del cliente en prospecto.

2) Haber tenido entrevistas con los responsables del gobierno de la entidad y
haber sido autorizado a entrevistarse con el responsable de auditoria de
estados financieros del ejercicio anterior.

3) Haber solicitado y estudiado documentacién que contenga informacion

basica de la entidad, como escritura constitutiva, estatutos, obligaciones
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fiscales, organigrama general, manuales de politicas y procedimientos,
estados financieros, etc.

4) Determinar la integridad de los responsables del gobierno de la entidad
comprobando la buena fe de los mismos al solicitar el servicio de auditoria y
los objetivos que persigue tal trabajo.

5) Tener el equipo de auditoria suficiente para cubrir los requerimientos de
revision e informacion demandados por el cliente en prospecto para cumplir

con los tiempos establecidos.

Es importante, a la hora de hacer la presentacién al posible cliente, llegar con una
propuesta clara, concisa y sencilla, pues al cliente le interesan sobre manera dos
cosas: ¢,qué vamos a hacer? y ¢ cuanto vamos a cobrar? De alli deriva su atencién
a nuestro equipo de trabajo, sus credenciales y el tiempo que nos llevara culminar
el trabajo; esto no quiere decir que no incluyamos los honorarios, pues, aunque el
cliente no le prestare mucha atencion, en cuanto a nosotros si es parte de la

responsabilidad profesional.

Propuesta de servicios

La propuesta para el cliente debe contener:

Membrete de la firma de auditoria. Sencillo y pequefio, evitar que llame mas la

atencion el logotipo del despacho que el mismo contenido.

Fecha de elaboracion. Procurar que sea la fecha de la entrega de esta propuesta.

Datos del cliente. Nombre completo del cliente, puesto y nombre de la entidad que

representa. Incluir el titulo profesional y, a falta de este, indicar “Sr.”, “Sra.”

Ciudad del domicilio del cliente. Sdélo el nombre, sin agregar domicilio completo.
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Indicar un adjetivo para iniciar la presentacion. Por ejemplo: “Estimada” o

“Estimado “.

Objetivo de la propuesta. En atenciéon a su solicitud, nos complace presentar
nuestra propuesta de servicios profesionales correspondiente a la auditoria externa
de los estados financieros de la Empresa, S.A. al 31 de diciembre de 2013 y por el
afio que terminara en dicha fecha. Indicar el objetivo y alcance de la auditoria,

incluyendo una referencia a los pronunciamientos del IMCP.

También se incluyen las fechas acordadas para desarrollar el trabajo y es posible

agregar la responsabilidad de la administracion de la entidad sobre la informacion
financiera a auditar, el libre acceso a los registros, documentacion y cualquiera otra
informacion relacionada con la auditoria, incluyendo la utilizacién del equipo de

computo y el personal operario. Asimismo, se menciona el estudio y evaluacion del
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control interno como parte de la auditoria y el hecho de que los procedimientos de
auditoria no estan disenados especificamente para descubrir fraudes, errores o
irregularidades.

Mencion de los informes que el auditor emitira como resultado de su trabajo, de la
informacion que debera preparar el personal de la empresa auditada y las
declaraciones por escrito a entregar, asi como de la autorizacion, en su caso, para

recibir apoyo de especialistas o, bien, de consultar con el auditor predecesor.

Capacidad profesional de la firma. En este parrafo mencionar por qué la firma ha
sido aceptada por otros clientes, debido a que éstos pudieron tomar las decisiones
atinadas con la informacion y recomendaciones de mejora de su operacion

proporcionadas por la firma al finalizar cada trabajo.

Calidad de la firma. Escribir breve comentario que deje ver claramente que los
clientes son la mejor carta de recomendacion de la firma, que la han preferido
durante el tiempo. Indicar escuetamente la diversidad de servicios proporcionados
y el equipo de auditoria con los que se brinda el servicio de manera nacional e

internacional, en su caso.

Enfoque de la firma. Expresar aqui que la firma realiza un trabajo especializado de
acuerdo a las caracteristicas de cada cliente, por considerar que las auditorias no
son siempre iguales. Se puede mencionar que se ocupan tecnologias innovadoras,
muestreo estadistico; pero, sobre todo, que la firma cuenta con un equipo de

auditores que basan su juicio en la experiencia profesional.

Justificacion de preferencia de los clientes. Indicar que la seleccidn de la firma de
auditoria es la mas ventajosa, por capacidad y experiencia, aunadas a una

intachable reputacion en el ambiente nacional e internacional, que garantizara que:
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e Sus necesidades seran atendidas por una Firma con personal conocedor del
ambiente y problematica de nuestro pais y que posee experiencias especificas
y profundo conocimiento de las Normas Internacionales de Auditoria.

e Sus operaciones y estados financieros seran auditados por un grupo
multidisciplinario de profesionales, formalmente capacitados para establecer un
adecuado equilibrio entre la funcion fiscalizadora y el compromiso de nuestra
Firma de proporcionar a nuestros clientes un servicio con valor agregado.

e Se beneficiaran de nuestro enfoque orientado a identificar areas donde existan
problemas potenciales significativos y de la asesoria a funcionarios de la
empresa en la solucion de los problemas que se detectan.

e Experimentaran una satisfactoria relacién costo/beneficio, ya que el monto de
nuestros honorarios propuestos se considera en extremo razonable, dados los

objetivos que habremos de satisfacer.

Honorarios. Mencionar tajantemente el importe de los honorarios por el servicio
proporcionado, evitando el uso del término cobrar y agregar el total de horas a
incurrir sin especificar el detalle de cada etapa hasta la entrega del informe y carta
de recomendaciones (pero si tenerlo en anexo para cualquier consulta o pregunta
del prospecto). En esta seccion, especificar que se trata de una propuesta por un
trabajo realizado en términos normales, por lo que cualquier contratiempo derivado
por atraso en la entrega de la informacion por parte del personal del cliente, o bien
por tener que incurrir en gastos de traslado adicionales para comprobar ciertas
operaciones no expresadas desde el inicio por el personal, o incluso por tener que
hacer uso de expertos para comprobar cierta operacién, ocasionaria incremento en

los honorarios.

Firma. El socio de la firma de auditoria debera asumir esta responsabilidad, agregar
su nombre completo con su firma oficial y mencionar el nombre de la firma de

auditoria que representa.
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Recordemos que hasta este momento so6lo es una propuesta y el cliente sélo es un
prospecto, aun asi, debe realizarse la propuesta con la mejor calidad posible,
inclusive en entregar el documento con excelente presentacion, aun sabiendo que

pueda ser que no sea aceptada la propuesta y termine en papel reciclado.

Carta de recomendaciones

También es necesario brindar al
prospecto una carta de
recomendaciones como anexo a la
propuesta de servicios a pesar de

no ser contratada la firma de

auditoria. Recordemos que el

x cliente en prospecto y el auditor

firmaron una carta de
-

confidencialidad y este ultimo tuvo

acceso a toda la informacion
-

requerida para poder fundamentar
su propuesta de servicio, por tanto,
como una cortesia y por calidad del
trabajo de auditoria debe

proporcionarse también esta carta.

Conviene precisar que esta carta deriva de observaciones a las instalaciones y a la
forma de realizar ciertos trabajos del personal de la entidad, asi como de
informacion obtenida en entrevistas con personal directivo del cliente. Hasta este
momento no se ha realizado un estudio y evaluacién del control interno, por lo cual
el socio de la firma de auditoria s6lo presenta un informe especial sobre situaciones
detectadas que pueden mejorarse si se realizan de manera diferente.
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RESUMEN

Con las lecturas y anexos presentados pudimos apreciar la parte mas sensible y
delicada de la actividad del contador publico en su calidad de auditor externo de
estados financieros, cuando negocia la aceptacion de brindar el servicio requerido
por el cliente. Es importante especificar el término “aceptar” y no ofrecer, ya que el
contador profesional s6lo acepta el ofrecimiento de trabajo del principal directivo de
una entidad.

El contador publico habra de sustentar clara y definitivamente su postura
profesional y apego al cddigo de ética para la contaduria publica, el alcance de su
trabajo, los resultados esperados de su intervencion, el tiempo a invertir y los
honorarios a recibir una vez realizado el trabajo encargado por el cliente. A su vez,
el cliente debe estar consciente y convencido de lo que espera de la firma de
auditoria o auditor y de los honorarios que debera cubrir en el tiempo y forma
acordados.

Ambas partes firmaron un compromiso de confidencialidad por el manejo de
informacion y a raiz de la investigacion y conocimiento del trabajo de ambos, se
confirma la calidad, apego a las normas y la integridad y apego a la ética. Por lo
mismo, es necesario que exista un entendimiento total tanto del auditor como de su
cliente sobre los términos del alcance de cualquier trabajo de auditoria y de la
responsabilidad del cliente para suministrar toda la informacion y accesos que
solicite el auditor, con objeto de evitar en lo posible malas interpretaciones respecto
a los derechos y obligaciones de cada una de las partes.

El auditor debe cumplir con la norma de planeacion y de calidad, a pesar de que su
propuesta de servicios no sea aceptada por el cliente en prospecto.
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OBJETIVO PARTICULAR

El alumno obtendra y documentara el conocimiento del control interno, evaluara los
riesgos de control mediante la conexidn de controles clave, deficiencias importantes
y debilidades significativas para los objetivos de auditoria.  Finalmente,
seleccionara los tipos adecuados de procedimientos de auditoria y disefara un

programa de trabajo.

TEMARIO DETALLADO

(16 horas)

3. La etapa preliminar de la auditoria de estados financieros. Estudio y evaluacién

del control interno

3.1. Elaboracion de graficas de flujo o descripciones en secuencia que incluyan
las aplicaciones contables respectivas, sobre sistemas representativos del
control interno de la entidad, cubriendo como minimo:
3.1.1. Sistemas de ndminas
3.1.2. Sistemas de compras y cuentas por pagar
3.1.3. Sistemas de crédito, ventas y cuentas por cobrar

3.2. Elaboracién de papeles de trabajo sobre los procedimientos de auditoria
para autentificar los sistemas, incluyendo fundamentos sobre el alcance
de las pruebas selectivas y utilizacion de las referencias cruzadas
necesarias en los programas de auditoria

3.3. Responder los cuestionarios de control interno respectivos, sentando los

precedentes necesarios para la naturaleza, el alcance y la oportunidad de

o 124 de 291
Sexto Semestre



Contaduria

las pruebas sustantivas que seran aplicadas en las etapas intermedia y

final de la auditoria
3.4. Elaboracion de la carta de recomendaciones al control interno, incluyendo

todos los elementos formales para su envio al cliente
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INTRODUCCION

El control interno representa la base sobre la cual descansa toda la operacion de la
empresa; establecido adecuadamente permite que haya control sobre los bienes
de la entidad, que haya planeacion sobre métodos y procedimientos a seguir por
cada uno de los integrantes de la misma entidad, asi se logra eficiencia en las
operaciones, se evita duplicacion de funciones y se asegura confianza en las
operaciones practicadas por la entidad ante instancias financieras,

gubernamentales, clientes y proveedores.

La revisidon o conocimiento del control interno con que cuenta la entidad comienza
desde las entrevistas iniciales entre el auditor y el cliente prospecto, y
posteriormente, al ser aceptada la propuesta de servicios para realizar la auditoria
de estados financieros, el responsable de la firma de auditoria entrega una carta de
recomendaciones previa, en la cual contempla algunas situaciones de mejora sobre

el control interno de la entidad.

En esta unidad observaremos todos

i

/
/

— 1/

los aspectos relativos a la etapa previa

[t

de auditoria que le permitiran al auditor
determinar el alcance y naturaleza de
las pruebas de auditoria a practicar
sobre los estados financieros de la
entidad sujeta a revision, con la
finalidad de emitir su opinion sobre si
presentan la situacion financiera de la

entidad a una fecha determinada.
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Es posible juzgar la eficacia y defectos del control interno con la observacion de la
forma de realizar ciertas transacciones de compras, inventarios, ventas, nomina,
cuentas por cobrar o pagar, del sistema de contabilidad, de programa o del equipo
de computo utilizado. Aunque este tipo de trabajo debe realizarse por el personal
de auditoria de mayor experiencia y ser supervisado constantemente para evitar

que sea malinterpretado y se enfoque la auditoria de manera erronea.

El maestro Gabriel Sanchez Curiel expresa que el objetivo principal del control
interno es “conocer los sistemas mas significativos que se identifican con los
estados financieros y llegar a conclusiones sobre el nivel de confianza que se puede
asignar a la informacion que deriva de ellos”. (2008: 4).

En esta seccion seran aplicadas herramientas de auditoria para estudiar el control
interno, tales como cuestionarios, diagramas de flujo, descriptivas de actividades,
planeados por el auditor en la mayoria de las areas funcionales y operaciones de
la entidad para finalmente obtener la conclusion con respecto al control interno de
la entidad, que sera plasmada en el correspondiente informe de auditoria y carta

de recomendaciones de esta etapa preliminar.
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3.1. Elaboracion de graficas de flujo o
descripciones en secuencia que
incluyan las aplicaciones contables
respectivas, sobre sistemas
representativos del control interno de

la entidad

Una de las herramientas o método de evaluacion del control interno, que permiten
al auditor conocer a simple vista qué departamentos u operaciones existen en una
entidad es la grafica o diagrama de flujo que le proporciona la entidad sujeta a
revision. Para poder expresar que la empresa tiene un buen control interno se parte
de que la misma empresa elabora estas graficas de flujo y le fueron proporcionadas

al auditor para su evaluacion.

Conviene agregar que la grafica de flujo ayuda al auditor a conocer de manera visual
sobre la forma en que esta estructurada la entidad, la integracion de cada uno de
los departamentos o cierta operacion practicada por personal de la misma, pero no
basta por si sola para que el auditor interprete y esté en posibilidad de informar sobre
el control interno. Para obtener mayor conocimiento debe aplicar otros dos métodos
de evaluacién del control interno, como las descriptivas y los cuestionarios sobre el
control interno entre el personal de la entidad.

En esta seccion trataremos s6lo de los dos primeros métodos o sea los diagramas

y las descriptivas.

3.1.1. Sistema de néminas
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Los diagramas o graficas de flujo permiten que el auditor conozca la segregacion de
funciones y grado de autoridad o responsabilidad entre el personal que labora en la
empresa, situacion que podemos observar en el siguiente ejemplo de grafica de

organizacion:

Gerente General

Gerente de Gerente de
Administracion Operaciones

Tesoreria Recursos Humanos Ventas Produccién

Al observar esta grafica, el auditor puede identificar que hay separacion de funciones
administrativas y operativas con su correspondiente grado de responsabilidad y
autoridad, que el area de Recursos Humanos depende del area de Administracion,
lo cual ayuda a un buen manejo y control del personal que labora en la entidad, y
que la Gerencia de Operaciones tiene a su cargo las ventas y la produccion,
situacion que, en principio, no deberia asegurar un buen control interno, por lo que
el auditor debera aplicar otro método de evaluacion para obtener mayores bases
para fundamentar su opinién y sugerir medidas para evitar estas practicas que no

ayudan a mantener un buen control interno.
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A su vez, con la misma informacion anterior, es posible presentar también mediante
una grafica cdmo esta integrada una de las areas funcionales de una organizacion,
de esta manera el auditor puede conocer a simple vista si estan desarrollandose

correctamente las operaciones de este departamento.

En la presente grafica podemos observar la operacion practicada dentro de una

empresa por la venta realizada.

Cotizacion

Salida de Almacen

Distribicion

Pedido

Facturacion

Cobro

Autorizacion

Revision

Registro contable

Pero no basta con la grafica para conocer una organizacion y sus transacciones
para determinar que mantiene un control interno confiable que asegura una
informacion financiera correcta. Para conocer a mayor profundidad la forma en que
se mantiene la linea de autoridad y responsabilidad en los diversos departamentos,
asi como las principales operaciones practicadas por el personal de la entidad, el
auditor utiliza el método de evaluacién de control interno, conocido como descriptivo.
En el método descriptivo el auditor plasma paso a paso la manera en que es
desarrollada una actividad, obteniendo la informacién observando la forma de
realizar cierta actividad y solicitando al trabajador del cliente que explique su

procedimiento; para mejor comprension a continuacion es presentado un ejemplo:
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Levantamiento de pedido

1.1 El representante de venta (RV) acude con el cliente para conocer su
necesidad de producto.

1.2 EI RV verifica la existencia de inventario para poder ofrecer al cliente.

1.3 EI RV registra en el formato de pedido el tipo de producto, cantidad y precio.

1.4 EI RV indica la fecha de entrega del producto.

1.5 EI RV solicita la firma de aceptacion al cliente en el formato de pedido.

1.6 Se retira el RV de las instalaciones del cliente, agradeciendo la compra.

1.7 Posteriormente el RV acude a su empresa, solicita firma de autorizacion al
gerente de ventas del pedido a surtir.

1.8 EI RV entrega el pedido autorizado a la asistente de ventas para que proceda

a facturar y dar seguimiento a la entrega del producto y cobro al cliente.

Los ejemplos mostrados tienen una relaciéon con el departamento de Recursos
Humanos, ya que es quien tiene la responsabilidad de elaborar el organigrama
general y promover la realizacion de los manuales de procedimientos de las diversas
areas funcionales de la empresa. Sin embargo, el tema que abordaremos en esta
seccion es el sistema de némina que tiene una entidad y para quién debe estudiarse

el control interno que mantiene.

Para conocer el método grafico para el sistema de nédmina, el auditor, después de
observar la manera de procesar una némina y de obtener informacion documental y
explicaciones del responsable de preparar la ndmina de la entidad, esquematiza

todo lo conocido concluyendo en la siguiente grafica:

¢ 131 de 291
Sexto Semestre



Licenciatura: Contaduria

*Reclutamiento

’ : y seleccidn de
personal

Reportes de Célculo de
asistencia ndmina

eRequisicidon de
personal

Sueldos,
Prestaciones,
impuestos

eCapacitacion
del personal

eContratacion e
induccion del
personal

Una vez obtenida la informacion sobre cada uno de los elementos indicados en la
grafica anterior y de realizar los calculos correspondientes para comprobar las
operaciones de integracion y pago de la nomina, el auditor esta en posibilidad de

emitir su informe sobre el control interno que tiene este sistema de némina.

Es de resaltar la importancia de esta revision, que permitira asegurar que el personal
que recibe un pago de sueldo, realmente esta prestando un servicio para la entidad
y por lo mismo recibe la remuneracion correspondiente una vez descontados los
impuestos en que se incurrio.

En cuanto al método descriptivo, el sistema de ndmina es auditado mediante
observaciones y explicaciones del personal responsable de la operacion sobre la
manera en que procesa la nédmina o bien realiza las funciones correspondientes a
la contratacion, registro y pago de nédmina a trabajadores. Para ejemplificar la grafica
presentada anteriormente, tomaremos el cuadro referido al calculo de la némina,

como sigue:
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1 Descriptiva de calculo de ndmina
1.1 Retiro de tarjetas de asistencia
1.2 Registro en sistema de ndmina de incidencias o faltas
1.3 Verificacidn de reportes de permisos de trabajadores del periodo a pagar
1.4 Proceso de calculo de némina previa
1.5 Autorizacion de ndmina a pagar
1.6 Proceso de emision de recibos de ndmina de cada trabajador
1.7 Timbrado de nédmina para efectos fiscales
1.8 Impresion de resumen de ndmina y solicitud de firma de autorizacion
1.9 Entrega de concentrado de nomina a Tesoreria
1.10 Firma de recibo en copia de reporte de nGmina
1.11 Solicitud de autorizacion de pago de nédmina del Director de Finanzas
1.12 Dispersion de ndmina mediante transferencia bancaria
1.13 Entrega de recibo de nomina a cada trabajador o acuse de envio a e-mail
1.14 Archivo de concentrado de nédmina autorizada en expediente

1.15 Registro contable de ndmina pagada y las retenciones correspondientes.

En siguientes incisos sera especificado, mediante ejemplos, en algunos ciclos de
transacciones importantes de una entidad, el uso del método grafico y el descriptivo.
Otro método de evaluacion del control interno es el de cuestionario, tema que sera

tratado en seccion 3 de esta unidad.

3.1.2. Sistemas de compras y cuentas por pagar

Estos son otros de los considerados por el auditor para obtener la informacion
suficiente y asegurar asi que la informacion financiera de la entidad sujeta a examen
es confiable, por descansar en un sistema de control interno correcto. Se trata de
auditar las obligaciones de la entidad a una fecha determinada derivada de las

compras o gastos realizados.
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Aunque al revisar inversiones o activos también es posible comprobar las cuentas
por pagar, el auditor en su plan de trabajo para evaluar el control interno de la
entidad, establece las actividades y los tiempos especificos para confirmar lo

adecuado del control interno de las cuentas por pagar.

En la evaluacion del sistema de compras el auditor observara la operacion
practicada por personal de la entidad, desde |la necesidad de insumos o servicios de
algun departamento, la formulacion de las requisiciones correspondientes, la
autorizacion, recepcion del material o servicio, el resguardo del material o
verificacion del servicio recibido, la entrega del material al departamento que lo
requirio, hasta el pago correspondiente al proveedor. Todas estas transacciones son
observadas directamente por el auditor a fin de allegarse de los elementos
suficientes para poder concluir si el control interno aplicado para estas actividades
de compras y registro en cuentas por pagar permiten tener informacion financiera

confiable.

Ya fue mencionado que el graficar la informacidén obtenida permite observar de
manera visual y mas rapida, la forma, etapas o actividades como se desarrolla la
funcién de compras y cuentas por pagar. A manera de ejemplo es presentada una
grafica de las principales actividades practicadas para la funcién de compras en una
entidad.
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Requisicion de

compra
Entrega del
material Cotizacion
solicitado
Recepcion de Autorizacion
material o de orden de
servicio compra
N —"

Son mencionados en esta seccion los sistemas de compras y cuentas por pagar
porque tienen mucha relacion dentro de las operaciones normales de una entidad.
Comienza con la necesidad de algun departamento y termina con el registro
contable del pago al proveedor. A fin de esquematizar la funcion de cuentas por
pagar, es presentada la siguiente grafica:
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Otra forma en la cual el auditor puede presentar todo el proceso seguido para la

compra de un insumo para la produccion es el método descriptivo, que, como ya se

menciono, incluye cada etapa o fase a seguir para conseguir el objetivo de adquirir

la mercancia necesaria. Un ejemplo es el siguiente:

1. Proceso de compra de mercancia

1.1 Necesidad de solicitar insumos en almacén para cubrir stock autorizado
1.2 Elaboracion de requisicion del almacén
1.3 Solicitud de autorizacion del jefe de departamento
1.4 Entrega de requisicion al jefe de compras
1.5 Verificacion de requisicidn contra politicas de empresa por mantenimiento
del stock autorizado
1.6 Verificacion de listado de proveedores autorizados
1.7 Obtencidn de cotizacion de minimo 3 proveedores
1.8 Seleccion del proveedor que otorgue el mejor precio, condiciones de
mercancia y facilidades de pago
1.9 Elaboracioén de orden de compra
.10 Autorizacion de Contraloria en orden de compra
.11 Envio de orden de compra al proveedor
.12 Recepcion del acuse de recibido de orden de compra

.13 Aviso al almacén de fecha de entrega de mercancia del proveedor

1
1
1
1
1.14 Recepcion de mercancia entregada por proveedor
1.15 Verificacién de calidad y cantidad contra remision entregada por proveedor
1.16 Cotejo de orden de compra contra remision del proveedor

1.17 Firma de recibido en remision entregada por proveedor

1.18 Acomodo de mercancia dentro del almacén

1.19 Registro en sistema de almacenes de entrada de mercancia recibida

1.20 Impresién de nota de entrada al almacén

1.21 Entrega de copia de nota de entrada al proveedor
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1.22 El jefe de almacén da indicaciones al proveedor para solicitar el pago

correspondiente

Todo lo relacionado anteriormente es presentado por el auditor después de observar

el proceso seguido por el personal de la empresa y, una vez concluido, le permitira

concluir si la empresa mantiene un buen sistema de control interno para el control

de las compras.

En cuanto al proceso seguido para el sistema de cuentas por pagar, el auditor que

evalua el control interno, registraria lo observado como sigue:

2 Control interno del sistema de Cuentas por Pagar

2.1 El jefe de cuentas por pagar informa del horario de recepcién de proveedores

2.2 Cuentas por pagar recibe documentacion del proveedor a revision

2.3 Recibe y verifica que la nota de entrada al almacén corresponda con la orden
de compra y factura en cuanto a cantidad y precio

2.4 \Verifica que la documentacidn reuna las firmas de autorizacion
correspondientes

2.5 Una vez confirmado todo, elabora contra recibo indicando en él la fecha y
horario de pago

2.6 Entrega contra recibo original al proveedor y recibe firma de recibido en copia

2.7 Archiva documentacion en expediente de pagos por realizar y realiza el
registro contable de la cuenta por pagar al proveedor

2.8 El jefe de cuentas por pagar verifica en sistema de finanzas los pagos por
realizar de acuerdo a la fecha de vencimiento

2.9 Imprime reporte de pagos a realizar y solicita firma de autorizacién al
responsable de finanzas

2.10 Elabora cheque, imprime y solicita firmas autorizadas

2.11 Recibe al proveedor

2.12 Solicita contra recibo y entrega cheque a cambio
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2.13 Solicita firma, nombre y fecha de recibido en cheque

2.14 Una vez que se retira, el proveedor anexa a poliza cheque la factura y nota
de entrada al almacén

2.15 Entrega documentos a contabilidad para su contabilizacion

2.16 El responsable de Finanzas emite reporte mensual de antigiedad para

comprobar saldos de proveedores de acuerdo a su vencimiento.

3.1.3. Sistemas de crédito, ventas y cuentas por cobrar

Esta seccion representa la razon de supervivencia de una entidad, comienza por
definir precios de las mercancias o servicios, determinar plazos de pago y
descuentos de acuerdo a la importancia del cliente y, finalmente, la forma de cobro
y todo lo concerniente a la custodia del efectivo, asi como el correspondiente registro
contable. Para que el auditor esté en posibilidades de evaluar correctamente el
control interno en cada uno items, éstos deben examinarse por separado. A

continuacion, son presentados bajo el método grafico y el descriptivo.

L -
SN

Evaluacion del control interno

En la evaluacion del sistema de crédito que aplica una entidad, el auditor no se
enfoca especificamente al importe o plazo otorgado a cada cliente, sino mas bien

hacia el cumplimiento de las autorizaciones correspondientes con base en el tipo de
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cliente de que se trate. A continuacion, observaremos la grafica que recibe o realiza
el auditor una vez observada la manera en que se da el proceso de otorgamiento de

crédito.

Estimulo

i Pago para
Clientes ountual e e
compra
Autorizacion
Antiguedad especial Incremento
de crédito

Direccion

Actualizacién
de
expediente

Autorizacion
/‘ de Gerente de
Ventas

Volumen de
compra

Recordemos que se trata de un ejemplo de un sistema para el control del crédito y,
por tanto, variara de acuerdo a la complejidad y elementos que intervienen en una

entidad.

En el método descriptivo, este proceso quedaria como sigue:

1 Proceso de crédito
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1.1 Conocimiento del producto

1.2 Conocimiento del mercado

1.3 Conocimiento del cliente

1.4 Capacitacion del representante de ventas

1.5 Establecimiento de politicas para créditos a clientes

1.6 Asignacion de limites de crédito en cuanto a antiguedad, volumen de
compra y nicho de mercado

1.7 Autorizacion especial de crédito por pago puntual o por cubrir cierta region
del mercado.

1.8 Estimulos al cliente con base en el buen historial crediticio

1.9 Expediente completo de cliente con datos personales actualizados, ya sea
con documentos fisicos o medios electronicos

1.10 Seguimiento a situacion del mercado para estar en posibilidad de

restringir o mejorar crédito otorgado

Sistema de ventas

En cuanto al sistema de ventas, es parte importante del trabajo de revision del
auditor no solo verificar la parte financiera, documental y fiscal de este rubro, sino
también el control interno bajo el cual se da todo el proceso, desde la fijacion de
politicas de ventas, la prospeccion, cierre de ventas, facturacion, entrega del pedido,
confirmacion de recepcion del cliente, registro y custodia. Una vez que el auditor
observe la manera de trabajar en este departamento y obtenga las respuestas de
cada elemento de este sistema, es que podra esquematizar lo conocido en la

siguiente gréfica:
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Conocimientoy
asignacion de nichos de
mercado

Seleccion de candidatos,
prospeccion, realizacion
de venta

v

Orden de pedido,
autorizacion, facturacion,
salida de almacén,
distribucion

Recepcion del cliente,
confirmacion del servicio,
entrega de documentos
de venta a contabilidad

Reportes de antiguedad
de saldo de clientes,
incentivo al cliente para
que solicite nuevamente

Pudieran darse mas elementos de acuerdo al tipo de operacidon de cada entidad v,

sobre todo, a las medidas adoptadas para asegurar un mejor control interno, por lo

que el auditor debera estar alerta a cualquier desviacion para estar en posibilidad

de rendir un informe sobre si el control interno permite asegurar que la informacion

financiera que emana de este sistema es correcta.

Un ejemplo de aplicacion del método descriptivo por parte del auditor consistiria en

lo siguiente:

1. Descriptiva para el proceso de ventas

1.1 Estructura del departamento de ventas

1.2 Establecimiento de manuales de procesos del departamento de ventas

1.3 Capacitacion al personal de ventas

1.4 Fijacion de politicas de ventas

1.5 Establecimiento de plan de comisiones y estimulos a representantes de

ventas

1.6 Sistema de reportes de prospeccion y ventas

1.7 Fijacion de formatos para levantamiento de pedidos de clientes

1.8 Solicitud de orden de pedido a clientes
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1.9 Conocimiento de inventario actualizado o disponibilidad para otorgar servicio

1.10 Autorizacion de pedido

1.11 Confirmar al cliente el compromiso de entrega o de brindar el servicio
pedido

.12 Elaboracién de remision del pedido

.13 Entrega de remision autorizada al responsable de almacén

.14 Facturacion del pedido

.15 Responsable del almacén entrega de mercancia a embarques

.16 El jefe de distribucién recibe factura original junto con mercancia a entregar

.17 Asignacion de chofer responsable de la entrega de mercancia al cliente

.18 Verificacion del chofer de mercancia a entregar en cantidad y calidad

.19 Entrega de mercancia al cliente y solicitud de firma de recibido en factura
original

1.20 Entrega de factura original firmada por cliente al departamento de crédito y

cobranzas

1.21 Crédito y cobranzas archiva factura en expediente del cobro al cliente

Es el auditor el responsable de evaluar el control interno y quien plasma de manera
descriptiva el proceso seguido por el cliente para realizar la funcién de ventas;
asimismo, derivad de la observacion e investigacion que hace, documenta todo lo
relacionado al proceso seguido por crédito y cobranzas. Una vez obtenida la
informacion necesaria para evaluar el sistema de control interno, el auditor para el
proceso de cuentas por cobrar comprueba que haya Ila autorizacidon
correspondiente, segregacion de funciones, seguridad y resguardo de la
documentacion y del efectivo y se registren debidamente las transacciones en el

sistema de contabilidad.

Para ejemplificar el sistema de control interno observado por el auditor, abajo se

presenta graficamente su conclusion:
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Recibe factura Programa
por cobrar cobros

Elabora reporte

de antiguedad y . Acude con
entrega a cliente o verifica
Director de depésito en

. cuenta bancaria
Finanzas

Comprueba
cobro y aplica
en sistema de
contabilidad

Se trata solo de algunos elementos que puedan darse en un sistema de cuentas por
cobrar en una entidad, pero que el auditor debe plasmar en un esquema de manera
que pueda visualizar de manera rapida el proceso seguido en este departamento
para evaluar si el control interno permite asegurar una informacion financiera
confiable.

Finalmente, el auditor plasma mediante el método descriptivo cada uno de los pasos

o actividades desarrolladas en este departamento, de la manera siguiente:

1 Descriptiva de cuentas por cobrar
1.1 Recibe factura por cobrar de personal de distribucion
1.2 Resguarda factura en expediente de clientes por cobrar
1.3 Elabora de reporte de cobros a realizar por dia y le adjunta facturas con
firma de mercancia o servicio recibido por el cliente
1.4 Organiza documentos por cobrar con base en forma de pago

1.5 Entrega documentos por cobrar en efectivo al cobrador
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1.6 Recibe del cobrador firma de recibido en relacion de cobros

1.7 Al regreso del cobrador recibe facturas pendientes de cobro por falta de
pago

1.8 Recibe de Tesoreria ficha de depdsito del efectivo cobrado

1.9 Realiza registro contable del pago realizado por el cliente

1.10 Entrega reporte de cobranza semanal al director de finanzas

1.11 Elabora reporte de antiguedad de saldos, verifica y entrega a director de

finanzas
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3.2. Elaboracion de papeles de trabajo
sobre los procedimientos de auditoria
para autentificar los sistemas,
incluyendo fundamentos sobre el
alcance de las pruebas selectivas y
utilizacion de las referencias cruzadas
necesarias en los programas de
auditoria

En unidad e incisos anteriores hemos visto el programa de auditoria para la revisién
0 comprobacion de cierta partida de los estados financieros, para lo mismo el auditor

preparara los papeles de trabajo que considere necesarios. A continuacién, es

presentado un caso sobre la verificacion del pago de ndmina de un trabajador.
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Personal y nominas Programa de auditoria N.1
N PROCEDIMIENTOS Cédula | Fecha | Auditor
N-1-1
A Aplicables en la etapa preliminar N-1-1
1
Preparar cédula estadistica que muestre el flujo de las
A.00 . ) . . N-1-1
operaciones que integran el sistema de néminas
Verificar, mediante pruebas selectivas, el cumplimiento del
sistema de ndminas mencionado en A.00, con énfasis en:
A 01 Contratacion N-1-1
' Alta en el sistema 1
Control de asistencias
Autorizacion de formularios
Cerciorarse de la correcta formulacion de las néminas
considerando:
A.02 a. Controles informaticos e interfaces
b. Coincidencia de sueldos con tabulador y contratos
c. Aplicacion contable
Durante la revisién de las néminas, considerar el resultado del
A.03 o o .,
procedimiento A.04 del programa de auditoria en esta seccion
Verificar que los expedientes del personal contengan como
minimo la siguiente documentacion:
a. Solicitud de empleo
A 04 b. Examenes: médico, psicoldgico y de aptitud técnica
' c. Aviso de alta al IMSS
d. Inscripcion en el RFC
e. Avisos de vacaciones autorizados
f. Notas por méritos o sus opuestos
Verificar el cumplimiento de la empresa con la Ley del Seguro
Social, en cuanto a:
a. Altas, cambios o bajas del personal
A.05 R,
b. Grupo de cotizacion
c. Régimen fijo, variable o mixto
d. Oportunidad en la presentacion de liquidaciones
B Aplicables en las etapas intermedia y final
B.00 Verificar el procedimiento de pago de una némina quincenal y

el de una semanal.
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Inspeccionar la documentacién que autentique la relacion
B.01 laboral con la empresa de los empleados ausentes al
momento de pago de la ndmina.

Efectuar prueba global de cuotas pagadas al Seguro Social.
B.02 Como parte de ello, examinar la suficiencia del pasivo por dicho
concepto.

En relacion con las horas extra pagadas por la empresa a su
personal, cerciorarse de su correcta integracion al salario para
efectos del IMSS, considerando:

B.03 Margen de tres horas diarias tres veces por semana

Integracion de las horas extra que lo excedan

Control contable sobre la separacion

Pago de dichas horas a 100 o 200%, segun corresponda.

El programa mostrado en la cédula
anterior es s6lo un ejemplo de lo que
el auditor esta obligado a dar
seguimiento para estar en posibilidad
de evaluar el control interno y poder

emitir su informe de mejoras.

A continuacién, seran presentadas a
detalle las siguientes actividades que
puede realizar el auditor para
comprobar que lo explicado por el
gobierno corporativo en entrevistas
anteriores, realmente esta siendo
llevado a cabo. La siguiente cédula ya
fue mostrada en seccién anterior para
la evaluacion del sistema de ndminas,
pero en esta ocasion permite trabajar
el siguiente tema con relacion al

programa de trabajo a seguir por el

auditor.
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& 'Cl
Cedula N -1-1
eRequisicion de eReclutamiento y
personal ‘ ‘ seleccion de
personal
4 Reportes de Célculo de .
asistencia némina
TN
N
Sueldos, Registro
\ prestaciones, contable e
“ impuestos informes
eContratacion e Capacitacion del
induccion del personal
personal
eAlta en sistema
Detalle en cedula N-1.1
1
Cedula N-1-1
1
Compruébese una némina de empleados como sigue: Referencia
Comparar los pagos hechos en cheque, transferencia o N-1-1
efectivo con los recibos firmados 11
Cotejar las tarjetas de asistencia o reportes de electronicos | N-1-1
de asistencia con la ndmina pagada 1-2
Analizar los registros de asistencia y realizar N-1-1
observaciones con director de recursos humanos sobre 1-3
deducciones por retardos o permisos
Confrontar selectivamente los sueldos pagados segun N-1-1
nomina con los contratos individuales de trabajo 1-4
Realizar calculos aritméticos de la nédmina en cuanto a N-1-1
percepciones, deducciones e impuestos 1-5

Cédula que refleja a detalle el trabajo realizado por el auditor para verificar si el sistema de
néminas para contratacion de personal y su pago mantiene un control interno confiable
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Dando continuidad a la revision practicada por el auditor y al programa de trabajo
establecido para la empresa, debe enseguida comprobarse que la n6mina mantiene
un buen control interno. Para ello el auditor elabora la siguiente cédula para

confirmar el primer punto de la cédula anterior.

N-1-1
1-1

Recibo de nébmina recibo 456
Compaiiia Ejemplo, S.A. de C.V.
A 123 Fidel Torres Hernandez
Percepciones:
Sueldo 5,000.00
Tiempo extra 800.00
Deducciones:
ISR (355.00)
IMSS (245.00)
Préstamo (1,000.00)
Importe N-1-1 $4,200.00
(Cuatro mil doscientos pesos 00/100 M.N.) 1-1-1
Nombre y Firma del trabajador

Y no basta que el trabajador firme el recibo de nédmina, también debe comprobarse
que haya recibido el pago correspondiente, ya sea en efectivo, cheque o
transferencia a la cuenta bancaria del mismo trabajador que firmé el recibo de
ndémina, tal como se observa en la poliza-cheque (Véase pagina siguiente):
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I m’“
N-1-1/1-1-1
Banco Mexicano Sab, S.A. | Companiia Ejemplo, S.A. de C.V.
Cta. 0123454321
Nombre del beneficiario: Fidel Torres Hernandez $ 4,200.00 N-1-1
1-1
01234543210001241 No neqociable
Firma de recibido
Gastos de ventas
Sueldo 5,000
Tiempo extra 800
ISR 355
IMSS 245
Préstamo 1,000
Banco Mexicano 4,200
Realizé Supervisd Autorizo
No. Péliza
. 150 de 291

Sexto Semestre



?“%ﬁg %ﬂ :ﬁ% Contaduria

3.3. Responder los cuestionarios de
control interno respectivos, sentando
los precedentes necesarios para la
naturaleza, el alcance y la oportunidad
de las pruebas sustantivas que seran
aplicadas en las etapas intermedia y
final de la auditoria

Esta etapa de la auditoria es recomendable que sea realizada por el responsable de
la auditoria, pudiendo ser éste el gerente de auditoria contratado por la empresa
para la revision o bien el encargado de la auditoria, designados ambos por el socio
de la firma. En la medida que se preparen y se acuda con la persona idénea para
responder a los cuestionamientos tendra mayor importancia el resultado del trabajo.
No se pretende en este material fijar las preguntas que pueden hacerse al
responsable de la operacion del cliente que solicitod los servicios de auditoria, pero
si de formular una serie de preguntas basicas que es necesario hacer para que el
auditor obtenga la informacién requerida para fundamentar su opinién. Algunos
ejemplos indicados en el libro del maestro Gabriel Sanchez Curiel, Auditoria de
Estados Financieros (2008: 248), se presentan a continuacion:
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Inventarios de mercancias Cuestionario de control interno

15.2-1/1

N

PREGUNTAS

Si

No

NA

Fecha

Auditor

Compras de mercancias

¢Todas las compras son realizadas por medio de pedidog
prenumerados y debidamente autorizadas?

5/10/14

AMN

Las compras se basan en:

¢ Existencias estimadas?

¢Puntos de reorden?

¢ Maximos o minimos de existencias?

5/10/14

AMN

¢ Todas las compras estan basadas en concursos o licitacioneg
entre, por lo menos, tres posibles proveedores?

5/10/14

AMN

¢Existe un catdlogo de proveedores cuyo contenido s€
actualiza periédicamente?

5/10/14

AMN

Si el catalogo de proveedores esta computarizado:

¢Las facultades de acceso al sistema estan claramente definidas?

¢cLos cambios al catdlogo estan plenamente documentados
autorizados?

ila base de datos proporciona las pistas necesarias sobre los cambiog
efectuados?

X

5/10/14

AMN

¢ Estan claramente definidos los criterios para la seleccion de ur
proveedor entre las opciones sujetas a concurso?

5/10/14

AMN

Los criterios de seleccion de un proveedor se basan en:
¢ Precios mas bajos?

¢ Calidad de los productos?

¢ Oportunidad en las entregas?

¢ Descuentos o premios por volimenes?

x

5/10/14

AMN

¢Hay una politica por escrito para evitar conflictos de intereseq
entre el personal del area de compras y los proveedores?

5/10/14
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Inventarios de mercancias Cuestionario de control interno 15.2-1/2
N PREGUNTAS Si No | NA | Fecha | Auditor
9 ;Los rggistroslcontalbles se ajustan de acuerdo con el resultadq  x 5/10/14| AMN
de los inventarios fisicos?
10 ¢Los ajustes requieren de la autorizacion de un funcionario con  x 5/10/14| AMN
facultades para ello?
11 ¢ Existen mec~anismos de control para identificar inventario  x 5/10/14| AMN
obsoletos, dafiados o de lento movimiento?
12 ¢Existen  politicas ~ para  decidir  sobre inventariog  x 5/10/14| AMN
presuntamente danados u obsoletos?
13 (;Lgs registros contables reflejan oportunamente los inventariog  x 5/10/14| AMN
dafados u obsoletos?
14 ¢El método de valuacion de inventarios, UEPS, PEPS| pgpg 5/10/14| AMN
promedios, etc., se aplica consistentemente?
Grado de confianza del control interno:
ALTO ( x ) MODERADO () BAJO ( )

Comentarios adicionales: Cuenta |la empresa con manuales de procedimientos y politicas que son dados a conoce

al personal de recién ingreso.

Responsable de la evaluacion:

AMN
05 OCT/ 2014
amn

Iniciales Fecha Firma
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Personal y néminas Cuestionario de control interno 9.2-1/2
N PREGUNTAS Si | No | NA | Fecha | Auditor
12 g,Las_ altas en el sistema de ndminas estan adecuadamentg y 10/10/14] AMN
autorizadas?
13 (lLas vacagiones, tiempp extra, aumentos de sueldo y otrag x 10/10/14| AMN
compensaciones se autorizan por escrito?
¢Las funciones de elaboracion, revision y autorizacién de las
14 |néminas estan separadas en términos de objetivos basicos dg X 10/10/14|  AMN
control?
15 |¢Las néminas son firmadas para aprobarlas antes de su pago? X 10/10/14|  AMN
16 |; Se obtienen recibos de sueldo firmados? X 10/10/14|  AMN
17 ¢Los empleados son identificados antes de efectuarles el pago deg X 10/10/14| AMN
sueldo?
Grado de confianza del control interno:
ALTO ( X ) MODERADO () BAJO ( )
Comentarios adicionales: Buen control interno de elaboracion, autorizacion y soporte fisico.
Responsable de la evaluacion:
AMN
10/0CT /2014
amn
Iniciales Fecha Firma
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3.4. Elaboracion de la carta de
recomendaciones al control interno,
incluyendo todos los elementos
formales para su envio al cliente

Antes de presentar un ejemplo de la carta de recomendaciones al control interno,
conviene, para efectos didacticos, mencionar que la base de estas conclusiones
deriva del trabajo de planeacion efectuado por la firma de auditoria y el auditor
encargado de la revision. Por lo mismo, a afecto de preparar y comprender la carta
de recomendaciones, se presenta enseguida el ejemplo de un memorandum de

planeacién para la misma empresa asignada al auditor responsable:

Hemos sido contratados para auditar y emitir una opinién sobre la razonabilidad de
la presentacion de los estados financieros de la Empresa, S.A. al 31 de diciembre
del 20xx. Nuestra auditoria se efectuara de acuerdo al enfoque de auditorias

pequenas.
OBJETIVO

El objetivo de nuestro trabajo es examinar los estados financieros al 31 de diciembre
de 20XX y expresar una opinion sobre la razonabilidad de su presentacién de

conformidad con las Normas de Informacién Financiera.

INFORMES A EMITIR
1.- Informes financieros con cifras al 31 de diciembre del 20XX, de acuerdo a
las Normas de Informacion Financiera.
2.- Carta de recomendaciones por el examen de los estados financieros y del
control interno.
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3.- Informe para la Direccién General de Auditoria Fiscal Federal (SIPRED).

EQUIPO DE AUDITORIA

Socio: Sergio Hernandez Quezada

Gerente: Rodolfo Patifio Pérez

Encargado: Arturo Méndez Nava

Ayudantes: Claudia Cruz Vega, Fernando Rendon Galicia

FECHAS DE REVISION DE AUDITORIA
Nuestra fecha de visita la iniciaremos el 01 de octubre del 201XX con una duracion

de aproximadamente 12 semanas.

PUNTOS A CONSIDERAR EN NUESTRO TRABAJO DE AUDITORIA

Evaluacion del riesgo de auditoria

De acuerdo al resultado de nuestra auditoria anterior, nuestra evaluacion preliminar
y a las entrevistas con los funcionarios de la compainiia, consideramos que el riesgo
de la auditoria es “normal”, tomando en cuenta como base lo siguiente:

a) Integridad de la Gerencia.- Hemos observado que la Direccion General ha
actuado con integridad y vigilando constantemente las operaciones de la
compania. Las platicas sostenidas con los funcionarios muestran interés en
tratar de resolver los problemas que se presentan en las operaciones de la
compania. Cabe sefalar que a pesar de que ha habido cambios en la
administracion, estos no influyen para que la actitud positiva e interesada que
muestran se vea deteriorada.

b) Estructura de la organizacion y la Direccion.- Las operaciones de la compania
son poco complejas y consideramos que dentro de la estructura organizacional
de la compaiia existen debilidades como son:

1.- La falta de un manual de politicas y procedimientos por escrito, ya que
solo existe un manual de Recursos Humanos, donde se estipulan las

prestaciones otorgadas por la compadia.
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2.- El personal de contabilidad es insuficiente. Esto sera presentado en el
organigrama de la compaiia y, como fue mencionado anteriormente,
dicha estructura se ha modificado, por lo tanto, no esta actualizada.

c) Resultados financieros.- la Direccién ha adoptado medidas para reportar los
principales resultados financieros oportunamente sin encontrarse bajo presion.
Los principales informes financieros que la compafiia reporta a la Direccion
General son el Estado de Situacion Financiera y el Estado de resultados
integral.

d) Naturaleza y ambiente de negocio.- La compafia es una empresa cuyo ciclo
de operaciones es a corto plazo y de operacién no compleja. La compafiia no
es vulnerable a las condiciones en el medio ambiente en que se desarrolla,
que puedan afectar sus operaciones y su viabilidad como negocio en marcha.

e) Relacion de negocios.-Las companias realizan operaciones con compafias del
grupo, dichas operaciones son principalmente por prestacién de servicios e
intereses; estas empresas son las siguientes:

La Compainia, S.A.
El Negocio, S.A.
Servicios, S.A. de C.V.

f) Negocio del Cliente.- La Empresa, S.A. de C.V. se constituyé el 16 de
septiembre del 2010, con una duracién de 99 afios y un capital social inicial de
$ 100,000 (Cien mil pesos 00/100 M.N.) Se ubica actualmente en calle de la
Empresa No 123, colonia Santa Fe, en México, D.F. La compafia efectua
asambleas ordinarias de accionistas una vez al afo.

g) Cambios significativos en el proceso contable.- Actualmente no ha habido
ningun cambio significativo en el proceso contable que pudiera distorsionar la
informacion financiera de la compaifiia.

h) Objeto del negocio.- Sus principales actividades son la prestacion de servicios
contables, fiscales, de computacion, legales, de tesoreria, financieros y en

general de toda clase de servicios administrativos.
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i) Clasificacion del uso de equipo de computo.- Con base en las platicas
sostenidas con el gerente administrativo, el uso en la compafia lo
consideramos como “menor”, ya que unicamente se utiliza para emitir estados
financieros , asi como reportes especiales para efectos fiscales.

j)  Ambiente de Control.- Para comprender el ambiente tomaremos en cuenta los
siguientes factores:

1) Las caracteristicas de la Direccion, su filosofia, estilo de operacion y su
compromiso para presentar informes financieros exactos. Pudimos
cerciorarnos de que existe una actitud positiva para producir informaciéon
financiera exacta monitorizando al personal administrativo para que
ejecute sus funciones en forma adecuada. Aun y cuando la compafiia
carece de manuales de politicas y procedimientos por escrito, el personal
tiene conocimiento de las funciones a su cargo.

2) El ambiente del negocio y su cultura.- El cual no inhibe la habilidad de la
gerencia para establecer y mantener controles. Nos hemos cerciorado de
que la gerencia tiene el interés de mejorar las debilidades del sistema
contable asi como de capacitar al personal.

k) Enfoque de auditoria.- Debido a que no identificamos riesgos especificos,
decidimos adoptar una estrategia de “no confiar” en controles y realizar un nivel
intermedio de pruebas sustantivas. La seguridad para nuestro enfoque de

auditoria sera:

Fuentes de _ Seguridad
Factores de confianza
seguridad equivalente
Inherente 1.0 63 %
Sustantiva 2.0 86 %
Seguridad total 3.0 95 %

Nuestro enfoque de auditoria es principalmente sustantivo, debido a la baja

complejidad de operaciones que tiene la compaiia. Sin embargo, para los ciclos de
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transacciones sélo revisaremos noéminas y personal, debido a que en La Empresa,
S.A. se maneja la nomina de los directivos y la mayoria del personal que brinda sus
servicios a las demas empresas del grupo.

Por otro lado, llevaremos a cabo pruebas sustantivas en las demas cuentas del
balance, seleccionandolas de acuerdo al intervalo calculado con base en la precision
monetaria y al factor de confianza para pruebas sustantivas que es 2.0 (86 % de

seguridad).

Una vez definida la situacidn anterior es posible ya expresar el resultado del examen
del control interno de la Empresa, S.A., derivado del examen practicado por el grupo

de autoria, mediante el siguiente informe:

Hemos llevado a cabo la auditoria previa de la Empresa, S.A. de C.V. por el aio que
terminara el 31 de diciembre del 20XX.

' 159 de 291
Sexto Semestre



Contaduria

Las areas examinadas fueron las siguientes:

1.- Compras, cuentas por pagar, egresos;

2.- ndminas personal, y

3.- ventas, cuentas por cobrar, ingresos.
Nuestra revision tuvo como objeto evaluar el control interno de acuerdo a normas
de Auditoria Internacionales para reunir evidencia suficiente y competente para
poder aplicar nuestro alcance en nuestras pruebas sustantivas, ya que la Empresa,

S.A. es considerada de baja complejidad.

Por otra parte, cabe hacer mencién que el control interno existente en las areas
antes mencionadas no es confiable, asimismo, se verificaron los descriptivos de los
sistemas y controles y se efectuaron pruebas a las transacciones mas importantes,
las cuales quedaron plasmadas en las cédulas correspondientes de auditoria.
Ademas, se determinaron los puntos a incluir en nuestra carta de recomendaciones,

la cual ha sido comentada verbalmente durante nuestra revisidn previa.

Por consiguiente, concluimos que las debilidades en los sistemas, errores y
excepciones determinadas en nuestra revision previa, se resumen en nuestras
cédulas respectivas y en la carta de recomendaciones, las cuales ya han sido

tomadas en cuenta para el enfoque de la auditoria final.

Por tanto, se considera que nuestras pruebas finales deben limitarse al alcance y
oportunidad que marca el programa de auditoria para empresas pequeias y de baja
complejidad y el criterio del auditor, que tendra que aumentar el alcance de las

pruebas sustantivas de etapa final de auditoria.

A continuacion, presentaremos un ejemplo de opinion sobre el control interno
sugerido por el maestro Sanchez Curiel en su libro Auditoria de Estados Financieros
(2008: 264):
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Carta introductoria del informe con recomendaciones de control interno y primera
pagina del reporte

(Papel membretado del Despacho)

Junio 30, 20_

Ing. Carlos Gerardo Lopez Marin
Presidente del Consejo Administracion La Confianza, S. A.

Estimado ingeniero Lépez Marin:

Hemos concluido nuestra intervencion preliminar relativa al examen de los estados
financieros de La Confianza, S. A. por el ejercicio terminado al 31 de diciembre de 20XX.
Como parte de dicha intervencion, estudiamos y evaluamos el sistema de control interno
contable en vigor e identificamos algunos puntos de interés que se incluyen mas
adelante.

A manera de conclusién podemos mencionar que los sistemas y procedimientos
implementados por la administracion son razonablemente confiables; sin embargo,
existen segmentos del sistema de abastecimientos y otros componentes de la estructura,
que ameritan ciertas acciones correctivas para prevenir impactos sobre los recursos de
la empresa.

Las recomendaciones derivadas de lo sefialado en el parrafo anterior aparecen en
las paginas siguientes y fueron comentadas con los funcionarios a cargo de las areas
involucradas; sus respuestas forman parte de este reporte y seran tomadas en cuenta
para los trabajos de seguimiento que llevaremos a cabo en su oportunidad.

Atentamente

C. P. Arturo Salinas Chavez
Socio Division de Auditoria

La Confianza, S. A.
Recomendaciones al control interno
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ORGANIZACION Y ESTRUCTURA
Es necesario elaborar e implementar un Manual de politicas y procedimientos que
establezca las bases necesarias para uniformar las transacciones de la empresa y

como un apoyo en los procesos de entrenamiento y capacitacion a su personal.

Respuesta de la Direccion de Finanzas
De acuerdo; sin embargo, la sugerencia implica costos adicionales que, en el
momento, no podemos solventar. Incluiremos el punto en nuestros planes de

actividades y programas de flujo de efectivo del proximo ano.

Los organigramas de la empresa deben actualizarse. Existen incongruencias entre los
niveles que dichos documentos establecen y la realidad de los puestos y lineas de

autoridad que observamos durante el desarrollo de nuestro examen.

Respuesta de la Direccion de Finanzas

Quedaran actualizados el 31 de agosto del presente ejercicio.

RECURSOS HUMANOS
Es necesario implementar una politica institucional para prevenir conflictos de

intereses.

Respuesta de la Direccién de Recursos Humanos
Coordinaremos actividades con las direcciones de Ventas y Finanzas, para tener
durante agosto de este afo un documento preliminar que pondremos a la

consideracion de Direccidon General.

SISTEMA DE ABASTECIMIENTOS
Es necesario elaborar e implementar un catalogo de proveedores. La falta de este
mecanismo de control impide transparentar los procesos de concurso y colocacion de
pedidos.
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Respuesta del Director de Finanzas
De acuerdo. Tendremos un catalogo de proveedores completo y en uso al 31 de octubre

del presente ejercicio.

El ejemplo anterior permite conocer algunos de los comentarios que puede hacer el
auditor de estados financieros en la revision preliminar; notemos que no basta con
realizar y entregar una carta de recomendaciones, sino que debe esperar el tiempo
necesario para que la administracion de la compafia conteste y ya con las
respuestas obtenidas puede formalizar la entrega y rendir el informe

correspondiente, tal como se expresa en los parrafos anteriores.
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RESUMEN

Para estar en posibilidades de dar una opinion sobre la razonabilidad de los estados
financieros de un cliente, a una fecha determinada, el auditor junto con su equipo
de revisidn, debera proceder al estudio y evaluacion del control interno de la misma
entidad. Esto se debe realizar no soélo para dar cumplimiento a la norma de auditoria
de ejecucion del trabajo, sino para definir el grado de confianza que tendra sobre el
control interno de la entidad auditada y del alcance que dara a sus pruebas de

auditoria. Para lograrlo aplica algunos de los tres métodos siguientes:

v' Método grafico
v" Método descriptivas

v" Método de cuestionario

Cada método tiene sus ventajas y puede utilizarse de acuerdo a determinada
situacion que sea necesaria verificar. Observamos durante esta tercera unidad, que
el primero de los métodos permite visualizar de manera rapida el proceso seguido
para realizar alguna actividad o también la forma en que esta estructurada alguna
entidad, por ejemplo, el organigrama de una entidad.

Por su parte, el método descriptivo es comun que sea usado por el auditor para
explicar a detalle cdmo va dandose cierta funcion de un departamento, persona o
actividad, por ejemplo, mencion de pasos seguidos para pagar el sueldo de un
trabajador. Por ultimo, el método de cuestionario es mas util para obtener
informacion de ejecutivos en relacion al cumplimiento de politicas de la
organizacion, existencia de ciertos aspectos de control, practicas de revisiones o
autorizaciones, etc., aunque para su mejor integracion se pide que sea preparado
y aplicado por el auditor de mayor experiencia en la firma o el responsable de la

auditoria.
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Hemos comprendido en esta unidad los elementos que incluye un programa de
auditoria para la evaluacion del control interno, los elementos que lo integran, como
el indicar la actividad, fecha y responsable de realizacion. Fueron presentados
ejemplos de cuestionarios para la obtencion de informacion de algunos de los ciclos
de transacciones, ya sea de compras-inventarios-proveedores, ventas—clientes,

ndéminas-produccion, etc.

Finalmente, se presenté un ejemplo de la conclusién sobre el control interno de la
entidad, expresado en la carta de recomendaciones preparada por el responsable
de la auditoria y presentada al responsable de la administracion a fin de obtener
explicacion o respuesta a cada una de las observaciones del auditor, plasmadas en

este documento.

Han sido desarrolladas, hasta el momento, actividades del auditor que serviran de
base para estar en posibilidad de realizar la revisién a los estados financieros de
una entidad, actividades que permitiran determinar el alcance de revisién, las

pruebas y el riesgo de auditoria.
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OBJETIVO PARTICULAR

El alumno elaborara las cédulas sumarias y analiticas derivadas de la aplicacion de
los procedimientos de auditoria o pruebas sustantivas sobre los diferentes rubros
de los estados financieros, considerando la evaluacion del control interno y los
papeles de trabajo de la etapa preliminar. Identificara los ajustes de auditoria
derivados de la falta de cumplimiento de las Normas de Informacién Financiera,
elaborara los papeles de trabajo que se identifican con el cierre de la auditoria de

estados financieros y el dictamen y los estados financieros con sus notas.

TEMARIO DETALLADO

(18 horas)

4. Etapas intermedia y final de la auditoria de estados financieros. Examen
de la balanza de comprobacion y la presentacion de los estados
financieros respectivos
4.1. Elaboracién de las cédulas sumarias y analiticas derivadas de la aplicacién

de los procedimientos de auditoria o pruebas sustantivas sobre los
siguientes rubros de los estados financieros, considerando la evaluacion
del control interno y los papeles de trabajo de la etapa preliminar

4.1.1. Efectivo

4.1.2. Cuentas por cobrar a clientes

4 .1.3. Inventarios de mercancias
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4.1.4. Pagos anticipados
4.1.5. Activos fijos
4.1.6. Cuentas por pagar a proveedores
4.1.7. Pasivos con instituciones de crédito
4.1.8. Pasivos derivados del marco legal
4.1.9. Pasivos estimados
4.1.10. Capital contable
4.1.11. Ventas y costo de ventas
4.1.12. Gastos de operacion

4.2. ldentificar los ajustes de auditoria derivados de la falta de cumplimiento de
las Normas de Informacion Financiera, haciendo las anotaciones y
referencias cruzadas en los papeles de trabajo respectivos

4.3. Elaboracion de los papeles de trabajo que se identifican con el cierre de la
auditoria de estados financieros, incluyendo el calculo de los impuestos y
obligaciones laborales y la obtencion de la carta de declaraciones de la
empresa

4.4. Elaboracion del dictamen y los estados financieros con sus notas
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INTRODUCCION

Es en esta unidad en la que sera posible apreciar el trabajo realizado por el auditor
con la finalidad de obtener la evidencia suficiente y competente que le permita
expresar una opinion profesional derivada de la revision de los estados financieros
de una entidad a una fecha determinada. El contador independiente en su funcién
de auditor verificara con su equipo de auditoria cada una de las cuentas contables,
de acuerdo a la confianza que haya obtenido con la revisién del control interno de
la misma entidad y al grado de riesgo de auditoria determinado de acuerdo a la

complejidad de la entidad.

Recordemos que para esta etapa final de auditoria ya solo resta aplicar los
procedimientos de auditoria requeridos con base en la planeacién y el programa de
auditoria aplicado al tipo de empresa. Para el desarrollo de esta unidad tomaremos
de ejemplo una entidad que tiene un control interno poco confiable y por lo mismo
fueron planeadas pruebas sustantivas que podremos apreciar en las cédulas
analiticas de auditoria que seran presentadas durante la verificacién de los estados

financieros del cliente “La Empresa, S.A.”

Sera presentada la carta de declaraciones de la gerencia para comunicar al cliente,
en forma oportuna, todos los hallazgos y observaciones significativos hechos
durante el curso de la auditoria practicada y, finalmente, el resultado conclusivo del
trabajo sera la emision del dictamen apropiado a las circunstancias y ajustado a las
normas de auditoria internacionales para opinar si los estados financieros estan
presentados de acuerdo a las Normas de Informacién Financiera (NIF) a una fecha

determinada.
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4.1. Elaboracion de las cédulas
sumarias y analiticas derivadas de la
aplicacion de los procedimientos de
auditoria o pruebas sustantivas sobre
los siguientes rubros de los estados
financieros, considerando la
evaluacion del control interno y los
papeles de trabajo de la etapa
preliminar

Durante las siguientes secciones, seran presentados los papeles de trabajo de una
auditoria de estados financieros de La Empresa, S.A. de C.V. al 31 de diciembre
del 2013. Comenzaremos por mencionar brevemente los antecedentes de esta
entidad.

Fue constituida en 2012 por el Sr. Rafael Morales Pons con el objeto de fabricar
cajas para los camiones repartidores de refrescos de compafias que producen
estos articulos. Actualmente fabrica 200 cajas mensuales con un equipo de trabajo
de 500 colaboradores, personal integrado por administrativos, comerciales y de

produccion y abastecimientos.

El director general y socio de la entidad, requiere, como cada afio, una auditoria de

estados financieros para efectos financieros y fiscales. La firma de auditoria “El
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Despacho, S.C. de C.V.” ha realizado el mismo trabajo durante los ultimos 3
ejercicios fiscales sobre otras empresas del Grupo proporcionando dictamenes
limpios y con pocas observaciones de control interno, por la buena actitud de la
Direccion de mantener una estructura transparente y apegada a las normas de

informacion financiera y leyes vigentes que le competen de acuerdo a su actividad.

El gerente de auditoria, L.C. Ricardo Vega Franco, sera el responsable de la
revision, con un equipo de auditores integrado por 2 elementos mas, por tratarse
de una empresa mediana. Después de realizar la etapa preliminar y hacer un
estudio y evaluacion del control interno, entregd la carta de recomendaciones,
obteniendo respuestas favorables de la administracién.

Para la revision de los estados financieros, obtuvo la siguiente informacion con
cifras al 31 de diciembre del 2013:

e Estado de situacion financiera

e Estado de resultados integral

e Balanza de comprobacion

e Carpetas que contienen las podlizas contables con soporte documental fiscal

e Nominas y expedientes laborales de septiembre, octubre, noviembre y
diciembre

e Declaraciones de pagos provisionales de impuestos federales y locales

e Declaraciones del SUA

e Conciliaciones bancarias con copias de estados de cuenta bancarios

e Carta responsiva de fondo fijo de caja

¢ Integraciones de clientes y proveedores

e Integracion de inventarios y de activo fijo

e Carpetas de consecutivo de facturacion del ejercicio

e Actas de asamblea de accionistas
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e Acta de confirmacion de abogado de la compafia

Todo lo anterior fue obtenido en los tiempos acordados entre el auditor externo y el
contralor de la Empresa, por lo que, de acuerdo al plan de trabajo de auditoria,
previamente autorizado, se procedio a realizar el trabajo de auditoria solicitado por
la Direccién General de La Empresa, S.A. de C.V.

Para conocer el expediente de auditoria que debe ser obtenido en un trabajo
desempefado por el contador publico independiente en su calidad de auditor,
durante las siguientes unidades sera presentado un ejemplo de esta etapa final de
la auditoria de estados financieros a una fecha determinada. Conviene precisar que
en esta asignatura solo es presentado el trabajo de auditoria que es realizado para
la revisién de los estados financieros, incluyendo las cuentas de impuestos de una
entidad, los informes y el dictamen que presenta para efectos financieros; no sera
abordada la parte del dictamen fiscal (SIPRED) a presentar a la SHCP, debido a
que éste es tema de las asignaturas de Contribucionesy que se basan en la revision

practicada por el auditor independiente.
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El Despacho, SC

Legajo No. De

Cliente: La Empresa S.A. de C.V.

Socio:

Arturo Martinez Nava

Supervisor:
Ricardo Vega Franco

Ayudantes:
Esly Rivera Rosales

AMN RVF Rodrigo Gracia Herrada
Indice de papeles de trabajo
Activo: Resultados de Operacion
< | A Efectivo y equivalentes <~ | lIngresos
| B Valores realizables Il Costo de ventas
| C documentos y cuentas por cobrar - | lll Gastos de fabricacion
D < | IV Gastos de venta
< | E Inventarios < |V Gastos generales
<~ | F Pagos anticipados y otros activos VI Cargo a resultados por I.S.R. y
circulantes P.T.U.
<~ | G Impuestos diferidos
H Inversiones y otros activos Control interno
< | KPropiedad, planta y equipo Fase |
| L Cargos diferidos Planeacion : Plan general
< | M Cuentas intercompafiias Copia de flujogramas y descripcion de
trabajo
. . - Copia de matrices de controles internos
Pasivo y patrimonio: . -
por ciclos y evaluacién del C.1.
<~ | AA Documentos por pagar
-~ | BB Cuentas por pagar Fase
< | CC Gastos acumulados Programas de pruebas de cumplimiento
y sustantivas
| DD Sueldos y salarios
< | EE Impuestos por pagar, excepto ISR Papeles de Trabajo
< | FF Impuesto sobre la Renta PT-1 Compras, cuentas por pagar,
egresos
GG PTU PT-2 Néminas - personal
<~ | HH Otros pasivos circulantes PT-3 Ventas-cuentas por cobrar-
ingresos
KK Prima de antigliedad y pasivos a PT 4 Inventarios - costos
largo plazo
<~ | LL Inversién de los accionistas

MM Pasivos contingentes y compromisos,
revision de hechos posteriores y papeles de trabajo varios
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La Empresa, S.A. de C.V.
Estado de Situacion Financiera al 31 de diciembre del 2013
(cifras expresadas en pesos)

Activo

Efectivo y valores de inmediata

realizacion:
Caja

Bancos
Inversiones en
Valores

500,000
-5’778,861
37°950,000

Cuentas y documentos por cobrar:

Clientes
Deudores diversos

Inventarios:
Materias Primas
Produccioén en
Proceso

Anticipo a
proveedores

IVA acreditable
Cuentas por cobrar

Intercompaiiias

Inmuebles,
Maquinaria y
Equipo
Gastos de
Instalacién
Mejoras local
arrendados
Gastos
preoperativos
Depésitos en
garantia
Total de Activo

125°079,256
48°052,245

272'726,390
52’815,418
1°670,000

53’235,095

155°609,582

105°793,571

1°739,130
236’836,003
103°104,595
250,000

1,189,582,424

Y

Pasivo y Capital
Pasivo

Proveedores
Acreedores
Diversos
Impuestos por
Pagar

I.V.A. por pagar
Cuentas por pagar
Intercompaiiias

Total Pasivo

Capital contable
Capital social
Resultado del
ejercicio

Total Capital

Total de Pasivo y
capital

252701,787
(147,955)

12°674,273
22’104,611
1,017°820,529

1,305’153,245

1°000,000
(116°570,821)

(115'570,821)

1,189°582,424

Y

C.P. Heriberto Maldonado Nava
Dir. Administracién y Finanzas

Rubrica
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La Empresa, S.A. de C.V.

Estado de Resultados Integral por el periodo comprendido del 1° de
Enero al 31 Dic. de 2013
(Cifras expresadas en pesos)

Ingresos:

Ventas $256°257,528
Ventas netas 256,257,528
Costo de ventas:

Materia prima 190°’776,781
Mano de obra 18’513,225
Total costo 209’°290,006
Gastos de operacion:

Gastos de fabricacion 66’054,156
Gastos de venta 2’060,600
Gastos de administracion 88°188,997
Total gastos 156’303,753
Gastos financieros 7°273,766
Productos financieros 39,176

Utilidad (pérdida del Ejercicio)

(116'570,821)

Y

C.P. Heriberto Maldonado Nava
Dir. de Administracion y Finanzas
Rubrica
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EL DESPACHO, S.C.
Ref. Saldo al . Saldos
a Concento 31Xl XX | AUSES | paper | ajustado
PT P W s
A | CAJA 500,000
A | BANCOS - 5’778,861
B | INVERSIONES EN VALORES 37°950,000
32°671,139
C | CLIENTES 125’079,256
C | DEUDORES DIVERSOS 48°052,245
173°131,501
E PRODUCTO TERMINADO 272'726,390
E MATERIAS PRIMAS 52°815,418
325°541,808
Cc IVA ACREDITABLE 53°235,095
M CTAS. INTERCOMPANIAS 155°609,582
Cc ANTICIPO A PROVEEDORES 1°670,000
210°514,677
K PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO 105°793,571
L GASTOS DE INSTALACION 1°739,130
L MEJORAS EN LOCALES 236°836,003
ARRENDADOS
GASTOS PREOPERATIVOS 103°104,595
DEPOSITOS EN GARANTIA 250,000
447°723,299
TOTAL ACTIVO BCP 1°189°582,42
4
4
v De balanza de comprobacion de Cia.
¥ Sumas verificadas
Iniciales Fecha La Empresa, S.A. de | Fecha de cierre 31-XII-
C.V. 13
Hecho por ERR 04/04/14 Hoja
Revisado por AMN Balanza de indice BCA
Comprobacioén
De Activo
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EL DESPACHO, S.C.

Saldo al
Ref. VIl Ajustes Saldos
aPT Concepto 31-XII- XX Debe Haber ajustados
BB PROVEEDORES 252,701,787
ACREEDORES (147,955)
252,553,832
EE IMPUESTOS POR PAGAR 12,674,273
I.V.A. POR PAGAR 22,104,611
34'778,884
HH CUENTAS INTERSUMA 1,017,820,528
TOTAL PASIVO 1°305,153,245
LL CAPITAL SOCIAL 1,000,000
BCR | RESULTADO DEL EJERCICIO (116.570,821)
(115,570,821)
TOTAL PASIVO Y CAPITAL 1189°582,424 | BCA
V} De balanza de comprobacién de Cia.
}/ Sumas verificadas

Iniciales Fecha La Empresa, S.A. de C.V. Fecha de cierre 31-XII-13
Hecho por 04/04/13 Hoja
ERR
Revisado por Balanza de Comprobacion indice BCP
AMN
De Pasivo
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EL DESPACHO, S.C.

Ref Saldo al Aiustes Saldos
: Concepto 31-XII- XX J Haber | ajustado
aPT P} Debe s
| VENTAS 256,257,528
Il COSTO DE VENTAS
MATERIA PRIMA 190,776,781
MANO DE OBRA 18,513,225
209,290,006
GASTOS DE OPERACION
1] GASTOS DE FABRICACION 66,054,156
IV | GASTOS DE VENTA 2,060,600
Vv GASTOS DE ADMINISTRACION 88,188,997
156,303,753
\' GASTOS FINANCIEROS 7,273,766
PRODUCTOS FINANCIEROS 39,176
UTILIDAD (PERDIDA) (
116,570,821)
i De balanza de comprobacion de Cia.
}/ Sumas verificadas

Iniciales Fecha La Empresa, Fecha de cierre 31-XIl-13
S.A. de C.V.
Hecho por 04/04/14 Hoja
ERR
Revisado por Balanza de indice BCR
AMN Comprobacioén
De Resultados
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4.1.1. Efectivo

El programa de auditoria autorizado por el socio de la firma contempla el alcance y
las cuentas a revisar con base en la complejidad de la entidad sujeta a revision, al
riesgo de auditoria y a la experiencia o conocimiento de auditorias anteriores. En
esta unidad veremos un ejemplo de la auditoria practica sobre una entidad y solo
para efectos didacticos se hara la revision conforme al orden en que aparecen las
cuentas en los estados financieros y la balanza de comprobacion correspondiente
del cliente. Conviene comentarlo porque, en la practica profesional, el auditor
responsable de la revisibn asigna el trabajo a su equipo de auditoria y

generalmente, al mismo tiempo, se analizan cuentas de balance y de resultados.

Para este ejercicio se presupone que la compaiiia auditada entregd su informacion
una vez presentada su declaracién anual de ISR en marzo 2014, correspondiente
al ejercicio 2013. Debido a ello el equipo de auditoria se presentd a realizar su
revision a partir de abril 2014, no sin antes realizar la revision del control interno

durante el ultimo trimestre de 2013.

Comencemos entonces con la revision de las cuentas que integran el efectivo de la
entidad denominada La Empresa, S.A. de C.V., para lo cual ocuparemos las
cédulas de balanza de comprobacion ya definidas en la seccion anterior y para los
datos mostrados procederemos a la elaboracion de las cédulas sumarias vy

analiticas correspondientes.

El auditor y su equipo de revision comienzan elaborando la cédula sumaria de
Efectivo y equivalentes, como la que se presenta a continuacion. Es importante
precisar que puede variar la forma de presentar este tipo de cédulas entre auditores,

pero en general deben contener los elementos que se presentan aqui.
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EL DESPACHO, S.C.

Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
A-1 CAJA 500,000

A-2 BANCOS

BANCOMER SNC CTA. 0917105-9 6,092,475 A-2
BANAMEX SNA CTA. 771023-3 -13,614
-5,778,861

/

DE REGISTROS
AUXILIARES

S —=

SUMAS VERIFICADAS

Iniciales Fecha La Empresa, S.A. de C.V. Fecha de cierre 31-
Xll-13

Hecho por 04/04/14 Hoja

ERR 11

Revisado por SUMARIA DE EFECTIVO Y indice A

AMN EQUIVALENTES

Una vez preparada la sumaria, continua el proceso de revision y debe elaborarse
la cédula analitica que consiste en mencionar como esta integrada cada una de las
cuentas presentadas en la cédula sumaria. Veamos a continuacion los elementos
de la analitica de Efectivo, posteriormente, la de bancos y asi por cada cédula

sumaria que sea elaborada.
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EL DESPACHO, S.C.
Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
v
Fondo Fijo de Ventas 300,000
Gerencia de Ventas 50,000
Sucursal Centro 50,000
Sucursal Norte 50,000
Sucursal Sur 50,000
Sucursal Oriente 50,000
Sucursal Occidente 50,000
Fondo Fijo de Direccién 50,000
Gral.
Fondo Fijo de Admén. 50,000
Fondo Fijo Fabricacién 100,000
|f‘} DE REGISTROS
AUXILIARES
s SUMAS VERIFICADAS
Total Caja $ 500,000 A
¥
Iniciales Fecha La Empresa, S.A. de C.V. Fecha de cierre 31-
XIl-13
Hecho por 04/04/14 Hoja
ERR 11
Revisado por ANALITICA DE CAJA indice A-1
AMN
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EL DESPACHO, S.C.

Ref.

SALDO AL

aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
BANCOS v
A-2-1 | BANCOMER SNC CTA. 0917105-9 -6,092,475
BANAMEX SNA CTA. 771023-3 313,614
TOTAL 5778861 | A

y

1

De auxiliares de Cia.

4

Sumas verificadas

Iniciales Fecha La Empresa, S.A. de C.V. Fecha de cierre 31-
X113
Hecho por 04/04/14 Hoja
ERR 11
Revisado por ANALITICA DE BANCOS Indice A-2
AMN
SALDO SEGUN ESTADO DE CUENTA DE BANCOMER AL 31 DE DIC 2013 $(1,021,557)
MENOS: CHEQUES EN TRANSITO A=
09/13 7103 PAGO NOMINA 300,000
11/13 4538 REP.2 MAQ. SOLDAR 1,061,519 | ="
11/13 4589 PROVEC. Y PLANO SUBEST. 345,000
11/13 DIF. CH. 4598 200
11/13 4605 PAGO F-200 POL-2180 420612 | =
11/13 4606 PAGO E-7866 1,065,972
11/13 315 COMISIONES COB.BCOS 854,506
11/13 328 CLASIF. SDO. SEP. REF. OCT. 80,816,463
12/13 4684 PAGO FACTURAS 4,931,537
12/13 4623 Pago f-334 354,200
12/13 4626 Pago facts varias 849,196
12/13 4671 f- 96,94,93,509 944,098
12/13 4673 PAGO FACTURAS VARIAS 244,852 | =
12/13 4675 PAGO FACTURAS VARIAS 4,000,000
12/13 4679 DIFERENCIA EN PAGO 494,465 | =
12/13 4600 TRASPASO INV. Y BCOS. 0.77
12/13 307 TRASPASO INV. Y BCOS. 15,000,000
12/813 307 TRASPASO INV. Y BCOS. 3,000,000
TRASPASO FONDOS DE
12/13 360 CARROCERIA 14,500,000 | =" 129,182,620.77
MES CARGOS DEL BANCO NO CORRESPONDIDOS:
06/12/13 | CARGO TRASPASO 2,500,000
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06/12/13 CARGO TRASPASO 2,000,000
10/13 SAST. DEVOLUCION CH. 5,000,000
DIFERENCIA 671
12/13 COMISIONES 257,700
12/13 CH-4630 2,000,000
12/13 CH-4653 14,906,250
12/13 CH-4692 500,000
12/13 CH-4627 415,150 | =7 27,579,771
MENOS: ABONOS DEL BANCO NO CORRESPONDIDOS POR CIA.
09/13 DEPOSITO EN FIRME 3,400,000
10/13 ABONO TRASPASO 38,000,000
10/13 ABONO TRASPASO 8,000,000
11/13 ABONO TRASPASO 17,000,000
11/13 ABONO TRASPASO 15,000,000
12/13 DEPOSITO EN FIRME 40,250,000
12/13 ABONO BURSATIL 5,052,941
P
12/13 ABONO BURSATIL 9,936,731 136,639,672
MAS: CARGOS DE LA COMPANIA NO CORRESPONDIDOS POR BANCO
09/13 DEPOSITO EN FIRME 6,000,000
10/13 DIF S.1 CON SEPTIEMBRE 6,317,625.98
10/13 336 SOLDAR CARROCERIA 124,553,385.02
11/13 318 CORRECION P.12 SEPTIEMBRE 13 9,200,000
11/813 319 CORRECION P.14 SEPTEIMBRE 13 22,000,000
12/13 306 TRASPASO ViA TELEFONICA 2,500,000
12/13 330 TRASPASO FONDOS 10,000,000
TRASPASO FONDOS ViA
12/13 336 TELEFONICA 2,000,000
REF PAGO FACTURA 2008
12/13 350 CAMION 0012 3,300,000
REF PAGO FACTURA 2008
12/13 350 CAMION 0013 3,300,000
12/13 DIF S/CONCILIACION DIC. 2013 593
12/13 367 RECL. CUENTAS 44,000,000 | =" 233,171,604
A_
SALDO DE LA COMPANIA AL 31 DIC 2013 2 $ (6,092,474.77 )

LA EMPRESA, S.A. DE

V/

HECHO POR: ERR C.v. FECHA: 31-X11-13
CONCILIACION INDICE: A-
REVISADO POR: AMN BANCARIA 2-1
«—+"" Correspondidos por el banco en enero 2014
r'/ Sumas verificadas
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EL DESPACHO, S.C.

Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
INVERSION EN VALORES
BANCOMER 37,950,000 A
TLALNEPANTLA
PD-39 DIC 20XX
V.'1 DE REGISTROS
AUXILIARES
Iniciales Fecha La Empresa, S.A. de C.V. Fecha de cierre 31-
Xll-13
Hecho por 04/04/14 Hoja
ERR 11
Revisado por INVERSION EN VALORES indice B

AMN

SUMARIA

Confirmacion bancaria preparada por auditoria para ser entregada a Bancomer,

que esta impreso en papel membretado de la compania.

Sexto semestre
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}]EE

LA EMPRESA, S.A. DE C.V.

México, D.F., a 15 de mayo del 2014.

Bancomer
Sucursal 123
México, D.F

Muy sefores nuestros:

Agradeceremos a ustedes llenar los datos del formulario de confirmacién de saldos
bancarios que se acompana con datos al 31 de diciembre del 2013 y remitirlo por
correo en el sobre adjunto, directamente a nuestros auditores externos El

Despacho, S.C.

En caso de ser insuficiente el espacio previsto en este formulario, suplicamos a

ustedes proporcionar la informacion en listas por separado.

Atentamente
La Empresa, S.A. de C.V.

C.P. Heriberto Maldonado Nava
Director de Administraciéon y Finanzas
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Contaduria

Con base en el Plan de Trabajo presentado inicialmente, el responsable de la
auditoria procede a verificar el rubro de cuentas por cobrar, que como en la revision
del efectivo, comienza por realizar la cédula sumaria para conocer como esta

integrado este rubro.

correspondientes.

A continuacion, son presentados los papeles de trabajo

EL DESPACHO, S.C.

Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
Ir’l;l
C-1 CLIENTES 125,079,256
BCA

C-3 DEUDORES DIVERSOS BCA 48,052,245
C-8 I.V.A. ACREDITABLE BCA 53,235,095

ANTICIPO A 1,670,000

PROVEEDORES BCA

TOTAL 228,036,596
Pl;l DE REGISTROS
AUXILIARES
.~ | SUMAS VERIFICADAS
Iniciales Fecha La Empresa, S.A. de Fecha de cierre 31-XIl-13
Hecho por 04/04/14 Cc.v. Hoja 17
ERR
Revisado por CUENTAS POR indice c
AMN COBRAR
SUMARIA
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EL DESPACHO, S.C.

Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
W
BAZAR INDUSTRIAL 4,985,365
MIGUEL ANGUEL LOPEZ 974,957
EMB.DE REFRESCOS 71,300,000
ACEITES Y COMB. DEL (106,066)
BAJIO
C-2 DIST. GARCIA NORTE 47,925,000

125,079,256 Cc

=
W DE REGISTROS
AUXILIARES

.~ | SUMAS VERIFICADAS
Iniciales Fecha La Empresa, S.A. de C.V. Fecha de cierre 31-Xl11-13
Hecho por 04/04/14 Hoja 1M1
ERR
Revisado por CLIENTES indice C-1
AMN

INTEGRACION

Sexto semestre
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LA EMPRESA, S.A. DE C.V.

México, D.F., 15 de mayo del 2014.

Ing. Pedro Gonzaga Nava
Embotelladora, S.A.
Presente

Estimados senores:

Nuestros auditores externos de El Despacho, S.C. y Cia. Contadores Publicos,
estan haciendo la revision de nuestra contabilidad. Por este motivo desean la
confirmacién de ustedes acerca de la cuenta que les llevamos y de la cual
remitimos a ustedes el saldo referido al 31 de diciembre del 2013.

Importe $ 71, 300,000 __Correcto __Incorrecto
Comentarios

Agradecemos a ustedes se sirvan dar a nuestros auditores su conformidad o
hacer las observaciones que juzguen pertinentes al saldo.

Para facilitar su respuesta, rogamos a ustedes utilizar el talén que figura al
pie de esta carta, asi como el sobre franqueado adjunto que remitimos, con el
domicilio de nuestros auditores.

Atentamente

La Empresa, S.A. de C.V.
C.P. Heriberto Maldonado Nava
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En la siguiente cédula se presenta respuesta a confirmacién de saldo de

Embotelladora
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EL DESPACHO, S.C.
Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-11-13 Debe Haber
¥
C-4 PABLO ESTEVEZ 19,758,584
FERNANDO ENCISO 1,181,200
AGUAYO
FRANCISCO VASQUEZ 500,000
GERARDO ROMO (494,400)
PEDRO ORTIZ 70,000
LIC. VELEZ 1,832,543
C-7 | GONZALO ORTIZ 7,581,813
C-5 | JOSE LOPEZ VIEYRA 10,083,000
ALFONSO GARCIA 1,000,000
C-6 | ARTURO CAMPOS SANCHEZ 6,000,000
JOSE BUENO 159,505
ROBERTO BRIONES 380,000
48,052,245 C
V'/
v CORTEJADO VS
REGISTROS AUX.
" | SUMAS
VERIFICADAS
Iniciales La Empresa, S.A. de C.V. Fecha de cierre 31-Xl11-13
Hecho por Hoja 11
ERR ]
Revisado por DEUDORES DIVERSOS Indice C-3
AMN
INTEGRACION
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EL DESPACHO S.C.
REFERENCIA CONCEPTO IMPORTE
SALDO AL 30-NOV-2013 8,417,933
05-X11-2013 COMPROBACION DE GASTOS -27,122,800 e
D-311
06-X11-2013 COMPROBACION DE GASTOS
D-312 (SUELDOS, MATERIAL ELECTRICO) -5,112,003 LA
09-X11-2013 COMPROBACION DE GASTOS
D-314 MATERIAL ELECTRICO
MATERIAL PARA CONSTRUCCION -15,344,998 T
31-X11-2013 GASTOS A COMPROBAR CHEQUES
D-367 EXPEDIDOS EN MZO, ABR, MAY,
JUL, AGO, SEPT, OCT Y NOV. 58,920,452
Total Pablo Estévez 19,758,584 C-3
o
//;/ OK. US. COMPROBANTES ORIGINALES
£~ SUMAS VERIFICADAS

INICIALES FECHA LA EMPRESA S.A. DE C.V. CIERRE: 31-X11-2013
HECHO POR: 05/04

ERR 2014 DEUDORES DIVERSOS HOJA: 1/1
REVISADO

POR: AMN PABLO ESTEVEZ NDICE: C-4

ANALISIS

Sexto semestre
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EL DESPACHO S.C.
REFERENCIA CONCEPTO IMPORTE
16-X11-2013 PAGO A CUENTA ADEUDO 1,000,000 LA
E-4641
22-X11-2013 ANTICIPO PARA GASTOS 2,000,000 LA
E-4682
31-X11-2013 GASTOS A COMPROBAR TRASPASO
D-363 DE CUENTAS) 2,000,000
31-X11-2013 GASTOS A COMPROBAR
D-364 CH. N° 8459 (CASUSA) 2,000,000
31-X11-2013 TRASPASO DE CUENTAS, ANTICIPO
D-367 DE INSTALACION ELECTRICA
S/PD-311 DEL DICIEMBRE 2013 3,083,000 OCR
Total José Lopez 10,083,000 C-3
OCR NO EXISTE COMPROBANTE o
" OK. US. POLIZA CHEQUE
= SUMAS VERIFICADAS
INICIALES FECHA LA EMPRESA S.A. DE C.V. CIERRE: 31-X11-2013
HECHO POR:
ERR 05/04/14 DEUDORES DIVERSOS HOJA: 1/1
REVISADO
POR: AMN JOSE LOPEZ VIEYRA INDICE: c-5
ANALISIS
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EL DESPACHO S.C.

REFERENCIA CONCEPTO IMPORTE
01-X11-2013 ANTICIPO A CUENTA DE TRABAJO

D-338 SEGUN CHEQUE N°218546 DEL

29-X11-2013 2,000,000 /

22-X11-2013 ANTICIPO HOJALATERIA Y PINTURA

E-4683 2,000,000 /
31-X11-2013 GASTOS A COMPRADOR (TRASPASO

D-364 DE CUENTAS) 2,000,000

6,000,000 C-3

L

=" OK. US. POLIZA DE CHEQUE

£~ SUMAS VERIFICADAS
INICIALES FECHA LA EMPRESA S.A. DE C.V. CIERRE: 31-X11-2013
HECHO POR: |06/04/1
ERR 4 DEUDORES DIVERSOS HOJA: 1/1
REVISADO
POR: AMN ARTURO CAMPOS SANCHEZ INDICE: C-6

ANALISIS
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EL DESPACHO S.C.
REFERENCIA CONCEPTO IMPORTE
12-09-2013 GASTOS A COMPROBAR 3,000,000 P
PE-7111
04-10-2013 GASTOS A COMPROBAR
PE-7158 1,000,000 P
30-11-2013 APLICACION DE LOS CHEQUES
PD-323 N° 8348 Y 8393 DE (CASUSA) 9,000,000 P
30-11-2013 CORRECCION DE SALDOS
PD-344 GASTOS A COMPROBAR -1,700,000 P
01-12-2013 APLICACION DE CHEQUE N°8516
PD-333 DEL 22-12-2013 DE (CASUSA) 5,000,000 P
31-12-2013 COMPROBACION DE GASTOS VARIOS
PD-346 NOTAS POR CONCEPTO DE
REFACCIONES EN GENERAL -8,718,187
Total Gonzalo Ortiz 7,581,813 C-3
INICIALES FECHA LA EMPRESA S.A. DE C.V. CIERRE: 31-X11-2013
HECHO POR:
ERR 07/04/14 DEUDORES DIVERSOS HOJA: 1/1
REVISADO
POR: AMN GONZALO ORTIZ INDICE: Cc-7
ANALISIS
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EL DESPACHO S.C.

DE DE S/ DIF
MES PRODUUCION FABRICACION DE VENTAS DE ADMON | MAT. PRIMA | VARIOS TOTAL DECLANRAGO +)
ENERO v v V7 V7 V7 V7 V7 V7
FEBRRO
MARZO
ABRIL
MAYO 232,497 9,934 242,431
JUNIO 2,954,303 276,428 3,230,731
JuLlO 497,627 795,135 195,633 1,488,395
AGOSTO 276,721 22,041 298,762
SEPTIEMBRE 120,000 7,613,976 78,570 487,759 183,131 8,483,436 12,839,864 (903,891)
OCTUBRE 1,953,479 1,955,127 67,301 2,496,986 123,019 61,892 6,657,804 5,037,621 (1,620,183)
NOVIEMBRE 17,918,232 10,662,497 199,964 221,642 29,002,335 29,002,335
DICIEMBRE 2,038,157 15,156,845 115,172 7,500 17,317,674 19,841,478 2,524,074
TOTAL 22,527,495 39,647,101 267,265 3,416,406 618,278 245,023 66,721,568 66,721,568
Saldo al 31 dic 2013 $ 53,235,095 C
~  Sumas verificadas diferencia vs declarado $ 33,393,617
g De registros auxiliares
INICIALES FECHA: EL DESPACHO S.C. CIERRE:31-1-13
HECHO POR 09/04/2014 HOJA:
REVISADO POR I.V.A ACREDITABLE iNDICE: C-8
SUMARIA
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La revision de este rubro de los estados financieros comienza con el aviso que hace

la administracion de la compania de la fecha de realizacion del inventario fisico,

proceso en el cual participd el responsable de la auditoria con su equipo de

auditoria, por considerarlo de importancia significativa. Pero no basta haber

confirmado que los saldos mostrados en kardex de la compaiia corresponden con

el conteo de las refacciones y materiales, ademas es importante verificar que las

compras realizadas estén correctamente registradas y debidamente soportadas

con el comprobante fiscal correspondiente. Veamos a continuacion las cédulas de

auditoria que utilizé el auditor para en su revision.

EL DESPACHO, S.C.

Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-11-13 Debe Haber
W
PRODUCTO TERMINADO BCA 272,726,390
MATERIA PRIMAS BCA 52,815,418
325,541,808
o
7 De registros auxiliares
. | Sumas verificadas
Iniciales La Empresa, S.A. de C.V. Fecha de cierre 31-X11-13
Hecho por Hoja 171
ERR
Revisado por INVENTARIOS indice E
AMN
SUMARIA
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EL DESPACHO S.C.
REFERENCIA CONCEPTO IMPORTE IVA
30-09-13 COMPRA DE 60 PZAS. DE LAMINA
PD-331 Provee | GALVANIZADA LISA DE 2DA PARA CANAL
DAL.22 3'X8"
PE-5455 Deud Div | SEGUN REQUISICION DE COMPRA DEL
JULIO 2013 7 DE JULIO DE 2013 OCR 1,853,356 296,537
13-10-13 COMERCIALIZADORA DE AUTOPARTES
PE-7172 CALDERON S.A DE C.V. F-1612 DEL
/
06-10-2013 COMPRA REFACCIONES 119,950 19,192
28-10-13 REFACCIONARIA MONTECARLO F-7719,
PE-7188 7845, 7814, 7813, 7815, 7816, 7881,
/
7880, 7878, 7879 POR COMPRA 2,636,056 421,769
31-10-13 COMPRA REFACCIONES 223,600 *1 35,776
PD-310
22-12-13 TRAILERS DE MONTERREY S.A. F-93189
d//;’/
PE-4670 DEL 31-10-13 COMPRA 9 TANQUES 545,275 87,244
5,378,237 860,518
pa pa
*1 EN LA POLIZA NO APARECE NINGUN COMPROBANTE
OCREN LA POLIZA CHEQUE NO APARECE LA FACTURA DEL PROVEEDOR
=" 0K US. FACTURA ORIGINAL
INICIALES FECHA LA EMPRESA S.A. DE C.V. CIERRE: 31-X11-2013
HECHO POR:
ERR 09/04/14 COMPRAS HOJA: 1/2
REVISADO POR:
AMN MATERIAS PRIMAS iNDICE: E-1
110-1000-002 ANALISIS
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EL DESPACHO S.C.
REFERENCIA CONCEPTO IMPORTE
30-11-13 RELACION DE LAS COMPRAS DEL MES | 74,393,809
PD-332

30-11-13 REGISTRO DE LAS COMPRAS DEL MES | 30,714,081
336 | | ]
110,844,675

V'/

ALCANCE DE 41%

~ sumas ve

rificadas

INICIALES FECHA LA EMPRESA S.A. DE C.V. CIERRE: 31-X11-2013
HECHO POR:
ERR 09/04/14 COMPRAS HOJA: 2/2
REVISADO POR:
AMN MATERIAS PRIMAS iNDICE: E-2
100-1000-002 ANALISIS
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EL DESPACHO S.C.
REFERENCIA CONCEPTO IMPORTE IVA
01-09-13 CARBURACION Y SERVICIO MAYA
PE-7077 F-001 DEL22-08-13 COMPRA UN P
CARBURADOR HOLLEY 169,481 *1 27,117
12-09-13 BAZAR INDUSTRIAL F-072 DEL 08-09-13
PE-7110 COMPRA UN COFRE PARA CAMION P
FORD MOD. 1974 765,625 122,500
28-09-13 REFACCIONARIA MONTECARLO F-7625
PE-7142 7626, 7627 Y 7628 DEL 01-09-13 PAGO e
DE REPARACION Y MATERIALES 1,195,137 191,222
30-09-13 TALLER MECANICO INDUSTRIAL REM. F-
PD-331 910 DEL 09-08-13 COMPRA 6 RODILLOS P
ELEVADORES DE CORTINAS GRANDES 483,750 77,400
30-09-13 REFACCIONES ALFER F- 6476 Y 6477 DEL
PD-318 01-09-13 COMPRA REFACCIONES PARA e
CAMION 103,912 16,626
30-09-13 APLICACION CHEQUE N° 1902 DEL
PD-336 11-AGO-13 ( CASUSA ) 134,769 21,563
*1 En la factura no se separa el IVA 2,852,674 456,428
=" Qk contra comprobantes originales = =
INICIALES FECHA LA EMPRESA S.A. DE C.V. CIERRE: 31-X11-2013
HECHO POR:
ERR 09/04/14 COMPRAS HOJA: 1/2
REVISADO POR:
AMN MATERIALES DIRECTOS iNDICE: E3
110-200-001 ANALISIS
* 201 de 291

Sexto semestre




Contaduria

EL DESPACHO S.C.
REFERENCIA CONCEPTO IMPORTE IVA
30-09-13 APLICACION CHEQUES N° 1959, 1964 Y
PD-340 1968 DE CASUSA 22-08-13 690,000 110,400
30-09-13 APLICACION CHEQUES N° 4227 DEL
PD-349 23-SEPT-13 ( CASUSA) 2,200,852
30-09-13 APLICACION IVA POR RECUPERACION
PD-354 CHEQUES N° 5134, 5135, 5143 Y 5138
DE MAYO 2013 4,240,100 678,416
10-11-13 PAGO F-8048 3,382,374
PE-4553
16-11-13 PAGO F-1680, 1709,1681 Y 1710 1,077,537
PE-4556
02-12-13 PAGO F-17865,7872, 7876 DE
*1
PE-4684 REFACCIONARIA MONTECARL 4,020,281 643,245
15,611,144
I
*1 el cheque se encuentra cancelado
INICIALES FECHA LA EMPRESA S.A. DE C.V. CIERRE: 31-X11-2013
HECHO POR:
ERR 10/04/14 COMPRAS HOJA: 2/2
REVISADO POR:
AMN MATERIALES DIRECTOS (NDICE: -
110-200-001 ANALISIS
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EL DESPACHO S.C.

REFERENCIA CONCEPTO IMPORTE IVA

MECANICA AUTOMOTRIZ F-1990

07-10-13 DEL
PE-7163 05-OCT-13 HOJALATERIA Y PINTURA P
GENERAL A LA CABINA 2,031,794 325,087

ALCANCE DE 41%

=" 0ok vs§ comprobante original

INICIALES FECHA LA EMPRESA S.A. DE C.V. CIERRE: 31-X11-2013

HECHO POR; 10/04/1
ERR 4 COMPRAS HOJA: 1/1

REVISADO
POR: AMN PINTURAS iNDICE: E-5

110-200-001
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4.1.4. Pagos anticipados

Contaduria

Para la revision de los pagos anticipados, el auditor debe analizar las cuentas que

integran el saldo, comenzando por la cédula sumaria; esto debe realizarse sin

importar que se integre por una sola cuenta, como en el caso que veremos a

continuacion, en el cual al cierre del ejercicio soélo se tenia el contrato con la CFE

para la instalacion de una planta de luz.

EL DESPACHO, S.C.

Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
Ir?

F-1 DEPOSITOS EN GARANTIA BCA 250,000

7 pe registros auxiliares
Iniciales Fecha de cierre 31-XI1-13
Hecho por La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 1M
ERR
Revisado por OTROS ACTIVOS indice F
AMN

SUMARIA
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Contaduria

EL DESPACHO S.C.

POLIZA
FECHA N° CONCEPTO IMPORTE IVA
1
30-SEPT-13 D-337 COMPANIA DE LUZ Y FUERZA DEL
CENTROS.A. DE C.V.
APERTURA DE CUENTA 250,000 40,000
COMPROBANTE

APLICACION PE-1923 DEL MES DE AGOSTO DEL 2013.

EL NUMERO DE ESTE CHEQUE NO CORRESPONDE AL DE

LOS EXPEDIDOS EN AGOSTO

INICIALES FECHA LA EMPRESA S.A. DE C.V. CIERRE: 31-X11-2013
HECHO POR:
ERR 10/04/14 COMPRAS HOJA: 1/1
REVISADO POR:
AMN DEPOSITOS EN GARANTIA INDICE: F-1
ANALISIS
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4.1.5. Activos fijos

Contaduria

Este rubro presenta inmuebles, maquinaria y equipo utilizado para la operacion

exclusivamente, ya que, si fue adquirido para la venta, sera considerado dentro del

rubro de inventario. Para la revision de este rubro de los Estados Financieros, el

auditor acude a su experiencia sobre la revision de esta Compania y al verificar el

expediente de auditoria del ejercicio anterior, concluye que en esta ocasion no sera

necesario revisar la cuenta de herramientas, a pesar de tratarse del saldo de mayor

importancia. Lo anterior tiene una razén y es que a la fecha se mantiene el saldo

del afo anterior, por lo que soélo se concretara a verificar el calculo de la

depreciacion del ejercicio.

EL DESPACHO, S.C.

Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
W
K-1 EQUIPO DE COMPUTO 13,500,000
K-2 MAQUINARIAYY EQUIPO 642,609
HERRAMIENTAS 89,233,002
K-3 MUEBLES Y ENSERES 2,417,960
BCA 105,793,571
[
W DE REGISTROS AUXILIARES
. | SUMAS VERIFICADAS
|
Iniciales FECHA: Fecha de cierre 31-X1I-13
Hecho por 05-04-14 La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 1/1
ERR
Revisado por INMUEBLES, MAQUINARIAY indice K
AMN EQUIPO
SUMARIA
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Contaduria

POLIZA EL DESPACHO S.C.
FECHA N° CONCEPTO IMPORTE IVA
CSI-860108
OCT-13 CIMA SISTEMAS S.A. DE C.V.
F-N° 01550 DEL 04-OCT-2013 UNA
FUENTE DE ENERGIA CONTINUA XT
300 DATA SHIELD 300 WATTS
PERIFERICOS Y ACCESORIOS
GONSEP REGULADOR ELECTRONICO PR
0.5 KVA 1,216,055 194,569
F-1554 DEL 05-OCT-2013 COMPRA DE
UNA FUENTE DE ENERGIA CONTINUA
XT 300 DATASHIELD DE 300 WATTS
PERIFERICOS Y ACCESORIOS PR
GONSEP REGULADOR ELECTRONICO 1,216,055 194,569
SIN COMPROBANTES 11,067,890
Total Equipo de computo 13,500,000 |K
V'/
~ SUMAS VERIFICADAS
=—"\VERIFICADO VS FACTURA ORIGINAL
INICIALES FECHA LA EMPRESA S.A. DE C.V. CIERRE: 31-X11-2013
HECHO POR:
ERR 11/04/14 INMUEBLES, MAQUINARIAY EQUIPO |\ 1/1
REVISADO POR: )
AMN EQUIPO DE COMPUTO (NDICE: 1
ANALISIS
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Contaduria

POLIZA EL DESPACHO S.C.
FECHA N° CONCEPTO IMPORTE IVA
29-06-13 OPERADORA DE SUPERAZAS S.A. DE C.V
E-5417 RFC-OSU-8303313H9 F-N°566 DEL
22 DE JUNIO DEL 2013
UNA MAQUINA DE ESCRIBIR
ELECTRONICA OLIVETTI MOD. ET. P
PERSONA 50 K 642,609 102,817
=" 0K VS FACTURA ORIGINAL
INICIALES FECHA LA EMPRESA S.A. DE C.V. CIERRE: 31-X11-2013
HECHO POR:
ERR 11/04/14 INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPO HOJA: 1/1
REVISADO POR:
AMN MAQUINARIA Y EQUIPO iNDICE: K-2
ANALISIS
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Contaduria

POLIZA EL DESPACHO S.C.
FECHA N° CONCEPTO IMPORTE IVA
29-06-13 LIBRERIA Y PAPELERIA “LA NUEVA”
PE-542 NOTA REMISION 3002 DEL 26-06-13 RS
COMPRA UNA R CANGREJO 44,030 | REC 7,045
PLANO DE LA TORRE S.A DE C.V. F-
02-08-13 1427
PE-5487 DEL 29-07-13 COMPRA CAJA ACERO e
INOXIDABLE EB 102 CHICA 1 ESC. DER. 140,290 22,446
13-09-13 DISENOS TUBULARES GANTES S.A.
PE-7112 DE C.V. F-424 DEL 09-09-13 COMPRA
2 SILLONES TAPIZADOS EN
TERCIOPELO
NEGRO Y 2 SILLONES TAPIZADOS PR
VINIL NEGRO 180,000 28,800
01-10-13 RECLASIFICACION DE CUENTAS 1,007,000
PD-342
23-12-13 OFICEX F-6354 DEL 10-10-13 COMPRA
UN ESCRITORIO EJECUTIVO, UN
E-4658 SILLON P
EJECUTIVO Y UN CESTO DE MADERA 1,046,640 167,462
Total Muebles y Enceres K 2,417,960 225,753
~—+" 0K VS FACTURAS I I
£~ SUMAS VERIFICADAS
INICIALES FECHA LA EMPRESA S.A. DE C.V. CIERRE: 31-X11-2013
HECHO POR: 12/04/1
ERR 4 INMUEBLES, MAQUINARIA Y EQUIPO | HOJA: 1/1
REVISADO POR:
AMN MUEBLES Y ENSERES iNDICE: K-3
ANALISIS
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’?Q?? R Contaduria
=t NS
EL DESPACHO, S.C.
Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
H
L-1 GASTOS DE INSTALACION BCA 1,739,130
L-2 MEJORAS EN LOCALES BCA 236,836,003
ARREN.
GASTOS PREOPERATIVOS BCA 103,104,595
Total cargos gastos 341,679,728
diferidos
I

17 DE REGISTROS AUXILIARES

" | SUMAS VERIFICADAS

Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XII-13
Hecho por 04-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 7
ERR 14 ]
Revisado por CARGOS DIFERIDOS Indice L
AMN
SUMARIA
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Contaduria

POLIZA EL DESPACHO S.C.
FECHA N° CONCEPTO IMPORTE IVA
02-12-13 PAGO EFECTUADO AL SR. JOSE LOPEZ
F-4609 POR TRABAJOS E INSTALACIONES
ELECTRICAS A LA NAVE PRINCIPAL
L 1,739,130 278,261
OCR: NO EXISTE COMPROBANTES EN LA POLIZA
INICIALES FECHA LA EMPRESAS.A. DEC.V. CIERRE: 31-X11-2013
HECHO POR; 15/04/1
ERR 4 HOJA: 1/1
REVISADO POR: .
AMIN GASTOS DE INSTALACION (NDICE: L1
ANALISIS
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Contaduria

POLIZA EL DESPACHO S.C.
FECHA N° CONCEPTO IMPORTE IVA
SALDO INICIAL AL 31 DIC 2012 228,782,093
02-09-13 F-7091 | PAGO LISTA DE RAYA DEL 29-08-13
AL 03-09-13 2,221,500
/
14-09-13 CONTROL MATRIZ S.A DE C.V. DEL
E-7118 24-08-13 REPARACION DE TRANSMISION P
CLARK MANO DE OBRA Y REFACCIONES 1,678,000 268,480
14-09-13 I.C.P. MA. F-84 DEL 09-09-13
E-7119 ENDEREZADO DE CHASIS DE CAMION P
CHEVROLET MOD.1973 N° ECO. 151 1,300,000 208,000
14-09-13 CONTROL MOTRIZ S.A. DE C.V. F-3465
F-7120 DEL 19-08-13 VOLANTE BALATAS P
TAMBORES CLUTCH Y DISCO 724,410 115,906
19-09-13 PAGO RAYA DEL 12 DEL 17 DE SEPT P
E-7128 DEL 2013 2,130,000
SALDO 31 DIC 2013 236,836,003 L
L
~—+"" VERIFICADO VS DOCUMENTOS COMPROBATORIA
~ sumas verificadas
INICIALES FECHA LA EMPRESA S.A. DE C.V. CIERRE: 31-X11-2013
HECHO POR:
ERR 15/04/14 HOIJA: 1/1
REVISADO POR:
AMN MEJORAS EN LOCALES ARRENDADOS {NDICE: L-2
ANALISIS
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Eég oe Contaduria
- W L
EL DESPACHO, S.C.
Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
W
M-4 CARROCERIAS SMA S.A DE 101,994,328
CV
RECONSTRUCTORA EN
FIBRA
S.ADEC.V. 53,605,979
ALCANAL MEXICANA S.A. 9,275
BCA 155,609,582
P
7 DE REGISTROS AUXILIARES
.~ | SUMAS VERIFICADAS
Iniciales FECHA: Fecha de cierre 31-X1I-13
Hecho por 05-04-13 La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 1/1
ERR

Revisado por

indice M

AMN

INTERCOMPANIAS

SUMARIA

Sexto semestre
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Contaduria

EL DESPACHO, S.C.
MOVIMIENTOS SALDO
Ref. Concepto DEBE HABER
aPT
01-12-13 | TRASPASO PE FONDOS DE
PD-301 CARROCERIAS (PAGO) 1,500,000 A
PD-302 iDEM PUNTO ANTERIOR 5,000,000 P
PD-303 iDEM PUNTO ANTERIOR 7,500,000 P
PD-307 TRASPASO (PRESTAMO) 3,000,000 e
PD-308 iDEM PUNTO ANTERIOR 5,500,000 e
PD-324 COMPROBACION DE GASTOS 323,151 P
PD-325 TRASPASO DE LA EMPRESA A SMA 4,500,000
%J’/
PD-326 COMPROBACION DE GASTOS 645,600 P
05-12-13 | COMPROBACION DE GASTOS POR
PD-310 VIAJES DE ESCOMBRO F-6655
DEL 29-11-13 CTM 630,000 P
PD-316 COMPROBACION DE GASTOS POR
09-12-13 | TELEFONOS MANNTO AUTOS 127,453 e
10-12-13 | PARA CORRESPONDER CH
PD-315 8441 DE SMA 1,702,000 OCR
SUMAS IGUALES 13,000,000 | 17,428,204 | (4,428,204
)
2
OCR SIN COPIA COMPROBANTE
T OK VS. POLIZA Y COMPROBANTES,
en su caso
Iniciales FECHA: Fecha de cierre 31-X11-13
Hecho por 15-04-14 La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 1/1
ERR
Revisado por - i
AMN COMPANIAS INTERSUMA Indice M-1
Carrocerias SMA
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Contaduria

EL DESPACHO, S.C.

MOVIMIENTOS
:ng' Concepto DEBE HABER | SALDO
13-12-13 | PAGO F-0035/8 DEL 17 NOV. 2013
E-4623 COMPRA SEGUETAS ALAMBRE
DE CAMIONES 354,200 A
14-12-13 | COMPROBACION DE GASTOS
D-317 PAPE,LERiA Y MANTENIMIENTO 10,320 P
DE FABRICA
D-318 CORRECCION PD-28 DE 1,180,921 e
NOV.2013
15-12-13 | PAGO POR CUENTA DE
PE-4637 CARROCERIAS AL SR. MARIO
RODRIGUEZ POR COMISIONES 500,000 e
PD-319 COMPROBACION DE GASTOS
POR MANTENIMIENTO 426,800 A
ELECTRICO
16-12-13 | IDEM PUNTO ANTERIOR 240,509 P
19-12-13 | REEMBOLSO CAJA CHICA
PRESTAMO 211,059 P
PE-4646 PAGO POR CUENTA DE SMA
CENTRO ELECTROSTATICO 341,287 P
1406,546 1,858,550 (452,004)
Iniciales FECHA: Fecha de cierre 31-XII-13
Hecho por 15-04-14 La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 1/1
ERR
Revisado por . indice M-2
AMN INTERCOMPANIAS
Carrocerias SMA

Sexto semestre

215 de 291




Contaduria

EL DESPACHO, S.C.

:;’,fT' Concepto DEBE HABER | SALDO
19/12/13 Anticipo para Baza Industria 1,558,750 Ob
PD-322 Ch 8469
20/12/13 Pago de gastos diversos
PE-4651 Por cuenta de Carrocerias 114,698 P
21/12/13 Comprobacién de gastos por
Dr-327 Mantenimiento y equipo de 87,589 ot

fabricaciéon
22/12/13 Pago por cta. de Carrocerias 5,924,400 et
PE-4676 f-420330 del 09/nov/13 Industria
Ferretera
3112/13 Pago por cta. de Carrocerias 73,148 ot
Gastos varios Dr-354
311213 Traspaso fondos para equipos 14,500,000 P
Dr-360
31/12/13 Por correccion Péliza de Diario - 2,500,000
5 dic.
Dr-368
31/12/13 Traspaso entre cuentas vs 5,000,000 Ob
Dr-368 inversiones
25,612,246 | 4,146,339 21,465,9
07
Ob SIN COPIA COMPROBANTE
P OK VS. POLIZAY
COMPROBANTE
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XI1-13
Hecho por 15-09- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 7
ERR 14 ]
Rovsado por COMPARIAS INTERSUMA | Indice M-3
Carrocerias SMA
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% ; fosts Contaduria
|"'{.a __“r'.i i
EL DESPACHO, S.C.
:ng' Concepto DEBE HABER | SALDO
31-12-13 85,215,392 Ob
PD-369
193,237 Ob
85,408,629 85,408,629
M-4 101,994,32
8
Ob NO SE ENCUENTRA LA POLIZA
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XII-13
Hecho por 15-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 1
ERR 14 ]
Rovsado por COMPARIAS INTERSUMA Indice -4
Carrocerias SMA
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Contaduria

4.1.6. Cuentas por pagar

EL DESPACHO, S.C.

Ref. SALDO AL

aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
lr?
BB- | PROVEEDORES BCP 252,701,787
1
ACREEDORES DIVERSOS BCP (_ 147,955)
EE IMPUESTOS POR PAGAR BCP 12,674,273
EE IVA POR PAGAR BCP 22,104,611
287,332,716
2

’ DE REGISTROS

AUXILIARES
SUMAS VERIFICADAS
2
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XI11-13
Hecho por 05-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 1
ERR 14 ]
i:n","lsa“ por CUENTAS POR PAGAR Indice BB
SUMARIA
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Contaduria

EL DESPACHO, S.C.

::];'. Concepto SQL_,]DZQ 1%" Debe Haber
lr?

INFRA DEL CENTRO 439,838

MAT. TLALNEPANTLA 2,318,027

ESTUDIO FOTOTECNICO 310,500

CIA. FERRETERA ECHEGARAY 712,407

ICOMA 97,800

CANALCO 5,176,134

COMERCIAL KEELAND 8,722

MIGUEL ANGUEL LOPEZ 612,371

REFACCIONARIA MORENO 489,440

REFACCIONARIA DIRO S.A 461,380

REISA 337,911

TREN MOTRIZ S.A DE C.V. 1,078,405

CONVERSIONES DIESEL 93,032,436

SOLDEMEX 61,776

MAGUERAS Y CONEXIONES 878,280

CENTRO LLANTERO 4,063,340

REFACCIONARA MONTECARLO 4,405,556

CENTRO DE PINTURAS 1,979,632

REFACCIONARA ROGEL 12,930,184

ELECTRO ACCESORIOS 34,000

SERVICIO GOBAR 1,580,794

PINTURAS Y COMPLEMENTOS (1,518,047)

GENERAL DE PINTADAS 40,000

BAZAR INDUSTRIAL 5,833,490

ANTONIO RAMIREZ 1,056,738

MAQUINA Y RECONSTRUCCION (513,475)

TEC. INTERNACIONAL DIGITAL 776,250

SERVISPICER VALLEJO 4,502,314

HULES TLALNEPANTLA 5,000

141,191,203

PARCIAL
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XII-13
Hecho por 15-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 1
ERR 14
Revisado por PROVEEDORES indice BB-1
AMN

ANALITICA

Sexto semestre

219 de 291




Contaduria

EL DESPACHO, S.C.
::‘fl.' Concepto SQL_,]DZQ 1’;" Debe Haber
141,191,203
ALVAREZ AUTOMOTRIZ 189,013
PINTER SC 1,092,500
Refacciones Tlalnepantla 253,828
RECONSTRUCTORA 8,533,903
ASES. Y SERV. REFACCIONARA 12,295,698
REFACCIONARIA NAVA 461,380
ACCESORIOS Y VESTIDURAS 28,000
ACC.Y REFACC. SANCHEZ 17,000
PROV. INDUSTRIAL TLALNE 97,750
DISTRIBUIDORA CAMIONERA 16,100
SERVI CLUTCH 2,296,801
MAQ.Y REFACC. INDUSTRIALES 1,369,685
BENSON QUIMICA 304,750
TORNILLOS Y HERRAMIENTAS 5,880,094
L.S.R DISTRIBUIDOR 1,880,948
CHEVROLET MEXICANA 38,009,240
MILSA 6,049,692
UNIQUEM 427,800
PROVEED.AUTOPARTES 195,593
DIST. DE HULES TLALNEPANTLA 2,826
REFACC. ELECTRICA 593,633
LA CASA DE LOS HULES 429,975
FRENOS DE AIRE CEYLAN 131,560
LA CASA DEL TORNILLO 49,162
AUTOSERVICIO MOFLES 437,000
LABORATORIO DIESEL 322,000
SUPER LACAS Y ESMALTE 28,750
AFH LLANTAS 8,769,762
REFACC. Y ACCES. PACO 405,595 90,570,038
PARCIAL 231,761,241
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XII-13
Hecho por 15-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 1
ERR 14 ]
Revisado por PROVEEDORES Indice BB-2
AMN
ANALITICA
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Contaduria

EL DESPACHO, S.C.

SALDO

aPT Concepto AL 31-12-13 Debe Haber
Viene de hoja 231,761,241
anterior
AUTO ACCES. Y REFACC. 2,290,940
AUTOPARTES CANIETA 64,000
FRENOS Y COMPESORAS 885,730
COMERCIAL DE 96,312
AUTOMOVILES
REFACCIONES COMERCIAL 205,998
ZAPATA DE AUTOS 12,871
AUTO ELECTRICA MEXICANA 82,852
ALVAREZ AUTOMOTRIZ 189,014
ACEROINOX 77,612
CARBURACION Y SERVICIO 352,000
HERRAMIENTAS 97,457
INSUPERABLE
INDUSTRIAS GARCIA 216,138
JESUS BRIONES 445,050
PRIDA 143,465
CTA. PERIODISTICA (428,940)
EL UNIVERSAL 376,935
PUBLICIDAD NACIONAL 373,750
ARTURO CAMPOS 16,459,362
ARTURO CAMPOS SANCHEZ (1,000,000)
Total Proveedores BB 252,701,787
-

’ DE REGISTROS AUXILIARES

SUMAS VERIFICADAS

P
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XI1-13
Hecho por 15-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 1
ERR 14 ]
Revisado por PROVEEDORES Indice BB-3
AMN

ANALITICA
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Contaduria

4.1.7. Pasivos derivados del marco legal

EL DESPACHO, S.C.

Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
lr?
I.S.P.T. POR PAGAR 4,507,648
I.M.S.S. 5,844,957
1 % S/ REMUNERACIONES 376,389
5 % INFONAVIT 1,881,945
10 % HONORARIOS 63,333 | (1)
I.V.A. POR PAGAR 22,104,611
BCP 34,778,883
V'/
(1) Este saldo por pagar mas un
pago de 58,871 originan un i
importe total de $ 122,204 pesos
pagados
7 COTEJADO VS. REGISTROS
AUX
| SUMAS VERIFICADAS

Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XII-13
Hecho por 05-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 1
ERR 14 ]
Revisado por IMPUESTOS POR PAGAR Indice EE
AMN
SUMARIA
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Contaduria

EL DESPACHO, S.C.

Ref.

SALDO AL

aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
M
GRUPO SCORP 508,898,152
Fl. VI. SA 5,251,881
ALCANAL 15,093,582
PROCESOS PLASTICOS 100,000,000
CARROCERIAS SMA S.A. 170,437,378
CARROCERIAS SMA 6,393,071
MIXPRE 50,000,000
M.E.S.A. 161,746,465
Total Inter compaiiias por pagar 1,017,820,529 | BCP

e

1 DE MOVIMIENTOS AUXILIARES

SUMAS VERIFICADAS

P
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-X11-13
Hecho por 15-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 7
ERR 14
Revisado por INTERCOMPANIAS POR indice HH
AMN

SUMARIA
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4.1.10. Capital contable

Contaduria

EL DESPACHO, S.C.

Ref.
aPT

Concepto 31-12-13

SALDO AL

Debe

Haber

lr?

CAPITAL SOCIAL

1,000,000

RESULTADO DEL EJERCICIO -116,570,821

115,570,821

e

1 DE REGISTROS AUXILIARES

SUMAS VERIFICADAS

o
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XIl-13
Hecho por 05-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 7
ERR 14
Revisado por INVERSION DE LOS indice LL
AMN ACCIONISTAS
SUMARIA
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4.1.11. Ventas y costo de ventas

Contaduria

EL DESPACHO, S.C.

Ref. SALDO AL Saldos
aPT Concepto 31-12-13 | Debe | Haber | ;i ctados
lr?

CAMIONES 256,349,759 256,349,759
VTAS. BRUT’AS (92,231) (92,231)
CARROCERIAS

1-3 Ventas totales BCR | 256,257,528 256,257,528

e e

’ DE REGISTOS AUXILIARES

SUMAS VERIFICADAS
L

Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XIl-13

Hecho por 05-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 7

ERR 14

Revisado por indice I

AMN INGRESOS
SUMARIA
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EL DESPACHO, S.C.

Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
lr?
| VENTAS TOTALES 256,257,528
16%
I.V.A POR PAGAR 41,001,204
I.V.A ACREDITABLE 66,721,568
IVA A FAVOR 25,720,364
PAGO EFECTUADO EL 09-11-13 2,847,545
SALDO A FAVOR 28,567,909 31,130,4
84
P
AMARRE VS. PASIVO A DIC
2013
EE I.V.A POR PAGAR 22,104,611
C I.V.A ACREDITABLE 53,235,095
SALDO A FAVOR 31,130,484
28,567,909
Diferencia 2,562,575
P
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XII-13
Hecho por 10-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 1
ERR 14
Revisado por indice I-1
AMN INGRESOS
DECLARACION MENSUAL

Sexto semestre
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INTEGRACION DE INGRESOS POR CLIENTE Y FACTURA
EL DESPACHO, S.C.
:I?’fl.' Concepto SQI:,IDE ,SL Debe Haber
W
F-101 | La Tiendita 14,000,000
F-102 | Camiones, S.A. 21,000,000
F-103 | Los Volteos 20,000,000
F-104 | La Velocidad SA 25,166,870
F-105 | Carros SA 20,000,000
F-106 | La Llantita 12,908,069
F-107 | Ernesto Arias mercado 27,182,589
F-108 | RESAVI 13,000,000
F-109 | Comunicaciones SA 20,000,000
F-110 | El Puente 25,000,000
F-111 | La Llantera SA 13,000,000
F-112 | El Venado Veloz 13,000,000
F-113 | Con Ruedas SA 14,000,000
F-114 | Arturo Méndez Rios C ] 18,000,000
F-115 | Arturo Rios Méndez 18,000,000
S/AUD. | 256,257,528
S/CIA. 256,257,528
DIFERENCIA | | = 000 ---
e
C FACTURA CANCELADA
DE CONSECUTIVOS FISCAL
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XI1-13
Hecho por :|5_04_ La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 7
ERR 14
Revisado por indice 1-3
AMN INGRESOS
Integracién facturacién
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4.1.12. Gastos de operacién

Contaduria

EL DESPACHO, S.C.

Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
lr?
MATERIA PRIMA 190,776,781
V-3 MANO DE OBRA 18,513,225
BCR 209,290,006
2
DE AUXILIARES
L SUMAS VERIFICADAS
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XIl-13
Hecho por 05-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 7
ERR 14 i
i:\env"llsado por COSTO DE VENTAS Indice Il
INTEGRACION
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EL DESPACHO, S.C.

Ref.

SALDO AL

aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
K
V-3 SUELDOS 23,278,122
HONORARIOS 826,190 I 2/2
V-3 GRATIFICACION ANUAL 3,040,279
V-5 LM.S.S. 5,641,194
V-3 1% S/ REMUNERAC. ESTATAL 610,358
MANTO. AUTOMOVILES 1,034,116
V-3 5 % INFONAVIT 2,179,590
PASAJES 46,400
PAPEL Y ARTS. 1,105,468
TELEFONOS 1,283,992
MANTO.Y EQUIPO DE 1,788,872
FABRICA
GASOLINA Y LUBRICANTES 1,495,990
V-3 | PRIMA VACACIONAL 63,603
VARIOS 2,806,913
FLETES Y ACARREAS 45,000
MATERIA PRIMA INDIRECTA 1,849,845
HERRAMIENTAS PEQUENAS 2,355,744
EQUIPOS DE PROTECCION 250,825
GASES 471,364
PREVISION SOCIAL 3,000
VIGILANCIA 1,151,975
ATENCION A CLIENTES 3,505,141
SERVICIO DE COMEDOR 1,486,134
V-3 VACACIONES 156,739
V-3 TIEMPO EXTRA 393,513
CUOTAS Y SUSCRIPCCIONES 106,667
RENTA AUTOMOVIL 1,695,600
V-3 TIEMPO EXTRA 365,959
GASTOS DE TRASLADO 2,793,072
REP Y MANTTO. DE EQUIPO 995,543
TRANS
MANTTO MAQ. Y EQUIPO 1,560,942
CUOTAS SINDICALES 907,500
ANUNCIOS EN PERIODICOS 758,506 1/2
1T
TOTAL GASTOS BCR 66,054,156
FABRICACION 2

Sexto semestre
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HONORARIOS EN:

GASTOS DE FABRICACION 826,190 | Il 1/2
GASTOS DE VENTA 300,000 | IV
GASTOS DE ADMINISTRACION 7,435,004
8,561,194
X 10%
856,119
10% PAGADO EE 122,204 | V1
DIFERENCIA 733,915
L

¥ DE AUXILIARES

I SUMAS VERIFICADAS
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-X11-13
Hecho por 05-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 272
ERR 14
i:n","fa“ por GASTOS DE FABRICACION | Indice i

SUMARIA
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Contaduria

EL DESPACHO, S.C.

Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
]l HONORARIOS 300,000
2/2

TELEFONOS 319,974

GASOLINA Y LUBRICANTES 10,000

VARIOS 20,000

COMISIONES 350,000

GASTOS DE VIAJE 11,600

SERVICIO DE COMEDOR 249,026

FOTOGRAFIAS 800,000

BCR 2,060,600
=
H DE REGISTROS AUXILIARES
SUMAS VERIFICADAS
- |
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XII-13
Hecho por 05-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 7
ERR 14 ]
Revisado por GASTOS DE VENTA Indice v
AMN
SUMARIA
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EL DESPACHO, S.C.

:gtl.' Concepto S?II:1D£ ,SL Debe Haber
"
V-3 SUELDOS 42,189,761
HONORARIOS 7,435,004 i 2/2
V-3 GRATIFICACION ANUAL 4,459,110
V-5 I.M.S.S. 15,200,000
V-3 1 % S/ REMUNERAC. ESTATAL 205,681
V-3 5 % INFONAVIT 67,432
GASTOS Y REP. DE AUTO 1,032,354
PASAJES 90,476
PAP.Y ARTS. DE OFICINA 5,488,071
TELEFONOS 1,186,349
AMORT. GTOS. DE 244131
INSTALACION
REPARACION DE EQUIPO DE 1,783,051
OF
GASOLINA Y LUBRICANTES 428,723
V-3 | PRIMA VACACIONAL 85,008
VARIOS 1,408,578
MULTAS Y RECARGOS 2,908,070
CORREOS Y TELEGRAFOS 1,800
VIGILANCIA 287,993
PASAJES 8,900
SERVICIO DE COMEDOR (158,272)
PREVISION SOCIAL 61,582
ESTACIONAMIENTO Y PASAJES 1,328,320
ATENCION DE CLIENTES 817,288
MUEBLES Y ENSERES 45,458
V-3 TIEMPO EXTRA 345,161
VACACIONES 268,902
NO DEDUCIBLES 915,066
MANTO. EQUIPO DE FABRICA 55,000
TOTAL 88,188,997
Jd
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XI1-13
Hecho por 05-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 17
ERR 14
Revisado por indice

AMN

GASTOS ADMINISTRACION

SUMARIA

Sexto semestre
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Para la revision de los conceptos e importes registrados en las diversas cuentas de
gastos, el auditor con base en su plan de trabajo y pruebas de auditoria
determinadas, procede a comprobar la documentacion soporte y que cada uno de
los comprobantes reuna los requisitos fiscales vigentes, de acuerdo a las leyes

correspondientes.

Aplica métodos estadisticos para determinar el tamafo de la muestra y con base
en su criterio como auditor verifica cada una de las podlizas contables que forman

parte de su prueba selectiva.

Es comun que soOlo se obtenga copia fotostatica de la pdliza y/o de la
documentacion soporte que la ampare, cuando considere el auditor que no cumple
con cuestiones fiscales o, bien, deba ser registrado correctamente de acuerdo a las
NIF.
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2] A
EL DESPACHO, S.C.
Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
9
P.E.C.E.S.A. 6,393,071
COMISIONES BANCARIAS 880,695
7,273,766
e
] DE AUXILIARES
.~ | SUMAS CORRECTAS
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XII-13
Hecho por 05-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoja 7
ERR 14 ]
Rovsado por GASTOS FINANCIEROS Indice Vi
SUMARIA
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4.2. Identificar los ajustes de auditoria
derivados de la falta de cumplimiento
de las Normas de Informacion
Financiera, haciendo las anotaciones
y referencias cruzadas en los papeles
de trabajo respectivos

Durante la aplicacion de sus pruebas de auditoria, es posible que sean detectados
registros contabilizados en cuentas incorrectas o diferencias. Con el objetivo de
tener las cifras correctas, con base en el alcance de su revision, el auditor externo
propone los ajustes correspondientes a la administracion de la compafia, asi como
algunos asientos para reclasificar cuentas o importes de una cuenta contable a otra

para efectos de presentacion de cifras al cierre del ejercicio.

En esta seccion trataremos los asientos contables autorizados por la administracion
de la compaiia, de acuerdo a los estados financieros y pruebas de auditoria
realizadas en la etapa intermedia y final de la revision. Los ajustes propuestos por

auditoria externa son los presentados a continuacion (véase pagina siguiente):
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EL DESPACHO S.C.

HHHHH

CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
1
IMPUESTOS POR PAGAR 224,631
I.S.P.T.
OTROS INGRESOS 224,631
PARA CORREGIR EL SALDO AL 31-X11-13
2
GASTOS DE ADMON. (1%) 63,200
GASTOS DE FABRICACION (1%) 147,468
OTROS INGRESOS 210,668
3
GASTOS DE FABRICACION 1,302,746
5% INFONAVIT
GASTOS DE ADMINISTRACION 558,319
5% INFONAVIT
OTROS INGRESOS 1,861,065
4
GASTOS DE FABRICACION 17,423
1% SOBRE NOMINA
GASTOS DE ADMINISTRACION 5,808
1% SOBRE NOMINA
IMPUESTOS POR PAGAR 23,231
1% SOBRE NOMINA
PARA REGISTRAR EL PASIVO AL 31-X11-13
FECHA DE CIERRE :31-X11-13

LA EMPRESA S.A. DEC.V.

HOJA :1

AJUSTES PRESUPUESTOS

INDICE : AJA'S

Sexto semestre
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EL DESPACHO S.C.
CUENTA CONTABLE CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
5
200-
300 PROVEEDORES 306,431
BB | 36 COMERCIAL KNEELAND 8,722
169 ELECTRO PARTES Y ACCESORIOS 34,000
174 GENERAL DE PINTURAS 40,000
186 HULES TLALNEPANTLA 5,000
193 ACCESORIOS Y VESTIDURAS TURBO 28,000
195 ACCESORIOS Y REFACCIONES SANCHEZ 17,000
197 DISTRIBUCION CAMIONERA 16,100
208 DISTRIBUCION DE HULES TLALNEPANTLA 2,826
212 LA CASA DEL TORNILLO POPOTLA 49,162
217 SUPER LACAS Y ESMALTES AUTOMOTRIZ 28,750
221 AUTOPARTES CARIETA 64,000
226 ZAPATA S.A 12,871
100-
200 | 001 BANCOS 306,431
POR RECLASIFICACION DE CHEQUES
PENDIENTES AL 31 —XII- X3
6
200
300 PROVEEDORES 1,000,000
BB | 240 ARTURO CAMPOS
200
300 PROVEEDORES
241 ARTURO CAMPOS SANCHEZ 1,000,000
POR RECLASIFICACION DE CUENTAS
INICIALES | FECHA: FECHA DE CIERRE:  31-X11-13
ESEZHO JUN. 14 LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ERR HOJA: 2/4
REVISADO
COR AN AJUSTES PROPUESTOS NDICE: A
EL DESPACHO S.C.
. 237 de 291
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CUENTA CONTABLE CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
7
200
300 PROVEEDORES 321,745
235 CUENTA PERIODISTICA ESTO -428,940
BB | 236 EL UNIVERSAL 376,935
238 PUBLICIDAD NACIONAL MEXICANA 373,750
ACREEDORES 321,745
CUENTA PERIODISTICA ESTO -428,940
EL UNIVERSAL 376,935
PUBLICIDAD NACIONAL MEXICANA 373,750
POR RECLASIFICACION DE CUENTAS
8
200-
600 COMPARIAS INTERSUMA 296,789
08 CARROCERIAS
C-4 DEUDORES DIVERSOS 296,789
PABLO ESTEVEZ
POR DIFERENCIA EN PD-367 DE
DICIEMBRE
9
120-
700 MUEBLES Y ENSERES 642,609 | K-2
120-
300 MAQUINARIA Y EQUIPO 642,609
RECLASIFICACION DE CUENTAS
PE 5417 DE JUNIO 13
INICIALES | FECHA: FECHA DE CIERRE: 31-X11-13
E'gﬁf'o JUN. 14 LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ERR HOJA: 3/4
REVISADO
POR AMN AJUSTES PROPUESTOS INDICE: AJA’S
EL DESPACHO S.C.
CUENTA CONTABLE CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
| | 10
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600-
200 GASTOS DE FABRICACION 44,030
014 MTTO. Y EQUIPO DE FABRICACION 44,030
120-
700 | 000 MUEBLES Y ENSERES K-3 44,030
CORRECION PE-5424 DE JUNIO 13
11
V-5 GASTOS DE FABRICACION 2,821,229
600-
200 | 008 I.M.S.S 2,821,229
GASTOS DE ADMINISTRACION 6,582,868
600-
100 | 008 I.M.S.S 6,582,868
200-
400 | 007 IMPUESTOS POR PAGAR 8,458,553
I.M.S.S.
OTROS INGRESOS 945,544
PARA COMPLEMENTAR LA PROVISION
AL 31-X11-13
12
N-2 GASTOS DE FABRICACION 80,889
007 1% sobre némina
GASTOS DE ADMINISTRACION 34,666
003 1% sobre némina
OTROS INGRESOS 115,555
INICIALES FECHA: FECHA DE CIERRE: 31-X11-13
E'gﬁf'o JUN. 14 LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
ERR HOJA: 4/4
REVISADO
POR AMN AJUSTES PROPUESTOS INDICE: AJA'S
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Con los asientos contables de ajustes anteriores, el responsable de la auditoria
procede a registrar en cédulas sumarias los ajustes autorizados por la
administracién de la companiia, de modo que los saldos mostrados en cada una de
los papeles de trabajo, refleje los importes correctos, con base en las NIF o
cuestiones fiscales vigentes. Es comun que sean los ayudantes de auditoria los
responsables de registrar los ajustes de auditoria en los papeles de trabajo, pero el
jefe de auditoria, sera el responsable de registrar en cédulas de balanzas de

comprobacién, conocidas como BCA, BCP y BCR.
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4.3. Elaboracion de los papeles de
trabajo que se identifican con el cierre
de la auditoria de estados financieros,

incluyendo el calculo de los
impuestos y obligaciones laborales y
la obtencion de la carta de
declaraciones de la empresa

En esta etapa final de la auditoria de estados financieros, el auditor de mayor
experiencia es el responsable de realizar la comprobacion de que los registros
contables coincidan con las declaraciones y pagos de contribuciones efectuadas

por la compania.

Es comun nombrarle a este trabajo de auditoria como “amarre de impuestos” y se
trata de hacer los calculos necesarios con base en los saldos contables, leyes
vigentes y las declaraciones de impuestos o contribuciones de seguridad social
presentados por el ejercicio sujeto a dictamen. Entre los procedimientos de
auditoria a este respecto esta la comprobacién del impuesto sobre la renta, del
impuesto al valor agregado, asi como de cuotas al Seguro Social, INFONAVIT e

impuestos sobre némina.
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Contaduria

IVA AL IVA TOT. OP DE FECHA DE
MES INGRESOS 16% ACREDITABLE A CARGO A FAVOR RECARGOS PAGADO CAIA PAGO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPT 35,000,000 5,600,000 12,839,864 7,239,864 0712932 10/10/2013
OCTUBRE 103,166,870 16,506,699 5,037,621 11,469,078 110,000 2,957,545 34981 09/11/2013
NOVIEMBRE 136,000,000 | 21,760,000 25,455,713 3,695,713 544302 13/12/2013
COMPLEMEN 90,908,069 14,545,291 29,002,335 14,457,044 BB 310030 26/06/2014
DICIEMBRE 27,182,589 4,349,214 15,698,710 11,349,496 A2 0170549 24/01/2014
COMPLE. 27,182,589 4,349,214 19,841,748 15,492,534 BB 310031 26/06/2014
TOTAL 256,257,528 | 41,001,204 66,721,568 11,469,078 37,189,442 110,000 2,957,545
VERIFICADO VS. DECLARACIONES MENSUALES
SUMAS VERIFICADAS
INICIALES: FECHA: LA EMPRESA S.A DE C.V. CIERRE: 31-X11-13
HECHO POR: ERR 31-05-14 INGRESOS HOJA: 1/1
REV. POR: AMN DECLARACIONES MENUALES iNDICE:  1-2
I.V.A.
. 242 de 291

Sexto semestre




AMARRE DE CARGA SOCIAL Y RETENCIONES
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TOTAL 1%
MES REMUNERA- I.S.P.T. REMUN. | HONORARIO | INFONAVIT | RECARGOS PATc?ATbo %ZJDAE FEE:(/;\ODE
CIONES ESTATAL
SEPT 15,149,700 | 2,434,145 151,497 14,286 757,484 3,357,412 088018 | 07/10/2013
OCTUBRE 24,614,300 | 3,162,908 246,143 1,286,344 4,695,395 089138 | 07/11/2013
NOVIEMBRE | 25,267,800 | 3,034,578 252,678 44,585 | 1,147,236 4,479,077 090051 | 07/12/2013
DICIEMBRE 37,638,900 | 4,283,017 376,389 63,333 | 1,881,945 446,515 7,051,199 | 092091 |08/02/2014
@
TOTAL 102,670,700 | 12,914,648 | 1,026,707 122,204 | 5,073,009 446,515 | 19,583,083
11
AMARRE VS. PASIVO
I.S.P.T. 1% 5% 10%
EE 4,507,648 376,389 1,881,945 63,333
S/DECLRAC. | 4,283,017 376,389 1,881,945 63,333
DIF. 224,631 Aj-1 0 o} 0

@ VERIFICADO VS. DECLARACIONES MENSUALES

J//SUMASVERIFICADAS

INICIALES: FECHA: LA EMPRESA S.A CIERRE: 31-X11-13

HECHO POR: ERR 31-05-14 INGRESOS HOJA: 1/1

REV. POR: AMN VACIADO DE DECLARACIONES iNDICE: V-1
.S.P.T. 1% 5% INFORME
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AMARRE DE IMPUESTO SOBRE NOMINA LOCAL
FECHA DE
TOTAL 1% TOT. OP DE

MES REMUNERACI REMUNERA RECARGOS PAGADO CAJA P/go
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPT. 15,149,752 151,497 151,497 0724411 24-10-13
OCTUBRE 24,614,313 246,143 246,143 34820 08-11-13
NOVIEMBRE | 22,944,712 229,447 229,447 544303 13-12-13
DICIEMBRE 37,638,903 376,389 376,389 0797135 09-02-14
TOTAL 100,347,680 1,003,476 1,003,476

e = e
1,003,476
V-1 | 1,026,707

diferencia 23,231 AJA -4
@ VERIFICADO VS. DECLARACIONES MENSUALES

.-’// SUMAS VERIFICADAS
INICIALES: FECHA: LA EMPRESA S.A CIERRE: 31-X11-13
HECHO POR: ERR 31-05-14 INGRESOS HOJA: 1/1
REV. POR: AMN VACIADO DE DECLARACIONES INDICE: V-2

1% ESTATAL
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GASTOS DE GASTOS DE
CONCEPTO FABRICACION ADMINISTRACION COSTO DE VENTA TOTAL
1l V I
SUELDOS 23,278,122 42,189,761 65,467,883
GRATIFICACIONA ANUAL 3,040,279 4,459,110 7,499,389
PRIMA VACACIONAL 63,603 85,008 148,611
VACACIONES 156,739 268,902 425,641
TIEMPO EXTRA 759,472 345,161 1,104,633
MANO DE OBRA 0 18,513,225 | 18,513,225
TOTAL 27,298,215 47,347,942 18,513,225 | 93,159,382
(1,104,633)
1% ESTATAL 5% -
S/AUDITORIA 931,594 4,602,737 92,054,749
S/CIA. En gastos 816,039 3,211,944
DIF. CARGO
aj-12 115,555 1,390,793
CARGADO A RESULTADOS EN
1% ESTATAL 5% 3%
GTOS DE FABRICACION
I 610,358 2,179,590
GTOS DE ADMINISTRACION
V 205,681 1,032,354
TOTAL 816,039 3,211,944
S/ DECLARACIONES 1,026,707 5,073,009 979,775
DIFERENCIAS 210,668 1,861,065 979,775
AJA-2 AJA-3
CIERRE: 31-
INICIALES FECHA: LA EMPRESA S.A. X11-13
HECHO POR: ERR 04/04/2014 GASTOS DE ADMINITRACION HOJA: 1/1
REV. POR: AMN AMARRE GLOBAL DEL iNDICE: V-3
1%Y 5 %
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AMARRE GASTOS VS. PASIVOS DE CUOTAS IMSS

EL DESPACHO, S.C.

Ref. SALDO AL
aPT Concepto 31-12-13 Debe Haber
gl
[} GASTOS DE FABRICACION 5,641,194
Vv GASTOS DE ADMINISTRACION 15,200,000
Total cargado a Resultados 20,841,194
Total a cargo de Compaiiia 30,245,291 | V-4
Diferencia 9,404,097 | AJA-11

Amarre de Pasivo:

EE | Segun compaiiia 5,844,957

Segun Auditoria 14,303,510
8,458,553 | AJA-11
e
] DE REGISTROS AUXILIARES
.~ | SUMAS VERIFICADAS
Iniciales FECHA Fecha de cierre 31-XII-13
Hecho por 05-04- La Empresa, S.A. de C.V. Hoia »
ERR 14 )
Rev'i:ndﬁ por GASTOS Amarre Global indice V-5
Cuotas IMSS
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Los papeles de trabajo y pruebas realizadas anteriormente, originan una serie de
ajustes y/o reclasificaciones, que una vez autorizadas por la administracion de “La
Empresa, S.A. de C.V.” son registradas en las cédulas sumarias y balanzas de

comprobacion de auditoria.

El auditor debe verificar que se hagan los pagos o se presenten las declaraciones
complementarias correspondientes para estar en posibilidad de emitir los estados

financieros auditados y entregar el dictamen correspondiente.

Como parte del trabajo final de auditoria se presenta el informe de cierre de la
auditoria para posteriormente solicitar a la administracion del cliente, la carta de
declaraciones de la empresa. A continuacién, podra observar un ejemplo de informe
de cierre de auditoria que servira de base para la emision del dictamen para nuestra

compafiia ejemplo.

Informe de cierre de la auditoria

Hemos llevado a cabo la auditoria de La Empresa, S.A. de C.V. por el ejercicio
terminado el 31 de diciembre del 2013, la revisién se efectué de acuerdo con las
normas internacionales de auditoria, aplicando todos los procedimientos que
consideramos necesarios en las circunstancias, conforme al programa de revision

para auditorias sustantiva en clientes de baja complejidad.

A continuacion, mencionamos los procedimientos aplicados en las siguientes areas:

Efectivo y Equivalentes.

Caja. - Al cierre del ejercicio la compaiia contaba con fondo fijo, debido a ello se

realizé un arqueo de caja a la persona responsable del mismo.

‘ 247 de 291

Sexto semestre



Contaduria

Bancos. - De la cuenta con saldo al 31-dic-2013 se pidié confirmacién bancaria al
cierre del ejercicio. Se obtuvo conciliacion bancaria de Bancomer al 31 de diciembre
2013, se verifico la carta al banco solicitando estos documentos. Se verificd que las

partidas en conciliacion no tuvieran antiguedad excesiva.

Se verificaron, por medio de cobros posteriores, los cheques reflejados en las

conciliaciones bancarias.

Se confirmé con bancos la existencia y numero de cuentas bancarias.

Inversiones en valores. - Este rubro se integra por inversiones en CETES, con
Bancomer, SC. La revision consistié en conciliar los intereses registrados por la

compainiia con los intereses reflejados en los estados de cuenta.

Cuentas por cobrar. - Este rubro se integra por las siguientes cuentas: clientes,
accionistas, deudores diversos e IVA acreditable, ademas de no haber cuenta de
reservas para cuentas de cobro dudoso por ser primer ejercicio de operaciones.

La revisidon consistio6 en analisis y cobros posteriores, los cuales arrojaron
resultados satisfactorios. No se propone incrementar la cartera, debido a que la

certeza se recupera en 60 dias.

Asimismo, se enviaron las cartas de confirmaciéon de los saldos a los clientes mas

representativos.

Pagos anticipados. - El movimiento, durante el ano, de este rubro fue de las
siguientes cuentas: Depdsitos en garantia, seguros y fianzas, pagos provisionales

del ISR. Su revision consistié en analisis y amarres vs resultados.
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Inventarios. - Se realizaron diversos procedimientos para su revision de acuerdo a
las circunstancias del giro, los cuales arrojaron resultados satisfactorios; asimismo,

se valuaron las pruebas fisicas.

Activo fijo. - Se analizaron a 100% las propiedades incluidas en este rubro, se
realizé el calculo global de la depreciacion. No hubo en este ejercicio la venta de
activo fijo, cuyo analisis esta en la cédula k-2. Los activos fijos, asi como su
depreciacion se actualizaran afo con afio por medio de perito independiente, segun

declaraciones de la Administracion.

Cargos diferidos. - Se analizaron los incrementos del afo, asi como el calculo

global de la amortizacion a gastos. No se actualizan los cargos diferidos.

Cuentas por pagar. - Se integra este rubro por proveedores y acreedores diversos.
Se verificd la valuacion en pesos mexicanos, debido a que 90% del saldo de

proveedores es nacional.

Se efectuaron pruebas de hechos posteriores, incluyendo la confirmacion de los

saldos mas representativos en las cuentas de proveedores.

Impuestos por pagar. - Este rubro esta integrado por los siguientes impuestos:
ISR de sueldos, impuesto sobre ndminas, 5% INFONAVIT, IMSS, 10% retencion
sobre honorarios pagados, IVA por pagar. De todas estas contribuciones se efectu6
amarre global vs. la cuenta de resultados correspondiente.

Provisiones al personal. - Por ser empresa que inicia operaciones, no hay calculo

actuarial de la prima de antiguedad.

Cuentas intercompaiias (por cobrar y por pagar). - Se verificaron las

integraciones de la compania de estos saldos, de lo que se desprende que estos
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saldos no estan totalmente depurados. Se enviaron confirmaciones de saldos a
100% de los saldos al 31 de diciembre del 2013, no obteniendo respuesta al mes

de abril de este ano.

Participacion de utilidades. - Este se integra por el importe determinado para el

ejercicio de 2013.

Capital contable. - Es en este rubro donde se reflejan los importes histéricos y

revaluados de las siguientes cuentas: capital social y resultado del ejercicio.

Ingresos. - Lo integran las ventas del ejercicio 2013, asi como los productos
financieros generados en el curso del mismo ejercicio. Se efectué amarre de

ingresos para efecto de IVA por pagar.

Costos y gastos. - Se reviso el costo, representado en esencia por las compras
de materia prima, reflejado en el estado de costo de produccidén y ventas. Los

gastos de la companiia son de fabricacion, venta, administracion y financieros; en

éstos se realizaron revisiones directas y por amarre con resultados satisfactorios.
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Los ajustes y observaciones derivados de nuestra revision fueron discutidos y
aclarados con la Gerencia Administrativa, por lo que se consideré que con los
resultados del examen practicado a las cifras mostradas en los estados financieros,
éstos presentan razonablemente la situacion financiera de “La Empresa, S.A. de
C.V.”, de conformidad con las Normas de Informacion Financiera, que fueron
aplicadas sobre bases consistentes con las del ejercicio pasado y podemos emitir
una opinion sin salvedad, para este fin preparamos el borrador del informe, el cual

fue revisado y aprobado por el gerente de auditoria, C.P. Arturo Martinez Nava.

Atentamente
Socio de la Firma El Despacho, S.C.
Después de presentar el papel de trabajo que servira de base para la opinién o
dictamen que entregara el socio de la firma de auditoria sobre la situacién de “La
Empresa, S.A.”, el responsable de la auditoria procedera a preparar la carta de
declaracion de la gerencia de la misma entidad. A continuacién, presentamos un
ejemplo que contiene las recomendaciones y la respuesta presentada por la

administracion de la entidad auditada:

México, D.F. a 09 de julio de 2014.

A LA ASAMBLEA DE SOCIOS DE:
LA EMPRESA, S.A. DE C.V.
Lago Poe 123, Lomas de Chapultepec, México, D.F.

Estimados sefores:

Nuestra responsabilidad como auditores externos en una revision de estados financieros
incluye recabar informacion sobre los procedimientos y politicas de operacion de la
compafiia revisada. Estainformacion la obtenemos a través de: (1) una revision general de
los procedimientos, organizacién y resultados de las operaciones, (2) la informacién
financiera estadistica usada por los funcionarios para tomar decisiones y (3) platicas con su
personal. Con base en lo anterior, durante el desarrollo de nuestra visita encaminada a la
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revision de los estados financieros al 31 de diciembre de 2013 de la compaiiia arriba
mencionada, observamos las situaciones que se resumen en este informe.

Las observaciones fueron discutidas por nuestros representantes con las personas
responsables de las areas correspondientes, cuyos comentarios se incluyen al final de cada
recomendacion.

Nuestras sugerencias no incluyen todas las posibles mejoras que podrian desarrollarse con
base en una revisidon especial mas extensa, sino que cubren Unicamente aquellas areas que
observaron nuestros representantes durante el curso de las visitas en relacién con la
auditoria de los estados financieros al 31 de diciembre de 2013.

Desde luego, estamos a sus drdenes para participar en el grado que ustedes consideren
necesario, en la implantacion de las recomendaciones mostradas en el presente.

Observaciones de auditoria

Conciliacion de informacion
Observamos que no se ha establecido sdlidamente la politica de conciliar periddicamente
la informacién de contabilidad y de los departamentos auxiliares (crédito y cobranza,
compras, ndéminas, etc.)

Recomendamos que mensualmente se revise la informacién que emiten los
departamentos mencionados y sea conciliada contra los registros de contabilidad, lo que
ayudara a que se investigue de manera oportuna cualquier diferencia.

RESPUESTA DE LA ADMINISTRACION:

ACTUALMENTE SE ESTA CONCILIANDO PARTE DE LA INFORMACION QUE EMANA DE ESTA
GERENCIA; SIN EMBARGO, ESTO SE COMPLEMENTARA CUANDO SE TERMINEN LOS
TRABAJOS EN PROCESO DE INTERFASE DEL SISTEMA DE COMPUTO.

Facturas y Cheques en blanco sin cancelar
Es necesario que todas las facturas que existen en blanco en los consecutivos de 2013 sean
canceladas al final de cierre del ejercicio.
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Lo anterior para asegurar su buen resguardo y que ya no puedan ser utilizadas, ademas de
gue fiscalmente es necesario tener la evidencia de la cancelacion.

RESPUESTA DE LA ADMINISTRACION:

EL DIA DE LA JUNTA PARA ANALIZAR LAS OBSERVACIONES, ESTAS YA ESTARAN
DEBIDAMENTE CANCELADAS.

Constancia por el pago de dividendos.

Por hechos posteriores no observamos que se entregaran oportunamente las constancias
por los dividendos pagados en el ejercicio a los accionistas, ni que se haya celebrado la
asamblea donde se decretaron estos pagos.

Recomendamos proporcionar a cada accionista constancia en la que se sefiale el monto y
la procedencia de los dividendos pagados, para cumplir con la obligacién que tienen las
personas morales al pagar dividendos, establecida en el articulo 86 LISR, fraccion XIV® y
evitar en consecuencia la posible imposicidon de una sancion por parte de las autoridades
fiscales.

RESPUESTA DE LA ADMINISTRACION:

YA SE TIENEN HECHAS LAS CONSTANCIAS, PERO SE LES ENTREGARAN CUANDO SE
SOLICITE LA DEVOLUCION DE IMPUESTOS DE CADA SOCIO, Y EL DECRETO SOLO ES
FORMALIZARLO EN EL ACTA CON EL ABOGADO.

Partidas en conciliacidn con antigiiedad de mas de 3 meses.
En lo que se refiere a las conciliaciones bancarias elaboradas por la compafiia, observamos

gue existen partidas por conciliar con antigiiedad mayor de tres meses.

Es conveniente que se investigue estos importes para efectuar los registros contables y en
caso de que dichos importes no se puedan identificar, se proceda a su depuracién.

RESPUESTA DE LA ADMINISTRACION:

6 La auditoria corresponde al afio 2013, por lo que se utiliza la LISR vigente en ese afio.
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PRACTICAMENTE ESTAN LIMPIAS LAS CONCILIACIONES Y YA NO EXISTEN A LA FECHA
PARTIDAS CON ANTIGUEDAD MAYOR A DOS MESES.

No coinciden los saldos de clientes con los reportes de cobranza.
En La Empresa, S.A. de C.V., se observd que los saldos al 31 de diciembre de 2013 de
contabilidad no coinciden con los reportes que emite el area de crédito y cobranza.

El control de la cartera de clientes es una de las actividades basicas de la administracién ya
que representa un alto riesgo de no recuperar oportunamente la cobranza de las cuentas
a crédito, por lo que es imprescindible se revisen estos saldos, conciliando los datos
existentes entre las dreas involucradas y que este control se establezca de manera mensual.
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RESPUESTA DE LA ADMINISTRACION:

LAS AREAS CONTABLE Y DE COBRANZA ANALIZARAN LAS DIFERENCIA PARA CONCILIAR
LOS REPORTES EN AMBOS SISTEMAS.

Cancelacién de cuentas
Durante el ejercicio se llevaron a cabo ajustes importantes en el rubro de otros gastos,
especificamente, cuentas incobrables; donde observamos que estos movimientos no
cuentan con la firma de autorizacién del director general.
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Por lo anterior, es importante que todo ajuste o depuracidn de una cuenta por cobrar esté
aprobado por el director general por lo delicado de esta informacion y por la necesidad de
administracion adecuada de la misma.

RESPUESTA DE LA ADMINISTRACION:

POR SEGURIDAD PARA LA GERENCIA DE ADMINISTRACION, TODO MOVIMIENTO DE
CANCELACION DE CUENTAS LLEVA LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES DE AUTORIZACION.

%k %k %k %k %k %

Deseamos agradecer ampliamente la oportunidad brindada a nuestra firma de colaborar
con ustedes y quedamos a sus érdenes para cualquier aclaracion o dato adicional que
requieran respecto del contenido de la presente, reiterando que este informe se presenta
como un conjunto de ideas propositivas para ayudarles a mejorar el funcionamiento de su
negocio.

Atentamente,

EL DESPACHO, S.C.

L.C.C. Miguel Angel Hernandez Luna
Socio de auditoria

Carta de declaraciones

Una vez concluido el trabajo de auditoria, el responsable de la auditoria por parte
de la firma de contadores independientes, solicita al director general de la compaiiia
un escrito en el cual manifieste la entrega de la informacion sujeta a revision, asi
como la responsabilidad que asume por la misma. Es importante precisar que esta
informacion fue incluida como parte de los requerimientos que hizo desde la etapa
inicial el responsable de la firma de auditoria.
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Consideracion importante es que esta carta debe ser recibida una vez que el equipo
de auditoria haya terminado su revision y por lo mismo debe estar fechada cuando
termina el trabajo en la oficina del cliente; debe ser elaborada sobre papel
membretado de la compania y firmada por el principal directivo de finanzas de la

compadia.

Como ejemplo de esta carta, a continuacion, se presenta el modelo propuesto por
el Maestro Gabriel Sanchez Curiel en su libro Auditoria de Estados Financieros
(2009: 267-269).

Carta de declaraciones de la empresa

México, D.F. a 01 de junio del 2014
El Despacho, S. C.
Melchor Ocampo 469, Ciudad de México

Senores:

A continuacién ratificamos a ustedes, segun nuestro leal saber y entender, la
informacion y opiniones que les expresamos en el curso de su auditoria a los
estados financieros de La Empresa, S. A., por el ejercicio terminado al 31 de
diciembre de 2013, la cual tuvo como propdsito expresar una opinién respecto a si
dichos estados financieros presentan razonablemente la situacién financiera, los
resultados integrales de operacion, los cambios en la situacion financiera y las
variaciones en las cuentas del capital de La Empresa, S. A., de conformidad con
las normas de informacion financiera que le son aplicables.

Reconocemos que la administracion de la empresa es la responsable de la
informacion que muestran los estados financieros y sus notas, asi como de que
estos hayan sido preparados de acuerdo con normas de informacion financiera en
vigor.

Todas las actas correspondientes a asambleas de accionistas y juntas del consejo
de administracion, asi como todos los registros contables y financieros y cualquier
otra informacion relacionada, les han sido oportunamente entregadas. No tenemos
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conocimiento de cuenta alguna, transaccion o compromiso importante que no haya
sido razonablemente descrito y adecuadamente incorporado en los registros
contables que sirvieron de base para la preparaciéon de los estados financieros.

No tenemos conocimiento de irregularidades que involucren a la gerencia o a
empleados que desempeinen un papel importante respecto al sistema de control
interno contable y que pudieran tener un efecto significativo sobre los estados
financieros.

Tampoco tenemos conocimiento de alguna violacion o posible violacion a leyes o
reglamentos, cuyos efectos debieran evaluarse para determinar la necesidad de
divulgarlos en los estados financieros, sus notas o bien como base para registrar
un pasivo contingente.

No hemos recibido comunicacién de autoridad alguna, que indique la falta de
cumplimiento con regulaciones a las que esta sujeta la empresa o respecto a
deficiencias en la presentacion de la informacion financiera, que pudieran tener un
impacto significativo sobre los estados financieros.

Ratificamos a ustedes que la empresa ha cumplido oportunamente con todas las
clausulas contractuales que pudieran tener un efecto importante sobre los estados
financieros, en caso de un eventual incumplimiento de ellas.

Los estados financieros, a la fecha indicada, incluyen todo el efectivo, todos los
bienes y todos los activos propiedad de la empresa y ésta dispone de toda la
documentacion legal que asi lo acredita. En su caso, todos los gravamenes de
cualquier naturaleza que existen sobre dichos activos, se han divulgado en los
estados financieros o en sus notas.

Los documentos y cuentas por cobrar que muestra el Estado de Situacion
Financiera al 31 de diciembre de 2013, representan saldos a cargo de deudores de
la empresa provenientes de ventas de mercancias u otras operaciones que se
identifican con el giro de ella y no estan sujetos a descuento alguno, excepto el
descuento comercial por pronto pago. Dichos documentos y cuentas por cobrar son
propiedad de la empresa y estan plenamente respaldados por titulos de crédito que
asi lo demuestran.

Los inventarios que muestra el balance general al 31 de diciembre de 2013 son
propiedad de la empresa y existen facturas que asi lo acreditan plenamente. Dichos
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inventarios han sido valuados a su costo promedio de adquisicién que es menor al
precio de mercado, en forma consistente con el ejercicio anterior. Ademas, el
balance general incluye las estimaciones necesarias y suficientes para absorber
pérdidas derivadas de mercancias obsoletas, dafiadas o descontinuadas.

Las cantidades de los inventarios al 31 de
. diciembre de 2013 que muestra el Estado de

y ol Situacion Financiera, se obtuvieron

i Y . .
- w9 = directamente de los registros contables de la
of * empresa, los cuales fueron adecuadamente

comparados y, en su caso, ajustados al
resultado de los conteos fisicos llevados a
cabo para tal efecto por personal competente.

El pasivo por concepto de inventarios no liquidados al 31 de diciembre de 2013 esta
oportuna y adecuadamente registrado en libros y todas las mercancias facturadas
a los clientes a esa misma fecha se han excluido de los inventarios.

Ratificamos a ustedes que todas las obligaciones a cargo de la empresa de las
cuales tenemos conocimiento, han sido adecuadamente incluidas en los estados
financieros al 31 de diciembre de 2013. No tenemos conocimiento alguno respecto
a pasivos importantes o ganancias y pérdidas contingentes que debieran ser
registradas en los estados financieros para cumplir con las normas de informacion
financiera y no tenemos conocimiento ni hemos sido informados por nuestros
abogados respecto a litigios o asuntos contenciosos que deban divulgarse en
nuestros estados financieros de acuerdo con dichas normas.

Las prestaciones sociales que van acumulandose en favor del personal de la
empresa en los términos que establece la Ley Federal del Trabajo, han sido
valuadas de acuerdo con una estimaciéon cuyo monto se revela en el balance
general al 31 de diciembre de 2013; consideramos que dicha estimacion es
suficiente para absorber los pagos que tuvieran que llevarse a cabo por dicho
concepto.

Los estados financieros y sus notas incluyen todas las divulgaciones necesarias
para una presentacion razonable de la situacion financiera y los resultados
Integrales de operacion de La Empresa, S. A., de conformidad con las normas de
informacion financiera que le son aplicables considerando las caracteristicas de sus
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transacciones y, en su caso, las siguientes situaciones se han revelado en dichos
estados financieros o en sus notas:

1. Transacciones con partes relacionadas, incluyendo derechos de cobro,
pasivos, compras, ventas, arrendamientos y garantias.

2. Acuerdos de recompra respecto a mercancias vendidas con anterioridad.

3. Compromisos con instituciones financieras en materia de saldos
compensatorios que impliquen restricciones sobre el efectivo y lineas de
crédito o convenios similares.

4. Compromisos de compra de acciones.

5. Cualquier otro convenio, compromiso o acuerdo celebrado al margen de las
operaciones de la empresa.

A la fecha de esta comunicacibn no tenemos conocimiento de suceso o
acontecimiento alguno que afecte o pudiera afectar de manera importante los
estados financieros de La Empresa, S. A. tomados en conjunto, o bien a sus notas,
por el afo terminado al 31 de diciembre de 2013. No existe proyecto alguno que no
haya sido revelado a ustedes en el marco de su auditoria y que pueda afectar
significativamente el valor en libros de nuestros activos y pasivos a la fecha antes
sefalada.

Tampoco tenemos conocimiento de que algun funcionario o empleado de La
Empresa, S.A., haya incurrido en algun acto ilicito o en violaciones u omisiones a
leyes, reglamentos u ordenamientos de cualquier naturaleza a que esté obligada la
compainiia y que pudieran haber causado cualquier perjuicio o dafio a los intereses
de terceros o de la misma compainiia y, a nuestro leal saber y entender, dichos actos
o violaciones no se han cometido hasta la fecha de esta carta.

Atentamente
Dr. Servando Gomez Palacios C.P. Heriberto Maldonado Nava
Director General Dir. De Administracion y Finanzas

(Sanchez Curiel, Gabriel, 2009: 267-269).
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4.4. Elaboracion del dictamen y los

estados financieros con sus notas

El resultado final del trabajo del auditor ademas de presentarse en la Carta de
Recomendaciones, esta reflejado también en el dictamen, mediante éste se
mencionara si la empresa presentd razonablemente sus Estados Financieros de

acuerdo con las Normas de Informacion Financiera a una fecha determinada.
Al respecto, la NIA 700 (2015) menciona en la pagina 988 lo siguiente:

El auditor evaluara si los estados financieros han sido preparados, en todos los
aspectos materiales, de conformidad con los requerimientos del marco de
informacion financiera aplicable. Dicha evaluacién tendra también en consideracion
los aspectos cualitativos de las practicas contables de la entidad, incluidos los

indicadores de posible sesgo en los juicios de la direccion.

En especial, teniendo en cuenta los requerimientos del marco de informacion

financiera aplicable, el auditor evaluara si:

a) Los estados financieros revelan adecuadamente las politicas contables
significativas seleccionadas y aplicadas;

b) Las politicas contables seleccionadas y aplicadas son congruentes con el
marco de informacidn financiera aplicable, asi como adecuadas;

c) Las estimaciones contables realizadas por la direccion son razonables;

d) La informacion presentada en los estados financieros es relevante, fiable,
comparable, y comprensible.;

e) Los estados financieros revelan informaciéon adecuada que permita a los

usuarios a quienes se destinan entender el efecto de las transacciones y los
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hechos que resultan materiales sobre la informacion contenida en los
estados financieros; y
f) La terminologia empleada en los estados financieros, incluido el titulo de

cada estado financiero, es adecuada.

El resultado del trabajo del auditor puede a su vez ser con opinidon modificada o con
opinidon no modificada; respecto al segundo tipo de opinidn es considerada también
como de opinién limpia o sin salvedades. Es el dictamen mas comun presentado

por los auditores externos al revisar los estados financieros de una entidad.

El otro tipo de opinion, de modificaciones, a su vez puede ser por salvedades,
negacion de opinion o abstencion de opinion. Al respecto, encontramos como
puede determinarse este tipo de opinién en la NIA 705 (2015) en pagina 1023, como

sigue:

El auditor expresara una opinion con salvedades cuando:

a) Habiendo obtenido evidencia de auditoria suficiente y adecuada, concluya
que las incorrecciones, individualmente o de forma agregada, son

materiales, pero no generalizadas, para los estados financieros; o

b) El auditor no pueda obtener evidencia de auditoria suficiente y adecuada en
la que basar su opinion, pero concluya que los posibles efectos sobre los
estados financieros de las incorrecciones no detectadas, si las hubiera,

podrian, ser materiales, aunque no generalizadas.

Opinién desfavorable (o adversa).
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El auditor expresara una opinidon desfavorable o negativa cuando, habiendo
obtenido evidencia de auditoria suficiente y adecuada, concluya que las
incorrecciones, individualmente o de forma agregada, son materiales y

generalizadas en los estados financieros.

Denegacion (abstencion) de opinion.

El auditor denegara la opinién (o se abstendra de opinar) cuando no pueda obtener
evidencia de auditoria suficiente y adecuada en la que basar su opinién y concluya
que los posibles efectos sobre los estados financieros de las incorrecciones no
detectadas, si las hubiera, podrian ser materiales y generalizados.

También conviene precisar que el mismo IMCP propone tres tipos de dictamenes
que pueden ser utilizados de acuerdo al tipo de entidad de que se trate. Estos

informes de auditoria de estados financieros son:

1) Informe de auditoria sobre estados financieros preparados de conformidad
con un marco de imagen fiel disefiado para satisfacer las necesidades
comunes de informacion financiera de un amplio espectro de usuarios (por
ejemplo, Normas Internacionales de Informacion Financiera).

2) Informe de auditoria sobre estados financieros preparados de conformidad
con un marco de cumplimiento disefiado para satisfacer las necesidades
comunes de informacion financiera de un amplio espectro de usuarios.

3) Informe de auditoria sobre estados financieros consolidados preparados de
conformidad con un marco de imagen fiel disefiado para satisfacer las
necesidades comunes de informacion financiera de un amplio espectro de

usuarios (por ejemplo, Normas Internacionales de Informacion Financiera).

Una vez definidas las bases que puede aplicar el auditor para la elaboracién del

dictamen correspondiente, se presenta a continuacion un ejemplo de informe que
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presenta el auditor de “El Despacho, S.C.”, sobre la situacion encontrada en la
entidad denomina “La Empresa, S.A.” para lo cual tomaremos el propuesto por el
Instituto Mexicano de Contadores Publicos, en su libro Normas de auditoria, para

atestiguar, revision y otros servicios relacionados (2015: 998-999).

El Despacho, S.C.
Servicios Profesionales en Contabilidad y Auditoria

A los Senores Accionistas de
La Empresa, S.A. de C.V.

Hemos auditado los estados financieros adjuntos de La Empresa, S.A. de C.V., que
comprenden el estado de situacion financiera al 31 de diciembre de 2013, el estado
del resultado integral, el estado de cambios en el patrimonio neto, y el estado de
flujo de efectivo correspondientes al ejercicio terminado en dicha fecha, asi como

un resumen de las politicas contables significativas y otra informacion explicativa.

La direccién es responsable de la preparacion y presentacion fiel de los estados

financieros adjuntos de conformidad con las Normas Internacionales de Informacion

‘ 263 de 291

Sexto semestre



Contaduria

Financiera, y del control interno que la direccion considere necesario para permitir
la preparacion de estados financieros libres de incorreccion material, debida a

fraude o error.

Nuestra responsabilidad es expresar una opinion sobre los estados financieros
adjuntos basada en nuestra auditoria. Hemos llevado a cabo nuestra auditoria de
conformidad con las Normas Internacionales de Auditoria. Dichas normas exigen
que cumplamos los requerimientos de ética, asi como que planifiquemos vy
ejecutemos la auditoria con el fin de obtener una seguridad razonable sobre si los

estados financieros estan libres de incorreccion material.

Una auditoria conlleva la aplicacion de procedimientos para obtener evidencia de
auditoria sobre los importes y la informacion revelada en los estados financieros.
Los procedimientos seleccionados dependen del juicio del auditor, incluida la
valoracion de los riesgos de incorreccion material en los estados financieros, debida
a fraude o error. Al efectuar dichas valoraciones del riesgo, el auditor tiene en
cuenta el control interno relevante para la preparacion y presentacion fiel por parte
de la entidad de los estados financieros, con el fin de disefiar los procedimientos de
auditoria que sean adecuados en funcion de las circunstancias, y no con la finalidad
de expresar una opinion sobre la eficacia del control interno de la entidad. Una
auditoria también incluye evaluacién de la adecuacion de las politicas contables
aplicadas y de la razonabilidad de las estimaciones contables realizadas por la
direccion, asi como la evaluacion de la presentacion global de los estados

financieros.

Consideramos que la evidencia de auditoria que hemos obtenido proporciona una

base suficiente y adecuada para nuestra opinion de auditoria.

En nuestra opinién, los estados financieros presentan fielmente en todos los

aspectos materiales la situacion financiera de La Empresa al 31 de diciembre de
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2013, asi como de sus resultados y flujos de efectivo correspondientes al ejercicio
terminado en dicha fecha, de conformidad con las Normas Internacionales de

Informacioén Financiera.

Rubrica

30 de junio del 2014.
Lago Poe 123, Lomas de Chapultepec, México, D.F

Notas a los estados financieros
La NIF A-7 precisa que:

Las notas a los estados financieros deben presentarse siguiendo un orden légico y
consistente, considerando la importancia de la informacion contenida en ellas, en
la medida que sea practico. Las notas que corresponden a informacion significativa
deben relacionarse con los correspondientes renglones de los estados financieros.
Por lo tanto, la intencién de las notas es que muestren informacién que explique
cdmo se originaron los datos y qué significan las cifras de los estados financieros,
asi como informacién sobre la entidad, las operaciones que efectua y las politicas
contables que sigue, todo ello a consideracion del juicio profesional del contador.

La misma NIF A-7 complementd en su parrafo 14 indicando el orden que

normalmente se sigue en las notas de una entidad:

a) declaracion en que se manifieste explicitamente el cumplimiento cabal con
las Normas de Informacion Financiera, para lograr una presentacion
razonable. En caso contrario debe revelarse este hecho;

b) descripcion de la naturaleza de las operaciones de la entidad y de sus
principales actividades;

c) resumen de las politicas contables significativas aplicadas;
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d) informacion relativa a partidas que se presentan en el cuerpo de los estados
financieros basicos, en el orden en el que se presenta cada estado
financiero y las partidas que lo integran;

e) fecha autorizada para la emision de los estados financieros y nombre(s)
del(los) funcionario(s) u érgano(s) de la administracion que la autorizaron;
y

f) otras revelaciones incluyendo:

I.  pasivos contingentes y compromisos contractuales no reconocidos;

Il.  revelaciones de informacion no financiera; por ejemplo, los objetivos
y politicas relativos a la administracion de riesgos; y

[ll.  nombre de la entidad controladora directa y de la controladora de

ultimo nivel de consolidacion.

Notas a los Estados Financieros de La Empresa, S.A. de C.V.

Tomando como base lo expresado anteriormente, el auditor responsable de la
auditoria fijara las notas a los estados financieros a presentar, asi como el orden y

contenido de cada una.

Para dar seguimiento a la practica presentada anteriormente, a continuacion, se
relacionan las notas que podrian aplicar para la situacion financiera de La Empresa,
S.A de C.V. En el siguiente material observaremos la redaccion que podria llevar la
nota. Conviene precisar que no se abordaran todas las notas mencionadas en el
siguiente indice, porque en nuestra empresa ejemplo no son necesarias algunas

de ellas, pero aun asi se incluyen a manera de ejemplo.

indice de las notas a los estados financieros consolidados
1 Actividades y eventos importantes
2 Bases de presentacion
3 Principales politicas contables
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4 Juicios contables criticos y fuentes clave para la estimaciéon de incertidumbres
5 Cuentas y documentos por cobrar

6 Inventarios

7 Entidades de propdsito especifico

8 Propiedades, planta y equipo

9 Inversidn en asociadas

10 Activos intangibles

11 Crédito mercantil

12 Deuda a largo plazo

13 Beneficios a empleados y prevision social a largo plazo
14 Capital contable

15 Operaciones y saldos con partes relacionadas

16 Impuestos a la utilidad

17 Costos y gastos por naturaleza

18 Otros gastos, neto

19 Compromisos

20 Contingencias

21 Hechos posteriores al periodo sobre el que se informa

22 Aprobacién de los estados financieros
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1. Actividades y eventos importantes
Actividades. La Empresa, S. A. de C. V. se dedica principalmente a la fabricacion,
distribucion y venta de camiones repartidores, asi como a la fabricacion y
distribucion de cajas de carga. La Entidad opera en distintas areas geograficas de
México. Las oficinas corporativas de la Entidad se ubican en Lago Poe 123, Lomas
de Chapultepec, México, D.F. Durante 2013, las ventas netas, representaron
aproximadamente 40% de las ventas brutas. Eventos importantes: Durante 2013

no hubo adquisiciones importantes.

2. Bases de presentacion
a. Nuevas y modificadas Normas Internacionales de Informacién Financiera que
afectan saldos reportados y/o revelaciones en los estados financieros. En el
afio en curso, la Entidad aplico una serie de nuevas y modificadas IFRS
emitidas por el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad (“IASB”,
por sus siglas en inglés), las cuales son obligatorias y entran en vigor a partir

de los ejercicios que inicien en o después del 1 de enero de 2013.

Modificaciones a la IFRS 7, Revelaciones — Compensacion de activos y pasivos

financieros

La Entidad aplico las modificaciones a la IFRS 7, Revelaciones — Compensacion
de activos y pasivos financieros, por primera vez en el afo actual. Las
modificaciones a IFRS 7 requieren a las companias revelar informacién acerca de
los derechos de compensar y acuerdos relacionados para instrumentos financieros
reconocidos que estan sujetos a un acuerdo maestro de compensacion exigible o
acuerdo similar. Las modificaciones a la IFRS 7 se aplican retroactivamente. Dado
que la Entidad no tiene ningun acuerdo de compensacion, la aplicacion de las
modificaciones no tuvo ningun efecto significativo en las revelaciones o en los
saldos reconocidos en los estados financieros consolidados.
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IFRS 13 Medicioén a valor razonable

La Entidad aplico la IFRS-13, por primera vez en el afio 2013. La IFRS-13 establece
una unica fuente de orientacién para las mediciones a valor razonable y las
revelaciones sobre las mediciones de valor razonable. El alcance de la IFRS-13 es
amplio; los requerimientos de medicidn a valor razonable de la IFRS-13 se aplican
tanto a instrumentos financieros como a instrumentos no financieros para los cuales
otras IFRS requieren o permiten mediciones a valor razonable y revelaciones sobre
las mediciones de valor razonable, excepto por transacciones con pagos basados
en acciones que se encuentran dentro del alcance de la IFRS-2, Pagos basados en
acciones, operaciones de arrendamiento financiero que estan dentro del alcance
de la IAS-17, Arrendamientos, y valuaciones que tienen algunas similitudes con el
valor razonable, pero que no son a valor razonable (ej. valor neto realizable, para
efectos de la valuacion de los inventarios o el valor en uso para la evaluacion de
deterioro). La IFRS-13 define el valor razonable como el precio que se recibiria por
vender un activo o el precio pagado para transferir un pasivo en una transaccion
ordenada en el mercado principal (o el mas ventajoso) a la fecha de medicion, en
las condiciones actuales del mercado. El valor razonable de acuerdo con la IFRS-
13 es un precio de salida, independientemente de si ese precio es observable o
puede estimarse directamente utilizando otra técnica de valuacién. Asimismo, la
IFRS-13 incluye requisitos amplios de revelacion. IFRS-13 requiere la aplicacion
prospectiva a partir del 1 enero de 2013. Adicionalmente, existen disposiciones de
transicién especificas para estas entidades que no necesitan aplicar los requisitos
de revelacion establecidos en la Norma, a la informacion comparativa
proporcionada por periodos anteriores a la aplicacion inicial de la Norma. Ademas
de las revelaciones adicionales, la aplicacidon de la IFRS 13 no ha tenido impacto

significativo sobre los importes reconocidos en los estados financieros.
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Modificaciones a la IAS 32, Compensacion de Activos y Pasivos Financieros
Las modificaciones a la IAS 32 aclaran la aplicacion de los requerimientos
existentes sobre la compensacion de activos financieros y pasivos financieros. En
especifico, las modificaciones aclaran el significado de “tenga, en el momento
actual, el derecho, exigible legalmente, de compensar los importes reconocidos” y
“tenga la intencion de liquidar por el importe neto, o de realizar el activo y liquidar
el pasivo simultaneamente”. La administracion de la Entidad estima que la
aplicacién de esta norma revisada sobre la compensacion de activos y pasivos
financieros, no tendra ningun efecto en la presentacion del estado de situacion

financiera.

b. Estados consolidados de resultados y otros resultados integrales

La Entidad presenta el estado de resultados integral. Los gastos en el estado de
resultados integral se presentan atendiendo a su funcion, debido a que esa es la
practica del sector al que la Entidad pertenece, la naturaleza de esos gastos esta
presentada en las notas. Adicionalmente, la Entidad presenta el subtotal de utilidad
de operacion, el cual, aun cuando no es requerido por las IFRS, se incluye ya que
contribuye a un mejor entendimiento del desempefio econdémico y financiero de la
Entidad.

c. Estado de flujos de efectivo

La Entidad presenta el estado de flujos de efectivo conforme al método indirecto.
Clasifica los intereses y dividendos cobrados en las actividades de inversion,
mientras que los intereses y dividendos pagados se presentan en las actividades

de financiamiento.

3. Principales politicas contables

a. Declaracion de cumplimiento
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Los estados financieros consolidados
adjuntos cumplen con las Normas
Internacionales de Informacion
Financiera (“IFRS”, por sus siglas en
inglés) emitidas por el Consejo de
Normas Internacionales de

Contabilidad (“IASB”, por sus siglas en

inglés).

b. Bases de medicion
Los estados financieros de la Entidad han sido preparados sobre una base de costo
historico, excepto por ciertos instrumentos financieros que se valuan a su valor
razonable, como se explica a mayor detalle en las politicas contables mas adelante.
Costo histdrico. El costo histérico generalmente se basa en el valor razonable de la
contraprestacion entregada a cambio de activos.

Valor razonable. El valor razonable se define como el precio que se recibiria por
vender un activo o que se pagaria por transferir un pasivo en una transaccion
ordenada entre participantes en el mercado a la fecha de valuacion,
independientemente de si ese precio es observable o estimado utilizando
directamente otra técnica de valuacion. Al estimar el valor razonable de un activo o
un pasivo, la Entidad tiene en cuenta las caracteristicas del activo o pasivo, si los
participantes del mercado tomarian esas caracteristicas al momento de fijar el
precio del activo o pasivo en la fecha de medicién. El valor razonable para
propdésitos de medicidn y / o revelacion de estos estados financieros se determina
de forma tal, a excepcidén de las transacciones con pagos basados en acciones que
estan dentro del alcance de la IFRS 2, y las modificaciones que tienen algunas
similitudes con valor razonable; pero no es un valor razonable el valor neto de

realizacion de la IAS 2 o el valor en uso de la IAS 36.
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c. Activos no circulantes mantenidos para su venta
Los activos no circulantes y los grupos de activos mantenidos para su venta que se
espera sean recuperados principalmente a través de su venta y no mediante su uso
continuo, se clasifican como mantenidos para su venta en el activo circulante y se
valuan al menor entre su valor en libros y el valor razonable de los activos menos
los costos para su venta. Esta condicidén se considera cumplida unicamente cuando
la venta es altamente probable y el activo (o grupo de activos mantenidos para su
venta) esta disponible para su venta inmediata en su condicién actual. La
administraciéon debe estar comprometida con la venta, misma que debe calificar
para su reconocimiento como venta finalizada dentro del periodo de un afio a partir

de la fecha de clasificacion.

d. Transacciones en moneda extranjera
Al preparar los estados financieros, las transacciones en moneda distinta a la
moneda funcional de la entidad (moneda extranjera) se reconocen utilizando el tipo
de cambio vigente en las fechas en que se efectuan las operaciones. Al final de
cada periodo, las partidas monetarias denominadas en moneda extranjera se
convierten al tipo de cambio de cierre. Las partidas no monetarias registradas a
valor razonable, denominadas en moneda extranjera, se reconvierten a los tipos de
cambio vigentes a la fecha en que se determiné el valor razonable. Las partidas
no—monetarias que se calculan en términos de costo historico, en moneda

extranjera, no se reconvierten.

Para fines de la presentacion de los estados financieros, los activos y pasivos en
moneda extranjera de la Entidad se expresan en pesos mexicanos, utilizando los
tipos de cambio vigentes al final del periodo. Las partidas de ingresos y gastos se
convierten a los tipos de cambio promedio vigentes del periodo, a menos que éstos
fluctuen en forma significativa, en cuyo caso se utilizan los tipos de cambio a la
fecha en que se efectuan las transacciones. Las diferencias en tipo de cambio que
surjan, dado el caso, se reconocen en los otros resultados integrales y son
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acumuladas en el capital contable (atribuidas a las participaciones cuando sea

apropiado).

e. Costos por préstamos
Los costos por préstamos atribuibles directamente a la adquisicién, construccion o
produccion de activos calificables, los cuales constituyen activos que requieren de
un periodo substancial hasta que estan listos para su uso o venta, se adicionan al
costo de esos activos durante ese tiempo hasta el momento en que estén listos
para su uso o venta. Todos los otros costos por préstamos se reconocen en los

resultados durante el periodo en que se incurren.

f. Efectivo y equivalentes de efectivo
Consisten principalmente en depdsitos bancarios en cuentas de cheques e
inversiones en valores a corto plazo, de gran liquidez, facilmente convertibles en
efectivo, con vencimiento hasta de tres meses a partir de su fecha de adquisicion y
sujetos a riesgos poco significativos de cambios en valor. El efectivo se presenta a
valor nominal y los equivalentes se valuan a su valor razonable; las fluctuaciones
en su valor se reconocen en resultados (ver activos financieros abajo). Los
equivalentes de efectivo estan representados principalmente por inversiones en

instrumentos de deuda gubernamental con vencimiento diario.

g. Activos financieros
Los activos financieros se clasifican dentro de las siguientes categorias: “activos
financieros a valor razonable con cambios en resultados” (“FVTPL”, por sus siglas
en inglés), “costo amortizado”, “inversiones conservadas al vencimiento”, “activos
financieros disponibles para su venta” (“AFS”, por sus siglas en inglés) y “préstamos
y cuentas por cobrar”. La clasificacion depende de la naturaleza y propdsito de los
activos financieros y se determina al momento de su reconocimiento inicial. Todas
las compras o ventas de activos financieros realizados de forma habitual se

reconocen y eliminan con base en la fecha de negociacién. Las compras o ventas
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realizadas de forma habitual son aquellas compras o ventas de activos financieros
que requieren la entrega de los activos dentro del marco de tiempo establecido por

norma o costumbre en dicho mercado.

1) Activos financieros disponibles para su venta
Los activos financieros disponibles para su venta no derivados que se designan
como disponibles para su venta o que no son clasificados como (a) préstamos y
cuentas por cobrar, (b) inversiones mantenidas hasta el vencimiento o (c) Activos
financieros a valor razonable con cambios en resultados. Los dividendos sobre
instrumentos de capital disponibles para su venta se reconocen en los resultados
cuando se establece el derecho de la Entidad a recibir los dividendos.

2) Préstamos y cuentas por cobrar
Las cuentas por cobrar a clientes, préstamos y otras cuentas por cobrar con pagos
fijos o determinables, que no se negocian en un mercado activo, se clasifican como
préstamos y cuentas por cobrar. Los préstamos y cuentas por cobrar se valuan al
costo amortizado usando el método de interés efectivo, menos cualquier deterioro.
Los ingresos por intereses se reconocen aplicando la tasa de interés efectiva,
excepto por las cuentas por cobrar a corto plazo, en caso de que el reconocimiento

de intereses sea poco importante.

3) Deterioro de activos financieros
Los activos financieros distintos a los activos financieros a valor razonable con
cambios a través de resultados, se sujetan a pruebas para efectos de deterioro al
final de cada periodo sobre el cual se informa. Se considera que los activos
financieros estan deteriorados, cuando existe evidencia objetiva que, como
consecuencia de uno o0 mas eventos que hayan ocurrido después del
reconocimiento inicial del activo financiero, los flujos de efectivo futuros estimados

del activo financiero han sido afectados.
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Para ciertas categorias de activos financieros, como cuentas por cobrar a clientes,
los activos que se sujetan a pruebas para efectos de deterioro y que no han sufrido
deterioro en forma individual, se incluyen en la evaluacion de deterioro sobre una
base colectiva. Entre la evidencia objetiva de que una cartera de cuentas por cobrar
podria estar deteriorada, se podria incluir la experiencia pasada de la Entidad con
respecto a la cobranza, un incremento en el numero de pagos atrasados en la
cartera que superen el periodo de crédito promedio sobre las ventas de bienes son

para México 30 dias.

Cuando se considera que un activo
financiero disponible para la venta esta
deteriorado, las utilidades o pérdidas
acumuladas previamente reconocidas
en otros resultados integrales se
reclasifican a los resultados del periodo.

4) Baja de activos financieros

La Entidad deja de reconocer un activo financiero unicamente cuando expiran los
derechos contractuales sobre los flujos de efectivo del activo financiero, vy
transfieren de manera sustancial los riesgos y beneficios inherentes a la propiedad
del activo financiero. En la baja de un activo financiero en su totalidad, la diferencia
entre el valor en libros del activo y la suma de la contraprestacion recibida y por
recibir, y la ganancia o pérdida acumulada que haya sido reconocida en otros
resultados integrales y resultados acumulados, se reconocen en resultados.
h. Inventarios y costos de ventas

Los inventarios se registran a su costo o a su valor neto de realizacion, el que
resulte menor. El costo, incluye el costo de la mercancia mas los costos de
importacion, fletes, maniobras, embarque, almacenaje en aduanas y centros de
distribucion, disminuido del valor de las devoluciones respectivas. El valor neto de
realizacion es el precio de venta estimado en el curso normal de las operaciones
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menos los costos estimados para realizar la venta. El costo se determina usando la

férmula de costo promedio.

i. Propiedades, planta y equipo
Las partidas de propiedades, planta y equipo se reconocen al costo menos su
depreciacion acumulada y pérdidas por deterioro. El costo incluye los gastos
directamente atribuibles a la adquisicion de estos activos y todos los gastos
relacionados con la ubicacion del activo en el lugar y en las condiciones necesarias
para que pueda operar de la forma prevista por la administracion. Los costos por
préstamos atribuibles a la adquisicién, construccion o produccion de activos
calificables, que son aquellos que llevan tiempo sustancial para estar listos para el

uso que se les pretende dar, se suman al costo del activo.

Los costos de ampliacidén, remodelacion o mejora que representan un aumento de
la capacidad y por ende una extension de la vida util de los bienes, también se
capitalizan. Los gastos de mantenimiento y de reparacion se cargan al estado de
resultados integral en el periodo en que se incurren. El importe en libros de los
activos remplazados es dado de baja cuando se cambian, llevando todo el efecto
al estado de resultados integral.

La depreciacion se reconoce y se lleva a resultados el costo o la valuacion de los
activos, (distintos a los terrenos y propiedades en construccion) menos su valor
residual, sobre sus vidas utiles utilizando el método de linea recta. La vida util
estimada, el valor residual y el método de depreciacion se revisan al final de cada
afo, y el efecto de cualquier cambio en la estimacion registrada se reconoce sobre
una base prospectiva. El valor en libros de un activo se castiga a su valor de
recuperacion si el valor en libros del activo es mayor que su valor de recuperacion

estimado.

j- Inversién en asociadas y negocios conjuntos
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Una asociada es una entidad sobre la cual la Entidad tiene influencia significativa.
Influencia significativa es el poder de participar en decidir las politicas financieras y
de operacion de la entidad en la que se invierte, pero no implica un control o control
conjunto sobre esas politicas. Un negocio conjunto es un acuerdo contractual
mediante el cual las partes que tienen el control conjunto del acuerdo tienen
derecho a los activos netos del negocio conjunto. El control conjunto es el acuerdo
contractual para compartir el control en un negocio, el cual existe cuando las
decisiones sobre las actividades relevantes requieren la aprobacion unanime de las

partes que comparten el control.

Una inversion en una asociada o un negocio conjunto se registra utilizando el
método de participacion desde la fecha en que la participada se convierte en una
asociada o un negocio conjunto. En la adquisicién de la inversion en una asociada
0 negocio conjunto, el exceso en el costo de adquisicidn sobre la participacion de
la Entidad en el valor razonable neto de los activos y pasivos identificables en la
inversion se reconoce como crédito mercantil, el cual se incluye en el valor en libros
de la inversion. Cualquier exceso de participaciéon de la Entidad en el valor
razonable neto de los activos y pasivos identificables en el costo de adquisicion de
la inversion, después de la reevaluacion se reconoce inmediatamente en los

resultados del periodo en el cual la inversion se adquirid.

k. Activos intangibles
Los activos intangibles se clasifican como de vida definida o indefinida. Los de vida
definida se amortizan bajo el método de linea recta durante su vida estimada y
cuando existen indicios, se prueban por deterioro. Los métodos de amortizaciéon y
la vida util de los activos se revisan y ajustan, de ser necesario, a la fecha de cada
estado de situacion financiera. La amortizacién se carga a resultados en el rubro
de gastos de distribucion y venta y administracion. Los de vida indefinida no se

amortizan, pero se sujetan cuando menos anualmente, a pruebas de deterioro.
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|. Crédito mercantil

El crédito mercantil que surge por la adquisicion de un negocio se reconoce al costo
determinado a la fecha de adquisicion del negocio (ver Nota 4 inciso 3) menos las
pérdidas acumuladas por deterioro, si existieran. Para fines de evaluar el deterioro,
el crédito mercantil se asigna a cada unidad generadora de efectivo (o grupos de
unidades generadoras de efectivo) de la Entidad, que se espera sera beneficiada

por las sinergias de la combinacion.

m. Pasivos financieros
Los pasivos financieros se valuan inicialmente a valor razonable, menos los costos
de transaccion, excepto por aquellos pasivos financieros clasificados como valor
razonable con cambios a través de resultados, los cuales se valuan inicialmente a
valor razonable. La valuacién posterior depende de la categoria en la que se
clasifican. Los pasivos financieros se clasifican dentro de las siguientes categorias:
“a valor razonable con cambios en resultados” o como “otros pasivos financieros”.
La Nota 13 describe la categoria en las que califica cada clase de pasivos

financieros que mantiene la Entidad.

n. Provisiones
Las provisiones se reconocen cuando la Entidad tiene una obligacién legal o
asumida (presente) como resultado de eventos pasados, es probable que se
requiera la salida de flujos de efectivo para pagar la obligacion y el monto pueda
ser estimado confiablemente. Los pasivos contingentes adquiridos en una
combinacion de negocios se miden inicialmente a su valor razonable a la fecha de
adquisicion. Posteriormente, se miden al mayor entre el mejor estimado del gasto
que se requiere para liquidar la obligacion y el monto reconocido originalmente

menos su amortizacion acumulada.

o. Impuestos a la utilidad
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El gasto por impuestos a la utilidad comprende el impuesto causado y el diferido.

El impuesto se reconoce en el estado de resultados integral, excepto cuando se

relaciona con partidas reconocidas directamente en otros resultados integrales o

en el capital contable. En este caso, el impuesto también se reconoce en otros

resultados integrales o directamente en el capital contable, respectivamente. En el

caso de México, el impuesto a la utilidad causado se compone del Impuesto Sobre

la Renta (“ISR”) y el Impuesto Empresarial a Tasa Unica (“IETU”), los cuales se

registran en los resultados del afio en que se causan. El impuesto causado es el

que resulta mayor entre ambos. Estos se basan en las utilidades fiscales y en flujos

de efectivo de cada afo, respectivamente.

Sexto semestre

El impuesto a las utilidades causado se
calcula con base en las leyes fiscales
aprobadas a la fecha del estado de situacion
financiera en los paises en los que la Entidad
opera y genera una base gravable. El
impuesto a las utilidades diferidas se
determina utilizando las tasas y leyes fiscales
que han sido promulgadas a la fecha del
estado de situacion financiera y que se
espera seran aplicables cuando las
diferencias temporales se reviertan. En el
caso de México, para reconocer el impuesto
diferido se determina si, con base en
proyecciones financieras, la Entidad causara
ISR 0 IETU y se reconoce el impuesto diferido
que corresponda al impuesto que se estima

se pagara en cada ejercicio.
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Los impuestos a la utilidad diferidos se reconocen sobre las diferencias temporales
entre el valor en libros de los activos y pasivos incluidos en los estados financieros
y las bases fiscales correspondientes utilizadas para determinar el resultado fiscal,
aplicando la tasa correspondiente a estas diferencias y en su caso se incluyen los
beneficios de las pérdidas fiscales por amortizar y de algunos créditos fiscales. El
pasivo por impuesto a la utilidad diferido se reconoce generalmente para todas las
diferencias fiscales temporales. Se reconocera un activo por impuestos diferidos,
por todas las diferencias temporales deducibles, en la medida en que resulte
probable que la Entidad disponga de utilidades fiscales futuras contra las que pueda

aplicar esas diferencias temporales deducibles.

El valor en libros de un activo por impuestos diferidos debe someterse a revision al
final de cada periodo sobre el que se informa y se debe reducir en la medida que
se estime probable que no habra utilidades gravables suficientes para permitir que
se recupere la totalidad o una parte del activo. Los activos y pasivos por impuestos
diferidos se valuan empleando la tasa fiscal que se espera aplicar en el periodo en
el que el pasivo se pague o el activo se realice, basandose en las tasas (y leyes
fiscales) que hayan sido aprobadas o sustancialmente aprobadas al final del

periodo sobre el que se informa.

Los saldos de impuestos a las utilidades de activos y pasivos se compensan sélo
cuando existe un derecho legal exigible a compensar. Los impuestos causados de
activos contra los pasivos son relativos a la misma autoridad fiscal, o si son distintas
entidades fiscales, se tiene la intencion de liquidarlos sobre bases netas o los

activos y pasivos.

p. Costos de beneficios al retiro, beneficios por terminacion y participacion de los

trabajadores en las utilidades (“PTU”)
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1) Pensiones y prima de antigliedad
Un plan de contribuciones definidas es un plan de beneficios posteriores al empleo
bajo el cual la Entidad paga contribuciones fijas a un fondo o fideicomiso y no tiene
ninguna obligacion legal o asumida de hacer pagos adicionales. Las obligaciones
se reconocen como gastos cuando los empleados prestan los servicios que les dan

derecho a las contribuciones.

2) Participacién de los trabajadores en las utilidades
En el caso de México, tiene la obligacion de reconocer una provision por el costo
de la participacion de los trabajadores en las utilidades cuando tienen una
obligacion presente legal o asumida de realizar el pago como resultado de eventos
pasados y se puede estimar confiablemente. La PTU se registra en los resultados

del aio en que se causa.

3) Indemnizaciones
La Entidad reconoce un pasivo y el gasto correspondiente por indemnizaciones
cuando ya no puede retraerse de una oferta de terminacion a los empleados o,

antes, si se cumplen los requisitos de reconocimiento de un pasivo por reestructura.

g. Reconocimiento de ingresos
Los ingresos se calculan al valor razonable de la contraprestacion cobrada o por
cobrar, teniendo en cuenta el importe estimado de devoluciones de clientes, rebajas

y otros descuentos similares.

Venta de bienes. Los ingresos por la venta de bienes deben ser reconocidos

cuando se cumplen todas y cada una de las siguientes condiciones:

* La Entidad ha transferido al comprador los riesgos y beneficios significativos

que se derivan de la propiedad de los bienes;
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« La Entidad no conserva para si ninguna implicacion en la gestion continua de
los bienes vendidos, en el grado usualmente asociado con la propiedad, ni
retiene el control efectivo sobre los mismos;

* El importe de los ingresos puede valuarse confiablemente;

» Sea probable que la Entidad reciba los beneficios econdmicos asociados con
la transaccion; y

* Los costos incurridos, o por incurrir, en relacion con la transaccion pueden ser

valuados confiablemente.

Ingresos por intereses. Los ingresos por intereses se reconocen cuando es
probable que los beneficios econdmicos fluyan hacia la Entidad y el importe de los
ingresos pueda ser valuado confiablemente. Los ingresos por intereses se registran
sobre una base periddica, con referencia al saldo insoluto y a la tasa de interés
efectiva aplicable, la cual es la tasa que exactamente descuenta los flujos de
efectivo estimados a recibir a lo largo de la vida esperada del activo financiero y lo

iguala con el importe neto en libros del activo financiero en su reconocimiento inicial.

4 Juicios contables criticos y fuentes clave de incertidumbres
En la aplicacion de las politicas contables de la Entidad, las cuales se describen en
la Nota 3, la administracion debe hacer juicios, estimaciones y supuestos sobre los
importes en libros de los activos y pasivos de los estados financieros consolidados.
Las estimaciones y supuestos relativos se basan en la experiencia y otros factores
que se consideran pertinentes. Los resultados reales podrian diferir de estas
estimaciones. Las estimaciones y supuestos se revisan sobre una base regular.
Las modificaciones a las estimaciones contables se reconocen en el periodo en que
se realiza la modificacion y periodos futuros si la modificacién afecta tanto al periodo

actual como a periodos subsecuentes.
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Fuentes clave de incertidumbre en las estimaciones

1. Vidas dtiles, valores residuales y métodos de depreciacion de activos de
larga duraciéon. Como se describe en la Nota 3, la Entidad revisa periédicamente
las vidas utiles, valores residuales y métodos de depreciacion de activos de larga
duracion, incluyendo la propiedad, planta y equipo y los intangibles.
Adicionalmente, para estos ultimos, determina si su vida es definida o indefinida.
Durante los periodos presentados, no se modificaron dichos estimados.

2. Estimacién para cuentas de cobro dudoso. Los factores que considera la
Entidad en la estimacién de las cuentas de cobro dudoso son principalmente el
riesgo de crédito del cliente, cuentas no garantizadas y retrasos considerables

en la cobranza de acuerdo a los limites de crédito establecidos.

3. Deterioro de crédito mercantil. Determinar si el crédito mercantil ha sufrido
deterioro implica el calculo del valor de uso de las unidades generadoras de
efectivo a las cuales se ha asignado. El calculo del valor de uso requiere que la
Entidad determine los flujos de efectivo futuros que espera que obtengan las
unidades generadoras de efectivo y estime una tasa de descuento apropiada

para calcular el valor presente.

4. Valores razonables. Los instrumentos financieros derivados se reconocen en el
estado de situacion financiera a su valor razonable a cada fecha de reporte.
Adicionalmente, revela el valor razonable de ciertos instrumentos financieros,
principalmente, de la deuda a largo plazo, a pesar de que no implica un riesgo
de ajuste a los valores en libros. Lo anterior, se describe en la Nota 13.
Finalmente, la Entidad ha llevado a cabo adquisiciones de negocios, que
requieren que se value a valor razonable la contraprestacion pagada, los activos
identificables adquiridos y los pasivos asumidos, y, opcionalmente, la
participacion no controladora a la fecha de adquisicion, como se indica en la Nota
1. Los valores razonables descritos se estiman usando técnicas de valuacion
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que incluyen datos que no son observables en un mercado. Los principales
supuestos utilizados en la valuacion se describen en las notas relativas. La
Administracion considera que las técnicas de valuacion y los supuestos

seleccionados son apropiados para determinar los valores razonables.

[$)

. Beneficios a los empleados. El costo de los planes de beneficios definidos a
los empleados y los planes de pensiones se determinan usando valuaciones
actuariales que involucran supuestos respecto de tasas de descuento, futuros
aumentos de sueldo, tasas de rotacion de personal y tasas de mortalidad, entre
otros. Debido a la naturaleza de largo plazo de estos planes, tales estimaciones

son sensibles a cambios en los supuestos.

\

6. Determinacion de impuestos a la utilidad. Determinar si el impuesto diferido
activo por pérdidas fiscales por amortizar se ha deteriorado, basandose en las

proyecciones fiscales preparadas por la Entidad, para evaluar su recuperabilidad.

7. Compensaciones a empleados, seguros y otros pasivos. Riesgos de seguro
como pueden ser el pasivo por danos generales a terceros, el seguro del
automévil y compensaciones a empleados son autoasegurados por la Entidad
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con coberturas sujetas a limites especificos acordados en un programa de
seguros. Las provisiones para reclamos sobre el programa son registradas con
base en reclamos incurridos. Los pasivos por riesgos asegurables son

determinados usando datos histéricos de la Entidad.

Las notas a los estados financieros son preparadas por la administracion de la
compainia y forman parte de los mismos estados financieros. Por tanto, para el
ejemplo desarrollado de La Empresa, S.A. de C.V., una vez cerradas las balanzas
de comprobacion, deben realizarse los estados financieros basicos de la compania

auditada.

RESUMEN

Una vez que el auditor ha evaluado a través de alguno de estos métodos el sistema
de control interno estara en condiciones de definir las pruebas de auditoria que
realizara para poder llevar adelante el proceso. Si la mencionada evaluacion
permitiera concluir que el sistema de control interno no es satisfactorio, el auditor
debera notificar a su cliente para que pueda ir tomando acciones correctivas y, en

funcién de ello, definir un alcance para las diferentes pruebas que le siguen.

Esas debilidades junto a sugerencias del auditor se entregan al cliente en un
informe que se denomina Carta de recomendaciones. La misma constituye un
importante valor agregado al Dictamen de auditoria para el cliente y una
herramienta importante para el seguimiento del auditor para la proxima auditoria de

ese cliente.

El auditor debera respaldar esta carta de recomendaciones con los papeles de

trabajo, que consisten en un grupo de cédulas integradas por hojas de trabajo,
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cédulas sumarias y analiticas y documentos proporcionados por el cliente u

obtenidos por el auditor durante el desarrollo de su revision.

Finalmente, concluye el trabajo de auditoria con la entrega del dictamen de los
estados financieros de la entidad sujeta a revision, informe que debe cumplir con
las Normas Internacionales de Auditoria indicadas en la serie 700, que, de acuerdo
a las circunstancias encontradas, podra ser limpio o sin salvedades y también con

salvedades, negacién o abstencién de opinion.
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