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SUGERENCIAS DE APOYO

e Trata de compartir tus experiencias y comentarios sobre la asignatura con tus
comparieros, a fin de formar grupos de estudio presenciales o a distancia
(comunidades virtuales de aprendizaje, a través de foros de discusion y correo
electrénico, etcétera), y puedan apoyarse entre si.

e Programa un horario propicio para estudiar, en el que te encuentres menos
cansado, ello facilitara tu aprendizaje.

e Dispdn de periodos extensos para al estudio, con tiempos breves de descanso
por lo menos entre cada hora si lo consideras necesario.

e Busca espacios adecuados donde puedas concentrarte y aprovechar al maximo

el tiempo de estudio.

8de 74
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Instrucciones para trabajar

con el cuaderno de actividades

El programa de la asignatura consta de 6 unidades. Por cada unidad encontraras una
serie de actividades, el numero de las mismas varia de acuerdo a la extension de la

unidad.

Notaras que casi todas las unidades comienzan con la elaboracién de un mapa
conceptual, esto es con el fin de que tu primera actividad sea esquematizar el contenido
total de la unidad para que tengan una mejor comprensién, y dominio total de los temas.

Te recomendamos que leas detenidamente cada actividad a fin de que te quede claro
que es lo que tienes que realizar. Si al momento de hacerlo algo no queda claro, no
dudes en solicitar el apoyo de tu asesor quien te indicara la mejor forma de realizar tu
actividad en asesorias semipresenciales o por correo electrénico para los alumnos de
la modalidad abierta, o bien para la modalidad a distancia a través de los medios

proporcionados por la plataforma.

Te sugerimos (salvo la mejor opinién de tu asesor), seguir el orden de las unidades y
actividades, pues ambas estan organizadas para que tu aprendizaje sea gradual. En el
caso de los alumnos de la modalidad a distancia, la entrega de actividades esta sujeta
al plan de trabajo establecido por cada asesor y el trabajo es directamente en plataforma

educativa:

9de 74
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La forma en que deberas responder a cada actividad dependera de la instruccion dada

(numero de cuartillas, formatos, si hay que esquematizar etcétera).

Una vez que hayas concluido las actividades entrégalas a tu asesor si asi él te lo
solicita. Los alumnos de la modalidad a distancia, deberan realizar la actividad

directamente en la plataforma educativa de acuerdo a la instruccion dada.

Te invitamos a que trabajes estas actividades con el mayor entusiasmo, pues fueron

elaboradas considerando apoyarte en tu aprendizaje de ésta asignatura.

de aprendizaje, contienen instrucciones tales como “adjuntar archivo”, “trabajo en foro”,

" Indicaciones:

Notaras que tanto los cuestionarios de reforzamiento como las actividades
“texto en linea”, “trabajo en wiki o en Blog”, indicaciones que aplican especificamente
para los estudiantes del SUAYED de la modalidad a distancia. Los alumnos de la

modalidad abierta, trabajaran las actividades de acuerdo a lo establecido por el asesor

de la asignatura en su plan de trabajo, incluyendo lo que sé y lo que aprendi.

Biblioteca Digital:

Para tener acceso a otros materiales como libros electronicos, es
necesario que te des de alta a la Biblioteca Digital de la UNAM (BIDI). Puedes hacerlo
desde la pagina principal de la FCA http://www.fca.unam.mx/ Alumnos, >Biblioteca

>Biblioteca digital >Clave para acceso remoto >Solicita tu cuenta. Elige la opcion

10de 74
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de “Alumno” y llena los campos solicitados. Desde este sitio, también puedes tener

acceso a los libros electrénicos.

OBJETIVO GENERAL

El alumno conocera el impacto que ha tenido la tecnologia en el &rea de la contabilidad
y como las tecnologias de informacién operan como motor de cambio que permite dar

respuestas a las nuevas necesidades de informacion en esta disciplina.

TEMARIO OFICIAL
(64 horas)

Horas

1. Las tecnologias de informacién y comunicacion en las areas contables
y financieras
2. Métodos y sistemas de codificacion de la informacion en el contexto
de la transmisién y el analisis de la informacion en el area contable 6
(firmas electronicas, factura electrénica, certificados digitales, etc.)
3. Sistemas de informacién contable (registro de la actividad contable,
clasificacion de la informacion financiera) 8
4. Taller con practicas en laboratorio de cOmputo sobre sistemas de
informacion contable (COl, CONTPAQ o software compatible) 16
5. Manejo de bases de datos para analisis y extraccion de informacion 10
6. Taller con practicas en laboratorio de cOmputo: creacion, actualizacion,
eliminacién y extraccién de informacion en bases de datos (Access, 18
Excel, o software compatible)
TOTAL 64
11de 74
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OBJETIVO PARTICULAR

Conocer y valorar las tecnologias de informacién y comunicacion, disponibles en las
areas contables y financieras.

TEMARIO DETALLADO
(6 horas)

1. Las tecnologias de informacion y comunicacion en las areas contables y
financieras

1.1. La importancia de las tecnologias de informacion y comunicacion en las

areas contables y financieras

1.2. Caracteristicas de las principales tecnologias de la informacion para las
areas financieras y contables

1.3. Utilidad de las tecnologias de la informacién como recurso para hacer mas
eficientes y sustentables los procesos de la organizacién en esas areas

1.4. La importancia de la ética en el manejo de estas tecnologias

13de 74
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ACTIVIDAD DIAGNOSTICA
LO QUE SE

Adjuntar archivo.

Antes de que iniciemos la unidad, y con la finalidad de conocer tu nivel de
conocimiento en esta materia, por favor responde las siguientes preguntas:

. Define qué es tecnologia.

. ¢, Qué es un programa de computo?

. ¢, Qué es la paqueteria contable?

. ¢ Para qué sirve la hoja de célculo Excel?

. ¢, Qué es Internet?

O O W N P

. Define el significado del término “datos”.

14 de 74
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

- Unidad 1, actividad inicial. Adjuntar archivo. A partir del estudio de la

unidad, elabora un mapa conceptual u organizador grafico que abarque

todos los temas de la unidad. Puedes auxiliarte de algunos programas como

Cmaptools.

1. Unidad 1, actividad 1. Adjuntar archivo. Elabora un mapa conceptual de los

temas significativos de la unidad.

2. Unidad 1, actividad 2. Adjuntar archivo. Busca los codigos de ética de un
contador y un administrador, col6calos en un cuadro comparativo, comenta sus
diferencias e identifica los aspectos en que se relacionan con el uso de las

tecnologias de la informacién y comunicacion.

3. Unidad 1, actividad 3. Adjuntar archivo Busca en una empresa que preste
servicios, cudles son las herramientas tecnolégicas empleadas y los motivos por

el que las eligio. Apdyate en la lectura del documento Herramientas informaticas

COmMo apoyo a la gestion por resultados, disponible en linea en:, (consultado el
21/02/17)

Estrategias gerenciales (s/f). "Herramientas informaticas como apoyo a la
gestion por resultados” (Sin fuente ni afio).

Obtenido de: http://docplayer.es/449772-Herramientas-
informaticas-como-apoyo-a-la-gestion-por-resultados.html

Consultado: 6 de marzo de 2017

15de 74
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4. Unidad 1, actividad 4. Adjuntar archivo. Busca en un programa contable o
administrativo los elementos éticos que manejan en sus estructuras. Explica cual

es su alcance y da tu opinion.

5. Unidad 1, actividad complementaria 1. Adjuntar archivo. A partir del estudio
de la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la

asignatura.

6. Unidad 1, actividad complementaria 2. Adjuntar archivo. A partir del estudio
de la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la

asignatura.

16 de 74
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ACTIVIDAD INTEGRADORA
LO QUE APRENDI

Adjuntar archivo.

Elabora un mapa mental donde incluyas al menos cinco elementos de la ética que

consideres aplicables en la tecnologia contable y financiera.

17 de 74
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CUESTIONARIO DE
REFORZAMIENTO

Adjuntar archivo. Responde las siguientes preguntas.

¢, Qué es un sistema de informacion?

¢, Cuadles son las ventajas de la tecnologia aplicada a las areas contables?
Menciona tres caracteristicas de la tecnologia contable.

¢ Cudles son los tres caminos posibles hacia la ventaja competitiva?

¢, Qué permite a las empresas ganar ventaja competitiva?

1.
2.
3.
4.
5.
6.

Segundo Semestre

¢,De qué otro modo se conoce a la creacion de valor?
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EXAMEN PARCIAL

(Autoevaluacidn)

___.-“
p—
- |. Responde verdadero (V) o falso (F).

<

1. Hoy en dia, las empresas se estan convirtiendo en
empresas interconectadas en red.

2. Las TIC no tienen por objeto cubrir una necesidad
financiera en las empresas.

3. El informético debe ejercer su actividad profesional en
funcion de valores éticos.

4. Cualquier legislacion, cédigo o constituciéon, es capaz de
agotar todos los dilemas éticos.

5. La informética no es considerada, en ocasiones, una

ciencia.

c O©0 O O O 0
c O O O 0 OmE

6. En el @mbito contable y financiero no es necesario llevar

una contabilidad.

19de 74
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RESPUESTAS
EXAMEN DE AUTOEVALUACION

En este apartado encontraras las respuestas al examen por unidad.

UNIDAD 1

N
< < <

>
-
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Metodos y sistemas de codificacion
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OBJETIVO PARTICULAR

Estudiar y conocer los diferentes métodos y sistemas de seguridad que existen para la

transmisioén de la informacion.

TEMARIO DETALLADO

(6 horas)

2. Métodos y sistemas de codificacion de lainformacion en el contexto de la
transmision y el andlisis de la informacién en el area contable (firmas
electronicas, factura electrénica, certificados digitales, etc.)

2.1. Tecnologias de informacién que se deben implementar en una empresa

para tener seguridad adecuada en el flujo de la informacion contable y

financiera, a través de sus procesos de negocio internos y externos

2.2. Vulnerabilidad en la informacioén

2.2.1. Seguridad en comercio electronico

2.2.2. Evaluacion de riesgo del procesamiento de pedidos en linea

2.2.3. Seguridad en las transacciones

2.2.4. Seqguridad y control de sistemas de informacion

Segundo Semestre
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ACTIVIDAD DIAGNOSTICA
LO QUE SE

Adjuntar archivo.

Con base en tu experiencia del tema, contesta las siguientes preguntas:

1. Menciona los tipos de sistemas contables que conozcas.

2. En la empresa donde laboras, qué tipo de sistemas informaticos se utilizan.

3. Investiga el significado y uso de una contrasefia y de una clave electronica.

4. Seguramente ya manejas alguna contrasefia 0 mecanismo de identificacion en
algun sistema informéatico; describe brevemente como y donde los utilizas.

5. Menciona tres tipos de problemas frecuentes, que puedes identificar al dia de hoy,
al momento de utilizar claves o contrasefias electronicas.

6. Enlista las formas de seguridad que conozcas y puedan aplicarse a un sistema

electrénico.

23 de 74
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Unidad 2, actividad inicial. Adjuntar archivo. A partir del estudio de la

unidad, elabora un mapa conceptual u organizador grafico que abarque

todos los temas de la unidad. Puedes auxiliarte de algunos programas

como Cmaptools.

1. Unidad 2, actividad 1. Adjuntar archivo. Describe en qué consiste el Estandar de

la ISO/ IEC 27001, que regula el sistema de gestion de seguridad de la informacion

e indica como aplica en el uso de tu cuenta de correo electronico, tu firma electrénica

(si cuentas con ella), o en la facturacién de la empresa donde trabajas.

INB (2013). ISO/IEC 27001 Information technology - Security techniques Information security management
systems Requirements. Switzerland: INB

2. Unidad 2, actividad 2. Adjuntar archivo. Elabora un resumen, no mayor de tres
cuartillas, en donde resaltes las caracteristicas més importantes de los protocolos
criptograficos para implementar los servicios de seguridad: confidencialidad,

integridad y autenticacion.

3. Unidad 2, actividad 3. Adjuntar archivo. Visita la pagina electrénica del Servicio
de Administracion Tributaria SAT, y descarga el programa SOLCEDI a tu PC,

instélalo y &brelo para que puedas generar los archivos “req” y “.key”. Una vez
realizados estos pasos, realiza un reporte empleando un presentador de
diapositivas, detallando los elementos de seguridad que creaste para obtener estos

dos archivos (copia las imagenes y pégalas).

Servicio de Administracion Tributaria SAT.
Obtenida de http://www.sat.gob.mx/Paginas/Inicio.aspx
Consultada 10 de febrero de 2017

24 de 74
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4. Unidad 2, actividad 4. Adjuntar archivo. Realiza una busqueda en Internet acerca

del

Posteriormente, responde lo siguiente:

tema “Certificados digitales”,

¢,Qué es una autoridad certificadora?
¢, Como se obtienen los certificados?
¢, Como se genera el certificado?

¢, Como se valida el certificado?

empleando al

menos cinco sitios Web.

Al final de tu documento, agrega las referencias electrénicas que empleaste para

contestar estas preguntas.

5. Unidad 2, actividad 5. Adjuntar archivo. Investiga en Internet tres sitios que se

dediquen al comercio electronico. Averigua los sistemas de seguridad que utilizan

para ofrecer seguridad a sus clientes, y realiza una comparacion de los elementos

de seguridad que utilizan. Al finalizar, agrega tu opinion acerca de ello.

6. Unidad 2, actividad 6. Adjuntar archivo. Obtén una factura electrénica de

cualquier compra, escanea el documento, localiza e indica en la imagen los

siguientes elementos:

Sello digital

Cadena digital u original
Folio

Afio de aprobacion
Numero de aprobacién

Numero de certificado

Segundo Semestre
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7. Unidad 2, actividad 7. Adjuntar archivo. Consulta la Ley federal de proteccién de
datos personales en posesion de los particulares, y obtén los siguientes datos:
Estructura de la ley (todos sus titulos y capitulos)

Del articulo tercero, busca las definiciones de: datos personales, aviso de privacidad,
consentimiento, datos personales sensibles, base de datos, disociacion.
De los articulos 16, 17 y 18 de la ley, esquematiza lo referente a: “aviso de

privacidad”.

8. Unidad 2, actividad complementaria 1. Adjuntar archivo. A partir del estudio de
la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la asignatura.
9. Unidad 2, actividad complementaria 2. Adjuntar archivo. A partir del estudio de

la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la asignatura.

26 de 74
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ACTIVIDAD INTEGRADORA
LO QUE APRENDI

Adjuntar archivo.

Busca en la pagina del Servicio de Administracion Tributaria (SAT) los requerimientos

gue han de cumplirse legalmente para obtener el certificado electrénico, asi como los
fundamentos legales correspondientes en el Cédigo de comercio y en el Cédigo fiscal
de la federacion. Proporciona dos casos en donde se pueda ver ejemplificado el uso de

este certificado.

Servicio de Administracion Tributaria SAT.
Obtenida de http://www.sat.gob.mx/Paginas/Inicio.aspx
Consultada 10 de febrero de 2017
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CUESTIONARIO DE
REFORZAMIENTO

Adjuntar archivo. Responde las siguientes preguntas.

1. ¢Qué son los sistemas de tecnologia?

2. Define con tus propias palabras los elementos que debe reunir un sistema de
comercio electronico.

3. Define con tus propias palabras qué es el comercio electronico.

4. Menciona dos tipos de seguridad en las operaciones de comercio electrénico.

5. ¢Qué es la factura electrénica?

6. ¢Qué es la firma digital?

7. Indica los elementos de una firma electronica.

8. Cudles son los componentes que conforman al sello digital.

9. Cudles son los requisitos de la facturacién electrénica en México.

10. En una empresa o institucién, ¢.cuales son los requisitos que deben cumplir para
obtener una firma electronica?

11. ¢ Qué es criptografia?

12. Relacionado con el pago de servicios tributarios, ¢ qué legislacion se refiere a la
utilizacion de la firma electronica avanzada?

13. ¢ Qué ley protege los datos de los usuarios y cuando fue publicada?
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EXAMEN PARCIAL

(Autoevaluacion)
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I. Responde verdadero (V) o falso (F).

\% F

1. En México, la Ley federal de proteccion de datos en () QO
posesion de terceros es la encargada de asegurar el
resguardo de los datos de los particulares.

2. La autenticacion consiste en garantizar que las partes o (O Q
entidades participantes en una comunicacién sean las que
dicen ser.

3. Los sistemas proxies y el firewall son parte de las Q) Q
herramientas que se utlizan en la seguridad de las
operaciones en linea.

4. La ISO encargada de regular los aspectos de seguridad de (O @)
la informacioén es la 9000.

5. La firma electronica se refiere a un texto cifrado que se (O Q
puede enviar por Internet y permite el intercambio de

documentos electrénicos de forma confiable.
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Il. Selecciona la respuesta correcta.

1. El proceso de la informacion consiste en:

Q a) Planeacion, organizacion, Q b) Adquisicion, creacion,
direccién y control almacenamiento y transmision

Q ¢) Recopilacion, integracion, Q d) Integracion, creacion,
sistematizacion, analisis transmision, sistematizacion

2. Se caracteriza por usar criptosistemas, donde el emisor usa mecanismos para
transformar ciertos datos en registros de informacion ilegible para cualquier persona,

donde solo el receptor autorizado podra descifrarlo.

Q a) Criptologia Q b) Cifrado

Q ¢) Autenticidad Q d) Compresién

3. Se refiere a la capacidad de un sistema para probar que un usuario en especifico, y
sélo ese usuario en particular, realizé una accién, se comprometié o es autor de un

mensaje o de cierta informacion.

Q a) No repudio Q b) Confidencialidad

Q c) Integridad Q d) Veracidad

4. Es una funcion matematica que acepta como entrada un conjunto de datos, y genera

como salida un resultado de longitud fija. Sirve para garantizar la integridad de los

textos.
Q a) Cifrado Q b) Hash
Q c) Criptoanalisis Q d) Binario
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5. En elementos de seguridad, como cifrado y firmas digitales, es un valor utilizado que

combina un algoritmo para cifrar o descifrar informacion.

Q a) Hash Q b) Llave

Q c) Certificado Q d) Cryptographic

6. Es un identificador que funciona como un medio para probar la identidad en
transacciones electrénicas y hace referencia a un documento publico verificable que

contiene informacion acerca de su propietario y es avalado por una entidad tercera

confiable.
Q a) Certificado digital Q  b) Firma digital
O ¢) Sello digital O  d) Huella digital

7. Son algunas de las disciplinas que intervienen en el comercio electronico:

Q a) Administracion, Q b) Contabilidad, finanzas,
arquitectura, derecho, administracion, sociologia
ingenieria

Q ¢) Sistemas, topografia, Q d) Matematicas, derecho,
sociologia, administracién administracion, costos

8. Algunos de los elementos que contiene el aviso de privacidad son:

Q a) Finalidad del tramite de datos Q b) Montos que ampara

O c) Medios electrénicos Q d) Relacion juridica

9. Cuando decimos que es un codigo digital adjuntable a un mensaje transmitido por
medios electronicos, que identifica de manera exclusiva al remitente, que es una
forma de autenticacion de los documentos electronicos y consiste en una informacion

cifrada identificadora del autor del mensaje, nos estamos refiriendo a:

O a) Firma digital O b) Ccadena original
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Q c) Certificado electronico

Q d) Sello digital

10. Comprobante fiscal digital con validez legal, empleado en transacciones electrénicas

y que utiliza estandares técnicos de seguridad reconocidos internacionalmente:
Q a) Factura electrénica

Q b) Firma electronica
Q c¢) Certificado digital

Q d) Encriptamiento
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RESPUESTAS
EXAMEN DE AUTOEVALUACION

En este apartado encontraras las respuestas al examen por unidad.

UNIDAD 2

1.V 1. b 2. a
2. V 3. a 4. b
3.V 5. ¢ 6. C
4. F 7. b 8. ¢
5V 9. b 10.a
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UNIDAD 3

Sistemas de informacidon contable

(registro de la actividad contable,
clasificacion de la informacion
financiera)
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OBJETIVO PARTICULAR

Conocer los distintos sistemas de informacion contable, asi como los beneficios que
aportan para el registro de la actividad contable.

TEMARIO DETALLADO

(7 horas)

3. Sistemas de informacién contable (registro de la actividad contable,
clasificacion de la informacién financiera)

3.1. Conceptos fundamentales de los sistemas de informacion

3.1.1. Diversas formas y técnicas de los sistemas de soporte a la
decisién y los sistemas inteligentes
3.2. Diversos sistemas de informacién contable

3.2.1. Los sistemas transaccionales

3.2.2. Los sistemas de apoyo a la toma de decisiones
3.3. Administracion de sistemas de informacion

3.3.1. Identificacion del beneficio potencial que se puede obtener de los

sistemas de informacién cuando éstos se derivan de

la
planeacion estratégica de la organizacion
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ACTIVIDAD DIAGNOSTICA
LO QUE SE

Adjuntar archivo.

Antes de iniciar el estudio de esta unidad, responde las siguientes preguntas:

1. ¢ Qué es un sistema?
2. “El area contable requiere de utilizar un sistema de informacion”. ;Estas o no de

acuerdo con esa frase? Justifica tu respuesta.

3. ¢, Qué es la informacion financiera?
¢, Cudles crees que son las caracteristicas que debe tener la informacién

financiera?
5. ¢ Qué es la toma de decisiones?
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Unidad 3, actividad inicial. Adjuntar archivo. A partir del estudio de la

unidad, elabora un mapa conceptual u organizador grafico que abarque

todos los temas de la unidad. Puedes auxiliarte de algunos programas

como Cmaptools.

1. Unidad 3, actividad 1. Adjuntar archivo. Busca en Internet los diferentes tipos de
sistemas que hay en el mercado, referentes a contabilidad, administracion, finanzas,
costos, impuestos, entre otros. Cuando tengas la informacion, realiza un cuadro

comparativo de los beneficios que aporta cada uno.

2. Unidad 3, actividad 2. Adjuntar archivo. Elabora un mapa conceptual con los

elementos que integran un sistema de informacion.

3. Unidad 3, actividad 3. Adjuntar archivo. En un mapa conceptual realiza los
elementos que tu integrarias a un sistema de informacion para la toma de decisiones

de una empresa dedicada a los servicios.

4. Unidad 3, actividad complementaria 1. Adjuntar archivo. A partir del estudio de

la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la asignatura.

5. Unidad 3, actividad complementaria 2. Adjuntar archivo. A partir del estudio de

la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la asignatura.
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ACTIVIDAD INTEGRADORA
LO QUE APRENDI

Adjuntar archivo.

Busca en un software contable (el que tu elijas) los siguientes elementos:

1. Qué tipo de reportes arroja (menciona por lo menos cinco, diferentes a los estados
financieros).

2. Cuales son los elementos que necesita para funcionar adecuadamente.

3. Cuales son los datos adicionales que puedes obtener del sistema (por ejemplo,

relacion de proveedores, de activos, entre otros).
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CUESTIONARIO DE
REFORZAMIENTO

Adjuntar archivo. Responde las siguientes preguntas.

. ¢, Qué es un sistema de informacién?

. Menciona tres beneficios de adoptar un sistema de informacion.

. ¢ Qué es un sistema estratégico?

. ¢ Qué es un sistema de apoyo de las decisiones?

. ¢, Qué es un sistema transaccional?

. ¢, Cuales son las ventajas de utilizar un sistema de informacion contable?
. ¢.Cuales son los elementos de un sistema de informacién?

. Menciona las etapas de implementar un sistema de informacién financiera.

© 00 N O 0o M W N P

. ¢,Cuales son las caracteristicas de los sistemas de informacién en general?

=Y
o

. Menciona tres caracteristicas de un sistema estratégico.
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EXAMEN PARCIAL

(Autoevaluacion)
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— I. Selecciona larespuesta correcta.
-

1. Uno de los tres objetivos de los sistemas de informacion es:

Q a) Permitir la integracion Q b) Procesamiento

Q c) Lograr ventajas competitivas Q d) Almacenar informacion

2. Es uno de los elementos de un sistema de informacion:

Q a) Reporte de pagos Q b) Facturas

Q ¢) Proceso Q d) Conocimiento

3. Estos sistemas son aquellos que brindan informacion de manera simplificada o

condensada en forma de resumen:

Q a) Administracion de sistemas Q b) Transaccionales

O ¢) Econémicos Q d) Apoyo a la toma de decisiones
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4. Es el producto del procesamiento idéneo de un conjunto de datos y que, a diferencia
de los datos, proporciona un conocimiento:

Q a) Trabajo

Q b) Exactitud

Q c) Sistema de informacion

Q d) Informacién

5. Este tipo de sistemas son empleados normalmente por las areas gerenciales, y
desarrollados para lograr ventajas competitivas:

Q a) Transaccionales

Q b) Apoyo a la toma de decisiones
Q c¢) Sistema de informacion

Q d) Estratégicos
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RESPUESTAS
EXAMEN DE AUTOEVALUACION

En este apartado encontraras las respuestas al examen por unidad.

UNIDAD 3
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UNIDAD 4

Taller con practicas en laboratorio de
computo sobre de sistemas de

iInformacion contable
(COI, CONTPAQ o software compatible)
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OBJETIVO PARTICULAR

Aprender, en un taller a través de practicas en el laboratorio de cOmputo, a procesar,
integrar y mantener actualizada la informacion contable y financiera de una

organizacion.

TEMARIO DETALLADO
(16 horas)

4. Taller con practicas en laboratorio de computo sobre de sistemas de
informacion contable (COI, CONPAQ o software compatible)
4.1. Practica 1: Instalacion basica

4.1.1. Instalacion inicial del sistema
4.1.2. Configuracion inicial de la empresa
4.1.3. Creacion de archivos (instalacion automatica)
4.1.4. Pardmetros del sistema
4.2. Practica 2: Catalogos
4.2.1. Catélogo de cuentas
4.2.2. Catalogo de rango de cuentas
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4.2.3. Catélogo de conceptos de podlizas
4.2.4. Catalogo de departamentos
4.2.5. Catalogo de INPC
4.2.6. Catélogo de monedas
4.2.7. Catélogo de tipo de activos
4.2.8. Catalogo de activos

4.3. Practica 3: Captura de documentos
4.3.1. Polizas
4.3.2. Pdlizas modelo

4.4. Practica 4: Reportes basicos
4.4.1. Catélogo de cuentas
4.4.2. Balanza de comprobacion
4.4.3. Balance general
4.4.4. Estado de resultados
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ACTIVIDAD DIAGNOSTICA
LO QUE SE

Adjuntar archivo.

1. Investiga un catalogo de cuentas contable y de acuerdo con la naturaleza de la cuenta
indica si su saldo es deudor o acreedor [temario de Contabilidad I, plan 2012, tema
La cuenta y registro de operaciones con base en la técnica de partida doble].

2. Indica en qué tipo de poliza (ingreso, egreso o diario) registrarias las siguientes
operaciones financieras y justifica tu respuesta:

= Pago de sueldos a trabajadores
» Venta a crédito

= Pago en efectivo de gastos

= Depreciacion de un activo fijo

» Provisién de impuestos

3. Realiza en pdlizas, el registro de las operaciones del punto 2, inventa los importes del
Debe y el Haber.
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Unidad 4, actividad inicial. Adjuntar archivo. A partir del estudio de la

unidad, elabora un mapa conceptual u organizador grafico que abarque todos

los temas de la unidad. Puedes auxiliarte de algunos programas como

Cmaptools.

1. Unidad 4, actividad 1. Adjuntar archivo. Abre el programa COIl y crea una nueva
empresa con el nombre “Empresa Invalida S.A. de C.V.” (cuyo nombre se da
predeterminado), define los datos generales e ingrésalos. Realiza capturas de
pantalla en donde muestres que se realizd la accion solicitada, pega las pantallas

en un documento.

2. Unidad 4, actividad 2. Adjuntar archivo. Abre el programa COlI, crea una nueva
contabilidad en el registro de la empresa que se hizo en la actividad 1, genera un
catalogo de cuentas, agrega 10 cuentas acumulativas que contengan por lo menos
2 cuentas de detalle.

Realiza capturas de pantalla en donde muestres que se realizd la accion solicitada,

pega las pantallas en un procesador de textos.

3. Unidad 4, actividad 3. Adjuntar archivo. Sobre el registro de la empresa que se
hizo anteriormente, configura 5 conceptos de podlizas con las operaciones
financieras mas comunes: ventas, compras, gastos, depreciacion de activos y
sueldos.

Asimismo, crea 3 poélizas modelo para el registro de ventas, impuestos por pagar y

depreciacién contable, y, posteriormente, contabiliza sus movimientos.
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Realiza capturas de pantalla en donde muestres que se realizé la accidn solicitada,

pega las pantallas en un procesador de textos.

4. Unidad 4, actividad 4. Adjuntar archivo. De acuerdo con los datos ingresados en
las actividades 2 y 3 de la unidad 4, obtén el reporte de la balanza de comprobacion

para las cuentas con saldo y/o movimientos.

5. Unidad 4, actividad complementaria 1. Adjuntar archivo. A partir del estudio de la

unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la asignatura.

6. Unidad 4, actividad complementaria 2. Adjuntar archivo. A partir del estudio de la

unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la asignatura.
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ACTIVIDAD INTEGRADORA
LO QUE APRENDI

Adjuntar archivo.

Registra en el programa COI los siguientes asientos contables:

A) PREPARATIVOS
a. Instala un Catalogo de Cuentas Nuevo (sin cuentas) y el primer mes de trabajo
sera enero 2010.
b. Registra las siguientes cuentas (Anexo 1), se sugiere registrar primero las cuentas
de mayor y posteriormente las subcuentas.
c. Registra los siguientes conceptos de péliza:
Registro ventas del dia
+ Compra de mercancia
+ Cobranza a cliente
» Pago a proveedor
Utiliza estos conceptos de pdliza cuando estés capturando el asiento contable en la
poliza correspondiente.
d. Debes crear el siguiente periodo al final de las operaciones de cada mes con el
menu Archivos, Administracion de periodos, Incorpora un periodo al administrador,

Agrega periodo.
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B) DESARROLLO

Enero 2010

1. Pdliza de diario 1. 01/01/10: Captura los saldos iniciales:
Concepto Debe Haber
Bancos / - Banamex Cta. 123456 250,000.00
Clientes / Promsa 17,000.00
Proveedores / Renyco 17,000.00
Capital Social / Aportacién de socios 250,000.00
Totales 267,000.00 267,000.00

2. Pdliza de diario 2. 10/01/10: Compra de mercancia a crédito por
$ 10,000.00 méas IVA a Renyco.

3. Pdliza de diario 3. 15/01/10: Venta a crédito de $ 3,000.00 mas IVA a Promsa /
Costo de ventas $1,500.

Febrero 2010

1. Pdliza de ingreso 1. 05/02/10: Cobramos al cliente Promsa la cantidad de
$15,000.00.

2. Poliza de egreso 1. 10/02/10: Pagamos al proveedor Renyco la cantidad de
$20,000.00.

Marzo 2010

1. Pdliza de diario 1. 17/03/10: Compramos activo fijo a crédito —un tractor— por $
100,000.00 pesos mas IVA al acreedor “Tractocamiones S.A. de C.V.” (Aplicar alta
de activo desde el médulo de Activos y después registrar la sugerencia de pdliza
gue ofrece el sistema para el registro de este activo).

2. Poliza de diario 2. 25/03/10: Compra de mobiliario y equipo a crédito por
$100,000.00 mas IVA al proveedor Muebles Robledo S.A. de C.V.
Nota 01: Proveedor nuevo que se debera dar de alta

3. Pdliza de diario 3. 31/03/10: Realiza la depreciacion del mes y registra la poliza

gue genera el sistema.
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Abril 2010
1. Registramos comisiones bancarias e intereses ganados de acuerdo con el estado

de cuenta bancario que nos llega de Banamex

[1 Péliza de Egreso 1. 30/04/10:
— Comision por manejo de cuenta $ 200.00
— IVA Acreditable $ 30.00
[ Pdliza de Ingreso 1. 30/04/10: Intereses ganados $ 100.00
Observacion: Se necesitan crear las cuentas nuevas para registrar las comisiones
e intereses bancarios.
2. Pdliza de diario 1. 30/04/10: Realiza la depreciacién del mes y registra la pdliza
gue genera el sistema.
Mayo 2010
1. Pdliza de diario 1. 31/05/10: Calcula el IVA por pagar al mes de mayo de 2010.
2. Pdliza de diario 2. 31/05/10: Realiza la depreciacién del mes y registra la péliza
gue genera el sistema.
3. Genera los reportes del balance general y el estado de resultados al 31/mayo/10.
Realiza el respaldo de archivos (utilerias, respaldo de archivos-generacion de
respaldo). Guéardalo con el estilo de nombre mes afio_ Nombre Alumno. Envia este

archivo al asesor.
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CUESTIONARIO DE
REFORZAMIENTO

Adjuntar archivo. Responde las siguientes preguntas.

1. Define qué son los pardmetros del sistema.

N

. Describe el procedimiento para importar los datos, parametros y los perfiles de
usuario de versiones anteriores del programa ASPEL COl.

. ¢, Qué es una poliza?

. ¢, Qué es una poliza modelo?

. ¢ Qué utilidad tiene un catalogo de cuentas?

. ¢ Qué significa el pardmetro de Alta en traspasos?

. ¢Para qué sirve el mes de ajuste?

. ¢, Qué es una cuenta de cuadre?

© 00 N O 0o b~ W

. ¢ Cudl funcién es la que cuadra una pdéliza?

10. ¢ Qué funciones tiene la herramienta de Control de archivos?
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EXAMEN PARCIAL

(Autoevaluacion)

I. Responde verdadero (V) o falso (F).

Segundo Semestre

\% F

1. La asociacion de cuentas sirve para crear los rangos de (O Q
cuentas.

2. Si se desea llevar contabilidad por areas funcionales, es atil O Q
habilitar el manejo de departamentos.

3. El programa de COl actualiza automaticamente los indices de () Q
precios al consumidor (INPC).

4. La moneda contable se debe configurar manualmente en el (O Q
programa.

5. En el catalogo de tipos de activos se puede configurar el O Q
meétodo de depreciacion contable.

6. La contabilizacion es el método para actualizar los saldos de (O Q
las cuentas.

7. No es posible obtener el reporte de la balanza de Q
comprobacién con las cuentas que tengan solo saldo y/o
movimientos.

8. No se requiere de un archivo externo al programa para obtener (O Q
el reporte del balance general.

9. “Recuperado” es un estatus de un archivo. @) @)

10. No es posible dar de alta una cuenta nueva en la captura de Q
una poliza.
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RESPUESTAS
EXAMEN DE AUTOEVALUACION

En este apartado encontraras las respuestas al examen por unidad.

UNIDAD 4

1.V 2.V
3. V 4. F
5. F 6. F
7. F 8. V
9. V 10. F
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Manejo de bases de datos para
analisis y extraccion de
Informacion
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OBJETIVO PARTICULAR

Conocer y valorar la importancia de las bases de datos contables y financieras en las

organizaciones.

TEMARIO DETALLADO
(10 horas)

5. Manejo de bases de datos para analisis y extraccion de informacion

5.1. ¢Qué es una base de datos?

5.2. Bases de datos en las organizaciones

5.3. Los elementos en las bases de datos

5.4. Conceptos sobre: bodegas de datos, mineria de datos, extraccion de

datos
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ACTIVIDAD DIAGNOSTICA
LO QUE SE

Adjuntar archivo.

Antes de iniciar el estudio de esta unidad, realiza las siguientes actividades:

1. Traza un diagrama de flujo que represente la interrelacién existente entre los
sistemas de compras, ventas y produccién, detallando las actividades que se
llevan a cabo en estos sistemas y la documentacion generada y utilizada.

2. Describe en forma breve un sistema manual de facturacion, ¢qué datos
necesitarias del archivo de clientes y de productos para hacer una factura?

3. Realiza un diagrama de la secuencia de actividades que se efectian en un sistema

de contabilidad, enfatizando la relacion de los datos que utiliza el sistema.
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Unidad 5, actividad inicial. Adjuntar archivo. A partir del estudio de la

unidad, elabora un mapa conceptual u organizador grafico que abarque

todos los temas de la unidad. Puedes auxiliarte de algunos programas

como Cmaptools.

1. Unidad 5, actividad 1. Adjuntar archivo. Elabora un cuadro comparativo de las
ventajas y desventajas de los modelos de bases de datos conocidos en esta

unidad.

2. Unidad 5, actividad 2. Adjuntar archivo. En la siguiente figura identifica los
componentes de una base de datos: campo, registro, entidad, campo llave,

relacion uno a muchos escribiendo sobre la linea el concepto correspondiente:

TARJETA DE CLIENTES

——+ CLAVE: Cso01

NOMBRE: LA EMPRESA XYZ,S.A.DEC.V )
DIRECCION:  CALLE 5 EDIF. B COL. LOS CIRUELOS <~
TELEFONO: (55) 5555-5555

REGISTRO DE VENTAS
FOLIO_FACT. 1536
> CLAVECTE: (CS001
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3. Unidad 5, actividad 3. Adjuntar archivo. Busca en Internet cinco sitios que
contengan aplicaciones empresariales de las bases de datos; posteriormente,
elabora un escrito sobre las caracteristicas, ventajas y beneficios del software

empresarial.

4. Unidad 5, actividad 4. Adjuntar archivo. Buscay lista tres direcciones electronicas

donde se ejemplifique la aplicacion del Data Warehouse y el Data Mining

5. Unidad 5, actividad complementaria 1. Adjuntar archivo. A partir del estudio de

la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la asignatura.

6. Unidad 5, actividad complementaria 2. Adjuntar archivo. A partir del estudio de

la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la asignatura.
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ACTIVIDAD INTEGRADORA
LO QUE APRENDI

Adjuntar archivo.

Elabora un cuadro comparativo sobre las siguientes tecnologias de informacion: Bases

de datos, Data Warehouse y Data Mining.
Describe sus caracteristicas y funcionalidades y realiza una gréafica en donde se muestre

su evolucién y puntos relevantes.
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CUESTIONARIO DE
REFORZAMIENTO

Adjuntar archivo. Responde las siguientes preguntas.

. ¢, Qué es una base de datos?
. Describe los modelos de las bases de datos.

. ¢,Cuales son los componentes de una base de datos relacional?

1
2
3
4

. ¢, Cudles son los tipos de relaciones entre entidades que existen en una base de
datos relacional?

5. En el contexto de las bases de datos orientadas a objetos: ¢ Qué es un objeto?

6. ¢Por qué los gestores de las bases de datos son importantes para las

organizaciones?

7. ¢ Qué es una Data Warehouse?

8. Menciona los objetivos de un Data Warehouse

9. ¢ Qué es un Data Mining?

10. ¢ Cuél es el principal objetivo de un Data Mining?
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EXAMEN PARCIAL
(autoevaluacion)
—
G
- I. Responde verdadero (V) o falso (F).

\% F

1. Una base de datos es una coleccién de objetos relacionados. Q
. Un registro es un conjunto de campos.

. Una tupla es un campo de una base de datos.

. Un campo llave sirve para enlazar bases de datos.

. Los objetos son abstracciones de entidades de la realidad.

o g B~ W DN

. Hoy en dia el modelo de base de datos relacional es el mas
utilizado por las organizaciones.
7. La redundancia de informacién se debe de evitar en el disefio
de una base de datos.
8. En el modelo de base de datos jerarquico no se utilizan los

indices.

9. Un Data Warehouse es una bodega de datos.

CoO0 O O 00O0O0O0
CO0 O O 000O0O0O0

10. Un Data Mining busca lo mas valioso del gran cumulo de

informacion que es el conocimiento.

62 de 74

Segundo Semestre



— e o

Bag & Licenciatura: Contaduria
\' J L]

w &\ HKA Eeditet

RESPUESTAS
EXAMEN DE AUTOEVALUACION

En este apartado encontraras las respuestas al examen por unidad.

UNIDAD 5

1.V 2.V
3. V 4. V
5. F 6. F
7. F 8. F
9. V 10.Vv

63 de 74

Segundo Semestre



% K i Licenciatura: Contaduria
L J
- —_—

UNIDAD 6

Taller con practicas en laboratorio
de coOmputo: creacion,
actualizacion, eliminacion y
extraccion de informacion en bases
de datos (Access, Excel o software
compatible)
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OBJETIVO PARTICULAR

Facilitar el proceso de la gestion de grandes cantidades de datos utilizando bases de
datos a través de software actualizado, como Microsoft Access.

TEMARIO DETALLADO
(18 horas)

6. Taller con practicas en laboratorio de computo: creacion, actualizacion,
eliminacién y extraccion de informacién en bases de datos (Access,
Excel o software compatible)

6.1. Practica 1: Elementos bésicos de Access

6.1.1. Crear, abrir y cerrar una base de datos
6.1.2. Crear tablas de datos
6.1.3. Modificar tablas de datos
6.2. Practica 2: Consultas
6.2.1. Propiedades de los campos
6.2.2. Las relaciones
6.2.3. Las consultas
6.2.4. Las consultas de resumen
6.2.5. Las consultas de referencias cruzadas

6.2.6. Las consultas de accién
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6.3. Practica 3: Formularios

6.3.1. Los informes

6.3.2. Los controles de formulario e informe
6.4. Practica 4: Las macros

6.4.1. Configurar la interfaz
6.4.2. Herramientas de Access

6.4.3. Importar y exportar datos
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ACTIVIDAD DIAGNOSTICA
LO QUE SE

Adjuntar archivo.

Antes de iniciar la unidad, realiza las siguientes actividades y envialas a tu asesor.

1. Desarrolla un cuadro comparativo de la evolucion de las bases de datos.

2. Une con lineas las entidades de una base de datos para un sistema de
inscripcion escolar, tomando en cuenta que los alumnos solo se pueden inscribir
a un solo grupo, el cual ya tiene programado los horarios de las materias y que
los profesores imparten varias materias de su especialidad.
Identifica los tipos de relaciones uno a uno, escribiendo sobre la linea que dibujaste

1-1, uno a muchos con 1-* y muchos a muchos con *-*,

ALUMNOS INSCRIPCION

GRUPOS

MATERIAS HORARIOS

PROFESORES
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Unidad 5, actividad inicial. Adjuntar archivo. A partir del estudio de la

unidad, elabora un mapa conceptual u organizador grafico que abarque
todos los temas de la unidad. Puedes auxiliarte de algunos programas

como Cmaptools.

1. Unidad 6, actividad 1. Adjuntar archivo. Desarrolla una base de datos para el

registro de ventas con las siguientes tablas:

Nombre Tipo de Tiene campo Longitud de -
Relacién
de campo datos llave campo
Tabla Ventas,
IdCliente Entero Si campo
IdCliente
Nombre Texto No 40
Domicilio Texto No 50

Segundo Semestre

Nombre de Tipo de datos Tiene campo Longitud de Relacién
campo llave campo
Tabla Ventas,
IdProducto Entero Si campo
IdProducto
Descripcién Texto No 50
Precio Moneda No Dos decimales
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Nocr;:)qrsode Tipo de datos Tlenﬁaiaempo Lozg::ll;(ide Relacién
NotaVenta Texto No 5

IdCliente Numero No Entero

IdProducto Numero No Entero

Cantidad Numero No Entero

Unidad 6, actividad 2. Adjuntar archivo. Usa la base de datos de Ventas y genera
un formulario para cada una de las tablas creadas, posteriormente captura cinco

registros en las tablas de Clientes, Productos y Ventas.

Unidad 6, actividad 3. Adjuntar archivo. Empleando la base de datos de Ventas,
gue contiene los registros en las tablas, haz una consulta de resumen para conocer

el importe de las ventas por producto.

Unidad 6, actividad 4. Adjuntar archivo. Usa la base de datos actualizada de la
actividad 3 y realiza una consulta de referencias cruzadas en donde se conozca el

importe de ventas por cliente (filas) / productos (columnas).

Unidad 6, actividad 5. Adjuntar archivo. Desarrolla una macro que abra el
formulario de ventas y agregue un nuevo registro. Usa la base de datos actualizada

de la actividad anterior.

Unidad 6, actividad complementaria 1. Adjuntar archivo. A partir del estudio de

la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la asignatura.

Unidad 6, actividad complementaria 2. Adjuntar archivo. A partir del estudio de

la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la asignatura.
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ACTIVIDAD INTEGRADORA
LO QUE APRENDI

Adjuntar archivo.

Elabora las siguientes actividades:

1. Disefia un modelado de una base de datos para organizar una coleccion de libros,
con las siguientes entidades: titulos, libros, autores, materias. El modelado s6lo debe
mostrar las entidades representadas con rectangulos, las llaves primarias con
subrayado simple y foraneas con subrayado doble, ambas representadas con évalos
y las relaciones entre las tablas indicando de dénde proviene la relacion de uno (1) a
muchos (*).

2. Disefia y desarrolla una base de datos en el programa Access para una agenda
telefonica, con las tablas siguientes:

v’ Contactos
v Categorias
v/ Eventos
v Entradas de la agenda
Configura una consulta sencilla para buscar las entradas asignadas a los contactos.

Genera un informe de contactos.
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CUESTIONARIO DE
REFORZAMIENTO

Adjuntar archivo. Responde las siguientes preguntas.

. Explica el procedimiento para crear, abrir y cerrar una base de datos.
. ¢ Qué es y para qué sirve un campo llave?
. ¢ Para qué sirve el asistente para busquedas?

1

2

3

4. La propiedad de Permitir longitud cero, en ¢ cuales casos la utilizarias?

5. ¢ Cudl es la diferencia entre una consulta sencilla y una consulta de resumen?

6. ¢ En qué situaciones emplearias la consulta de referencias cruzadas?

7. ¢, Qué es una consulta de accién y qué acciones se pueden configurar?

8. Explica el procedimiento para crear un Formulario con el Asistente para
formularios.

9. ¢ Qué es un informe?

10. Explica el modo para extraer informacion de una base de datos.

11. ;Como se pueden borrar los datos de las entidades que estan relacionadas en

una base de datos?
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EXAMEN PARCIAL

(Autoevaluacion)

|. Selecciona la respuesta correcta.

1. El usuario esta obligado a introducir un dato.

2. Modelo de captura de datos.
N ) a. Indexado
3. Notifica un mensaje de error porque el dato L
N b. Regla de validacion
no cumple con el rango permitido. ;
_ . c. Titulo
4. Permite un acceso mas rapido a los datos. L
. _ d. Texto de validacion
5. Dato predefinido para nuevos registros. ;
) _ e. Requerido
6. Etiqueta de campo, si no se usa, se emplea ;
f. Valor predeterminado
el nombre del campo. )
_ g. Méascara de entrada
7. Valida que el dato se encuentre entre el

rango.

Il. Responde verdadero (V) o falso (F).

I

c O 00 0O
C O 00 Om

1. El tipo de datos conocido como Asistente para busquedas, una
vez aplicado se convierte en tipo niamero.

2. Una consulta puede ser utilizada para generar otra consulta.

3. Las propiedades de los campos son siempre las mismas para
cualquier tipo de dato de los campos.

4. Una relacion del tipo muchos a muchos puede ser directa de una
tabla a otra.

5. Una consulta de accidon es una macro.
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RESPUESTAS
EXAMEN DE AUTOEVALUACION

En este apartado encontraras las respuestas al examen por unidad.

UNIDAD 6 \
UNIDAD 6

1. e

1. V
2. b

2. V
3..d

3.V
4. a

4. F
5. f

5 F
6. C
7. ¢
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