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SUGERENCIAS DE APOYO

1 Trata de compartir tus experiencias y comentarios sobre la asignatura con
tus compafieros, a fin de formar grupos de estudio presenciales o a distancia
(comunidades virtuales de aprendizaje, a través de foros de discusion y
correo electrdnico, etcétera), y puedan apoyarse entre si.

1 Programa un horario propicio para estudiar, en el que te encuentres menos
cansado, ello facilitara tu aprendizaje.

1 Dispon de periodos extensos para al estudio, con tiempos breves de
descanso por lo menos entre cada hora si lo consideras necesario.

1 Busca espacios adecuados donde puedas concentrarte y aprovechar al
maximo el tiempo de estudio.
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Instrucciones para trabajar

con el cuaderno de actividades

El programa de la asignatura consta de 7 unidades. Por cada unidad encontraras
una serie de actividades, el nUmero de las mismas varia de acuerdo a la extensién

de la unidad.

Notaras que casi todas las unidades comienzan con la elaboracion de un mapa
conceptual, esto es con el fin de que tu primera actividad sea esquematizar el
contenido total de la unidad para que tengan una mejor comprension, y dominio total

de los temas.

Te recomendamos que leas detenidamente cada actividad a fin de que te quede
claro que es lo que tienes que realizar. Si al momento de hacerlo algo no queda
claro, no dudes en solicitar el apoyo de tu asesor quien te indicara la mejor forma
de realizar tu actividad en asesorias semipresenciales o por correo electrénico para
los alumnos de la modalidad abierta, o bien para la modalidad a distancia a través
de los medios proporcionados por la plataforma.

Te sugerimos (salvo la mejor opinion de tu asesor), seguir el orden de las unidades
y actividades, pues ambas estan organizadas para que tu aprendizaje sea gradual.
En el caso de los alumnos de la modalidad a distancia, la entrega de actividades
estd sujeta al plan de trabajo establecido por cada asesor y el trabajo es

directamente en plataforma educativa:

http://fcaenlineal.unam.mx/
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La forma en que deberas responder a cada actividad dependera de la instruccién

dada (numero de cuartillas, formatos, si hay que esquematizar etcétera).

Una vez que hayas concluido las actividades entrégalas a tu asesor si asi él te lo
solicita. Los alumnos de la modalidad a distancia, deberan realizar la actividad

directamente en la plataforma educativa de acuerdo a la instruccion dada.

Te invitamos a que trabajes estas actividades con el mayor entusiasmo, pues

fueron elaboradas considerando apoyarte en tu aprendizaje de ésta asignatura.

<. Indicaciones:

.ﬂ Notaras que tanto los cuestionarios de reforzamiento como las

actividades de aprendizaje, contienen instrucciones tales como

~

Aadjuntar archivoo, Aitrabajo en foroo, At ex
indicaciones gque aplican especificamente para los estudiantes del SUAYED de la
modalidad a distancia. Los alumnos de la modalidad abierta, trabajaran las
actividades de acuerdo a lo establecido por el asesor de la asignatura en su plan

de trabajo, incluyendo lo que sé y lo que aprendi.

Biblioteca Diqital:

Para tener acceso a otros materiales como libros electrénicos, es

necesario que te des de alta a la Biblioteca Digital de la UNAM (BIDI).

Puedes hacerlo desde la pagina principal de la FCA http://www.fca.unam.mx/

Alumnos, >Biblioteca >Biblioteca digital >Clave para acceso remoto
>Solicita tu cuenta. Eligel a opci - n dlenaios campos soligitados.

Desde este sitio, también puedes tener acceso a los libros electronicos.
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OBJETIVO GENERAL

Que el alumno adquiera un panorama general de las Tecnologias de Informacion y
Comunicacion, que comprenda las posibilidades y utilidad de su aplicacion en las

organizaciones y que desarrolle sus habilidades en el manejo de las mismas.

TEMARIO OFICIAL
(64 horas)

HORAS

1. Las TIC en las organizaciones 6
2. El empleo de redes sociales con fines organizacionales 6
3. Gestion, ética y seguridad de la informacién 10

en las organizaciones

4. Generacién de documentos corporativos 10
5. Presentaciones ejecutivas 10
6. Automatizacién de célculos ejecutivos 12
7. Sistemas de informacion 10
Total 64
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OBJETIVO PARTICULAR

A través de esta unidad el alumno ser& capaz de aprender los conceptos basicos y
la evolucion de las Tecnologias de Informacion y Comunicacion, asi como el

impacto de éstas en las organizaciones. Conocer los nuevos métodos para entregar
servicios de informacion a clientes.

TEMARIO DETALLADO

(6 horas)

1. Las TIC en las organizaciones
1.1. Conceptos basicos
1.2. Evolucion y trascendencia de las computadoras
1.3. TIC s con web 2.0
1.3.1. Impacto de la tecnologia en las organizaciones

1.3.2. Servicios de tecnologia web en las organizaciones
(Cloud computing)

1.3.3. Creacién de paginas web con servicios de sitios Web
comerciales

12 de 120
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ACTIVIDAD DIAGNOSTICA
LO QUE SE

Actividad en foro.

Antes de comenzarconel e st udi o LkasaTlCwen lasdoagdnizaciofieso |,
es importante identificar tus conocimientos previos del tema, para lograrlo,
elabora un cuadro C-Q-A (Lo que conozco-Lo que quiero conocer-Lo que
aprendi), de esta unidad didactica (nota: para que te familiarices con el uso de
este cuadro, revisa la informacion contenida en: i ¢ u a d®@-A0y@,Qué es un
Cuadro C-Q-A?0)

Revisa el temario de la unidad y, en la primera columna denominada AL o qu e

c o n o z,dnelaye los temas que te sean familiares acerca de la unidad y
solamente de esta unidad (no incluyas temas de otras unidades); en seguida, en
la segunda coumna Lo que qui er anotaclom que tednteresaria
conocer de estos temas
Deja pendiente la terceracolumnafi L o qu e apanm el findldedestudio de
la unidad.

CUADRO C-Q-A

Lo que conozco Lo que quiero conocer Lo que aprendi

13 de 120
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Una vez completadas estas dos columnas, entra al Foro Las TIC en las
organizaciones, lo que sé; sube tu actividad y coméntala con tus comparieros.
Observa las participaciones de los demas, compara los conocimientos previos y
emite una opinion.

Si tu asignatura la trabajas fuera de plataforma educativa, entonces realiza la misma

actividad en no mas de una cuatrtilla y entrégala a tu asesor.
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Unidad 1, actividad inicial. Adjuntar archivo. A partir del estudio de

la unidad, elabora un mapa conceptual u organizador grafico que

abarque todos los temas de la unidad. Puedes auxiliarte de algunos

programas como Cmaptools.

1. Unidad 1, actividad 1. Adjuntar archivo. Investiga sobre los avances
tecnoldgicos existentes en la época de los precursores del procesamiento de
datos.

¢, Qué tecnologias puedes identificar?

¢,De qué forma repercutieron estas tecnologias en la sociedad?
Posteriormente realiza un mapa conceptual, donde plasmes tu investigacion de
manera clara.
Unidad 1, actividad 2. Adjuntar archivo. El contenido de la unidad 1 te
presenta solo algunos de los inventos que fueron surgiendo para dar paso a la
comunicacion y el intercambio de informacién. Investiga qué otros inventos
fueron relevantes para la sociedad y elabora una linea de tiempo con esos los
datos.
Unidad 1, actividad 3. Texto en linea. Al inicio de la unidad, se mencionan
algunas de las razones por las cuales se automatiza el tratamiento de la
informacion. ldentifica al menos 3 casos en los que la informatica ha venido a
solventar o automatizar algunas tareas, de manera positiva 0 negativa, ya sea

en tu trabajo, supermercado, escuela, y en general donde vives.

‘ 15 de 120
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Unidad 1, actividad 4. Texto en linea. Con tus propias palabras describe al
menos 5 caracteristicas que definan a la Web 2.0, que sean diferentes a las
presentadas en el contenido de la unidad 1. Utiliza maximo dos cuatrtillas para
el desarrollo de esta actividad.
Unidad 1, actividad 5. Adjuntar archivo. ¢Cuantas aplicaciones Web 2.0
conoces?, ¢a cuantas perteneces? Genera un collage de logotipos de
aplicaciones web que encuentres y forma grupos dependiendo de las
caracteristicas de los sitios web.
Unidad 1, actividad 6. Texto en linea. Construye con tus propias palabras una
definicion para cada uno de los siguientes términos, segun lo aprendido en la
unidad: TI; TIC; Web 2.0; Cloud Computing; e-commerce.
Unidad 1, actividad 7. Adjuntar archivo. Reflexiona: ¢ Cémo se ha modificado
tu entorno, laboral, familiar o escolar, con el uso de las Tecnologias de
Informacién y comunicacion? Elabora 2 columnas que contengan ventajas y
desventajas de las TIC.
Unidad 1, actividad 8. Adjuntar archivo. Elige y ve una de las peliculas que
se enlistan a continuacion:

a) Final fantasy: El espiritu en nosotros (2001)

b) Yo Robot. (Will Smith, 2004)

c) Virus (William Baldwin, Jamie Lee Curtis y Donald Suterland, 2005)

d) Aeon flux (Charlize Theron, 2005)

e)Amenaza vVvirtual AAntitrusto (Ryan

AMi nority report, ASentencia Previ

g) La Isla (Ewan Mc. Gregor/Scarlett Johansson, 2005)

Phil i

ao (Ton

h)l nt el igencia vimemumiladBelyPatde Hy@altl agher

Jake Lloyd, Bridgette Wilson, Mary Bishop)

)l dentidad sustituta ASurrogateso (Bruce
J) El piso 13 (Graig Bierko/Gretchen Mol, 2002)
K\l nteligencia artificial AA. 1.0 (Haley J«
[) El vengador del futuro (Arnold Schwarzenneger)

‘ 16 de 120
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mMEnemi go p¥%blico AEnemy of the Stateo (W
n) Blade runner, (Harrison Ford, 1982-2007)

A) E | demol edor fADemolition Mano (Silvestert
o) Durode matar40i Di e Hard 4.00 (Bruce Willis, 2

p) Ultravioleta (Milla Jovovich, 2008)

q) El 6°. dia (Arnold Schwarzenegger, 2000)

r) lronman, (Robert Downey Jr. 2008)

s) Ironman Il. (Robert Downey Jr. 2010)

t) Avatar (de James Cameron, 2009)

u) Terminator (Arnold Schwarzeneger, y secuelas)
Posteriormente analiza y reflexiona el mensaje que nos brinda la pelicula, con
relacion a la sexta generacion de computadoras. Plasmalo en 1 cuatrtilla.

9. Unidad 1, actividad 9. Texto en linea. Elabora tu propia definicién sobre el e-
business o negocios electrénicos.

10.Unidad 1, actividad 10. Adjuntar archivo. Con el fin que conozcas la gran
diferencia entre los términos e-commerce y e-business, elabora un mapa
conceptual, donde representes cada una de las actividades o responsabilidades
destinadas a cada uno de estos términos.

11.Unidad 1, actividad 11. Adjuntar archivo. Investiga los siguientes términos y
desarrolla un mapa conceptual donde representes a cada uno de ellos: B2B,
B2C, C2B, C2C, B2G, G2C.

12.Unidad 1, actividad 12. Adjuntar archivo. Desarrolla tu propia estrategia para
crear un sitio web comercial, establece el producto o servicio que venderias y
toma en cuenta las recomendaciones para el desarrollo de un sitio web.

13. Unidad 1, actividad complementaria 1. Adjuntar archivo. A partir del estudio
de la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la
asignatura.

14.Unidad 1, actividad complementaria 2. Adjuntar archivo. A partir del estudio
de la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la

asignatura.
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ACTIVIDAD INTEGRADORA
LO QUE APRENDI

Actividad en foro.

Una vez concluido el LassTiCwenlasoorgdnézaciomesau,ni dad

es importante identificar qué es lo que aprendiste al respecto de la tematica, por

lo que, al inicio de la unidad se te solicit que completaras los dos primeros

elementos del cuadro C-Q-A.

Revisa tus notas y completa el tercer elemento, enlacolumnafiL o que aprend?2o
elaborando unas breves notas sobre los nuevos conocimientos que adquiriste,

con el estudio de la unidad.

CUADRO C-Q-A

Lo que conozco Lo que quiero conocer Lo que aprendi

18 de 120
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Una vez completada esta ultima columna, entra al Foro Las TIC en las
organizaciones, lo que aprendi; sube tu actividad y coméntala con tus
comparferos. Observa las participaciones de los demas, compara los
conocimientos previos con los conocimientos adquiridos y emite una opinion.

Si tu asignatura la trabajas fuera de plataforma educativa, entonces realiza la

misma actividad en no mas de una cuatrtilla y entrégala a tu asesor.

¢ 19 de 120
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CUESTIONARIO DE
REFORZAMIENTO

Adjuntar archivo. Responde las siguientes preguntas.

. ¢,Cuando inicio histéricamente la informatica?
Define el t®&  mino ATI O

. ¢ Cudl es la diferencia entre las Tl y las TIC?

. Menciona las ventajas de la web 2.0 en la empresa

. Elabora un cronograma de las generaciones de computadoras

1
2
3
4
5
6

. ¢Por qué consideras que los sistemas informaticos se han convertido en
herramientas primordiales para cualquier organizacion empresarial?
7. ¢ Cudl es la ventaja del cloud computing?
8. Existen 3 tipos de cloud computing, menciona cuales son
9. ¢ Cuél es la diferencia entre e-bussines y e-commerce?
10. Menciona 4 puntos a tomar en consideracion para la realizacion de un sitio

web comercial.

20 de 120
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EXAMEN PARCIAL

(Autoevaluacion)

g

= I. Selecciona la respuesta correcta.

1. A la informética se le considera como:

¢, a)Unarea ¢, C) Una ciencia

¢, b) Una disciplina ¢, d) Unaingenieria

2. Es una definicion de Informatica.

¢, a) Tiene que ver con el hardware ¢, C) Programa que nos permite editar

por el software textos e imagenes

¢, b) Ciencia que estudia la ¢, d) Ciencia que se encarga de
informacion procesada en una estudiar todo aquello que tiene
PC relacion con el procesamiento

de datos, utilizando equipos de
procesamientos automaticos de
informacion

3. El uso de bulbos, salas donde se instalaban requerian de costosos sistemas de

enfriamiento, corresponden a la generacion.
¢, @) Primera ¢, C) Segunda
¢, b) Tercera ¢, d) Quinta

4. Fecha en que nace el concepto de internet, con ARPANET.
¢, a) 1960 ¢, C) 1969
¢, b) 2000 ¢, d) 2010

21 de 120
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5. Algunas de las razones, para mecanizar el tratamiento de la informacion son:

¢, a) Para estar al dia con la ¢, ¢) Contar con mano de obra
tecnologia especializada

¢, b) Al automatizar, no se requiere ¢, d) Agilizar actividades, tareas,

contratar tantas personas procesos y procedimientos y
obtener informacién confiable,
completa, precisa

6. ¢ Cudles son los beneficios de la inclusiéon de las TIC en la empresa?

¢, &) Mayor responsabilidad al ¢, €) Que el trabajador no se aburra
trabajador con tareas repetitivas

¢, b) Que la empresa no tenga que ¢, d) La generacion de nuevos
contratar tanto personal métodos de trabajo y eliminacion

de tareas rutinarias

7. ¢ Qué término se utiliza cuando las empresas alojan su informacion en algan lugar
no especificado en Internet?

¢, aTIC ¢, C)WEB 2.0
¢, b) Call Center ¢, d) Cloud Computing
8. El comercio electrénico, consiste en de productos o servicios a través de
medios electronicos.
¢, a) Oferta ¢, ¢) Compray venta
¢, b) Compra ¢, d) Venta

9. Se encarga de toda la organizaciéon de negocios, vista desde el punto de la
aplicacién de las nuevas tecnologias informaticas.

¢, ) E-business ¢, ¢) E-commerce

¢, b) Cloud Computing ¢, d) Comercio electronico

¢ 22 de 120
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RESPUESTAS
EXAMEN DE AUTOEVALUACION

En este apartado encontraras las respuestas al examen por unidad.
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OBJETIVO PARTICULAR

Al finalizar esta unidad el alumno comprenderé la forma en que las organizaciones

aprovechan las redes sociales para su desarrollo.

TEMARIO DETALLADO

(6 horas)

2. El empleo de redes sociales con fines organizacionales
2.1. Aprendizaje colaborativo en las empresas
2.2. Evolucion y estado actual de las redes sociales
2.3. Tecnologias disponibles para las redes sociales

2.4. Casos de éxito en el empleo de las redes sociales en las
organizaciones
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ACTIVIDAD DIAGNOSTICA
LO QUE SE

Actividad en foro.

Como una exploracion diagnédstica a la unidad 2 fEl empleo de las redes
sociales con fines organizacionalesq es importante identificar tus
conocimientos previos del tema, para lograrlo, elabora un cuadro C-Q-A (Lo que
conozco-Lo que quiero conocer-Lo que aprendi), de esta unidad didactica (ver
actividad ALo Que s®0, Unidad 1

Revisa el temario de la unidad y, en la primera columna denominada AL o qu e
c o n o z,dneldye los temas que te sean familiares acerca de la unidad y
solamente de esta unidad (no incluyas temas de otras unidades); en seguida, en

la segunda coumna Lo que qui er anotaclm que tedntetesaria
conocer de estos temas.

Deja pendiente la terceracolumnafi L o qu e apan el findltedestudio de

la unidad.
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CUADRO C-Q-A

Lo que conozco Lo que quiero conocer Lo que aprendi

Una vez completadas estas dos columnas, entra al Foro El empleo de las redes
sociales con fines organizacionales, lo que s€; sube tu actividad y coméntala con
tus comparieros. Observa las participaciones de los deméas, compara los

conocimientos previos y emite una opinion.

Si tu asignatura la trabajas fuera de plataforma educativa, entonces realiza la

misma actividad en no mas de una cuatrtilla y entrégala a tu asesor.
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Unidad 2, actividad inicial. Adjuntar archivo. A partir del estudio de

la unidad, elabora un mapa conceptual u organizador grafico que

abarque todos los temas de la unidad. Puedes auxiliarte de algunos

programas como Cmaptools.

1. Unidad 2, actividad 1. Adjuntar archivo. Investiga las cinco principales redes
sociales que estan de boga hoy en dia. Clasificalas de acuerdo a su impacto y
preferencia social y grafica la informacion obtenida mediante valores
cuantitativos.

2. Unidad 2, actividad 2. Adjuntar archivo. Realiza un ensayo de 1 a 2 cuatrtillas,
acerca del Aprendizaje colaborativo y el Trabajo cooperativo.

3. Unidad 2, actividad 3. Adjuntar archivo. Con base en lo revisado en la unidad
2, explica en qu® consiste el t®&rmino AComMuU
después de definirlo da un ejemplo de alguna comunidad de este tipo en el que
te hayas involucrado recientemente. Expresa sus caracteristicas y detalles en
dos cuartillas.

4. Unidad 2, actividad 4. Texto en linea. Elabora un ensayo, de dos a cuatro
cuartillas, de como las redes sociales favorecen el aprendizaje tanto grupal
como individual. Comenta tu experiencia personal en este rubro, tratando de ser
lo mas explicito posible.

5. Unidad 2, actividad 5. Adjuntar archivo. Investiga casos recientes en los que
se hayan puesto de manifiesto el uso y aprovechamiento de las redes sociales
corporativas, para beneficio de la empresa, los trabajadores y empleados y en
relacion a los beneficios que la sociedad ha obtenido por este tipo de practicas.
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Cita el ejemplo encontrado y proporciona las cifras que soporten tu

investigacion.

Unidad 2, actividad 6. Adjuntar archivo. Entra al sitio de Facebook y crea una

nueva cuenta. Si ya posees una, puedes emplearla. Revisa minuciosamente el

sitio e indica las caracteristicas que posee para favorecer el aprendizaje de

grupo. Asimismo, menciona los beneficios que se pueden emplear en el plano

académico. Lista algunos ejemplos en los que se puede lograr una actividad

académica favorable. llustra tu ejercicio con imagenes tomadas de la pantalla,

en la que se refleje tu participacion en el sitio.

Unidad 2, actividad 7. Adjuntar archivo. Analiza una red social que haya

estado de auge en los primeros afios de su existencia, y que después haya

bajado su audiencia y/o preferencia de los usuarios. Determina los motivos por

los cuales pudo haber ocurrido esto. Ten en cuenta revisar detalles como la

interfaz del sitio, el publico al que va dirigido, las dificultades técnicas en las que

se ven involucrados los usuarios, algunos problemas de idioma que haya

presentado, en si, todas las caracteristicas que te sea posible investigar.

Unidad 2, actividad 8. Adjuntar archivo. Realiza lo que se te pide:

a) Investiga e indica tres modelos de Smartphone que se hallen en el mercado
y que favorezcan el uso de las redes sociales.

b) Describe sus beneficios y explica por qué crees que estos aparatos puedan
tener éxito los préximos afios.

c) Realiza una tabla comparativa de precio y caracteristicas.

d) Al final explica brevemente por qué sugeririas su adquisicion.

Unidad 2, actividad 9. Adjuntar archivo. En esta unidad se explican

brevemente dos casos del uso de las redes sociales en la politica de Estados

Unidos. Investiga casos similares en el México reciente y trata de lograr el

analisis mas detallado posible. Cita las fuentes de tu investigacion y presenta el

caso que mas te parezca interesante de ser mostrado.
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Unidad 2, actividad 10. Adjuntar archivo. Explica de qué manera se puede
utilizar la plataforma de YouTube en el ambiente académico. Menciona por lo
menos tres ejemplos en los que se utilice para la educacion, la ciencia y la
difusion del conocimiento. Presenta las imagenes de pantalla de estos tres
casos y define por qué crees que lo consideras asi.

Unidad 2, actividad 11. Actividad en foro. A continuacion, encontraras unos
articulos sobre la educacion a distancia impartida a través de teléfonos maviles.
Léelos para realizar tu actividad:

Japodn lidera la educacion via teléfono movil

Portaltic/EP. Obtenido de enpositivo:
http://www.enpositivo.com/nuevo-proyecto-en-japon-de-educacion-a-distancia
Consultado: 15 de febrero de 2017

Recursos tecnolégicos para el aprendizaje moévil (mlearning)

Ramirez Montoya, Ma. Soledad (2009). Obtenido:
http://revistas.uned.es/index.php/ried/article/view/901
Consultado: 15 de febrero de 2017

En el Foro La educacion y la telefonia, discute y comparte con tus comparieros
los siguientes cuestionamientos:

a) ¢ Qué opinas sobre la educacion a través de dispositivos moviles?

b) ¢ Consideras que es adecuado? y ¢ Por qué?

c) ¢ Cudl consideras que sera el avance de la educacién a distancia?

Si tu asignatura la trabajas fuera de plataforma educativa, entonces realiza la
misma actividad en no mas de una cuartilla y entrégala a tu asesor.

Unidad 2, actividad complementaria 1. Adjuntar archivo. A partir del estudio
de la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la
asignatura.

Unidad 2, actividad complementaria 2. Adjuntar archivo. A partir del estudio
de la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la

asignatura.
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ACTIVIDAD INTEGRADORA
LO QUE APRENDI

Actividad en foro.

Una vez concluido el estudio de la unidad 2 fEl empleo de las redes sociales
con fines organizacionalesq es importante identificar qué es lo que aprendiste
al respecto de la tematica, por lo que, al inicio de la unidad se te solicité que
completaras los dos primeros elementos del cuadro C-Q-A.

~

Revisa tus notas y completa el tercer elemento, enlacolumnai Lo que aprend?2ao
elaborando unas breves notas sobre los nuevos conocimientos que adquiriste,

con el estudio de la unidad.

CUADRO C-Q-A

Lo que conozco Lo que quiero conocer Lo que aprendi
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Una vez completada esta ultima columna, entra al Foro El empleo de las redes
sociales con fines organizacionales, lo que aprendi; sube tu actividad y coméntala
con tus compaferos. Observa las participaciones de los demas, compara los

conocimientos previos con los conocimientos adquiridos y emite una opinion.

Si tu asignatura la trabajas fuera de plataforma educativa, entonces realiza la

misma actividad en no mas de una cuatrtilla y entrégala a tu asesor.
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CUESTIONARIO DE
REFORZAMIENTO

Adjuntar archivo. Responde las siguientes preguntas.

1.

aCus8l es el significado del t®rmino Ared
2. ¢ En qué consiste el éxito de las redes sociales con relacién a la web 2.0?
3. ¢ Cudl es la relacion que existe entre el aprendizaje interactivo, con el trabajo
cooperativo y el aprendizaje colaborativo?

4. ¢ De qué manera las redes sociales fomentan el aprendizaje colaborativo?
5. Explica en qué consistia el sitio GeoCities y cual fue su principal atraccion para

el desarrollo de posteriores sitios de ocio.
6. Explica por qué se considera el caso de TheGlobe.com, como uno de los que

representan a los mas grandes fracasos en la red a pesar de haber convertido

a sus fundadores en millonarios.
7. En qu® consiste el t®rmino fiburbuja de i
8. Explica en qué consiste el éxito de Facebook, con relacion a otras redes

sociales que aparecieron antes y después de ésta.
9. Explica por qué la red Twitter es tan popular entre las personalidades del

espectaculo, los deportes y la politica, entre otros.
10. Explica la relacion existente entre los hashtags con personas como Barack
Obama, sitios como Japon, programas de TV como The Bing Bang Theory y

eventos de la naturaleza como los Tsunamis.
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EXAMEN PARCIAL

(Autoevaluacion)

-"'.-F
— .
-:'" I. Selecciona la respuesta correcta.

1.Seg¥%n | o expuesto en el texto, aqui ®n compr
¢, a) El Sr. McCain ¢, b) Barack Obama
¢, ¢) Hilary Clinton ¢, d) Benedicto XVI
2. ¢ Cudl es la aseveracidon que mejor se acercaalsigni f i cado del t ®r mi no
2007
¢, @) La nueva experiencia en las ¢, b) Al manejo de lared en los
votaciones con el uso de gobiernos, para los servicios, los
casillas electorales electronicas trdmites publicos, etc.

¢, €) Laforma en que se organizan ¢, d) El acopio de recursos

campanias electorales y el econdémicos para las campafas
manejo de los medios y el e- haciendo uso de la tecnologia
marketing

3. cAquéserefiereel t ®r mi no fAtweeto?

¢, &) Al mensaje que sirve de ¢, b) Al mensaje original que escribe el
contestacion en Twitter el usuario de Twitter
seguidor o follower

¢, C Al s2 mbol o eriplea ¢, d) Al usuario que sigue los mensajes
para relacionar un tema de su artista favorito
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4A qu® se refiere el t®& mino ASoftware soci

¢, a) A la posibilidad de integrar el ¢, b) A las tecnologias que se encargan
software  empresarial a del estudio, desarrollo,
servicios y disefios enfocados implementacion, almacenamiento
en las necesidades de la y distribuciéon de la informacion
sociedad mediante el uso de software

¢, C) Alos sitios web cuyas paginas ¢, d) Una metafora que hace referencia
pueden ser editadas por a métodos de organizacién que
multiples voluntarios a traves favorecen la integracion de las
de navegadores web, personas, informacién, trabajo y
contribuyendo entre todos al tecnologia

desarrollo de un proyecto

5El concepto de fisabidur2a de | as masaso se
¢, a) Las herramietr¢ b) La Integracion de medios tales

permiten la integracion en como el incrustar fotos y videos

tiempo real entre los usuarios de terceros
¢, C) El contenido generado por el ¢, d) Los usuarios personalizan su

usuario como principal valor de propio entorno dentro de una red

una red social social

6. Es el software en que se basa la plataforma de YouTuBe para servir su contenido
a los usuarios.

¢, @) Pagina web basada en HTMLYy ¢, b) Reproductor en linea basado en

HTML dinamico Adobe Flash Player
¢, C) Interfaz escrita en Ruby On ¢, d) Integracion de aplicaciones
Rails y una API abierta al publico externas y widgets dentro del
desarrollador sitio
7.Debido a sus caracter2sticas se | e conoce ¢
¢, a) Facebook ¢, b) Twitter
¢, C) Smartphone ¢, d) Hi-5

8. Es la red social que cuenta con mas de 600 millones de usuarios registrados.
¢, a) Twitter ¢, b) YouTuBe
¢, C) MySpace ¢, d) Facebook
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9. Fue la primera red social especializada en aparecer, por el afio de 2001.
¢, a) My Space

¢, C)Hi-5

¢, b) Ryce.com
¢, d) Flickr

10.El efecto principal de | a denominada dburb
afno 2000 fue:

¢, a) Fue imposible que los sistemas
comprendieran las fechas

ocasionadas por el cambio del
siglo y colapsaron

¢, b) Incremento en la oferta

repentina de servicios basados

en internet, con la saturacion del

mercado

¢, ) Aumento exagerado del valor de
las acciones de las empresas de

internet que cotizaban en la
bolsa de valores

¢, d) Quiebra de la mayoria de las

empresas denominadas i p u n t
C 0 nton algunos casos
escandalosos
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RESPUESTAS
EXAMEN DE AUTOEVALUACION

En este apartado encontraras las respuestas al examen por unidad.

UNIDAD 2
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10.

37 de 120
Primer Semestre



Licenciatura: Administracion

e

RN

UNIDAD 3

Gestion, éticay seguridad
de la informacidn en las
organizaciones




icenciatura: Administracion

OBJETIVO PARTICULAR

Que el alumno aprenda a utilizar de forma responsable y segura la informacién que
viaja por la red.

TEMARIO DETALLADO

(10 horas)

3. Gestibn, éticay seguridad de lainformacién en las Organizaciones
3.1. Redes sociales
3.2. Blogs
3.3. Foros
3.4. Mensajeria
3.5. Plataformas tecnoldgicas

3.6. Casos de éxito
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ACTIVIDAD DIAGNOSTICA
LO QUE SE

Actividad en foro.

Como una actividad previa de la unidad 3,7 Ge st i - n ,seg@ridadcda lay
i nformaci -n en | as, e® rigpartantez aderitifcar e taso
conocimientos previos del tema, para lograrlo, elabora un cuadro C-Q-A (Lo que
conozco-Lo que quiero conocer-Lo que aprendi), de esta unidad didactica (ver
actividas®dLoUpiueéad 1

Revisa el temario de la unidad y, en la primera columna denominada AL o qu e
c o n o z,dnelaye los temas que te sean familiares acerca de la unidad y
solamente de esta unidad (no incluyas temas de otras unidades); en seguida, en
la segunda coumna Lo que qui er anotaclm que tedntetesaria

conocer de estos temas

Deja pendiente la terceracolumnafiL o qu e apanm el findl¥edestudio de

la unidad.

40 de 120
Primer Semestre



S Administracion

CUADRO C-Q-A

Lo que conozco Lo que quiero conocer Lo que aprendi

Una vez completadas estas dos columnas, entra al Foro Gestion, ética y
seguridad de la informacién en las organizaciones, lo que sé; sube tu actividad y
coméntala con tus comparfieros. Observa las participaciones de los demas,

compara los conocimientos previos y emite una opinion.

Si tu asignatura la trabajas fuera de plataforma educativa, entonces realiza la

misma actividad en no mas de una cuatrtilla y entrégala a tu asesor.
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Unidad 3, actividad inicial. Adjuntar archivo. A partir del estudio de

la unidad, elabora un mapa conceptual u organizador grafico que

abarque todos los temas de la unidad. Puedes auxiliarte de algunos

programas como Cmaptools.

1. Unidad 3, actividad 1. Actividad en foro. Busca en Internet un sitio donde
puedas crear un BLOG gratuito. Abre un blog personal y a la par ve elaborando
un manual de los pasos que tuviste que realizar para activarlo (no olvides colocar
las imagenes de pantallas mas representativas). Como primer tema de tu blog
escribe acerca de la importancia de las redes sociales y cémo ha venido a
modificar tu entorno laboral, escolar y familiar.

Comparte con tus compafieros esta direccién web a través del Foro BLOG.
Si tu asignatura la trabajas fuera de plataforma educativa, entonces realiza la misma
actividad en no mas de una cuartilla y entrégala a tu asesor.

2. Unidad 3, actividad 2. Texto en linea. Busca en internet un foro en el que traten
temas empresariales y/o de informatica. Inscribete y participa en el mismo.
Escribe la direccion pagina web del foro y describe brevemente, por qué elegiste
este foro y qué fue lo que mas te llamo la atencion de él. También agrega la
aportacion que realizaste.

3. Unidad 3, actividad 3. Adjuntar archivo. A partir del estudio de la unidad,
elabora un mapa conceptual u organizador grafico que abarque todos los temas

de la unidad. Puedes auxiliarte de algunos programas como Cmaptools.
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4. Unidad 3, actividad 4. Adjuntar archivo. Busca en Internet alguna plataforma
tecnologica destinada a la empresa. Describe sus caracteristicas y
funcionalidad.

5. Unidad 3, actividad complementaria 1. Adjuntar archivo. A partir del estudio
de la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la
asignatura.

6. Unidad 3, actividad complementaria 2. Adjuntar archivo. A partir del estudio
de la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la
asignatura.
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ACTIVIDAD INTEGRADORA

LO QUE APRENDI

Actividad en foro.

Una vez concluido el estudio de launidad 3,1 Ge st i
i nf or maci

-n, ®tica vy
- n en | ases onpatante iidendficar qué esslooque
aprendiste al respecto de la tematica, por lo que al inicio de la unidad se te solicitd

segur
gue completaras los dos primeros elementos del cuadro C-Q-A.

Revisa tus notas y completa el tercer elemento, en la columnafi L o

gue aprendzo
elaborando unas breves notas sobre los nuevos conocimientos que adquiriste,
con el estudio de la unidad.

CUADRO C-Q-A
Lo que conozco

Lo que quiero conocer

Lo que aprendi

Primer Semestre
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Una vez completada esta Ultima columna, entra al Foro Gestion, ética y seguridad
de la informacion en las Organizaciones, lo que aprendi; sube tu actividad y
coméntala con tus comparfieros. Observa las participaciones de los demas,
compara los conocimientos previos con los conocimientos adquiridos y emite una

opinién.

Si tu asignatura la trabajas fuera de plataforma educativa, entonces realiza la

misma actividad en no mas de una cuatrtilla y entrégala a tu asesor.
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CUESTIONARIO DE
REFORZAMIENTO

Adjuntar archivo. Responde las siguientes preguntas.

1. ¢ Cuél es la principal funcionalidad del blog?
2. ¢ Qué temas se pueden abrir en un foro?
3. ¢ Qué servicios de mensajeria conoces y cual es su funcién principal?

4. ¢ Qué son las plataformas tecnolégicas y cudl es su funcion en la empresa?
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EXAMEN PARCIAL

(Autoevaluacion)
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-
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I. Selecciona la respuesta correcta.

1. La web 2.0 con sus famosas las redes sociales, se dieron a conocer en el afo:
¢, a) 1985 ¢, b) 2000

¢, ©)2003 ¢, d) 2007

2. Algunos de los peligros dentro de las redes sociales son:

¢, a) Hackersy Ciberdelincuentes ¢, b) Falta de privacidad y bichos
cibernéticos

¢, ©) Ciberdelincuentes y Falta de ¢, d) Dar de alta a usuarios no

privacidad conocidos, que se roben mis
fotografias

3. Tipo de comunicacién en tiempo real entre dos 0 mas personas basada en
texto.

¢, @) Videoconferencias ¢, b) Mensajeria
¢, ¢) Foros ¢, d)Blog

4. Nombre de las plataformas tecnoldgicas empresariales.
¢, a) SAP y Moodle ¢, b) SAP y SharePoint
¢, ©) SharePoint y Moodle ¢, d) SharePoint y Blackboard
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RESPUESTAS
EXAMEN DE AUTOEVALUACION

En este apartado encontrards las respuestas al examen por unidad.
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OBJETIVO PARTICULAR

Al término de la unidad, el alumno aprenda a elaborar documentos corporativos que

coadyuven al uso y manejo de la informacion en forma eficiente.

TEMARIO DETALLADO
(10 horas)

4. Generacion de Documentos Corporativos
4.1. Generacion de documentos corporativos con revisiones, tablas de
contenido, tablas de ilustraciones e indices
4.2. Manejo de bases de datos en Procesador de Textos para manejo de
correspondencia
4.3. Integracion de elementos a documentos como objetos Active X,

calendarios, botones de accién, objetos desplegables y otros
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ACTIVIDAD DIAGNOSTICA
LO QUE SE

Actividad en foro.

Previo a la revision de la unidad 4, i Gener aci - n de docume
C or p or a esimportame,identificar tus conocimientos previos del tema, para
lograrlo, elabora un cuadro C-Q-A (Lo que conozco-Lo que quiero conocer-Lo

qgue aprendi), de esta unidad didactica(veract i vi dad ALo Qgue s®0, L

Revisa el temario de la unidad y, en la primera columna denominadaiL o qu e
C 0 n 0 z,dnaldye los temas que te sean familiares acerca de la unidad y
solamente de esta unidad (no incluyas temas de otras unidades); en seguida, en
la segunda coumna Lo que qui er anotaclm que tednteresaria

conocer de estos temas.

Deja pendiente laterceracolumnafi L o qu e apan elfindlHed estudio de

la unidad.
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CUADRO C-Q-A

Lo que conozco Lo que quiero conocer Lo que aprendi

Una vez completadas estas dos columnas, entra al Foro Generacion de
documentos corporativos, lo que sé; sube tu actividad y coméntala con tus
compafieros. Observa las participaciones de los demés, compara los

conocimientos previos y emite una opinion.

Si tu asignatura la trabajas fuera de plataforma educativa, entonces realiza la

misma actividad en no mas de una cuatrtilla y entrégala a tu asesor.
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Unidad 4, actividad inicial. Adjuntar archivo. A partir del estudio de

la unidad, elabora un mapa conceptual u organizador grafico que

abarque todos los temas de la unidad. Puedes auxiliarte de algunos

programas como Cmaptools.

1. Unidad 4, actividad 1. Adjuntar archivo. Abre un documento de Word. Verifica
gue no se encuentre minimizada la Cinta de Opciones. Posiciona el cursor sobre
alguna de las herramientas (iconos) y verifica que aparezca un texto

describiéndola. Anota los datos que se piden en la siguiente tabla.

Icono Cinta de Grupo de Breve
opciones en la herramientas en la | descripcién de la
gue se localiza gue se encuentra herramienta.

B
A
Control de
cambios ~
Globos
B

Insertar
cita v

¥ Grabar macro

Insertar
titulo
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Icono Cinta de Grupo de Breve
opciones en la herramientas en la | descripcion de la
gue se localiza gue se encuentra herramienta.

3
=
Macros

d

Nuevo
comentario

4

Posicion

Seleccionar f
destinatarios ~

AaBbC

Titulo 1

S
SmartArt

2. Unidad 4, actividad 2. Adjuntar archivo. Abre el documento de Word
APr 8ct i que %e edcoentta en la carpeta de documentos adjunta a este

material. Realiza la correccion ortografica y gramatical que segun las palabras
gue aparezcan marcadas por el programa. Decide si es necesario en los casos
que sea prudente, omitir la revision de algunas palabras que surjan en la
revision ortografica. No agregues palabras al diccionario que no estés seguro

gue estén bien escritas.
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3. Unidad 4, actividad 3. Adjuntar archivo. Abre un nuevo documento de Word.

Agrega |l as siguientes entradas de texto pa

Entrada de
Devuelve |la cadena de texto:
texto:
launam Universidad Nacional Autbnoma de México
lafca Facultad de Contaduria y Administracion.
df Distrito Federal
cm Ciudad de México
Licenciaturas en Contaduria, Administracion e

Icai Informética

Al final verifica que se hayan incluido en la autocorreccion, tecleando las entradas

correspondientes (palabras subrayadas) en un texto que diga:

En la Ciudad de México, a las 15:00 hrs., se reunieron los alumnos de la Facultad

de Contaduria y Administracién, para revisar el avance de los planes de estudio

autorizados para la Universidad Nacional Autbnoma de México, en las carreras

gue ofrece la Facultad de Contaduria y Administracion, las cuales corresponden

a las Licenciaturas en Contaduria, Administracién e Informética. Terminada la

reuni -n, | os presentes se retiraron a sus r
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4. Unidad 4, actividad 4. Adjuntar archivo. Abree |  d o ¢ uRréeticd 2adocd

Al abrirlo encontraras un texto del cual deberas buscar los sindbnimos mas

adecuados de las siguientes palabras y anotarlas en la tabla correspondiente,

segun el contexto en el que se encuentre dicha palabra.

Palabra original

Sindnimo 1

Sindénimo 2

Ordenador

Injustas

Adujo

Restrinjan

Acuerdo

Reporte

Gremio

5. Unidad 4, actividad 5. Adjuntar archivo. Abr e el d eréctica 2.cot00

gue se encuentra en la carpeta de documentos adjunta a este material. Al abrirlo

encontraras un texto del cual deberas buscar las palabras en inglés que se han

marcado, anotar la traduccion que significa, considerando ésta del idioma inglés

al espaniol.
Palabra Traduccion del Inglés al | Significado de la frase
original espafiol de cada completa:
palabra
American

Primer Semestre
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Medical American Medical
Response:

Response

Wall The Wall Street Journal:

Street

Journal

6. Unidad 4, actividad complementaria 1. Adjuntar archivo. A partir del estudio

de la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la

asignatura.

7. Unidad 4, actividad complementaria 2. Adjuntar archivo. A partir del estudio

de la unidad, realiza la actividad que tu asesor te indicara en el foro de la

asignatura.

Primer Semestre
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ACTIVIDAD INTEGRADORA
LO QUE APRENDI

Actividad en foro.

Una vez concluido el estudio de la unidad 4, i Ge n e r ade docmmentos
C or por akesinportarte identificar qué es lo que aprendiste al respecto de
la tematica, por lo que al inicio de la unidad se te solicité que completaras los dos

primeros elementos del cuadro C-Q-A.

Revisa tus notas y completa el tercer elemento, enlacolumnafiL o que aprend?2o
elaborando unas breves notas sobre los nuevos conocimientos que adquiriste,

con el estudio de la unidad.

CUADRO C-Q-A

Lo que conozco Lo que quiero conocer Lo que aprendi
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Una vez completada esta Ultima columna, entra al Foro. Generacion de
documentos corporativos, lo que aprendi; sube tu actividad y coméntala con tus
comparferos. Observa las participaciones de los demas, compara los

conocimientos previos con los conocimientos adquiridos y emite una opinion.

Si tu asignatura la trabajas fuera de plataforma educativa, entonces realiza la

misma actividad en no mas de una cuatrtilla y entrégala a tu asesor.
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CUESTIONARIO DE
REFORZAMIENTO

Adjuntar archivo. Responde las siguientes preguntas.

1. ¢ Cudles son las siete fichas iniciales de la Cinta de Opciones?

2.aQu® opci-n del cuadro de di 8l ogo fAOrtogra
construyendo un diccionario personalizado de palabras?

3.l ndique | as dos focomasedei usar | a AAut

4. ¢ Para qué sirven los hipervinculos en un documento de Word?

5, aCu8l es |l a diferencia entre aplicar |l a op«
en la revision de ortografia?

6.aC- mo se utiliza | a opci - n nideundogumend ment ar i

7. ¢ Cudles son las formas de presentar un comentario, por parte de un revisor, en

el control de cambios?

8aQu® es una ATabla de contenidoo?

994Cus8l es | a diferencia entre usar ATitul o 1
tabla de contenido?

10.Escri be un ejemplo de I a forma en que se e
bibliografica.

11.aQu® es una ATabla de ilustracioneso?
122aQu® sucede cuando se selecciona |l a opci - -n
de contenido?

13.aCu8l es son | os diferentes tipos de archiwv
dat oso en |l a herramienta Acombinar corresp:

14. ¢ Qué es un gréafico SmartArt?
15. Indique cinco objetos que pueden ser insertados en un formulario, por medio
de los objetos ActiveX.
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EXAMEN PARCIAL

(Autoevaluacion)

—
B

E

I. Selecciona la respuesta correcta.

1. ¢Cudl es la extension predeterminada para los documentos creados en
Microsoft Word 20077

¢, a).doc ¢, b).dot
¢, C).docx ¢, d).dotx

2. ¢Cual es el botdn que debemos presionar para colocar en la cinta de opciones
| a ficha AProgramador o requeri da par a i

formulario?
¢, @) Inicio ¢, b) Office
¢, ©) Ayuda ¢, d) Acceso rapido

3. Esta opcidn sugiere texto para insertar en un documento.
¢, a) Autocorreccion ¢, b) Autocompletar
¢, C) Autotablas ¢, d) Autoformas

4. Opcion en la que se encuentra la posibilidad de insertar una cita bibliografica.
¢, a) Revisar ¢, b) Vista
¢, C) Referencias ¢, d) Insertar
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5. aCus8l es el carg8cter que enmarca | os
decorrespondenci ao?

¢, a) Paréntesis ¢, Db) Corchetes

¢, ¢) Doble comilla ¢, d) Doble circunflejo

6. Es el objeto insertado para un formulario que tiene un comportamiento de mutua
exclusién entre objetos similares.

¢, @) Casilla de verificacion ¢, b) Cuadro de texto
¢, C) Boton de opcion ¢, d) Boton de comando

7. Es el objeto ActiveX que se inserta en un formulario y que permite, con su uso,
la seleccion de alguno, varios, todos o ninguno.

¢, @) Casilla de verificacion ¢, b) Cuadro de texto
¢, C) Boton de opcion ¢, d) Boton de comando

8. Es el modo para editar un objeto insertado por medio de las opciones
A Pr ogr amdaadanstroccid@ de formularios.

¢, a) Modo compatibilidad ¢, b) Modo disefio web
¢, C) Modo pantalla completa ¢, d) Modo disefio

9. Es el archivo en el que se depositan los elementos a ser combinados, nombres,
direcciones, etc., en la combinacion de correspondencia.

¢, a) Documento principal ¢, b) Documento fuente
¢, C) Base de datos ODBC ¢, d) Fuente de datos

10.Es el archivo que contiene los elementos variables en la combinaciéon de
correspondencia, usualmente nombres, direcciones, nimeros, etc.

¢, a) Documento principal ¢, b) Documento fuente
¢, C) Base de datos ODBC ¢, d) Fuente de datos
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Il. Relacione el término con el enunciado que mejor lo describe y anota la letra
dentro del paréntesis.

a) Lista de fuentes consultadas o citadas al
crear un documento.

b) Brinda acceso a comandos de Word.

c) Caracteres que aparecen en la pantalla

(_) Control deslizador del . .
pero no en la impresion.

Zoom

d) Es el estilo de referencias bibliogréaficas

Regla horizontal , o
(_)Reg mas utilizado.

Barra de Estado
() e) Agranda y reduce el documento en la

(__ ) Marcas de formato ventana de documentos.
(_) Cinta de opciones f) Arregla ciertos errores mientras se
escribe.
(__) Cortar
g) Despliega parametros de tabuladores y
(__) Pegar sangrias.
() APA h) Comando usado para borrar texto de un

documento y colocarlo en el

(_) Autocorreccion
portapapeles.

Bibliografia
() g i) Comando usado para insertar en un

documento el texto almacenado en el
portapapeles.

j) Despliega el nimero de paginas del
documento actual.
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RESPUESTAS
EXAMEN DE AUTOEVALUACION

En este apartado encontraras las respuestas al examen por unidad.

DAD 4 UNIDAD 4

l.e
2.9
3.
4.c
5b
6. h
7.0
8.d
9.f
10.a

© © N o g b~ W DdhPE
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Presentaciones ejecutivas

2016

actualizado




St Licenciatura: Administracion

OBJETIVO PARTICULAR

Que el alumno aprenda a elaborar presentaciones ejecutivas, utilizando técnicas

novedosas.

TEMARIO DETALLADO

(10 horas)
5. Presentaciones Ejecutivas
5.1. Patrén de diapositivas
5.2. Manejo de objetos multimedia
5.3. Configuracion de la presentaciéon con objetos Active X,
macros y Visual Basic
‘ 66 de 120
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ACTIVIDAD DIAGNOSTICA
LO QUE SE

Actividad en foro.

Previo alarevisibn delaunidad 5, Pr esent aci one,gsimpprardeut i vas o
identificar tus conocimientos previos del tema, para lograrlo, elabora un cuadro
C-Q-A (Lo que conozco-Lo que quiero conocer-Lo que aprendi), de esta unidad

didactica(ver actividad ALO que s®0, Unidad 1

Revisa el temario de la unidad y, en la primera columna denominada AL o qu e
C 0 n 0 z,dnaldye los temas que te sean familiares acerca de la unidad y
solamente de esta unidad (no incluyas temas de otras unidades); en seguida, en
la segunda coumna Lo que qui er anotaclom que tednteresaria

conocer de estos temas

Deja pendiente laterceracolumnafi L o qu e apan elfindlHed estudio de
la unidad.

CUADRO C-Q-A

Lo que conozco Lo que quiero conocer Lo que aprendi
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Una vez completadas estas dos columnas, entra al Foro. Presentaciones
ejecutivas, lo que sé; sube tu actividad y coméntala con tus compafieros. Observa
las participaciones de los demés, compara los conocimientos previos y emite una

opinién.

Si tu asignatura la trabajas fuera de plataforma educativa, entonces realiza la

misma actividad en no mas de una cuartilla y entrégala a tu asesor.
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Unidad 5, actividad inicial. Adjuntar archivo. A partir del estudio de

la unidad, elabora un mapa conceptual u organizador grafico que

abarque todos los temas de la unidad. Puedes auxiliarte de algunos

programas como Cmaptools.

1. Unidad 5, actividad 1. Adjuntar archivo. Abre un documento nuevo de
PowerPoint. Verifica que no se encuentre minimizada la Cinta de Opciones.
Posiciona el cursor sobre alguna de las herramientas (iconos) y verifica que

aparezca un texto describiéndola. Anota los datos que se piden en la siguiente

tabla.
: Grupo de
Cinta de b L
: herramientas en| Breve descripcion de la
opciones en la .
. la que se herramienta.
gue se localiza
encuentra

Normal|

Q& Ver codigo
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Grupo de
herramientas en| Breve descripcion de la

la que se herramienta.

encuentra

Cinta de
opciones en la
gue se localiza

[
-

Organizar

=

Ocultar
diapositiva

&2
f,._../t" J

Pelicula Sonido

- v

Ellgl
ek
Imagenes
predisenadas

-

14

Ortografia

Ajustar a
la ventana
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2. Unidad 5, actividad 2. Adjuntar archivo. Abre una nueva presentacion. En
cinco diapositivas ingresa informacion relacionada con tu persona, tus
habilidades escolares, tus hobbies y algun dato relacionado con la ciudad
donde vives. Integra la informacién utilizando imagenes fijas (fotos) y realiza
la animacion correspondiente a los titulos y rétulos que utilices. Una vez
terminada, cambia la presentacion utilizando diferentes temas. Analiza la
presentacion en cada uno de los temas que ensayes y verifica en cual se
aprecia mejor tu informacion. Guarda tu presentacién con el nombre

APr8ctica_1.pptxo

3. Unidad 5, actividad 3. Adjuntar archivo. Abre la practica no. 1
(Préctica_1.ppt) e incluye un archivo de audio que tengas en formato mp3.
Intégralo a la diapositiva 1 y configura el documento para que se reproduzca
de manera continua durante toda la presentacion. Una vez que quede
terminada, cambia la configuracién para que solamente se reproduzca en la
diapositiva 3 y mientras dure esta. Graba este documento en el modo Show o
de presentaci - n, como APr8ctica_2.ppsxo0. A
guedado vinculado o incrustado. Compruébalo enviando la presentacién por
correo y abrela con otra computadora. Intenta reproducir el archivo de audio.
Utiliza ahora un archivo con formato WAV vy realiza los mismos pasos
anteriores. Comprueba los resultados (calidad de sonido, tamafio del archivo,

facilidad de integracion, etc.)
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4. Unidad 5, actividad 4. Adjuntar archivo. Elabora una nueva presentacion para

o

la realizacion de un ejercicio de numeros aleatorios, utiliza la siguiente imagen.

Crea 36 diapositivas, con un numero a tamafio 300, del 1 al 30 y las siguientes

diapositivas con los numeros 40, 50, 60, 70, 80 y 90 en tamafio 100.

Creaunamacroques e | | ame fAaleatoriod y que va a
de programacién en Visual Basic (recuerda que la informacién mostrada va

entre |l as | 2neas fAsub aleatorio ()o y AENd

C-digo de programaci -n para AAleatorio de |

Sub aleatorio ()

Dim lupper As Integer
Dim llower As Integer
Dim Ifrom As Integer
Dim Ito As Integer
Dim i As Integer
lupper = 36

llower =1

If lupper > ActivePresentation.Slides.Count or llower < 1 Then GoTo err
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