ANEXO 10

Elabora las siguientes cinco practicas de la unidad.
Practica Dirigida No.1

MICROSOFT ACCESS

ACTIVIDAD:Realizar las siguientes instrucciones para generar la base de datos
que se indica en esta practica de XP.

1. Para entrar al manejador de Base de Datos ACCESS pulsa en Inicio (Start), ve a
Programas (Programs)y selecciona Microsoft Access

2. Te aparecera la siguiente ventana:

E Microsoft Access

Archivo  Edicidn  Wer  Insertar  Herramientas Ventana 7 Escriba una pregunta -
DEHR EEBYV | LBBR| - E-]5- |9 o5 - 0.
“ % Nuevo archivo - X
Abrir un archivo
= Archivos...
Nuevo
Base de datos en blanco
Pégina de acceso a datos en blanco
Proyecto (datos existentes)
Proyecto (datos nuevos)

Nuevo a partir de un archivo existente
?ﬁj Eleqir archiva...

Nuevo a partir de una plantilla

SeIeCCIOnar Plartillas generales. ..
Base de Datos @ Plantillas de Microsoft.com

En Blanco

ﬁf Agreqgar Sitio de red. ..
@ Ayuda de Microsoft Access
Mastrar al inicio

Preparadao MUM




3. En Access es necesario guardar la base de datos que vas a crear antes de
realizar cualquier cambio. Guarda tu base de datos con el nombre de

HOSPITL.MDB en el disco de practica.

Archivo nueva base de datos @
Guardar en: |D Mis documentos j 4= . @ 55 = Herramientas ~
@Mi midsica

;_%5 i Mis archivos de origen de datos

|ZSiMis archivos recibidos
EMis imdgenes

(@ mis webs

[C)Mueva carpeta

Hiskarial

Mis documentos

m

Escritario

=]

Fawvaritos

MNombre de archivo: |Hgspita|,MDB j Crear |
Guardar como Eipo: |Bases de datos de Microsoft Access j m

4. Ahora tienes una ventana que te permite realizar todas las operaciones
necesarias sobre tu base tu base de datos, vamos a comenzar por crear la
primera tabla de tu base, para ello sigue los siguientes pasos.

Microsoft Access - [Hospital : Base de datos [Formato de archivo de Access 2000)] |Z|rg|
vl =R

archiva  Edicidn  Wer  Insertar  Herramientas Vepkana  ?

0w X v - BB~ oS #2-| @ .
i abrir [ Disefin “2m Nuewvo a0 B

Ohijetos

Tablas Creaf\gna kabla utilizando el asiskente

2 3 i i
- Crear uns kabla introduciendo datos

Formula. ..

Informes

Paginas 2 SELCCIONE NUEVO Y

=
1 PULSE 2
I Macros DESPUES VISTA DE
&4
3]

EN
TABLAS

Madulos DISENO

Grupos

Fawvoritos

Preparada rMavls UM




MNueva tabla szl

Viska Hoja de datos

B"/ Asistente para tablas
== Importar tabla
Vincular tabla

Crear una tabla nueva en la vista
Diseria,

Aceptar | Cancelar ‘

5. Ahora vamos a definir los campos que contendra la tabla:. ENFERMEDADES,
para ello vamos a teclear lo que indica la siguiente ventana:

Microsoft Access - [Tablal : Tabla]

archivo  Edicidn ¥er  Inserkar  Herramientas  Wepkana 7 = P
E- Bx dBR - [2]e% 22 BN\ B A~ B. f
Mombre del campo Tipo de datos S
FH dave_Erfermedad
Mombre_Enfermedad
Antes de Tipo_Enfermedad Texto 1
gr%tl)ar la Teclea el nombre de los
tabla e$ campos que se indicany en
necesario tipo de datos elige Texto en
definir un los tres campos
campo
clave _ b
Propiedades del campo
sombrea
el campo Gereral | pisqusda |
Clave_enf ;z:nr::toodel campo 50
ermedad Mascara de entrada 4
como se Tikulo 2 Para guardar la informacion
indica Valar predeterminado En Clave _ enfermedad, poner | S
y Regla de validacidn Tamafo de campo 2y en incuyendo esp| € tU tabla, cierra la ventana
pulsa el ;exto dz walidacion - Nombre_Enfermedad y ayuda acerca d
icono : el 2 Tipo_Enfermedad 25.
Permitir longitud cero Si —
Que se Indexado 5i (Sin duplicados)
encuentra Compresidn Unicode Si
.o IME Mode Sin Controles
IME Sentence Mode Mada
Vista Disefio, FA = Cambiar paneles. F1 = Avuda. |

6. Al cerrar la ventana te preguntard el nombre de la tabla, ponle como nombre:
ENFERMEDADES.

Microsoft Access

! '} iDesea guardar los cambios en el disefio de |a tabla 'Tablal'?

Mo Cancelar ‘




Guardar como

Mombre de |a tabla:

Cancelar

|Enfermedades|

7. Del mismo modo como creaste la tabla de ENFERMEDADES, da de alta las
siguientes dos tablas:

Tabla: DOCTORES

Nombre del Tipo del Campo Tamano del Campo_Clave
Campo
Campo
Clave Doctor Texto 3 SI
Nombre Doctor Texto 50 NO
Especialidad Texto 50 NO
Honorarios Hora Numeérico Entero Largo NO
Tabla;: PACIENTES
Nombre del Tipo del Campo |Tamano del Campo_Clave
Campo Campo
No.Paciente Numérico Entero Largo Sl
Nombre Paciente Texto 50 NO
Domicilio Texto 50 NO
Teléfono Texto 25 NO
Clave_Enfermeda Texto 2 NO
d
Horas Consulta Numérico Entero Largo NO
Clave Doctor Texto 3 NO
Fecha Ingreso Fecha/Hora Fecha Corta NO

8. Como puedes observar cada tabla tiene un solo campo clave, este campo es el
anico por registro, es decir no se puede repetir y nos sirve para diferenciar un
registro de otro. ACCESS te permite agregar algunas reglas de captura a los
campos, conocidos como Reglas de validacion; esto es muy util sobre todo en los
campos en donde un error de captura, puede provocar el que no se encuentren
los registros que se buscan.



Microsoft Access

Archivo  Edicion  Wer  Insertar  Herramientas Yentana 7

D@dn gAY bR - K- 5 4o | =548- 0.

Escriba una pregunta

&2 Hospital : Base de datos [Formato de archivo de Access 20...

Ab[’ir lgDiseﬁg ?!IENQEVD b

Obijetos #T]  Crear una tabla en vista Disefio

1/ Tablas Crear una tabla utilizando el asistente

Crear una tabla introduciendo datos
Consultas

Dackaores

Faormula...
2 Pulsa en

diseio

1 selecciona la
Paginas tabla de

B rformes Parientes
%l

2 Macros enfermedades
@

Madulos

Grupos

MM

Preparado

En el caso de Clave_Enfermedad las claves que se van a poder registrar para fines
de esta practica son E1, E2, E3, E4, E5, E6, E7, E8 y E9. Para introducir una Regla
de validacion en la tabla de ENFERMEDADES realiza lo siguiente:



Microsoft Access - [Enfermedades : Tabla] Z E|fg|

frchive  Edicidn  Wer  Insertar  Hetramientas Ventana 7 o @ 2L
E-EHH" & B £ BN B2a- E.
Mornbre del campa | Tipode datos | Descripeidn |~
@M Clave_Enfermedad Texto =)
Mombre_Enfermedad Texko
Tipo_Enfermedad Texto
bt

Propiedades del campo

General ] Biisqueda
Tamafio del campo 2
Formata
Mascara de entrada
Titulo
Yalor predeterminado . - . .
T "EL" O "EZ 3 'E4" 0 "ES" 0 "E 7 R Una expresion que I!mlta los valores que pueden introducirse
en el campo, Presione F1 para obtener avuda acerca de

Texta de validacién "La clave que tecleaste es incorrecta” reglas de validacion.
Requerida Mo w
Permitir longitud cero ]
Indexado S (Sin duplicados)
Compresian Unicode Si
IME Mode Sin Controles 3 1
UHEEe e A b En Texto de validacion Pulsa aqui
Viska Disefin, F6 = Cambiar paneles. F1 = Avuda, escribe: “La clave que MM
tecleaste es
incorrecta”

Para dar de alta la regla de validacion, selecciona el campo Clave Enfermedad y
luego en Regla de validacion selecciona lo siguiente:

Generador, de expresiones

="E1" 0 ||E2|| 0 "E3“ 0 ||E4|| o ||E5|| 0 ||E6|| 0 “E?“ 0 "EB“ o ||Eg||| F\Ceptar

Cancelar
_Ceshecer |
+|'|."|*|ﬂ =|>|<|<> \"|O|Negad0|C0m0| ﬂj | Avuda |
(1 Constartes
1 Operadores

Escribe la expresion
“E1OE2O0OE3OE4OE50E60OE7OE8OE9yY
pulsa Aceptar




9. Cierra de nuevo la tabla de ENFERMEDADES, en cuanto la cierres te preguntara
si quieres guardar los cambios elige Sl cuando captures las Claves de
Enfermedades y trates de poner un valor diferente a los validados te aparecera la
siguiente ventana:

Microsoft Access

! E iDesea quardar los cambios en el disefio de la tabla ‘Erfermedades'

Mo Cancelar ‘

Microsoft Access

i La expresion gue introdujo tiene una sintaxis no valida.

u Es posible que haya escribid una coma sin ningdn identificador o walor que le preceda.

10.Crea en la tabla de PACIENTES una regla de validacion para el campo
Horas_Consulta, que valide que este numero no sea mayor de 100, ni menor a 0
(>0 Y<100) y como texto de validacion escribe: “El rango de horas de consulta es

de 0 a 100",

Generador de expresiones |E|[z|
=0% <100| Aceptar
Cancelar
__Deshcer |
+|'|f|*|ﬂ =|>|<|<>| Y|O|Negad0|C0mo| Qﬂ | Ayuda |

E3]Funciones
3 Constantes
1 operadores

11. Antes de dar de alta la informacion correspondiente en cada tabla, vamos a
establecer la relacién entre las tablas; recuerda que por ello ACCESS es un
manejador de bases de datos relacionales. Ve al menu de Herramientas y

]



selecciona Relaciones 0 selecciona el icono que se encuentra en la barra de
herramientas:

S

12. En la ventana que te aparecera selecciona cada tabla y pulsa agregar de modo
que te quede como se muestra a continuacion:

K Microsoft Access

archivo  Edicisn  Wer Relaciones  Herramientas Ventana 2

Dedn m B X BE- .

_Eli-l:lﬁpildl : Base de datos (Formato de archive de Access 20.

=<' Relaciones

Enfermedades Pacientes

Clave Enfermedad Mo_Padente
|Nombre_Enfermedad Mombre_Paciente
Tipo_Enfermedad Dormicilio

Telefono
Clave_Enfermedad %

Numb;e_ductur
Especialidad
Honorarios_Hora

Preparada MU

13. Para poder establecer la relacién entre las tablas primero es necesario analizar
cuales tablas requieren compartir datos y cuéles no. Como puedes apreciar la
tabla: DOCTORES vy la tabla: ENFERMEDADES, no tienen datos en comun, en
cambio la tabla PACIENTES tiene en comun con enfermedades el campo
Clave_Enfermedad y con DOCTORES es el campo Clave Doctor. Para
establecer la relacion arrastra el raton de Clave Enfermedad de la tabla
ENFERMEDADES a Clave _Enfermedades de la tabla PACIENTES. Access
pedira confirmacion mediante el siguiente cuadro de dialogo:



1
Selecciona: esta
opcion, para que

Access no permita
dar de alta
PACIENTES cuya
Clave de
Enfermedad no
este dada de alta
en la tabla de
ENFERMEDADES

Modificar relaciones

Tabla o consulta: Tabla o consulta relacionada:

Enfermedades j Pacientes -
Clave Enfermedad v | Clave Enfermedad A
W

[v Exigir inteqridad referencial

[ Actualizar en cascada los campos relacionadas

[ Eliminar en cascada los registros relacionados

Tipo de relacion: Uno a varios

fceptar
Cancelar
Tipo de combinacion. .
Crear nueva...

=]

2
Pulsa en
Aceptar para
crear la relacion

14. Sigue los mismos pasos para crear la relacion de los campos Clave_Doctor de la
tabla: DOCTORES y Clave Doctor de la tabla PACIENTES, las relaciones
deberan quedar como se muestra a continuacion:

Microsoft Access - [Relaciones]

Eﬂ archiva  Edicion  Mer  Relaciones  Herramientas Ventana 7

D" R K BE- ).

(Dactres | E
_—

Clave_Doctor Mo_Pacente

Mombre_Dactor Mombre_Paciente

Especialidad Fotografia

Honorarios_Hora Domicilic

ool | TElEfon

£
Preparado

Clave_Enfermedad
Horas_Consulta
Clave_Doctor
Fecha_Ingreso

MNombre_Enfermedad
Tipo_Enfermedad

HUM

15. Ahora si vamos a capturar datos en las tablas, para ello, cierra la ventana de
Relaciones y pulsa dos veces sobre la tabla de ENFERMEDADES o pulsa en
abrir, para capturar los siguientes datos:



Microsoft Access - [Enfermedades E
&

Brchivo  Edicidn Yer Inmsertar  Formato  Registras  Herramientas  Veptana 2 Escriba una pregunta -
M-EHH SRV sBE @ HEK TRV &K BE- 0.

| CIave_EnfErmE[| NnmhrE_Enﬂam‘ Tipo_Enfermedy

Akl Céncer hortal

| |*|E2 Laringitis Cranica

| |+|E3 Sida tartal
+|E4 Gastritis Crdnica

+ E5 Bronquitis Crinica

Registro: I‘I 4 II 1 kM |k¥|de s

Vista Hoja de datos MUM

16. En tabla: DOCTORES captura los siguientes datos:

Ed Microsoft Access

- Archivo  Edicion  Wer Insertar Formato  Registros  Herramientas  Yeptana % Escriba una pregunta -

M- BER SRV 2R 2| HU|ITE Y &)X | EAE-| 3.

65 Hospital : Base de datos (Formato de archivo de Access 20.

B Doctores : Tahla

Candido Pérez Ginecologia
Omar Campos Oncologia
Carmen Salinas General
Gloria Lopez  Pediatria

Registro: 14| 4[] s b M pt|des

Wista Hoja de datos MM

17. Para terminar esta practica, captura los datos que se muestran, en la tabla:
PACIENTES.



Microsoft Access

Archivo  Edicion  Yer Insertar Formato Registros  Herramientas Veptana 7

- Baaglky sdR - @ 20k YR Y 4K BaH- 0,

&= Hospital : Base de datos (Formato de archivo de Access 20... |Z||E||X|

B Pacientes : Tabla

Escriba una pregunta

Mo_Paciente| Mombre_Paciente Diomicilio Teléfono | Clave_Enfermed Horas_Consults| Clave_Doctor | Fecha_lngres

ME Carlos Lopez hlandarin #2 5-676-22-34
1002 Marcela Sancez | Calle de la Luz | 5-372-23-45
1003 Erika Cervantes | Popocatepetl #5 5-345-23-12
1004 Lucia Mota Cerro #3 5-B67-34-23
1005 Fedra Suarez Wil Cumbres #2 5-623-45-77
1006 Juan Carlos Fernal Parroguia #2 5-575-34-22
1007 Fernando Rios Lago Sur#5  5-234-56-11
1008 Francisco Lapez | Calle 2 #3 5-345-67-78
1002 Panfilo Pérez Circuito 2 5-234-67-56
1010 Laura Ldpez Flores 78 5-234-67-56
1011 Estela Guerra Callle 20 5-345-78-56
1012 Alejandro Diaz Palo 2 5-567-34-33
1]

Registro: |4| 4 II 1 b IH I}*I de 12

12037199
15/05/199
10/06/199
03/01/199
21051199
30047199
05/08/129
14037199
230471199
12/05/199
17/10/199
0712199

Yista Hoja de datas

MM




1 v o

Practica Dirigida No.2

MICROSOFT ACCESS

ACTIVIDAD: Realizar las siguientes instrucciones.

1. Desde Access abre la base de datos HOSPITAL.MDB, para ello ve al menu de
ARCHIVO vy selecciona Abrir base de datos y busca en el disco de 3 %2 A: el
archivoHOSPITAL.MDB.

2. Vamos a comenzar agregando un nuevo campo a la tabla de PACIENTES, este
campo sera la fotografia de los pacientes, para ello selecciona la tabla de
PACIENTES y pulsa el boton de Diseno, te aparecerd la ventana donde
disefiamos originalmente la tabla, para insertar el campo de fotografia, selecciona
la fila donde esta el campo de Domicilio, ve al menu de Insertar y seleccionar
Filas.

3. En la nueva fila, agrega un campo que se llama fotografia de tipo: Objeto OLE,
como se muestra a continuacion:

Microsoft Access

Archiva  Edicion  Yer  Insertar  Herramientas Vepkana 7 -

E- @@ & B P IENDEAE O,

Tipo de datos Diescripeidn
Mimero

Teh
Chjeta O
Texta

|| Teléfono Texto
| |Clave_Enfermedad Texto
| |Horas_consulea Mdrmern
| |clave_Doctar Texto
| |Fecha_Inareso FechafHara A
Propiedades del campa
General 1 Biisqueda
Titula
Requerido Mo

Un nombre de campo puede tener hasta 64 caracteres de
longitud, incluyendo espacios. Presions F1 para obtener
ayuda acerca de los nombres de campo.

Vista Disefio, F& = Cambiar paneles, F1 = Ayuda, RLIM




4. En el campo de Fotografia puedes insertar imagenes con formato GIF o BMP,
haz la prueba, abre una imagen en Paint Brush o en Photo Editor, selecciona el
area de imagen que deseas capturar en este campo, ve al menu Edicién
selecciona Copiar, regresa a ACCESS, pulsa dos veces en la tabla de
PACIENTES, coloca el cursor en el campo de Fotografia, ve al menu de Edicién
y selecciona Pegar. Estas operaciones pegaran tan solo la referencia de la
imagen pero cuando generes un reporte tu imagen aparecera tal y como lo
copiaste.

Ed Microsoft Access

archiva  Edicion  Wer  Insertar Formato  Registros  Herramientas  Mentana 7

-HH SRV 4500 o @ L | F B SR =E R

£=|Hospital : Base de datos (Formato de archivo de Access 20... E]@”X‘

EH Pacientes : Tabla

Mo_Paciente | Mombre_Paciente| Fotografia Domicilio Teléfono

1001 Carlos Ldpez
1002 Marcela Sancez
1003 Erika Cervantes
1004 Lucia Mota

1005 Pedro Suarez
1006 Juan Carlos Fernd
1007 Fernando Rios

i.....Fanuete: Mandarin #2

Paguete Calle de la Luz
Paguete Popocatepet] #9
Paguete Cerro #3
FPaquete Mil Cumbres #2
Paguete Parroguia #2
Paguete Lago Sur #25

5-676-22-34
5-372-23-45
5-345-23-12
5-667-34-23
5-623-45-77
5-675-34-22
5-234-56-11

Calle 2 #3
Circuito 9
Flores 78
Callle 20

Polo 2

5-345-67-78
5-234-67-56
5-234-67-06
5-345-758-56
5-567-34-33

1008 Francisco Lapez

1002 Panfilo Pérez

1010 Laura Lipez

1011 Estela Guerta

1012 Alejandro Diaz
0

Registro: 14| 4 |] T b [k e]de 1z <] |

Vista Hoja de datas

5. Copia una imagen a todos los campos de Fotografia, puede ser la misma.

6. Access permite disefiar formularios para facilitar la captura de datos, vamos a
disefiar un formulario que nos permita dar de alta a los PACIENTES cuando
llegan al hospital.



Microsoft Access - [Hospital : Base de datos (Formato de archivo de Access 2000]]

archivo  Edicion  Yer  Insertar Herramientas Ventana 7
Dxrd®y &Ry 48 - Ba- @ el R N
Abnr lgDiseﬁg (28] Muevo o Ry Y
Objetos
Tablas
B Consultas @ Al e
Alta Enfermedades
L o Alta Pacientes
B\ 1nformi
2 Pulsa en Nuevo
@ Paqinas
22 Macros
& Madulos
Grupos 1 SELECIONA
(@ Favoritos FORMULARIOS
Preparado UM
Huevo formulario
T 3 selecciona
. Vista Blseho _ autoformularios:
ﬂ Asiskente para Formularios I
oy Aukaformulario: en columnas columnas
e Autoformulario: en tabla
Eole et Aukafarmulario: hoja de dakos
£l SRS E Autaformulario: TablaDinamica

aukomaticamente un Farmulario
en columnas.

Elija la tabla o la consulka de
donde proceden los datos del
ahjeto:

Autoformulario
Asiskente para
Asistente para

» Graficobinamic
araficos
tablas dindmica:

‘acienkes)

Aceptar Cancelar |

E

4 En la tabla elige
PACIENTES

5 Aceptar

7. Grabar al autoformulario que generaste como ALTA PACIENTE.

8. Con estos botones puedes cambiarte de un registro a otro:



frchiva  Edicion e
N - H ESR_RY &

Insertar Eormato  Registros  Herramisntas  Ventana 2

2i Y HE [ RS - = R

2- - [=]-.
> No Paciente [ 0 Teléfona [F5762234
Nombre_Pacient [Carlos Lépez Clave_enfermedad  [E2 =]
Folografia Horas_Corsuta [ ¢
Clave_Doctor b2z =1

Fecha_lngresa  [2/03/1587

D omicilio b andarin #2

Registro: 14 1k | Ml rE|de 12

viska Formulario

9. Para agregar un registro nuevo, es necesario pulsar: para probar
formulario da de alta a los siguientes pacientes:
No. Nombre- |Fot | Domicili | Teléfono | E | Horas | Clave- | Fecha
Pacien | Paciente | o o nf. Doctor
te
1008 | Francisco Calle 2 # | 5-345-67- |E1| 22 D32 |14/3/96
Lopez 8 78
1009 Panfilo Circuito | 5-234-34- |E5 4 D21 |[23/4/99
Pérez #9 23
1010 Laura Flores # | 5-234-67- |E2 12 D21 |12/5/99
Lopez 78 56
1011 Estela Calle # | 5-345-78- |E3 3 D45 (17/10/9
Guerra 20 56 9
1012 | Alejandro Polo # 2 | 5-567-34- |E4 4 D56 |[7/12/99
Diaz 33

el

10. Crea dos formularios mas, uno para dar de alta a los DOCTORES y otro para las
ENFERMEDADES.

11.Del mismo modo que generamos formularios para dar de alta a los PACIENTES,
podemos generar informes de las tablas que tenemos, para ello realiza lo

siguiente:




Microsoft Access

Archiva  Edicion  Wer Insertar Herramientas ‘enkana 7 Esctiba una pregunta -

DB ERY LR %-B- g & =5 0.

&8 Hospital.dbm : Base de datos (Formato de archivo de Acce...

[& Vista previa g Disefio *‘ Muewvo
Ohbjetos Crear un informe en viska Diserio
Tablas Crear un informe utilizanda &l asistente 2 Pulsa en
Nuevo

B Consultas

Formula...

Informes
Paginas \
Macros

Madulos

1 Seleccione
Informes

Srupos

[#] Favoritos

Preparado MM

MNuevo informe

3 seleccione
Viska Disefio Autoinforme:
Asistente para informes A Columnas

Aukoinforme: en columnas
Aukoinforme: en tablas
Asiskente para graficos
Asiskente para etiquetas

Eske asistente crea
automaticamente un infarme en

columnas.,
4 Elige la tabla de
Elija la tabla o la consulta de pu DOXTORES y
donde proceden los datos del ID:::ct-:ures ;I ceptar
ohjeto:

Brcepkar I Cancelar |

12.Del mismo modo, genera un informe para la tabla de ENFERMEDADES vy
PACIENTES.



Practica Dirigida No. 3

MICROSOFT ACCESS

ACTIVIDAD: Realiza las siguientes instrucciones.
1. Abre la base de datos: HOSPITAL.MDB

2. Vamos a comenzar por generar algunas Consultas, es importante sefalar
gue ésta es una de las herramientas mas importantes de un manejador de
base de datos, ya que nos permite obtener la informacién clasificada de

acuerdo a ciertos criterios especificos. Para generar la consulta también
conocida como “query”, sigue los siguientes pasos.

E2 Microsoft Access - [Hospital-dbm : Base de datos (Formato de archivo de Access 2000)]

orchivo  Edicién  Wer Insertar Herramientas Veptana -_ 8 x

0w HE of #1- | @) .

Tablas

Formula <
B 1nformes | 2
E :«g 1 Pulsa en Nuevo
& Madulos E”ge Consultas

Grupos
(3 Favoritos




Nueva consulta

Asistente biisqueda de no coincidentes
Crear una consulka nueva sin

utilizar el asistente.

Elige Vista Disefioy
después Aceptar

Aceptar | Cancelar |

3. Te aparecerd una ventana que te permite agregar las tablas que vas a utiliza
para tu consulta, en este caso dale Agregar a las tres y luego cierra esta
ventana de modo que te quede como se muestra a continuacion:

E2 Microsoft Access - [Consultal : Consulta de seleccién]

Archivo  Edicion  Wer  Insertar Consulta  Herramientas Yepkana 7 . @ X
BE-EH E- ! RE e - N @E- 0,

- * ~

Oave_Enfermed: No_Padente
Mombre_Enferme: Mornbre_Pacie—

*
Jave_Doctor
Mombre_dactor
Especialidad
Honorarios_Hora

Tipo_Enfermedac Doricilic
Telsfora ¥

(_ |

|

Campos
Tabla:
Orden;

Mostrar: O [m] [m] [m] [m] [m]
Criterias:
o

< >
Preparado Mavls UM

4. Para generar la consulta basta con arrastrar los campos que necesitamos a la
tabla que aparece en la parte inferior, en este caso a generar una consulta

gue nos indique el hombre y teléfono de los pacientes cuyo doctor es la clave
D21.

]



Microsoft Access - [Consultal : Consulta de seleccion]

Archiva  Edicidon  Wer  Insertar Consulta  Herramientas Ventana 7
BE-EH 0 = - ! mE Td - N EE T, f
* # Mo_Pacente
Jave_Doctor dave_Enfermed: Mombre_Pacie
Marnbre_Dockar Marnbre_Enferme Fotografia
Especialidad Tipo_Enfermedac Domicilio
Honorarios_Hora Teléfono v "
< ¥
f
Campo: |Mombre_Paciente Teléfono Clave_Dockor ]
Tabla: [Paciertes 4 Pacientes Doctores |
Orden: |
Mostrar: ] ] [m
Criterios: =0z1]
[=H
< >
2
En la fila de Criterios en . 3
el campo de Cierra la consulta y
Clave_Doctor escribe guardala como
-D21 CONSULTA DOCTOR
1
TTATOS UM

Arrastra los campos
Que se indican, desde la tabla
correspondiente, hasta la

final de campo

5. Para ver el resultado de la consulta, basta con pulsar dos veces en ella.

6. Ahora vamos a generar una consulta que dé como resultado, el Nombre del
paciente, su Teléfono, su fotografia y el Nombre de la enfermedad que tiene,
siempre y cuando ésta sea mortal, este reporte lo queremos ordenado
alfabéticamente de acuerdo al Nombre del paciente y no queremos que la
palabra “mortal” aparezca en €l. Para generarlo debemos hacer lo siguiente,
guarda la consulta como CONSULTA MORTAL.:



1

Arrastrar los campos que

necesitemos en la

4

Para que este campo no
aparezca en el resultado se

Microsoft Access - [Consulta Mortal : Cons ulta de seleccidn]

Archivo

Edicion  Wer Insertar Consulta

Herramientas  Yentana ¢ @ X
E- @5 % By @e ! %k - BN BAE- D,
ioes [ evermeda.. [l pacenes | E
* No_Padente
dave_Enf d Mombre_Pacie
Mombre_Enferme Fatografia
Tipo_Enfermedac Domicilio
Hororatios_Haora Teléfona hd 3
< >
i
Campo: | gleg-lttgles ~ | Teléfona Fotografia Tipo_Enfermedad
Tabla: |Pacientes Pacientes Pacientes Enfermedades
Orden: | Ascendente
Mastrar: [ [
Criterios: "Mortal"
o A
£ >
2 3
Para que lo ordene El Criterio es que tipo:
alfabéticamente, se selecciona Enfermedad ="mortal”
Orden Ascendente en el campo
Preparado MM

7. Dentro de Acces es posible crear consultas, aun con condiciones compuestas
de varios de los campos, por ejemplo, vamos a generar una consulta que nos
dé el Numero de paciente y el Nombre del doctor que los atendid, de aquellos
pacientes que fueron atendidos (Horas_consultas) entre 5y 25 horas, por los
DOCTORES D32 o D21 ordenados de acuerdo al nimero de paciente. La

consulta quedaria como muestra a continuaciéon, guarda la consulta como
CONSULTA MIXTA.

2]



Microsoft Access - [Consulta Mixta : Consulta de seleccion]

archivo Edicion wer Insertar Consulta Herramientas wentana z Escriba una pregunta - - F X

B- BHEH SEY | &BR -

- Bl Y By = Tede - | N B~ B,

e — ~|
Doctores Enfermeda... Pacientes 2
Oawe_Doctor Oawe_FEnfermed:

Mombre_Doctor Mombre_Enferme
Especialidad Tipo_Enfermedac
Honorarios_Hora Clave_Doctor | =
23/ N
— ——
Lty =l H I Jombre_Dockon = |Horas_Consulta Clave_Doctor
Tabla: Pacientes Dackores
Orden:
Mostrar: (] (] (]
Criterios: =5 % <25 "Dz1" O "D32"
o
0| >
Preparada LI

8. El resultado de la consulta debera ser el siguiente, esto siempre y cuando
hayas capturado los datos de la tabla correctamente:

K Microsoft Access

Archivo  Edicisn  ¥er Insertar Formato Registros  Herramientas  Vemhana 2 Escriba una pregunta

- B8 SRV s - @il Tay arn Ba- 0.

e Hospital : Base de dates (Formato de arc| de Access 20... \;HE”X\

! Consulta Mixia : Consulta de seleccion
|| Mombre_Dactor [Horas_Consult] Clave_Doctor

Registro: 14| 4 | FRL L B L2

Vista Hoja de datos

9. Para continuar, vamos a generar algunos informes de las consultas que has
creado hasta el momento, estos informes nos permiten dar mejor presentaciéon
a los resultados de las consultas. En esta ocasion, no vamos a utilizar el
Autoinforme sino el Asistente para informes: selecciona Informes y
después Nuevo, te aparecera la siguiente ventana:



MNuevo informe

Viska Disefio

= Asiskente para informes
| Aukainforme: en columna
Aukoinforme: en tablas

Asiskente para graficos
Asiskente para etiquetas

Eske asistente crea

automéaticamente el informe
basdndose en los campos que
seleccione,

1
Selecciona Asistente
para informes

Elija la tabla o la consulta de
donde proceden los datos del _onsulka Dockor
ohjeto: A

Brcepkar ] Cancelar

2
Elige la Consulta Doctor_D21
y pulsa Aceptar

>>

10. Agrega todos los campos al informe con el boton ¥
11.Selecciona por doctores y pulsa siguiente.

ulsa siguiente

12.En la siguiente ventana no vamos a elegir prioridad alguna, por lo tanto sélo

pulsa siguiente.

13.En la ventana de ordenaciones selecciona el campo y después pulsas

2]



“Nombre _ paciente”

Siguiente

Asistente para informes

£0ué Bigo de ordenacion desea utilizar para los registros de detalle?

Puede ordenar los reqistros hasta por cuatro campos,
N en orden ascendente o dgscendente.

1 M—;’ Ascendente
z | j Ascendente
KKK HNXX XXEX NEAN 3 | J

b [
doemewn senew mane wmmn

Ry —— a

& [ e e
MMM MHEE RREE HEHR
2 sl esesene| peseiene| puscsese

R

s

Cancelar ‘ < fAkrés | Siguignte = | Finalizar

14.en la siguiente ventana elige las siguientes opciones:

&0 distribucian desea aplicar al informey

Distribucion Orientacion
" Eppasos = Wertical
T Blogque * Horizonkal
[RRTA AR
WERK " Esquema 1
WHAER 1R & Eegimmas

XEEH XXKE HEXX KXXX
W AR R M
HiE AR HEEEE WA
HEAE REENE REEEE MREEE
HEAE REEME REEEE MEEEE
HAE REEME REEEE MEEEE
Bl A A
Hinn AR RN AR

Alinear a la izquierda 1

e @

alinear a la izquierda 2

W  Ajustar el ancho del campo de forma
que guepan todos los campos en una
pagina.

Cancelar < Abras | Siguiente = | Finalizar




15.En el formato de la siguiente ventana selecciona Corporativo (Corporate) y
pulsa Siguiente.

16. Por ultimo guarda el informe como: INFORME DOCTOR D21.
17.Del mismo modo, usando en asistente, genera un informe diferente la “la

consulta mortal” y “consulta mixta” y grabalos como informe mortal e informe
mixto, respectivamente.




Practica Dirigida No. 4

MICROSOFT ACCESS

ACTIVIDAD:Realiza las siguientes instrucciones.

1. Access nos da la posibilidad de diseiar formularios de acuerdo a nuestras
necesidades. En este caso vamos a modificar el formulario que disefiamos
para dar de alta a los pacientes, de modo que, en clave enfermedad y
calave doctor se despliegan Unicamente aquellas claves que ya han sido
dadas de alta en las tablas respectivas. Con este tipo de herramientas
evitamos que se teclee informacion incorrecta y por lo tanto que exista
inconsistencia en los datos. Realiza lo siguiente:

Microsoft Access - [Hospital : Base de datos (Formato de archivo de Access 2000)] g@|g|
frchivo  Edicidn  Wer  Insertar  Herramientas Yeptana 7 - . B X
DEdn &Y & B T eB @ | es -3,

.ﬂb[ir gDiseﬂ; o e }\/ ng :-_ @E
Objetos Crear formulario en vista Disefio
Tablas Creat un formulario utiizando el asistente
Consiltas Alta Doctores
Alta Enfermedades
" S 2
B Informes Pulsa el
%l pagines boton de
2 Macros 1 disefo
“C i Selecciona el
Formulario
Grupos
(3] Favoritos Alta
Preparado TR

2. Te aparecera la siguiente ventana, vamos a quitar los campos de
Clave_enfermedad y Clave doctor, para ello seleccidnalos y oprime la tecla
Supr.

2]



3. Ahora vamos a agregar un cuadro combinado para capturar la

Clave_enfermedad, para ellos oprime el siguiente boton de la barra de
herramientas, (si no tienes visible la barra de herramientas, ve al menu Ver y
selecciona Cuadro de Herramientas)

<

4. Ahora dibuja un cuadro con esta herramienta en el lugar donde estaba el
cuadro para capturar la Clave_enfermedad. En este momento, Access, te
preguntaré. algunas COsas.:

/ Este asistente crea un el cuadro combinado, que muestra la liska con
los valores que puede elegir. 4Como desea que el cuadro combinado
m obtenga sus valores?
BHERRAR RN
2 BHERRERRN & 1
5 LI | cuad binado b | .
PUéSeaD?;eBF?;on Etaebslznc-qc%iseulf::é ko combinada busque las VW una Selecciona la
- Escribiré los valores que desee. prlmera 0pC|0n

™ Buscar un reqiskro en el Formulario seqin el valor que he
seleccionado en el cuadro combinado,

Cancelar | Siguignte = |

5. En la siguiente ventana elige la tabla de ENFERMEDADES y pulsa Siguiente.

6. Dentro de esta ventana debemos definir cual es el campo que necesitamos de

la tabla de ENFERMEDADES para la tabla de PACIENTES, en este caso
necesitamos nada mas Clave_enfermedades; agrégalo en la lista de la

derecha con el boton: — y pulsa Siguiente.

En esta ventana te muestra los posibles valores del campo
Clave_enfermedades, los cuales corresponden a los que tiene capturados en
la tabla de ENFERMEDADES, pulsa Siguiente.



8. El valor que selecciones para la Clave_enfermedades debera ser guardado en
el campo Clave _enfermedad de la tabla PACIENTES, para ello realiza lo

siguiente

Asistente para cuadros combinados

HWHR ARE SR HRR
HHE ARE SRR RRR
WHE RRE BRE HRE

—
I WHHHHR "FI

Campos disponibles:

iQué campos conkienen los valores que desea incluir en el cuadro
combinada? Los campas seleccionados se convertiran en calumnas

&n el cuadro combinado,

Campos seleccionados:

Mao_Paciente
Mombre_Paciente
Damicilio
Teléfono

Horas_Consulka
Clave_Dockor
Fecha_Ingresa

Cancelar |

Clave_Enfermedad

< Atras

1
Selecciona que guarde el
valor el valor en el campo
Clave_Enfermedad de la
tabla PACIENTES

2

Pulsa siguiente

Siguienke >

9. Por ultimo escribe como etiqueta del cuadro combinado: Clave enfermedad y
pulsa Terminar. Como resultado tendras un nuevo cuadro para capturar las
claves de enfermedades el cual te desplegara las opciones posibles (la que
hayan sido capturadas previamente a la tabla: ENFERMEDADES)




Ed Microsoft Access - [Pacientes] E@

frchivo  Edicidn Wer  Insertar  Formato  Registros  Hetramientas  Wenkana -8 X

?
=2 &L [T/ =-.

M5 Sans Serif - 8 o I F &8 | = =
- dan &ay &®: iV ZR Y MK B BiE- 0.
’ No_Paciente m Teléfono 5-B7E-22-34

Nombre_Pacient [Carlos Lopez Clave_enfermedad  [E2 -

Fotagratia Horas_Consulta 2

Clave_Doctor D32 _x
Fecha_Ihgreso  |2/03/13937

Domicilia b andarin #2

Registro: 14 1k |kl [e%|de 1z

Vista Formulario FL

10.Ejecuta los pasos anteriores para crear un cuadro combinado pero para
capturar en esta ocasion Clave _Doctor de la tabla DOCTORES, como etiqueta
escribe: Clave Doctor.

11.Cierra la ventana del formulario para que guarde los cambios y pulsa dos
veces el formulario de ALTA PACIESTES, para que pruebes los cuadros

2
Para capturar la Clave del

doctor y de la enfermedad,
basta pulsar esta flecha y

elegir el valor

combinados que disefiaste, para ello da de alta al siguiente paciente:

Antes de continuar con la exportacion de datos a Excel, vamos a proteger la
informacion que tenemos hasta el momento. Access nos brinda algunas opciones de
seguridad, ya sea mediante una contrasefia para abrir la base, como permisos
especificos para ciertos usuarios o grupos. Ve al menu de Herramientas y elige
Establecer Contrasena para La Base De Datos, en este momento Access te pedira
la contrasefia y su confirmacion de modo que nadie podra modificar la base a menos
gue conozca la contrasefia.

1
Pulsa aqui para

/ agregar un nuevo

registro




12.Access, al igual que los demés paquetes de Office, nos brinda la posibilidad
de intercambiar datos entes las diferentes aplicaciones; en este caso vamos a
exportar una consulta a Excel para poder realizar algunos céalculos sobre estos
datos.

13.Genera una consulta que contenga el nombre del paciente, el nhombre del
doctor, las horas de consulta y los horarios, ordenado de acuerdo al nombre
del doctos y grabalo con el nombre de HONORARIOS.

14.Una vez generada la consulta, seleccionala y después oprime el siguiente
boton de la barra de herramientas que se indica (si tiene la barra de
herramientas visible, ve al menu de Ver, seleccionando Barra De
Herramientas-Base De Datos)

% Microsoft Access - [Hospital : Base de datos (Formato de archivo de Access 2000)] E]@
Archivo  Edicién Ve Insertar Herramientas Ventana 2 .8 x
DeLm SRY 4B - - = R

%Ahﬂr MDisaﬁg ] Mugvn X[ B - ?é
Chjetos
Tablas

Crear una consulta en viska Disefio
Crear una consulta ukilizando el asist

=
Consulta Doctor
Consulta Mixta
(Fee i Consulka Mortal 2
B =) i
Pulsa este icono
@ Paqinas
I Macros
<& Médulos
GErupos
[#] Favoritos

1
Seleccionar la Consulta
HONORARIOS

Preparadao UM

15.Como podras observar se genera un archivo en Excel con los datos de la
consulta de honorarios, en este caso queremos calcular lo que adeuda cada
paciente, para ello es necesario multiplicar el nimero de horas que fueron
atendidos por los honorarios que cobran por hora los doctores:




E3 Microsoft Excel - Honorarios

Archivo  Edicion  Wer Insertar Formato  Herramientas Datos  Ventana 7
= e o-|@ = -@ G € 2
LMA > X A& =CrD2
A, B c B] E F G H e
1 [Maombre Doct0r| MNormbre Paciente ]_Horas Consulta nglo_rgr_io_an_o_ral i
ACéndido Pérez |Laura Ldpez 125, 15800;=C2"D3 ‘|
3 |Candido Pérez  Panfilo Pérez 4 1500
4 |Candido Pérez Marcela Sancez 4 1500
5 |Carmen Salinas Estela Guerra 3 350
6 |Carmen Salinas Fernandez 26 350
7 |Carmen Salinas Pedro Sudrez 32 350
8 |Gloria Lapez | Alejandro Diaz 4 750
9 | Glaoria Ldpez Lucia Mota 21 780
10 |Ormar Campos  Francisco Lépez 22 2300
11 |Omar Campos Fernando Rios 3 2300
12 |Omar Campos  Erika Cervantes 3 2300
13 |Omar Campos Carlos Lipez 2 2300 1
14
15 Teclee esta formula
18 (c2*d2) y después
18 cépiala hacia abajo.
14
20
21
22 -
23
24 =
4 4 » Wl\Honoré |« | W[
Sefialar UM

16.graba el archivo como HOSPITAL.XLS y cierra Excel y Access.

]



Practica Dirigida No. 5

MICROSOFT Acess

ACTIVIDAD:Realiza las siguientes instrucciones.

1. Dentro de esta practica disefiards una base de datos nueva, grabala con el
nombre de EMPLEADOS; es importante sefialar que cada una de las tablas
gue des de alta debera tener un campo clave definido.

2. Disefna la tabla: DATOS EMPLEADOS, tomando en cuenta que el campo
Fotografia debera se de tipo Objeto Ole, que el campo Edo_Civil debera tener
una Regla de Validacion que sélo permita capturar en €l los caracteres C, S
o D y que el campo clave es No_Ndémina. Una vez disefiada la tabla, captura
en ellos los datos que se indican.

Microsoft Access - [Datos Empleados : Tabla]

grchivo  Edicidn  Yer  Insertar  Formato  Registros  Herramientas  Yentana 7 Escriba una pregunta -8 X
E-BHESLV iR - @i YRV MK BE- 0,
Mo_Mémina | Fotografia |  MNombre | Teléfono |  Edo_Ciil | Clave_Fuesto |Clave_Proyecto
] 345234 Francisco Lope 5-457-45-45 C E1 P1
345212 Claudia Diaz  |5-344-23-23 3 E2 P1
345276 Laura Flores  |5-234-23-12 D =] P2
345123 Manuel Cota | 5-564-32-12 C E2 P3
345224 Luis Chaves  |5-345-23-23 =) E3 P3
345272 Glaria Castro | 5-347-65-34 5 ES P2
345156 Alfredo Cordobs 5-232-12-23 C E4 P1
3452352 Carlos Flores | 5-345-34-21 =) E5 P3
345245 Adrian Perez | 5-345-21-28 D E1 P2
345294 Mario Suares | 5-575-34-32 C E4 P2
0 I

Reqgistro: I1| 4 || 11 kM de 11

Vista Hoja de datos Mays T

3. Disefia la tabla: PUESTOS, tomando en cuenta que el campo clave es
Clave_Puesto, una vez disefiada captura los datos que se indican.




Ed Microsoft Access - [Puest

Archivo  Edicion  Wer Insertar  Formato  Registros  Herramientas  Venktana 2 Escriba una pregunta - -8 X
MR SRV | LBR |0 |Q HE|YE Y (A K BE- T,

Clave_Puesto [Nombre_Puest]Sueldo_Puesto
Secretario
Asistente

Superisor
Subdirector
Director

Registro; I{I 4 1 k| M [rk|de s

Yista Hoja de datos

MUM

4. Disefa la tabla: PROYECTOS, tomando en cuenta que el campo Patrocinio es
de tipo SI/NO y que el campo clave es Clave Proyecto, al terminar captura
también los datos de la tabla.

grchivo  Edicién Wer  Insertar  Formato  Registros  Herramientas  Ventana 2 Escriba una pregunta x
M-ERGLY BB 9 @A ZHE Y &R | B@E-| B,
CIave_F’ruyeclU‘ MNombre_Froyecto | Fecha_lnicio | Petrocinio
Al Péagina de Internet 05/05/1999 ]
| |P2 Correo Electranico 060941999
| |P3 Disefio de Imagen 04./09/1999
*

Registro: 14] 4 | T _» | PI[p#|de 3

Wista Hoja de datos MU




. Establece la relacién entre las tablas.

. Disefia un formulario para capturar los datos de los empleados, en este
formulario la captura de la Clave_Proyecto y la Clave_Puesto debera hacerse
mediante un cuadro combinado.

. Disefia una consulta que nos indique el nombre de los Empleados, el Puesto
gue ocupan (nombre) y el Nombre del Proyecto en el que participan simpre y
cuando este proyecto tenga Patrocinio, al terminar genera un informe que dé

mejor presentacion a esta consulta. Grabalos como CONSULTA
PATROCINIO e INFORME PATROCINIO, respectivamente.

. Disefia una consulta que nos indique el No_ndémina, Nombre, Teléfono,
Fotografia, Sueldo y Puesto de aquellos empleados que sean Solteros o
Divorciados y que ocupen alguna Direccién o Subdireccion (E4 o E5). Genera
un informe para el resultado de la consulta y grdbalos con el nombre de
CONSULTA EDO. CIVIL e INFORME EDO. CIVIL respectivamente.




